ZARZADZENIE NR 30/2020
WOJTA GMINY GRUDZIADZ
z dnia 2 marca 2020 roku

w sprawie ustalenia Regulaminu korzystania

z samochodu marki Renaunlt Traffic do przewozu uczestnikow projektu
pu. ,Aktywni seniorzy w Gminie Grudziadz”

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U,
z 2019 r., poz. 506 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam Regulamin korzystania z samochodu marki Renault Traffic do przewozu uczestnikow
projektu  pn. ,Aktywni seniorzy w Gminie Grudziadz” stanowiacy zalacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzanie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgeznik
do Zarzadzenia Nr 30/2020 Wojta Gminy Grudzigdz
z dnia 2 marca 2020 r.

REGULAMIN
KORZYSTANIA Z SAMOCHODU MARKI RENAULT TRAFFIC
DO PRZEWOZU UCZESTNIKOW PROJEKTU
PN. ,, AKTYWNI SENIORZY W GMINIE GRUDZIADZ”

§ 1. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) Urzedzie —nalezy przez to rozumieé Urzad Gminy Grudziadz;

2) Wdjcie — nalezy przez to rozumieé¢ Wajta Gminy Grudzigdz;

3) pracodawcy — nalezy przez to rozumie¢ Urzad, za ktory czynnodci w sprawach z zakresu prawa
pracy wobec pracownikéw wykonuje Woijt lub inna osoba wyznaczona przez Wajta {osoba
zastepujaca Wajta) lub Sekretarz Gminy;

4} projekcie — nalezy przez to rozumieé¢ przedsiewzigeie szczegétowo okreslone we wniosku
o dofinansowanie nr GWD.4402,2018, ztozonego w ramach konkursu RPKP.09.03.02-12.00-
04-180/18;

5) samochodzie — nalezy przez to rozumie¢ samochod osobowy do przewozu 9 os6b wraz z
zabudowg inwalidzky dostosowang do przewozu 1 wozka inwalidzkiego — marki Renault
Traffic Grand Pack Clim dCi 120 HD, Numer nadwozia VF1JL000964611804, numer
rejestracyijny CG 8377A, kiérym beda przewozeni uczestnicy projektu pn. ,,Aktywni seniorzy
w Gminie Grudziadz”;

6) kierowcy — nalezy przez to rozumieé osobe zatrudniong do realizacji Projektu na stanowisku
kierowcy posiadajacy stosowne upowaznienie;

7) uzytkowniku — nalezy przez to rozumieé¢ pracownika Urzgdu upowazZnionego
do kierowania samochodem do przewozu uczestnikéw projektu, w przypadku uzasadnione;j
nieobecnosci kierowcy lub w celach stuzbowych.

§ 2. 1. Samochod jest przeznaczony do realizacji projektu, ale wuzasadnionych przypadkach Wéjt moze
wyrazié¢ zgode na uzytkowanie samochodu do celow stuzbowych niezwigzanych z realizacja projektu.
2. Koszty zwigzane z biezaca cksploatacja samochodu uzytkowanego do celow stuzbowych
niezwiazanych z realizacjg projektu pokrywa Gmina Grudzigdz.

§ 3. Osobami uprawnionymi do korzystania z samochodu jest kierowca lub uzytkownik.

2. Kierowca lub uzytkownik powinien posiada¢ wazne okresowe badania Iekarskie i psychologiczne
stwierdzajace brak przeciwwskazan psychologicznych do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy
wykonujacego przewdz drogowy.

§ 4. 1. Samochodem moze kierowa¢ kierowca lub uzytkownik posiadajacy upowaznienie zgodnie
z Zatacznikiem Nr 1 do ninigjszego zarzgdzenia.

2. Kierowca lub uzytkownik posiadajacy upowaznienie do prowadzenia pojazddéw shuzbowych jest
zobowigzany do niczwlocznego pisemnego powiadomienia pracodawcy o fakeie utraty uprawnien
do prowadzenia pojazddw.

3. Przekazanie kierowcy lub uzytkownikowi samochodu, nastepuje na podstawie protokohu przekazania
samochodu stuzbowego stanowigcego Zatacznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

4. Weryfikacja uprawnien do prowadzenia pojazdéw stuzbowych nalezy do Kierownika Referatu
Organizacyjnego i Kadr.




§ 5. 1. Kierowca lub uzytkownik zobowigzany jest do:
1) eksploatowania samochodu z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkow jazdy;
2) dbania o czystos¢ uzytkowanego samochodu;
3) dokonywania codziennej obstugi technicznej samochodu w niezbgdnrym zakresie;
4) w przypadku zauwazenia awarii lub usterek do natychmiastowego ich zgloszenia pracodawcy;
5) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy samochodu, badz elementdw
jego wyposazenia — niezwlocznego powiadomienia Policii oraz pracodawcy, zgloszenia
za posrednictwem pracodawecy, w przewidzianym przepisami terminie, szkody
do ubezpieczyciela; '
6) dbania o wykonywanie w  wyznaczonych terminach przegladéw technicznych, badan
technicznych dopuszezajgcych pojazd do ruchu oraz przegladéw gwarancyjnych.
2. Wszelkie zobowigzania wynikajgce z naruszenia przepiséw ruchu drogowego pokrywa kierowca
lub uzytkownik.
3. Kierowcy lub uzytkownikowi zabrania si¢ udostepniania pojazdu osobom nieupowaznionym.
4, Po zakoficzonej pracy samochod parkowany jest na parkingu przed Urzedem Gminy Grudzigdz
lub w miejscu przebywania kierowey lub uzytkownika za uprzednia zgoda Pracodawcy.

§ 6. 1. Obowiazkiem kierowcy lub uzytkownika prowadzacego samochéd jest posiadanie i wypeknianie
prawidlowo karty drogowej.

2. Zasady wypelniania i postgpowania karty drogowej okresla Zalacznik Nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

§ 7. 1. Ustala si¢ normy zuzycia paliwa dla samochodu.

2, Szczegolowy wykaz miesiecznych norm zuzycia paliwa, wzér miesigeznej karty zuzycia paliwa
dla samochodu oraz spos6b rozliczania paliwa okresla Zalacznik Nr 4 do niniejszego regulaminu.

3. Miesieczne zuzycie paliwa rozliczane bgdzie po zakofczeniu miesigca, nie péZniej niz do 15 dnia
kalendarzowego po uptywie okresu rozliczeniowego.

4, W celu prawidiowego rozliczenia paliwa wprowadza sig¢ obowigzek zatankowania pojazdu
do pemego zbiornika ostatniego dnia pracy w miesigcu, na koniec pracy.

5. Osobami odpowiedzialnymi za wykonanie obowigzku okreslonego w ust. 4 sg osoby, ktérym
powierzono samochod.

6. Nieprzestrzeganie powyzszego obowiazku moze skutkowaé cofnigciem uprawniefi do prowadzenia
samochodu.




Zatgeznik Nr 1
do Regulaminu

Grudziadz, dnia..........oooviniei I.
{pieczed nagtdwkowa)
UPOWAZNIENIE
1| I8/ it
UPOWAZIIAITL . o ve it e en et a et sttt ir et ittt et it e st ae et e e b cietesn s e legitymujacego/ca
sie dowodem osobistym serit ................. 1) SRS wydanym przez
....................................................... oraz prawa jazdy kat. e nr

do prowadzenia samochodu do przewozu uczestnikow projektu pm. ,,Aktywni seniorzy w Gminie

Grudzigdz” marki Renault Traffic Grand Pack Clim dCi 120 HD o numerze rejestracyjnym CG 8377A.

................................

(podpis 1 pieczed)

Otrzymuja:
1) upowazniona osoba
2)ala



Zalacznik Nr 2
do Regulaminu

Protokol

z przekazania samochodu do przewozu uczestnikéw projektu pn. ,,Aktywni seniorzy w Gminie
Grudzigdz” kierowey/ uzytkownikowi (z przyjecia samochodu po zakonczeniu uzytkowania*) na okres:
oddmia ....oiviiii dodnia ...
Samochdd marki Renault Traffic Grand Pack Clim dCi 120 HD, numer rejestracyjny CG 8377A

Nr silnika M9R V7, Nr nadwozia VF1JL000964611804

Przekazujgcy

............................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

Przyjmujgc samochéd do uzytkowania zobowigzuje si¢ do wykorzystania go zgodnie
z przeznaczeniem, dbalosci o czystosé pojazdu, utrzymywanie prawidtowego stanu technicznego oraz
garazowanie samochodu w wyznaczonym migjscu.

.................................................................................................

Zdajacy Przyjmujacy

* niepotrzebne skresli¢




Zatgeznik Nr 3
do Regulaminu

ZASADY WYPELNIANIA KART DROGOWYCH

1. W celu prowadzenia ewidencji przebiegn kilometrow, ewidencji zakupu paliwa ustala si¢ do
stosowania kartg drogowa okreslong w dalszej czesci niniejszego zalgcznika.
2. Karty drogowe wystawiane sa przez pracownika sekretariatu wéjta lub osobg zastepujaca.
3. Karty drogowe wystawiane sg na okres jednego dnia.
4, Karta drogowa, o ktdrej mowa w pkt 1 wystawiana jest na pojazd i nazwisko osoby, ktorej
powierzono dany pojazd.
5. Wszyscy pracownicy prowadzacy pojazdy maja obowigzek dokonywania czytelnych i rzetelnych
zapisow dotyczacych daty prowadzenia pojazdu, stanu licznika przy rozpoczgeiu i zakonczeniu jazdy,
godzin wyjazdu i powrotu, przebiegu trasy pojazdu.

6. Potwierdzenie wykonane] jazdy nalezy potwierdzi¢ podpisem.

7. Zapis dotyczacy przebiegu trasy przejazdu musi zawierac okreslenie skad — dokad.

8. W karcie drogowej nalezy odnotowaé, we wlasciwych rubrykach na stronie 1, fakty dokonania zakupu
paliwa do pojazdu.

9. Zapisy eksploatacyjne dotyczace przebiegu kilometrow i zakupu paliwa stuzg do sporzadzania
miesiceznych zestawien przebiegu kilometrdw 1 zuzycia paliwa pojazdow.

10. Stwierdzone fakty niezgodnos$ci przebiegu kilometrow, nieczytelnych zapisow wymagajg
wyjaénienia pracownika, ktory tych zapiséw dokonal.



Zalgcznik Nr 4
do Regulaminy

SZCZEGOLOWY OPIS ROZLICZANIA PALTWA

1. Ustala sie nastepujgce normy zuZycia paliw dla samochodu do przewozu uczestnikéw projektu
po. , Aktywni seniorzy w Gminie Grudziadz”.

Lp. Markaityp | Numerrejestracyiny | Rodzajpaliwa | Norma w zuzycia

paliwa w 1/100 km

2. Ustalone normy sg normami $rednimi, uwzgledniajacymi jazde w cyklu miejskim, pozamiejskim oraz
w cyklu mieszanym.

3. W okresie zimowym, tj. od 1 listopada do 31 marca, uwzgledniajgc warunki atmosferyczne,
rozpatrujagc miesieczne rozliczenie paliwa mozna indywidualnie pojazdu uzna¢ za uzasadnione
przekroczenie zuzycia paliwa o 20%.

4, Zuzycie paliwa przez pojazd rozlicza sig¢ w okresach miesigcznych, na drukach ,miesigczna karta
kontroli zuzycia paliwa™ godnie z fakturami zakupu paliwa.

5. Zuzycie ponad ustalong norme podlega analizie, a potwierdzenie nieuzasadnionego zuzycia powoduje
obcigzenie finansowe 0sdb prowadzacych pojazd, proporcjonalnie do ilosci przejechanych kilometrow.
6. W uzasadnionych przypadkach na wniosek, Wjt Gminy mozna podjaé decyzje o odstgpieniu
od obcigZzenia finansowego.

7. W przypadku powtarzajacego sie przekroczenia zuzycia paliwa ponad ustalone normy, nalezy
przekazaé pojazd do stacji obstugi, celem ustalenia przyczyn powodujacych wzrost zuzycia paliwa.

8. Nie wyplaca si¢ premii z tytulu uzyskanych oszczednosci w stosunku do zuzycia wg. ustalonych
norm,

9. Miesieczne karty kontroli zuzycia paliwa sporzadza pracownik sekretariatu Wojta lub osoba go
zastgpujaca.




MIESIECZNA KARTA KONTROLI ZUZYCIA PALIWA

Z2 MIESIAC . evieiiiiaiaeen 20 r.

Imie i nazwisko kierowcy

Pojazd marki Renault Traffic Grand Pack Clim dCi 120 HD

Nr rejestracyjny CG 8377A

Rodzaj paliwa ...........c.coonnnn.

Norma zuzycia paliwa ..............

- WYSZCZEGOLNIENIE |

™ Ety]ma

4 Sanpaliwaz . .
* ostatniego dnia - -

- poprzedniego miesigca -

z magazynu -

5. Zakupiona lub pobrana

6. Razem paliwo w

miesigeu, -

miesige -

7. Pozostalo na nastgpny . -

8. Faktyczne zuzycie -

9. Zuzycie wedlug notmy

10. Przepa}_ / Oszezednose

(data i podpis pracownika)




ZESTAWIENIE ZAKUPU PALIWA

Lp.

Data

nabycia

Nr karty

drogowej

Olej napedowy

13

34

35,

36,

RAZEM




