Zarzadzenie nr 113/2020
Wdéjta Gminy Grudziadz
z dnia 12 pazdziernika 2020 r.

w sprawie wprowadzenia procedury postepowania w zwigzku z ryzkiem
zakazenia wirusem SARS-CoV-2 w Urzedzie Gminy Grudziadz

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1996 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 713) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam procedure postepowania w zwiazku z ryzykiem zakazenia wirusem
SARS-CoV-2 w Urzedzie Gminy Grudzigdz w celu zapewnienia bezpiecznej pracy
pracownikéw Urzedu oraz interesantow Urzedu stanowigcg zatgcznik do niniejszego
zarzgdzenia.

§ 2. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Grudzigdz.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 60/2020 Wojta Gminy Grudzigdz z dnia 22 maja 2020
r. w sprawie funkcjonowania Urzedu Gminy Grudzigdz w zwigzku z wystgpieniem
stanu epidemii.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Iwo yféwska




Zalgcznik

do Zarzadzenie nr 113/2020
Woijta Gminy Grudzigdz

z dnia 12 pazdziemika 2020 r.

Procedura postepowania w zwigzku z ryzkiem zakazenia

wirusem SARS—-CoV-2 w Urzedzie Gminy Grudzigdz

§ 1. Ustalam nastepujace zasady organizacji i poruszania sie w budynku
Urzedu Gminy Grudziadz:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

po wejéciu do budynku Urzedu Gminy nalezy zdezynfekowa¢ dionie;

nalezy ograniczy¢ przemieszczanie sig po czeéciach wspéinych budynku
(korytarze, klatki schodowe),

nalezy ograniczyé kontakt z innymi osobami podczas korzystania z ciggow
komunikacyjnych;

nalezy zaklada¢ maseczki ochronne lub przytbice podczas przemieszczanie sig
ciagami komunikacyjnymi oraz przy bezposredniej obstudze interesantow;
zaleca sie korzystanie z komunikacji elektronicznej pomiedzy pracownikami
{email, telefon);

zaleca sie ograniczyé podroze stuzbowe oraz spotkania wymagajgce
bezposredniego kontaktu;

na stanowiskach pracy nalezy zachowaé¢ bezpieczng odlegto$¢ zgodnie
z aktualnie obowigzujgcymi przepisami prawa. W przypadku braku mozliwosci
zachowania wymaganej odlegtosci nalezy stosowa¢ $rodki ochrony osobistej;
w pomieszczeniach sanitarnych moze przebywac tylko jedna osoba;
pracownicy realizujgey prace poza budynkiem sg zobowigzani do stosowania
srodkdéw ochrony osobiste;;

10)pracownicy mogag pobiera¢ maseczki ochronne, rekawiczki i ptyny do

dezynfekcji w pokoju 102;

11)nalezy przestrzegaé podstawowych zasad higieny w miejscu pracy, w tym:

a) powszechnie obowigzujacych zasad dotyczacych utrzymania higieny
osobistej (wlasciwe mycie i dezynfekowanie rak);

b) w pomieszczeniach nalezy zapewnié regularne wietrzenie,

c) miejsca bezposredniej obstugi interesantéw, klamki, porecze sa
regularnie dezynfekowane,

d) po zakonczeniu pracy wszystkie biurka, klamki oraz inne powierzchnie
muszg by¢ dezynfekowane przez pracownikow obstugi.




§ 2. Zasady obstugi interesantow:

1)

2)

3)

4)
5)

7

8)

bezposrednia obstuga interesantow w Urzedzie Gminy Grudzigdz odbywa sig
na parterze budynku na 2 wyznaczonych stanowiskach wyposazonych
w trwatg przestoneg;

przy wejsciu do budynku znajduje sie stacja dezynfekujgca dionie, w kidrej
nalezy bezwzglednie zdezynfekowa¢ dionie lub uzy¢ wiasnego $rodka
dezynfekujgcego;

podczas bezposéredniej obstugi interesantéw nalezy bezwzglednie uzywaé
maseczek ochronnych lub przytbic. Po zakoniczeniu obstugi nalezy
zdezynfekowac dtonie;

nalezy nie przyjmowac dokumentéw od interesantow;

interesanci zobowigzani sg w urzedzie do zakrywania ust i nosa, poza
wyjatkami wynikajacymi z obowigzujgcych przepisow prawa;

dopuszczaina liczba interesantoéw przebywajacych w tym samym czasie nie
moze byé wieksza, niz 1 osoba na 1 stanowisko obsiugi;

kontakt mieszkancow z pracownikami Urzedu moze odbywaé sie droga
telefoniczna, za posrednictwem poczty elektronicznej oraz Elektronicznej
Platformy Ustug Administracji Publicznej (ePUAP);

wszelkg korespondencje do urzedu mozna kierowaé za posrednictwem Poczty
Polskiej lub umieszczaé w wystawionej na zewnatrz budynku urny. Dokumenty
beda opatrzone faktyczna datg wplywu po 24 godzinnej kwarantannie.

§ 3. Postepowanie w przypadku podejrzenia zarazenia wirusem SARS-CoV-2
oraz postgpowanie w przypadku kontaktu z osobg zarazona:

1)

2)

3)

4)

w trosce o bezpieczenistwo pracownikow i interesantow osoby z objawami
infekcji (wysoka temperatura, kaszel, utrata wechu i smaku, trudnosci
w oddychaniu lub dusznoéci) powinny przed przybyciem do pracy skorzystac
z konsultacji lekarskiej;

w przypadku braku mozliwoéci stawienia si¢ w pracy z przyczyn okreslonych
w pkt 1 nalezy niezwiocznie powiadomi¢ bezposredniego przetozonego
o przyczynie nieobecnoéci i przewidywanym czasie jej trwania;

interesanci z objawami infekcji (wysoka temperatura, kaszel, utrata wechu
i smaku, trudnosci w oddychaniu lub dusznosci) proszeni sg o kontakt
z urzedem za posrednictwem poczty elektronicznej, telefonu oraz
Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej (ePUAP);

w przypadku wystapienia u pracownika podejrzenia zachorowania na COVID —
19 nalezy odizolowaé podejrzanego od innych pracownikow i interesantow,
ustalié liste pracownikéw i interesantéw z ktérymi pracownik miat bezposredni
kontakt, zawiadomic Sekretarza Gminy, a w razie nieobecnosci Sekretarza
zawiadomi¢ Wéjta lub jego Zastepce oraz powiadomi¢ Powiatowg Stacje
Sanitarno — Epidemiologiczng w Grudziadzu.




