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CZĘŚĆ I 

Postanowienia ogólne 

1. Zamawiający: 

Gmina Grudziądz 

86-300 Grudziądz, ul. Wybickiego 38 

 tel.: 56 45 11 108 

e-mail:ug@grudziadz.ug.gov.pl,  

strona internetowa: www.bip.grudziadz.lo.pl  

2. Tryb i oznaczenie postępowania 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie art. 138o ust. 1 ustawy z 

dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z późn. 

zm.), zwanej dalej również „Prawem zamówień publicznych” lub „ustawą Pzp” i zostało 

oznaczone znakiem ZP.271.1.31.2020 na jaki Wykonawcy winni się powoływać we 

wszystkich kontaktach z Zamawiającym. 

Usługi pocztowe stanowią usługi społeczne, określone w załączniku XIV Dyrektywy 

Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamówień 

publicznych, uchylającej dyrektywę 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L z 2014 r., Nr 94, s. 65) z 

tego powodu ma zastosowanie tryb przewidziany w art. 138o ustawy Pzp. 

3. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i 

zagranicznym dla Urzędu Gminy Grudziądz i Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej 

Kategoria według Wspólnego Słownika Zamówień Publicznych (CPV): 

64110000-0 Usługi pocztowe, 

64112000-4 Usługi pocztowe dotyczące listów, 

64113000-1 Usługi pocztowe dotyczące paczek. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik Nr 1 do Ogłoszenia 

„Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia”. 

4. Termin i miejsce realizacji zamówienia 

Zamówienie realizowane będzie w okresie od dnia 01 stycznia 2020 r. do dnia 31 grudnia 

2021 r. 

5. Opis sposobu przygotowania ofert 

5.1. Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia oferty zgodnie z wymogami niniejszego 

ogłoszenia o zamówieniu, zwanym dalej „Ogłoszeniem” i ustawy Prawo zamówień 

publicznych. 

5.2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

5.3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

5.4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

5.5. Oferta oraz pozostałe dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie 

załączników do niniejszego Ogłoszenia, winny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami co 

do ich treści. 

5.6. Oferta oraz dokumenty określone w Części II lit. B i C niniejszego Ogłoszenia winny być ze 

sobą trwale złączone. 

5.7. Oferta winna być sporządzona na piśmie (ręcznie, na maszynie do pisania lub w postaci 

wydruku komputerowego), w języku polskim, w formie zapewniającej czytelność jej treści. 

Wszystkie przedkładane dokumenty i oświadczenia winny być sporządzone w języku 

polskim, natomiast dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z 

tłumaczeniem na język polski. 

5.8. Cenę oferty należy wyrazić w złotych. 

mailto:ug@grudziadz.ug.gov.pl,
http://www.bip.grudziadz.lo.pl/
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5.9.  Wszystkie strony oferty zawierające jakąkolwiek treść winny być podpisane lub 

zaparafowane przez Wykonawcę. Wszelkie zmiany w treści oferty (poprawki, 

przekreślenia, dopiski) powinny być podpisane przez Wykonawcę, natomiast cyfry należy 

przekreślić i obok napisać prawidłowo - w przeciwnym wypadku nie będą uwzględniane. 

5.10. Strony oferty zawierające jakąkolwiek treść winny być kolejno ponumerowane. W treści 

oferty winna być umieszczona informacja o łącznej ilości stron oferty wraz z liczbą i 

wykazem załączników do oferty. 

5.11. Wszystkie dokumenty tworzące ofertę należy przedstawić w formie oryginałów albo kopii 

poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub osoby upoważnione do 

reprezentowania Wykonawcy - z wyłączeniem pełnomocnictw. Poświadczenie za zgodność 

z oryginałem winno być sporządzone w sposób umożliwiający identyfikację podpisu (np. 

wraz z imienną pieczątką osoby poświadczającej kopię dokumentu za zgodność z 

oryginałem). W przypadku poświadczania za zgodność z oryginałem kopii dokumentów 

przez osoby(ę) niewymienione we właściwym rejestrze, należy wraz z ofertą złożyć 

stosowne pełnomocnictwo. 

5.12. Pełnomocnictwo musi zostać złożone w formie oryginału (wystawionego przez osoby 

wymienione we właściwym rejestrze) lub kserokopii poświadczonej notarialnie. 

5.13. O ile nie wynika to z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę, do oferty 

powinno być załączone upoważnienie do jej podpisania. 

5.14. Zamawiający informuje, iż oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są 

jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji 

stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji, jeśli Wykonawca nie później niż w terminie składania ofert lub wniosków o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane. 

Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 

r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r., poz. 1913) rozumie się informacje 

techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające 

wartość gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich 

elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem 

informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z 

informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania 

w celu utrzymania ich w poufności. 

5.15. W przypadku, gdyby oferta zawierała informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Zamawiający zaleca, aby 

informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę złożone w 

oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa” lub spięte 

(zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty w sposób niebudzący 

wątpliwości, które spośród zawartych w ofercie informacji stanowią taką tajemnicę. Strony 

zawierające informacje, o których mowa w zdaniu poprzednim, winny być oddzielnie ze 

sobą połączone, ale ponumerowane z zachowaniem kontynuacji numeracji stron oferty. 

5.16. Wykonawca nie może zastrzec informacji dotyczących ceny, nazwy (firmy) oraz adresu, 

terminu wykonania zamówienia, i warunków płatności zawartych w ofercie. 

 

6. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 

6.1. Termin składania ofert jest terminem nieprzekraczalnym. 

6.2. Oferty złożone po terminie Zamawiający zwraca niezwłocznie, natomiast oferty przesłane 

droga elektroniczną nie będą rozpatrywane. 

6.3. Wykonawca ponosi ryzyko i wszelkie koszty związane z przygotowaniem oraz złożeniem 

oferty, w tym dostarczenie jej we wskazane miejsce i we wskazanym terminie. 

6.4. Ofertę należy złożyć (dostarczyć) w siedzibie Zamawiającego w Grudziądzu (86 - 300), ul. 
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6.5. 

 Wykonawca: Zamawiający: 

Gmina Grudziądz, ul. Wybickiego 38 

86-300 Grudziądz 

 
OFERTA NA: 

„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla 

Urzędu Gminy Grudziądz i Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej” 

Znak sprawy: ZP.271.1.31.2020 
Nie otwierać przed dniem 21 grudnia 2020 r., godz. 10.05 

Wybickiego 38, Biuro Obsługi Interesanta (parter, hol główny), w dni robocze, w godzinach 

pracy Zamawiającego, nie później niż do godziny 10.00 dnia 21 grudnia 2020 r. 

 

Ofertę należy umieścić w podwójnej kopercie (przy czym koperta kurierska nie będzie 

traktowana jako koperta zewnętrzna). Koperty (Zamawiający zaleca, aby koperta 

zewnętrzna nie była oznaczona nazwą ani logotypem Wykonawcy) należy zaadresować 

następująco 

6.6. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za przypadkowe otwarcie oferty w sytuacji 

niezgodnego z powyższym sposobem opisania oferty. 

6.7. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 21 grudnia 2020 r. o godz. 10:10 w siedzibie 

Zamawiającego, sala 205, II piętro. 

6.8. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda informacje o kwocie jaką zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, a następnie podczas otwarcia ofert informacje 

dotyczące nazwy oraz adresu Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie, a także 

informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności zawartych 

w ofertach. 

6.9. Informacje wskazane w punkcie 6.8 zostaną zamieszczone przez Zamawiającego 

niezwłocznie po otwarciu ofert na stronie internetowej. 

6.10. Przed upływem terminu składania ofert Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej 

oferty lub ją wycofać. Zmiany winny być doręczone Zamawiającemu na piśmie przed 

upływem terminu składania ofert. Oświadczenie o wprowadzeniu zmian winno być 

opakowane tak jak oferta, ale opakowanie winno zawierać dodatkowe oznaczenie wyrazem: 

ZMIANA lub WYCOFANIE. 

 

7. Opis sposobu udzielania wyjaśnień dotyczących treści niniejszego Ogłoszenia 

7.1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Ogłoszenia. 

Zamawiający dołoży staranności aby udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później 

niż na 2 dni przed terminem składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści 

Ogłoszenia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa 

połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

7.2. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami, bez ujawniania źródła zapytania, Zamawiający 

przekaże Wykonawcom, którym przekazał Ogłoszenie oraz zamieści na stronie internetowej, 

na której zostało udostępnione Ogłoszenie. 

7.3. W uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu składania ofert, Zamawiający może 

zmienić treść Ogłoszenia. Zmiany dokonane przez Zamawiającego zostaną zamieszczone na 

stronie internetowej na której zostało udostępnione Ogłoszenie. 

7.4. Zmiany mogą wynikać zarówno z pytań zadanych przez Wykonawców, jak i z własnej 

inicjatywy Zamawiającego. 

7.5. Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert, jeżeli w wyniku zmiany treści 

Ogłoszenia będzie niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. 
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Zamawiający poinformuje o tym Wykonawców, którym przekazano Ogłoszenie oraz 

zamieści taką informację na stronie internetowej, na której zostało udostępnione Ogłoszenia. 

7.6. Wyjaśnienia, informacja dotycząca przedłużenia terminu składania ofert oraz zmiany treści 

Ogłoszenia, o których mowa w pkt 7.2, pkt 7.3 i pkt 7.5 dodatkowo zostaną zamieszczone na 

stronie internetowej, na której jest udostępnione Ogłoszenie – www.bip.grudziadz.lo.pl . 

7.7. Dokonana przez Zamawiającego zmiana treści Ogłoszenia, a także pisemne odpowiedzi na 

zadane pytania staną się integralną częścią Ogłoszenia. 

7.8. Osobami upoważnionymi do kontaktowania się z Wykonawcami w zakresie spraw 

związanych z procedurą postępowania są  

Weronika Chałubowicz kontakt: w.chalubowicz@grudziadz.ug.gov.pl   

8. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami wraz z 

określeniem trybu przekazywania oświadczeń i dokumentów. 

8.1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiający i Wykonawcy 

przekazują pisemnie lub drogą elektroniczną z zastrzeżeniem postanowień pkt 8.2 i pkt 8.3. 

8.2. Ofertę wraz z załącznikami (również ewentualną ofertę dodatkową), uzupełniane dokumenty 

w przypadkach określonych w niniejszym Ogłoszeniu i ustawie Prawo zamówień 

publicznych, Wykonawca składa w formie pisemnej. 

8.3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawcy przekażą oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje drogą elektroniczną, każda ze stron ma obowiązek niezwłocznie potwierdzić fakt 

ich otrzymania. 

8.4. Publikacja internetowa dokumentacji dotyczącej niniejszego postępowania będzie miała 

miejsce na stronie www.bip.grudziadz.lo.pl - publikacja dokumentacji następować będzie 

tylko w przypadkach przewidzianych Ogłoszeniem lub ustawą Prawo zamówień 

publicznych. 

9. Termin, do którego Wykonawca będzie związany złożoną ofertą. 

9.1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem 

terminu składania ofert. 

9.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin 

związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed 

upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na 

przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

 

CZĘŚĆ II 

Warunki udziału w postępowaniu oraz wymagane dokumenty 

A. Warunki udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1.1. nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23. 

Dodatkowo Zamawiający przewiduje wykluczenie wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 

pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych: 

- w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w 

postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez 

likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 

ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2020 r., poz. 814 z późn. 

zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem Wykonawcy, który po ogłoszeniu 

upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie 

przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd 

zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - 

Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1228 z późn. zm.). 

http://www.bip.grudziadz.lo.pl/
mailto:w.chalubowicz@grudziadz.ug.gov.pl
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1.2. spełniają warunki udziału w postępowaniu, w tym: 

1.2.1. posiadają kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej, 

o ile wynika to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że został wpisany do 

rejestru operatorów pocztowych, o którym mowa w art. 6 ustawy Prawo pocztowe (Dz. U. z 

2020 r., poz. 1041) oraz jest uprawniony do świadczenia usług pocztowych na całym 

obszarze Rzeczypospolitej Polskiej; W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia warunek musi zostać spełniony przez każdego wykonawcę 

odrębnie. 

1.2.2. posiadają zdolność techniczną i zawodową niezbędną do realizacji zamówienia 

Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 

trzech lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności 

jest krótszy - w tym okresie), wykonał (a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych 

również wykonuje) co najmniej 2 zamówienia dotyczące świadczenia usług pocztowych, o 

wartości co najmniej 300.000,00 zł brutto każde. Podana wartość musi dotyczyć jednego 

zamówienia czyli musi wynikać z jednostkowej umowy. 

Wykonawca musi potwierdzić ich należyte wykonanie, poprzez przedstawienie 

odpowiednich dokumentów wystawionych przez Zamawiającego lub odbiorcę usługi. 

W przypadku usług nadal wykonywanych faktycznie zrealizowany zakres zamówienia na 

dzień składania ofert musi spełniać warunki określone powyżej. 

1.2.3. znajdują się w sytuacji ekonomicznej lub finansowej gwarantującej należyte wykonanie 

zamówienia. 

B. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają złożyć Wykonawcy w celu potwierdzenia 

spełniania warunków udziału w postępowaniu. 

1. Wszyscy Wykonawcy są zobowiązani złożyć: 

- do oferty - aktualne na dzień składania ofert oświadczenia, o których mowa w art. 25a ust. 1 

ustawy Prawo zamówień publicznych: 

1.1 oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania w zakresie określonym w 
pkt 1.1. lit. A Części II Ogłoszenia (Załącznik Nr 2 do Ogłoszenia), 

1.2 oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu w zakresie określonym 
w pkt 1.2. lit. A Części II Ogłoszenia (Załącznik Nr 3 do Ogłoszenia), 

1.3 Wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych 

również wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania 

ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z 

podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których 

usługi zostały wykonane oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi 

zostały wykonane lub są wykonywane należycie - potwierdzający spełnianie warunku 

określonego w pkt 1.2.2. lit. A Części II Ogłoszenia (wypełniony i podpisany 

Załącznik Nr 5 do Ogłoszenia). 

Podane wartości muszą dotyczyć jednego zamówienia (przez co rozumie się, że musi 

wynikać z jednostkowej umowy). 

Dowodami, o których mowa powyżej są: 
• referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot na rzecz którego dostawy 

lub usługi były wykonywane lub są wykonywane, z tym, że w odniesieniu do nadal 

wykonywanych dostaw lub usług okresowych lub ciągłych referencje lub inne 

dokumenty powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem 

terminu składania ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu; 
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• w przypadku usług lub dostaw - inne dokumenty - jeżeli z uzasadnionych przyczyn o 

obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać dokumentów o 

których mowa powyżej. 

Dokumenty muszą być wystawione przez Zamawiającego zamówienie/ Odbiorcę 

zamówienia. 

W przypadku, gdy Zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane w 

wykazie, o którym mowa powyżej zostały wcześniej wykonane, Wykonawca nie ma 

obowiązku przedkładania dokumentów potwierdzających, czy zamówienia zostały 

wykonane lub są wykonywane należycie. 

W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 

warunek udziału w postępowaniu, określony w pkt. 1.2.2. Lit. A Części II Ogłoszenia 

musi spełniać samodzielnie przynajmniej jeden z Wykonawców (członków 

konsorcjum). 

1.4 Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w 

celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy 

Prawo zamówień publicznych, 

1.5 Dokument potwierdzający dokonanie wpisu do rejestru operatorów pocztowych, o 

których mowa w art. 6 ustawy Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041), wydany 

przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej potwierdzający, że wykonawca 

uprawniony jest do świadczenia usług pocztowych na całym obszarze 

Rzeczypospolitej Polskiej. 

 
2. Wykonawcy zagraniczni. 

2.1 Wykonawca zagraniczny (mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej) zamiast dokumentów wskazanych w pkt 1.4. - składa 

dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie 

ogłoszono upadłości - wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu 

składania ofert. 

2.2 Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów wskazanych w pkt 1.5 Wykonawca 

składa dokument zawierający oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym 

organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub 

gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym Wykonawca 

ma siedzibę lub miejsce zamieszkania - wystawione z odpowiednią datą wymaganą dla 

tego dokumentu. 

- po otwarciu ofert: 

oświadczenie o przynależności (wzór oświadczenia Załącznik Nr 4 do Ogłoszenia) lub braku 

przynależności (wzór oświadczenia Załącznik Nr 4A do Ogłoszenia) do tej samej grupy 

kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo zamówień publicznych - w 

terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiającego informacji z otwarcia 

ofert, o której mowa w pkt. 8.8 Części I Ogłoszenia. 
3. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w 

stosownych sytuacjach lub w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 

ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi 

stosunków prawnych. 
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W powyższym przypadku, Wykonawca musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując 

zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności 

przedstawiając w tym celu zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. 

W przypadku gdy Wykonawca wykazując spełnianie warunków udziału w postępowaniu, o 

których mowa w pkt 1.2. lit. A Części II Ogłoszenia polega na zasobach innych podmiotów 

na zasadach określonych w art. 22a ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, Wykonawca 

jest zobowiązany zamieścić informacje o tym podmiocie w oświadczeniu o niepodleganiu 

wykluczeniu z postępowania (Załącznik Nr 2 do Ogłoszenia) oraz w oświadczeniu o 

spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (Załącznik Nr 3 do Ogłoszenia). Ponadto do 

oferty należy dołączyć - w odniesieniu do tych podmiotów aktualny na dzień złożenia, odpis z 

właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli 

odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw 

do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli 

podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

4. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę, Zamawiający 

może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju, w którym wykonawca ma 

siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument 

dotyczy o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego dokumentu. 

5. W zakresie wymogów związanych z formą składania oświadczeń i dokumentów stosuje się 

odpowiednio przepisy § 14-16 Rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w 

sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2020 r., poz. 1282). 

6. Art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych stosuje się odpowiednio do dokumentów 

wymienionych w pkt 1-3 lit B oraz w pkt. 3 Lit C Części II Ogłoszenia. 

7. Art. 26 ustawy Prawo zamówień publicznych stosuje się odpowiednio. 

C. Oferta musi zawierać następujące dokumenty i oświadczenia: 

1. Prawidłowo wypełniony i podpisany Formularz Ofertowy - Załącznik Nr 6 do Ogłoszenia. 

2. Prawidłowo wypełniony i podpisany Formularz Asortymentowo -Cenowy - Załącznik Nr 7 do 

Ogłoszenia. 

3. Oświadczenia i dokumenty wymienione w pkt. 3 oraz 1.1. - 1.5 lit. B Części II Ogłoszenia 

4. Oryginał pełnomocnictwa do złożenia oferty lub kopia pełnomocnictwa potwierdzona przez 

mocodawcę lub notariusza, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych 

dokumentów złożonych wraz z ofertą. Przyjmuje się, że pełnomocnictwo do złożenia oferty 

upoważnia również do poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii wszystkich 

dokumentów składanych wraz z ofertą, chyba że z treści pełnomocnictwa wynika co innego. 

5. Oświadczenie czy wybór oferty Wykonawcy będzie prowadził do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego - Wykonawca może zamieścić niniejsze oświadczenie w formularzu 

ofertowym lub też w odrębnym dokumencie. 

6. Oferty niepodpisane, niezgodne z ustawą lub takie, których treść nie odpowiada treści 

Ogłoszenia zostaną odrzucone bez dalszego rozpatrywania. 

7. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w 

postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego - Wykonawcy 

zobowiązani są złożyć stosowne pełnomocnictwo (stanowiące oświadczenie każdego z 

podmiotów) wystawione zgodnie z dyspozycją zawartą w pkt 5.11, 5.12, Części I Ogłoszenia. 

W przypadku Wykonawców występujących wspólnie o udzielenie zamówienia obowiązują 
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następujące zasady składania dokumentów: 

a) oświadczenia i dokumenty wskazane w pkt 1.2. - 1.3. lit. B Części II Ogłoszenia 

powinny zostać złożone w taki sposób, aby wykazać, że warunki udziału w 

postępowaniu Wykonawcy spełniają łącznie (przez jednego lub kilku Wykonawców 

łącznie), 

b) każdy z uczestników wchodzący w skład podmiotu wspólnie ubiegającego się o 

udzielenie zamówienia musi wraz z ofertą złożyć oświadczenia i dokumenty wymienione 

w pkt 1.1 i 1.4 lit. B Części II Ogłoszenia, 

c) wszystkie dokumenty Wykonawców mogących wspólnie ubiegać się o udzielenie 

zamówienia muszą wchodzić w skład danej oferty i być złożone łącznie, 

d) jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, zostanie 

wybrana, taki Wykonawca będzie zobowiązany przed zawarciem umowy w sprawie 

zamówienia publicznego do złożenia Zamawiającemu umowy regulującej współpracę 

tych Wykonawców, 

e) wspólnicy spółki cywilnej są traktowani jak Wykonawcy składający ofertę wspólną 

i mają do nich zastosowanie zasady określone powyżej. 

CZĘŚĆ III 

Procedura postępowania dotycząca wyboru oferty najkorzystniejszej 

1. Ocena Wykonawców i ofert 

1.1. Jeżeli Wykonawca w określonym terminie nie złożył oświadczeń lub dokumentów 

wymaganych przez Zamawiającego w pkt. 1 lit B Części II Ogłoszenia, lub innych 

dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty 

są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, 

Zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielenia 

wyjaśnień w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub 

poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne 

byłoby unieważnienie postępowania. 

1.2. Jeżeli Wykonawca w określonym terminie nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył 

wadliwe pełnomocnictwa, Zamawiający wzywa do ich złożenia w wyznaczonym terminie, 

chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta 

Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

1.3. Zamawiający może wezwać Wykonawców do złożenia, w wyznaczonym przez siebie 

terminie, wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 

1 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

1.4. Zapisy pkt 1.1 stosuje się odpowiednio do listy podmiotów należących do tej samej grupy 

kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo zamówień publicznych, albo 

informacji o tym, iż Wykonawca nie należy do tej samej grupy kapitałowej. 

1.5. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez 

Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. 

1.6. Zamawiający poprawi w ofercie: 

a) oczywiste omyłki pisarskie, 

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek, 

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków 

zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, 

- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
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Oferta Wykonawcy, który w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się 

na poprawienie omyłki, polegającej na niezgodności oferty z niniejszym Ogłoszeniem, 

niepowodującej istotnej zmiany w treści oferty, będzie podlegała odrzuceniu. 

1.7. Zamawiający może wezwać Wykonawcę do złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień 

dotyczących wyliczenia ceny lub kosztu w celu ustalenia, czy zaoferowana cena lub koszt lub 

ich istotne części składowe zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu 

zamówienia. 

 

2. Opis sposobu obliczenia ceny 

2.1. Cena oferty obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, 

wynikające ze świadczenia usług wyszczególnionych w Formularzu asortymentowo-

cenowym. W przypadku usług dodatkowych i komplementarnych do usług objętych 

zamówienie, które nie zostały wskazane w Formularzu zastosowanie będą miały stawki wg 

cennika Wykonawcy obowiązującego w dniu realizacji usług. 

2.2. Cena winna być podana cyfrowo i słownie w złotych polskich z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku. 

2.3. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich. Nie 

dopuszcza się rozliczeń w walutach obcych. 

2.4. Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym - Załącznik Nr 6 do Ogłoszenia cenę oferty. 

Wykonawca określa cenę oferty zgodnie z Formularzem asortymentowo-cenowym 

stanowiącym Załącznik Nr 7 do Ogłoszenia. Cena ta będzie służyła wyłącznie do oceny ofert 

w kryterium ceny, przy czym będzie ona również brana pod uwagę pod kątem unieważnienia 

postępowania na podstawie art. 93 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp. Natomiast do zawieranej umowy 

jako maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu jej wykonania zostanie wpisana kwota, 

jaką Zamawiający przeznaczył na sfinansowanie zamówienia, którą Zamawiający odczyta 

bezpośrednio przed otwarciem ofert. 

2.5. Wykonawca, dokonując kalkulacji warunków cenowych swoich ofert jest zobowiązany do 

przestrzegania zasad uczciwej konkurencji z zastrzeżeniem, iż cena oferty nie może być 

rażąco niska. Konsekwencją złożenia oferty z rażąco niską ceną jest jej odrzucenie - zgodnie z 

art. 89 ust. 1 pkt 4 w związku z art. 90 ust. 3 ustawy Pzp. 

2.6. Wykonawca złoży wszelkie oświadczenia dotyczące realizacji przedmiotowego zamówienia 

określone w Formularzu Ofertowym. 

2.7. Wszystkie ceny określone w ofercie winny być obliczane i podane z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku. 

2.8. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny 

takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby 

obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca składając ofertę informuje 

Zamawiającego (składając oświadczenie w Formularzu ofertowym lub w innym 

oświadczeniu), czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub 

świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez podatku 

VAT. 

3. Opis kryteriów wyboru najkorzystniejszej oferty wraz z podaniem znaczenia tych 

kryteriów oraz sposobu oceny ofert 

3.1 Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującym 

kryterium: 

Ocena ofert będzie dokonywana według następujących zasad: 

Cena oferty (X) – 100% 

Do oceny poszczególnych ofert w zakresie kryterium cena oferty zostanie zastosowana 
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metoda polegająca na porównaniu ceny badanej oferty z najtańszą spośród cen 

przedstawionych przez tych Wykonawców, których oferty zostały dopuszczone do oceny i 

spełniają warunki określone w Ogłoszeniu. Jako cenę oferty przyjmuje się wartość brutto 

podaną w Formularzu Ofertowym. 

Punkty będą liczone według wzoru: 

Cn 

X =  ----------------------  x 100 (waga kryterium) 

Cb 

gdzie: 

X - liczba punktów w ramach kryterium ceny (obliczana do dwóch miejsc po przecinku) 

Cn - najniższa cena ofertowa brutto spośród ocenianych ofert 

Cb - cena brutto oferty ocenianej 

 

3.2 Za najkorzystniejszą Zamawiający uzna ofertę, która uzyska największą liczbę punktów: 

3.3 W przypadku gdy zaistnieje okoliczność określona w art. 94 ust. 4 lub 5 ustawy Prawo 

zamówień publicznych, Zamawiający przeprowadzi procedurę, o której mowa w 

przywołanych przepisach. Przepis art. 91 ust. 6 ustawy Pzp stosuje się. 

4. Odrzucenie oferty 
4.1. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, jeżeli: 

1) jej treść nie odpowiada treści niniejszego Ogłoszenia, z zastrzeżeniem pkt 1.6 Części III 

Ogłoszenia; 

2) wykonawca nie wyraził zgody, o której mowa w pkt 9.2 Części I Ogłoszenia, na 

przedłużenie terminu składania ofert; 

3) zaistnieje wobec niej co najmniej jedna z przesłanek przewidzianych w art. 89 ust. 1 pkt 

3 - 8 ustawy Pzp. 

4.2. Zamawiający nie może odrzucić oferty w oparciu o przesłankę przewidzianą w art. 89 ust. 1 

pkt  4 ustawy Pzp bez uprzedniego zbadania, czy oferta Wykonawcy zawiera rażąco niską cenę 

lub  koszt. Badanie, o którym mowa w zdaniu pierwszym, przeprowadza się zgodnie z procedurą 

 określoną w art. 90 ust. 1 -3 ustawy Pzp. 

 

CZĘŚĆ IV 

Postanowienia końcowe 

 

1. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

2. Unieważnienie postępowania 

Zamawiający unieważni postępowanie, jeżeli wypełniona zostanie jedna z przesłanek 

określonych w art. 93 ust. 1 pkt. 1 i 4-7 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

 

3. Udzielenie zamówienia 

3.1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wymaganiom 

określonym w przepisach ustawy Prawo zamówień publicznych, mających zastosowanie, 

niniejszym Ogłoszeniu oraz została uznana za najkorzystniejszą. 

3.2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający przekaże Wykonawcom, 
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którzy złożyli oferty, zawiadomienie: 

1) o wyborze najkorzystniejszej oferty, które będzie zawierać co najmniej: 

a) nazwę i imię nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest 

miejscem wykonywania działalności wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz 

nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są 

miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także 

punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

b) informację o Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni oraz powodach wykluczenia 

wykonawcy, 

c) informację o wykonawcach, których oferty zostały odrzucone oraz powodach 

odrzucenia oferty, 

2) o unieważnieniu postępowania 

- podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

3.3. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego z zastosowaniem art. 94 

ustawy Prawo zamówień publicznych. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za 

najkorzystniejszą jest zobowiązany do stawienia się w celu jej podpisania w terminie i 

miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 

3.4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy, 

Zamawiającemu przysługuje prawo wyboru oferty najkorzystniejszej spośród pozostałych 

ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny chyba, że zachodzą przesłanki do 

unieważnienia postępowania. 

3.5. W przypadku uznania za najkorzystniejszą oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia, Zamawiający przed podpisaniem umowy zażąda umowy regulującej 

współpracę tych podmiotów, jako warunek niezbędny zawarcia umowy o udzielenie 

zamówienia publicznego. 

3.6. Zasady współpracy podmiotów występujących wspólnie muszą być zgodne z dyspozycjami 

ustawy Prawo zamówień publicznych, w szczególności podmioty te ponoszą solidarną 

odpowiedzialność za wykonanie umowy. 

4. Istotne postanowienia umowy 

Postanowienia umowy oraz zasady współpracy pomiędzy wybranym do realizacji zamówienia 

Wykonawcą a Zamawiającym określa Wzór umowy stanowiący Załącznik Nr 8 do 

Ogłoszenia. 

5. Obowiązujące przepisy 

W kwestiach, które nie zostały wyjaśnione w niniejszym Ogłoszeniu zastosowanie mają 

przepisy odpowiednio stosowane przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeks 

cywilny. 

6. Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych 

Zgodnie z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej RODO), informujemy, że: 

Administratorem jest Kierownik zamawiającego tj. Gminy Grudziądz, ul. Wybickiego 38, 

86-300 Grudziądz. 

Inspektor ochrony danych jest dostępny za pomocą środków komunikacji elektronicznej: 

inspektor@cbi24.pl. 

Cele przetwarzania danych osobowych 

UOKiK przetwarza Pani/Pana dane osobowe, w celu związanym z niniejszym postępowaniem 

o udzielenie zamówienia publicznego. 

Podstawa prawna przetwarzania danych 

mailto:inspektor@cbi24.pl
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Przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na 

Administratorze (podstawa prawna z art. 6 ust. 1 lit. c RODO) oraz ustawy Pzp. 

Informacje o odbiorcach danych osobowych 

Dane osobowe Pana/Pani mogą być udostępnione osobom lub podmiotom, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania, w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 

ustawy Pzp. 

Okres, przez który dane osobowe będą przechowywane 

Dane będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje 

cały czas trwania umowy. 

Uprawnienia z art. 15-21 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych: 

• na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

• na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *; 

• na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 

RODO**. 

Nie przysługuje Pani/Panu: 

• w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

• prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

• na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO. 

Prawo do wniesienia skargi 

Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych gdy 

uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez Administratora narusza 

przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

Podstawa podania danych osobowych 

Podanie przez Pana/Panią swoich danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Obowiązek 

podania danych przez Pana/Panią wynika z ustawy Pzp, związanych z udziałem w 

postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego. 

Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji 

Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym w oparciu o 

profilowanie. 

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w 

zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 

załączników. 

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
 

CZĘŚĆ V 
Postępowanie w przypadku niezgodnego z ustawą lub Ogłoszeniem działania Zamawiającego 
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1. Wykonawca może poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami art. 138o ustawy 

Prawo zamówień publicznych lub z treścią niniejszego Ogłoszenia czynności podjętej przez 

niego lub zaniechaniu czynności, do której jest zobowiązany na podstawie art. 138o ustawy 

Pzp lub treści Ogłoszenia. 

2. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji Zamawiający powtórzy czynność 

albo dokona czynności zaniechanej informując o tym wykonawców w sposób przewidziany 

dla tej czynności w art. 138 ustawy Pzp lub niniejszym Ogłoszeniu. 

CZĘŚĆ VI 

Załączniki 

1. Załącznik Nr 1 - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, 

2. Załącznik Nr 2 - Oświadczenie o przesłankach podleganiu wykluczeniu z postępowania, 

3. Załącznik Nr 3 - Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 

4. Załącznik Nr 4 - Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej, 

5. Załącznik Nr 4A - Oświadczenie o braku przynależności do grupy kapitałowej, 

6. Załącznik Nr 5 - Wykaz usług, 

7. Załącznik Nr 6 - Formularz ofertowy, 

8. Załącznik Nr 7- Formularz asortymentowo-cenowy, 

9. Załącznik Nr 8 - Wzór umowy.



Załącznik Nr 1 do Ogłoszenia 
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Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

(znak sprawy: ZP.271.1.31.2020) 

Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, 

przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych i zwrotów w okresie od 01 stycznia 2021 r. do 

31 grudnia 2021 r. 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i 

zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych 

i zwrotów (przesyłki listowe i paczki pocztowe), który będzie realizowany na zasadach 

określonych w powszechnie obowiązujących przepisach prawa, w szczególności w ustawie z 

dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041). 

2. Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe o 

wadze do 2000 g. (Format S i M oraz L): 

a) zwykłe - przesyłka nierejestrowana nie będąca przesyłką najszybszej kategorii, 

b) zwykłe o przyspieszonym trybie doręczenia - przesyłka nierejestrowana najszybszej 

kategorii, 

c) polecone nie będące przesyłką najszybszej kategorii - przesyłka rejestrowana będąca 

przesyłką listową, przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed 

utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem, 

d) polecone o przyspieszonym trybie doręczenia - przesyłka rejestrowana będąca przesyłką 

listową, przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem 

zawartości lub uszkodzeniem najszybszej kategorii, 

e) polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (Zwrotne Potwierdzenie Odbioru w 

formie papierowej (ZPO) lub Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru (EPO) w przypadku 

możliwości rejestrowania i nadawania przesyłek w formie elektronicznej poprzez 

aplikację udostępnioną przez operatora pocztowego) - przesyłka listowa przyjęta za 

potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru, 

f) polecone o przyspieszonym trybie doręczenia ze zwrotnym poświadczeniem odbioru 

(Zwrotne Potwierdzenie Odbioru w formie papierowej (ZPO) lub Elektroniczne 

Potwierdzenie Odbioru (EPO) w przypadku możliwości rejestrowania i nadawania 

przesyłek w formie elektronicznej poprzez aplikację udostępnioną przez operatora 

pocztowego) - przesyłka najszybszej kategorii przyjęta za potwierdzeniem nadania i 

doręczona za pokwitowaniem odbioru, 

g) z zadeklarowaną wartością - przesyłka rejestrowana, za której utratę, ubytek zawartości 

lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialność do wysokości wartości przesyłki 

podanej przez nadawcę. 

Format S do 500 g- to przesyłka o wymiarach: 

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

Maksimum - żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 230 mm, 

szerokość 160 mm. 

Format M do 1000 g- to przesyłka o wymiarach:



 

 

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm. 

Maksimum - żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 325 mm, 

szerokość 230 mm. 

Format L do 2000 g - to przesyłka o wymiarach: 

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm. 

Maksimum - suma długości, szerokości i wysokości nie może być większa niż 900 mm, przy czym 

największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm. 

3. Przez paczki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się paczki pocztowe o 

wadze do 10.000 g (Gabaryt A i B): 

a) ekonomiczne - paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii, 

b) o przyspieszonym trybie doręczenia - paczki rejestrowane najszybszej kategorii, 

c) z zadeklarowaną wartością - przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej 

kategorii z zadeklarowaną wartością, 

d) ze zwrotnym poświadczeniem odbioru - paczki rejestrowane ekonomiczne i o 

przyspieszonym trybie doręczenia, przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za 

pokwitowaniem odbioru. 

Gabaryt A - to przesyłka o wymiarach: 

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm. 

Maksimum - żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokość 500 mm, 

wysokość 300 mm. 

Gabaryt B - to przesyłka o wymiarach: 

Minimum - jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm lub długość 500 mm lub 

szerokość 300 mm. 

Maksimum - suma długości i największego obwodu w innym kierunku niż długość nie może być 

większa niż 3 000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do wyznaczenia najbliższej placówki do nadawania przesyłek z 

siedziby Zamawiającego od poniedziałku do piątku w dni robocze w godz. minimum 8.00 - 

16.00.  

 

5. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczenia na przesyłce listowej lub paczce nazwy 

odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocześnie w zestawieniu przesyłek nadanych dla 

przesyłek rejestrowanych), określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, najszybszej 

kategorii, czy ze zwrotnym poświadczeniem odbioru - ZPO) umieszczania na stronie 

adresowej każdej nadawanej przesyłki nadruku (pieczątki) określającej pełną nazwę i adres 

Zamawiającego oraz znak opłaty pocztowej jako nadruk lub odcisk pieczęci o treści 

uzgodnionej z Wykonawcą”. 

 

6. Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek oraz sporządzania 

zestawień dla przesyłek nierejestrowanych i rejestrowanych. 

 

7. Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co 

należy rozumieć: 

a) dla przesyłek rejestrowanych - wpisanie każdej przesyłki do zestawienia przesyłek 

nadanych w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla 

Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego 

potwierdzenie nadania danej partii przesyłek, 

b) dla przesyłek zwykłych - nierejestrowanych - zestawienie ilościowe przesyłek wg 

poszczególnych kategorii wagowych sporządzone dla celów rozliczeniowych w dwóch 



 

 

egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach 

rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania 

danej partii przesyłek. 

8. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek w stanie 

umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z 

adresem przeznaczenia. 

9. Opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta Zamawiającego, odpowiednio 

zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowić zabezpieczenie przed dostępem do 

zawartości oraz uniemożliwiać uszkodzenie przesyłki w czasie przemieszczania. 

10. Jeśli przesyłki listowe oraz paczki wymagać będą specjalnego, odrębnego oznakowania lub 

opakowania właściwego dla danego Wykonawcy - Wykonawca dostarczy we własnym 

zakresie wszelkie materiały niezbędne do tego celu. 

11. Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu ich 

dostarczenia przez Zamawiającego do wyznaczonej placówki Wykonawcy. W przypadku 

zastrzeżeń dotyczących odebranych przesyłek, Wykonawca wyjaśni je z Zamawiającym. Przy 

braku możliwości ich wyjaśnienia lub ich usunięcia w dniu nadania, nadanie takich przesyłek 

nastąpi w następnym dniu roboczym lub dniu usunięcia zastrzeżeń. 

12. Wykonawca zapewni Zamawiającemu jak najszybszy odbiór pokwitowania przez adresata 

„potwierdzenie odbioru” (ZPO), tj. niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki. 

13. Wykonawca zobowiązany jest do honorowania, obsługiwania „zwrotnego potwierdzenia 

odbioru” stanowiącego potwierdzenie doręczenia i odbioru przesyłki na zasadach określonych 

w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 

r., poz. 256 z późn. zm.). Przedmiotowe druki zwrotnego potwierdzenia odbioru muszą być 

zgodne ze wzorami stosowanymi przez Wykonawcę, zamieszczonymi na stronie internetowej 

Wykonawcy zgodnie z Regulaminem świadczenia usług powszechnych. 

14. Przedstawiciel Wykonawcy doręcza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu 

pracy. Pisma mogą być doręczone również w lokalu organu administracji publicznej, jeżeli 

przepisy szczególne nie stanowią inaczej. W razie niemożności doręczenia pisma w sposób 

określony w zdaniu 1 i 2, a także w razie koniecznej potrzeby, przedstawiciel Wykonawcy 

doręcza pisma w każdym miejscu, gdzie się adresata zastanie. W przypadku nieobecności 

adresata pismo doręcza, za pokwitowaniem, dorosłemu domownikowi, sąsiadowi lub dozorcy 

domu, jeżeli osoby te podjęły się oddania pisma adresatowi. O doręczeniu pisma sąsiadowi lub 

dozorcy zawiadamia adresata, umieszczając zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej 

lub, gdy to nie jest możliwe, w drzwiach mieszkania. 

W razie niemożności doręczenia pisma operator postępuje w sposób wskazany poniżej. 

Zawiadomienie o pozostawieniu pisma wraz z informacją o możliwości jego odbioru w 

terminie siedmiu dni, licząc od dnia pozostawienia zawiadomienia w miejscu określonym w 

pkt 1, przedstawiciel Wykonawcy umieszcza w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy nie 

jest to możliwe, na drzwiach mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia, w 

którym adresat wykonuje swoje czynności zawodowe, bądź w widocznym miejscu przy 

wejściu na posesję adresata. 

W przypadku niepodjęcia przesyłki w terminie, o którym mowa w zdaniu poprzednim, 

pozostawia powtórne zawiadomienie o możliwości odbioru przesyłki w terminie nie dłuższym 

niż czternaście dni od daty pierwszego zawiadomienia. 

Jednostkom organizacyjnym i organizacjom społecznym doręcza się pisma w lokalu ich 



 

 

siedziby do rąk osób uprawnionych do odbioru pism. Sposób doręczenia stosuje się 

odpowiednio. 

Odbierający pismo potwierdza doręczenie mu pisma swym podpisem ze wskazaniem daty 

doręczenia. Jeżeli odbierający pismo uchyla się od potwierdzenia doręczenia lub nie może 

tego uczynić, doręczający sam stwierdza datę doręczenia oraz wskazuje osobę, która odebrała 

pismo, i przyczynę braku jej podpisu. 

15. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź niewykonania lub nienależytego 

wykonania przedmiotu zamówienia Wykonawca zapłaci Zamawiającemu należne 

odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziału 8 ustawy Prawo Pocztowe z 

dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041). 

16. Wykonawca zobowiązany jest do wystawiania faktury zbiorczej za wykonane usługi osobno na 

rzecz Zamawiającego, z jednoczesnym dokładnym wyszczególnieniem rodzaju usług w 

specyfikacji. 

17. W załączniku nr 7 wyszczególnione zostały rodzaje przesyłek (usług pocztowych) jakie będą 

zlecane. Zestawienie to daje podstawę do wyliczenia ceny. Zamawiający nie jest zobowiązany 

do zrealizowania w 100% podanych ilości przesyłek. Rodzaje i ilości przesyłek w ramach 

świadczonych usług są szacunkowe i będą ulegały zmianie w zależności od potrzeb 

Zamawiającego na co Wykonawca wyraża zgodę i nie będzie dochodził roszczeń z tytułu 

zmian ilościowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia.  

 

18. Przedmiot zamówienia jest realizowany przez podmiot posiadający wpis do rejestru 

operatorów pocztowych prowadzonego przez Urząd Komunikacji Elektronicznej. 

19. Oświadczamy, iż obie strony zapoznały się z Klauzulą informacyjną na podstawie art. 14 ust. 1  

i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: 

RODO). 


