ZARZADZENIE NR 5/2021
WOJTA GMINY GRUDZIADZ
z dnia 21 stycznia 2021 r.

w sprawie powolania Stalej Komisji Przetargowej i okreslenia jej Regulaminu Pracy

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2020 ., poz. 713 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 53 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z pdézn. zm.) zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. Powoluje Statg Komisje¢ Przetargowa w nastepujacym sktadzie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Weronika Chatubowicz — przewodniczacy;
Paulina Topolewska-Dziewicka — zastepca;
Waldemar Juda — czlonek;

Mateusz Tarczykowski — cztonek;

Jakub Koztowski — cztonek;

Pawetl Goss - cztonek

Magdalena Mozdzynska — cztonek;

Lidia Adamska- czlonek;

Tomasz Makowski — cztonek;

10) Wojciech Zielecki — cztonek;

11) Iwona Slusarska — cztonek;

12) Magdalena Polinska — cztonek;
13) Wiodzimierz Michalak — cztonek.

§ 2. Komisja dziata¢ bedzie zgodnie z Regulaminem Pracy Statej Komisji Przetargowej,
stanowigcym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 128/2019 Wojta Gminy Grudziadz z dnia 12 grudnia 2019 r.
w sprawie powolania Statej Komisji Przetargowej i okreslenia jej Regulaminu Pracy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woijt
(-) Andrzej Rodziewicz



Zatgcznik do Zarzadzenia nr 5/2021
Wojta Gminy Grudzigdz z dnia 21 stycznia 2021 r.
w sprawie powotania Stalej Komisji Przetargowej i okreslenia jej Regulaminu Pracy

REGULAMIN PRACY
Stalej Komisji Przetargowej

§ 1. 1. Niniejszy Regulamin okresla organizacje oraz kompetencije i tryb pracy Statej Komisji
Przetargowej, (dalej zwanej ,,Komisjg”) powotanej dla przygotowania i przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych.

2. Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym Zamawiajgcego, powotanym do
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postegpowaniu lub ofert, oraz do dokonywania innych,
powierzonych przez kierownika zamawiajacego, czynno$ci w postgpowaniu lub zwigzanych z
przygotowaniem postepowania.

3. Komisja Przetargowa jest zobowigzana do przeprowadzenia postgpowania sprawnie, bez zbednej
zwloki, w sposob przejrzysty oraz zgody z przepisami:

4. Komisja nie moze dokonywaé czynnosci innych niz okreslone w ustawie lub niniejszym
Regulaminie.

§ 2. 1. Komisja dziala w co najmniej trzyosobowym sktadzie, wyznaczanym kazdorazowo do
przeprowadzenia okreslonego postepowania przez przewodniczacego Komisji lub jego
zastepce sposrod osob wymienionych W §1 Zarzadzenia nr 5/2021 Wojta Gminy Grudziadz z
dnia 21 stycznia 2021 r. w sprawie powotania Statej Komisji Przetargowej i okreslenia jej
Regulaminu Pracy.

2. Wyznaczenie osob do skladu Komisji nastgpuje w szczegdlnosci z uwzglednieniem
odpowiednich kwalifikacji w zakresie znajomosci zagadnien dotyczacych przedmiotu danego
zamdOwienia oraz przepisow Prawa zamowien publicznych.

3. W skiad Statej Komisji Przetargowej wchodzi:

- Przewodniczacy Komisji,

- Zastgpca Przewodniczacego Komisji,

- Czlonkowie

§ 3. 1. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy lub jego zastepca, a podczas ich nicobecnosci
wyznaczona przez jednego z nich osoba.

2. Czlonkowie Komisji wykonuja czynnosci zlecone im przez przewodniczacego lub jego
zastepce.

3. Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac
si¢ przy tym wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

§ 4. Do zadan przewodniczacego i jego zastepcy nalezy w szczegdlnosci:

1) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkow zamoéwienia, po
otrzymaniu ich od wlasciwego merytorycznie pracownika Urzedu,

2) odbieranie oswiadczen 0 zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy Prawo zamowien publicznych ztoZzonych przez
cztlonkow Komisji oraz inne osoby wykonujace czynnos$ci zwigzane z
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia, po  stronie



3)
4)

5)
6)

7)

8)

9

zamawiajacego, lub mogace wplyna¢ na wynik tego postepowania lub udzielajace
zamoOwienia;

niezwloczne informowanie Wojta o osobach wylgczonych z postgpowania oraz
o mozliwosci lub konieczno$ci uzupetienia sktadu Komisji;

wyznaczanie termindw i uczestniczenie w posiedzeniach Komisji, w tym przede
wszystkim na otwarciach ofert;

podziat prac migdzy cztonkow Komisji;

biezace relacjonowanie Wojtowi przebiegu postepowania 0 udzielenie zamowienia
publicznego;

informowanie Woéjta o problemach zwigzanych z pracami Komisji lub
zastrzezeniach zglaszanych przez poszczegolnych cztonkow Komisji;
zamieszczanie ogloszen na stronie internetowej Urzedu (BIP), w Biuletynie
ZamoOwien Publicznych lub przekazywanie ich Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej do publikacji, w zaleznosci od wartosci zamowienia;

zamieszczanie ogloszen, specyfikacji warunkow zamowienia oOraz innych
dokumentoéw i informacji zwigzanych z postgpowaniem na stronie internetowej
Urzedu;

10) prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 5. Przewodniczacy Komisji, jego zastepca lub wskazana przez jednego z nich osoba,
przygotowujac postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego, w szczegodlnosci
przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Wojta:

1)
2)

3)

4)

propozycj¢ wyboru trybu udzielania zamowienia wraz z uzasadnieniem;

projekt  specyfikacji  warunkéw  zamodwienia, zaproszenia do udziatu
W postgpowaniu, zaproszenie do skladania ofert albo zapytania o ceng, po
uprzednim otrzymaniu niezbgdnych informacji i dokumentéw, a w szczegdlnosci
opisu przedmiotu zamoéwienia, wymagan merytorycznych od odpowiedzialnego
merytorycznie za realizacj¢ zamoéwienia pracownika Urzedu,

ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamdOwienia
publicznego;

.....

1 wezwan.

§ 6. Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego:

1) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji;

2) dokonuje otwarcia ofert;

3) ocenia spetienie warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do Wojta
o wykluczenie wykonawcdow, jesli ich nie spetniajg;

4) wnioskuje do Wojta 0 odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych w ustawie
Prawo zaméwien publicznych;

5) ocenia oferty pod wzgledem merytorycznym i formalnym;

6) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie

7)

indywidualnej oceny ofert badz wystepuje 0 uniewaznienie postgpowania,
przyjmuje i analizuje wnoszone odwotania oraz przygotowuje projekty odpowiedzi;



8) przy zastosowaniu opisanych kryteriow moze sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie
oceny ofert z pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty.

§ 7. Jezeli dokonanie oceny ofert wymaga wiadomosci specjalnych, Wojt na wniosek kazdego
z cztonkéw Komisji moze zasiggnaé opinii biegtych.

§ 8. Oceng ofert oraz propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty przewodniczacy Komisji
lub jego zastgpca przedstawia Wojtowi lub osobie upowaznionej przez niego do prowadzenia
postepowania.

§ 9. Komisja przygotowuje tre$¢ ogloszenia o wynikach postepowania i niezwlocznie
powiadamia o tym wszystkich wykonawcoéw oraz podaje je do publicznej wiadomosci
poprzez opublikowanie na stronie internetowej Urzedu (BIP).

§ 10. W sprawach nieobjetych regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zaméwien publicznych z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 r. z p6zn. zm.).



