ZARZADZENIE NR 27/2021
Wojta Gminy Grudziadz
z dnia 2 marca 2021 r.

w sprawie regulaminu pracy komisji konkursowych powolanych do oceny ofert
zlozonych w otwartych konkurséw ofert w 2021 roku

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2020 r., poz. 713, 1378), art. 15 ust. 2a, 2b i 2da ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r., poz. 1057) zarzadzam,
co nastegpuje:

§ 1. Ustala si¢ regulamin pracy komisji konkursowych, powotanych do oceny ofert ztozonych
w otwartych konkursach ofert na wykonywanie zadan publicznych zwigzanych
z realizacja zadan Gminy Grudziagdz przez organizacje prowadzace dziatalno$¢ pozytku
publicznego, stanowigcy zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Grudziagdz.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik

do Zarzadzenia nr 27/2021
Wojta Gminy Grudzigdz

z dnia 2 marca 2021 r.

Regulaminu pracy komisji konkursowych powolanych do oceny ofert
w ramach otwartych konkurséw ofert

§1
Przedmiotem pracy komisji konkursowych jest:
1. Ocena ofert pod wzgledem merytorycznym.
2. Sporzadzenie wykazu wszystkich ofert wraz z oceng punktowa i propozycja wysokosci
dotacji w celu przedstawienia Wojtowi Gminy Grudzigdz.

§2
1. W sktad komisji konkursowej wchodza:
1) kierownik referatu lub pracownik merytoryczny - jako przewodniczacy komisji;
2) pracownik odpowiedzialny za wspolprace z organizacjami pozarzagdowymi;
3) pracownicy komorki merytorycznej — w zaleznosci od potrzeb;
4) nie wiecej niz dwie osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe i inne podmioty
z wylaczeniem o0s0b wskazanych przez organizacj¢ 1 podmioty biorace udziat
w konkursie.
2. Komisja konkursowa moze dziata¢ bez udzialu oséb wskazanych przez organizacje
pozarzadowe i inne podmioty, jezeli:
1) zadna organizacja nie wskazata 0osob do sktadu komisji konkursowej lub
2) wskazane osoby nie wezmg udzialu w pracach komisji konkursowej lub
3) wszystkie wskazane w sktad komisji konkursowej osoby podlegaja wytaczeniu
na podstawie art. 15 ust. 2d lub art. 15 ust. 2f ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r., poz. 1057).
3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, w sktad komisji konkursowej obligatoryjnie
wchodzi pracownik komorki merytorycznej, tak aby komisja liczyta nie mniej niz 3 osoby.
4. W pracach komisji konkursowej moga bra¢ udziat z glosem doradczym takze inne osoby,
posiadajace doswiadczenie w realizacji zadah bedacych przedmiotem konkursu.
5. Komisje przeprowadzaja postgpowanie konkursowe w terminach okreslonych
w ogloszonych otwartych konkursach ofert.
6. Prace komisji moga odbywac si¢ w kilku etapach.

§3
1. Posiedzenia komisji zwotuje jej Przewodniczacy.
2. Prace komisji odbywaja si¢ na posiedzeniach zamknigtych, (w wyjatkowych przypadkach
w trybie zdalnym za pomoca $rodkow komunikacji elektronicznej), badz w trybie
hybrydowym.



3. Komisje podejmuja decyzje zwykla wigkszoscig glosow w glosowaniu jawnym.
W przypadku réwnej ilosci gtoséw, decyduje glos Przewodniczacego.

4. Kazdy z czlonkow komisji, przed rozpoczgciem jej prac, sklada o$wiadczenie
o bezstronno$ci 1 wylaczeniu pracownika zgodnie z przepisami art. 24 § 1 kodeksu
postepowania administracyjnego. Wzor oswiadczenia stanowi zaltgcznik nr 1 do Regulaminu.
W przypadku, gdy komisja przeprowadza postepowanie konkursowe w odniesieniu do kilku
konkurséw, jej cztonkowie sktadajg kazdorazowo nowe o§wiadczenie, o ktorym mowa wyze;j.

§4
1. Wiasciwy referat, jednostka organizacyjna lub komodrka organizacyjna Urzedu Gminy
Grudziadz przedktada cztonkom komisji wykaz zlozonych ofert wraz z ich oceng formalna.
Wykaz powinien zawiera¢ nazwe oferenta, nazwe zadania, calkowity koszt zadania
i wnioskowang kwote dotacji.
2. Do oceny merytorycznej dopuszcza si¢ oferty spetniajace wymogi formalne.
3. Wzor karty oceny formalnej oferty na realizacj¢ zadania publicznego stanowi zalacznik
nr 2 do Regulaminu
4. Ocena jest dokonywana w formie punktowej, w oparciu o kryteria okreslone w karcie
oceny merytorycznej zadania, stanowiacej zatacznik nr 3 do Regulaminu.
5. Na podstawie przyznanej punktacji, komisja formutuje propozycje wyboru ofert wraz
z wysokos$cig dotacji.
6. Z prac komisji sporzadzany jest protokol, ktory podpisuja wszyscy jej cztonkowie obecni
na posiedzeniu.
7. Protokot, zawierajacy wykaz wszystkich ofert wraz z oceng punktowa i propozycja
wysokosci dotacji, Przewodniczacy komisji przedstawia Wojtowi Gminy Grudziadz. Wykaz
ofert stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.



Zatacznik nr 1

do Regulaminu pracy komisji konkursowych
powotanych do oceny ofert

w ramach otwartych konkursow ofert

z dnia 2 marca 2021 r.

OSWIADCZENIE O BEZSTRONNOSCI PRZEDSTAWICIELA
ORGANIZACJI POZARZADOWEJ*

Oswiadczam, ze w zwigzku z czlonkostwem w komisji konkursowej:

1) Jestem/nie jestem* cztonkiem wtadz podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ pozytku
publicznego, ktére ztozyly swoje oferty w przedmiotowym konkursie.

2) Jestem/nie jestem* cztonkiem podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ pozytku
publicznego (charakter cztonkostwa — np. zwyktly, wspierajacy, honorowy), ktore
ztozyty swoje oferty w przedmiotowym konkursie.

3) Jestem/nie jestem* wolontariuszem wykonujacym $wiadczenia na rzecz podmiotéw
prowadzacych dziatalno$¢ pozytku publicznego, ktore ztozylty swoje oferty
w przedmiotowym konkursie.

4) Pozostaje/nie pozostaje* w stosunku pracy z podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢
pozytku publicznego, ktore ztozyly swoje oferty w przedmiotowym konkursie

OSWIADCZENIE O WYEACZENIU PRACOWNIKA*
Oswiadczam, ze w zwigzku z czlonkostwem w komisji konkursowej:

Jestem/nie jestem™ strong albo pozostaje/nie pozostaje* z jedng ze stron w takim
stosunku prawnym, ze wynik sprawy moze mie¢ wptyw na jego prawa lub obowiazki,

1) swego malzonka oraz krewnych i powinowatych do drugiego stopnia,

2) osoby zwigzanej z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

3) w ktorej byt swiadkiem lub bieglym albo byt lub jest przedstawicielem jednej ze stron,
albo w ktorej przedstawicielem strony jest jedna z os6b wymienionych w pkt 2 1 3,

4) w ktorej brat udziat w nizszej instancji w wydaniu zaskarzonej decyzji,

5) z powodu ktorej wszczeto przeciw niemu dochodzenie stuzbowe, postepowanie
dyscyplinarne lub karne,

6) w ktorej jedng ze stron jest osoba pozostajaca wobec niego w stosunku nadrze¢dnosci
stuzbowe;.

Jest mi wiadomo, ze powody wylaczenia pracownika od udziatu w postepowaniu
trwaja takze po ustaniu matzenstwa, przysposobienia, opieki lub kurateli.

W razie zmiany jakiejkolwiek z informacji, podanej w moim oSwiadczeniu, zobowiazuje
sie do niezwlocznego zlozenia os§wiadczenia we wskazanej formie.

miejscowos$é, data imi¢ 1 nazwisko, podpis

*niepotrzebne skreslic.



Zatacznik nr 2

do Regulaminu pracy komisji konkursowych

powotanych do oceny ofert

w ramach otwartych konkursow ofert

z dnia 2 marca 2021 r.

Karta oceny formalnej oferty na realizacj¢ zadania publicznego

Informacje ogoélne

Nazwa konkursu

Nazwa oferenta

Tytul zadania

Kryteria nie podlegajace uzupekieniu

Tak

Nie

Uwagi

1. Oferta zostata sporzadzona wedlug wtasciwego wzoru

2. Zostata ztozona przez oferenta uprawnionego do jej
ztozenia, prowadzacego dziatalno$¢ statutowa w
zakresie objetym konkursem

3. Oferta zostala ztozona w wyznaczonym terminie i
miejscu

4. Oferta jest zgodna z warunkami ogloszenia
o konkursie, w szczegblnosci dotyczacymi celu,
terminu realizacji i wktadu wlasnego zadania

5. Zostata podpisana przez osob¢ lub osoby uprawnione
do reprezentacji oferenta, zgodnie z wpisem do
rejestru lub ewidencji albo zatagczonym
petnomocnictwem, opatrzona data

Kryteria podlegajace uzupelnieniu

1. Oferta zostala wypelniona w sposob czytelny,
kompletny i nie zawiera innych istotnych btedow

2. Do oferty dotaczono wymagane zataczniki:

1) kserokopi¢ statutu lub w przypadku stowarzyszen
zwyktych regulaminu dziatalnosci potwierdzonego za
zgodno$cia z oryginalem;

2) w przypadku gdy oferent nie podlega wpisowi w
Krajowym Rejestrze Sadowym — potwierdzona za
zgodno$¢ z oryginatem kopia aktualnego wyciagu z innego
rejestru lub ewidencji, ewentualnie inny dokument
potwierdzajacy osobowos$¢ prawng oferenta;

3) inne dokumenty, jesli sg wymagane:

a) szczegbélne upowaznienie o0sOb do reprezentowania
oferenta;

b) pelnomocnictwa udzielone przez zarzad gtowny w
przypadku skfadania oferty przez terenowe oddziaty
organizacji, ktore nie posiadaja osobowosci prawnej;

¢) dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w
imieniu oferenta w przypadku ztozenia oferty wspoélnej, o
ktérej mowa w ust.4;

d) umowe partnerska, o$wiadczenie lub list intencyjny w




przypadku projektow z udziatem partnera.

Ocena formalna nr 1

Tak

Nie

Nie dotyczy

Oferta speilnia wymagania formalne i podlega ocenie
merytorycznej

Oferta podlega uzupetieniu

Oferta nie spelnia wymogoéw formalnych i nie podlega
ocenie merytorycznej

Data i podpis osoby oceniajacej

Ocena formalna nr 2

Oferta zostata uzupelniona w okreslonym terminie

Oferta nie zostata uzupetniona w okreslonym terminie

Data i podpis osoby oceniajacej




Zatacznik nr 3

do Regulaminu pracy komisji konkursowych
powotanych do oceny ofert

w ramach otwartych konkursow ofert

z dnia 2 marca 2021 r.

Karta oceny merytorycznej oferty na realizacj¢ zadania publicznego

Lp. Kryteria merytoryczne Maksymalna | Przyznana
liczba liczba
punktow punktow
1 Mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta 2
Ocena kalkulacji kosztow 2
3 Proponowana jako$¢ wykonania zadania i1 kwalifikacje
0s6b przy udziale, ktorych oferent bedzie realizowat 2
zadanie
4 Planowany przez oferenta udziat §rodké6w finansowych

wiasnych lub pochodzacych z innych zrédet:

1. oferent nie planuje wktadu finansowego — O pkt

2. oferent planuje wktad wtasny finansowy na
poziomie nizszej lub rownej 50% sumy kosztow 2
zadania — 1 pkt

3. oferent planuje wktad wiasny finansowy na
poziomie wyzszym niz 50% sumy kosztow
zadania publicznego — 2 pkt

5 Planowany przez oferenta wktad rzeczowy, osobowy,
w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spoleczna
cztonkow:
1. oferent nie planuje wktadu rzeczowego i 2
osobowego — 0 pkt
2. oferent planuje wktad rzeczowy — 1pkt
3. oferent planuje wktad osobowy — 1 pkt

6 Doswiadczenie w realizacji projektow zgodnych z 5
zakresem zadania konkursowego

7 Rzetelno$¢ terminowos¢ oraz sposob rozliczenia 5
otrzymanych §rodkow

8 Zgodno$¢ oferty z zadaniem publicznym 2

Minimalna liczba punktéw umeozliwiajaca przyznanie dotacji

Opinia komisji konkursowej

Uzasadnienie oceny:

Whioskowana kwota

Przyznana kwota

Uzasadnienie przyznanej kwoty:




Wykaz ofert zgtoszonych do konkursu

Zatacznik nr 4

do Regulaminu pracy komisji konkursowych
powotanych do oceny ofert

w ramach otwartych konkursow ofert

z dnia 2 marca 2021 r.

Nazwa oferenta

Nazwa zadania

Wysoko$¢
whioskowanej
dotacji

Wysoko$¢
proponowanej
dotacji

Suma punktéow
Uwaygi
(maks. 16)

(podpisy cztonkow komisji konkursowe;)



