Zarzadzenie nr 85/2021

Wéjta Gminy Grudzigdz
z dnia 06.08.2021

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Gminnym Oérodku Pomocy
Spotecznej w Grudzigdzu, sposobu jej przeprowadzenia i powotania komisji inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 72021 r., poz. 1372) w zwigzku z art. 4 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowoéci (Dz.U.z 2021 r., poz. 217 z pdZn. zm.) zarzadzam, co nastepuije:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Gminnym Oérodku Pomocy
Spotecznej w Grudzigdzu wg stanu na dziet 27.08.2021 roku zgodnie z harmonogramem stanowigcym

zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe przekazane w uzytkowanie, w tym:

1) srodki trwate;
2) pozostate Srodki trwate;

3) wartosci niematerialne i prawne.

§ 3. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Gminnym O$rodku Pomocy

Spotecznej w Grudzigdzu powotuje komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Ewelina Ramik — przewodniczacy komisji;
2) Aleksandra Ostrzycka - cztonek komisji;
3) Jolanta Gudera - cztonek komisji;
4) Karolina Zyglewicz — cztonek komisji;
przy udziale

1. Andrzeja Janke — zdajgcego;

2. Jarostawa Poznanskiego — przejmujacego.




§ 4. Zobowigzuje komisje do:
1) przeprowadzenia spisu z natury wedtug stanu na dzien 27.08.2021 roku;
2) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych;
3) przestrzegania obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacji i zasad odpowiedzialnosci

za powierzone mienie.

§ 5. Przeprowadzona inwentaryzacja bedzie podstawa do sporzadzenia protokotu przekazania

pomigdzy zdajagcym — Panem Andrzejem Janke a przejmujacym — Panem Jarostawem Poznariskim.

§ 6. Zatgczniki od 2-6 do zarzgdzenia stanowig:
1) protokét inwentaryzacji stanu kasy (zatacznik nr 2);
2) protokot inwentaryzacji stanu srodkdw na rachunkach bankowych GOPS w Grudzigdzu
(zatacznik nr 3);
3) protokét inwentaryzacji metoda weryfikacji salda konta 020 (zatgcznik nr 4);
4) zestawienie réznic inwentaryzacyjnych (zatacznik nr 5);
5) protokot rozliczen inwentaryzacji i dochodzen w sprawie rdznic inwentaryzacyjnych

(zatacznik nr 6).

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Gminnego Os$rodka Pomocy Spotfecznej

w Grudziadzu.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Iwona Strzyzewska




do Zarzadzenia Nr 85/2021 Wéjta Gminy Grudzigdz

Zalgcznik Nr 1

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI W GMINNYM OSRODKU POMOCY SPOLECZNEJ

W GRUDZIADZU

L.p. | Przedmiot inwentaryzacji Obiekt Termin Metoda
inwentaryzacji przeprowadzenia | inwentaryzacji

inwentaryzacji

1 Srodki trwate Pomieszczenia od 25.08.2021 r. do | Spis z natury na
GOPS 27.08.2021 r. arkuszach spisu z

natury

2 Srodki trwate(grunty 1 $rodki - - -

trwale trudnodostepne)

3 Obce $rodki trwate - - .

4 Srodki trwale w  budowie - - -

(inwestycije)

5 Pozostate $rodki trwate GOPS od 25.08.2021 r. do | Spis z natury na
(poszczegblne 27.08.2021 r. arkuszach spisu z
pomieszczenia) natury

6 Wartosci niematerialne i prawne GOPS 0d 25.08.2021 . Protokét z

do 27.08.2021 r. weryfikacji sald
(wzoér Nr 4)

7 Udzialy i akcje - - -

8 Materialy - - -

9 Srodki pienigzne w drodze Kasa GOPS 27.08.2021 r. Protokét z

inwentaryzacji
(Zatacznik Nr 2)
10 | Srodki pienigzne na rachunkach GOPS 25.08.2021 r. Protokoét z
bankowych (wraz z kontami do 27.08.2021 r. weryfikacji sald
kredytow i pozyczek z ksigg (wzor Nr 3)
rachunkowych budzetu
11 Druki §cislego zarachowania kasa 27.08.2021 r. Protokot z
inwentaryzacji
(wykorzystaé
protokol z kasy)
12 | Naleznosci GOPS 27.08.2021 r. Protokét z
weryfikacji sald

(zal. Nr 3)

13 | Rozrachunki budzetu GOPS 27.08.2021 r. Protoko6t z
weryfikacji sald

(zat. Nr 3)

14 | Kapital i fundusze celowe ZFSS - - -

15 Przychody przyszlych okreséw - - -

16 | Koszty przyszlych okreséw - - -

17 | Inne niewymienione powyzej | Ksiggowosé 0d 25.08.2021 r. Protokoét z

sktadniki aktywow i pasywow

do 27.08.2021 r.

weryfikacji sald




Zatgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 85/2021 Wéjta Gminy Grudzigdz

PROTOKOL
inwentaryzacji stanu kasy

Inwentaryzacja stanu kasy przeprowadzona w dniu ............ooevieiiniininnn przez Zesp6l spisowy w
skladzie:
DYocanciumsn amsmmnmsnnamn e Sy g e
.
T
W toku kontroli ustalono:
1. Rzeczywisty stan gotowki w kasie .........c..cceennen. zt,
Stan gotéwki wg raportéw kasowych:
| —— za okres od dnia ........ dodnia............. 11071 10):)1 (SRR zl,
1) PSR za okres od dnia ........ do dnig, .o iisires WYNoSit.....ocoeiiiviniinnnn. zk,
i cvmran s summrangmanvied za okres od dnia ........ dodnia............. wynosit.....cooviininnnnn, zl,
2. Z odwiadczenia zlozonego przez Kasjera .............cccovvviviriiiinirirernnseeieriisanan wynika, Ze w wyzej

wymienionych raportach kasowych ujeto do dnia inwentaryzacji wszystkie dowody Zrodlowe stanowiace
podstawe przychodu i rozchodu gotéwki w kasie. Na o$wiadezeniu wymieniono nominatami érodki pieniezne w
kasie.

Zapas gotowki w kasie wynosit ... zt i zostal ustalony przez Kierownika jednostki pismem z
dnia...........

3. Stan drukéw $cistego zarachowania przechowywanych w kasie.

Z ksiazki drukéw $cistego zarachowania wynika, Ze na dzien inwentaryzacji tj..........coooviviivnnninnn. w kasie
znajdowaly sie:

- blankiety czekéw gotéwkowych w ilosci ........ SZtUK 00 1T vivvnminnO D ssi vvisi s sivivin soss

- kwitariusz przychodowy w ilodci.........vvueenn. sztuk od Nrvvvneeninninns i[53 11 SRR TN O

Stan drukow $cistego zarachowania byt zgodny/niezgodny ze stanem rzeczywistym.

4, Ostatnia inwentaryzacja kasy zostala przeprowadzona wg stanu na dzief..............coeeennes

5. Ostatnia kontrola kasy zostala przeprowadzona w dniv............ooovivinnd (protokét zdnia ........vueene )

6. Obowigzki kasjera pelni Pani ......cooooiiiiiiiiniiiiiiniinn zatrudniona na stanowisku kasjera
O sssscmnansmanais Kasjerka posiada zakres obowigzkéw shizbowych okredlonych w zakresie czynnosci
pracownika z dnia.............

7. W aktach osobowych Pani.............coccviniiiiin znajduje si¢ zapytanie o udzielenie informacji o osobie
skierowane do Krajowego Rejestru Karnego.

Kasjer ztozyl o$wiadezenie o odpowiedzialno$ci materialnej za powierzona gotéwke i inne walory z

8. Gotéwka oraz druki $cistego zarachowania przechowywane sa w kasetce umieszczonej w kasie pancernej w
pomieszczeniu biurowym, W budynku zainstalowana jest sygnalizacja alarmowa i pozarowa. Caly budynek
posiada calodobowy monitoring sprawowany przez firme..............coovvviiiiiiiiinn

Na powyzszych ustaleniach inwentaryzacj¢ zakorczono.

Protokoét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach. Do ustalen zawartych w protokole nie wniesiono
zastrzezen,

Zatwierdzam protokét z inwentaryzacji

(podpis Gtéwnego Ksiggowego) (podpis Kierownika Jednostki)




Zalacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 85/2021 Wéjta Gminy Grudzigdz

Protokét
Inwentaryzacji stanu §rodk6éw na rachunkach bankowych GOPS w Grudzigdzu

Zespol spisowy w skladzie:

T
2] v R S SRS N SR e T
I~
Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnosci:
S o e —osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji ksiggowej
B — osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji ksiegowej
L.P. | Nrrachunku Stan $rodkéw na rachunkach bankowych wg wydruku
Jednostka
Nazwa banku
1
2
3
4
5
6
Osoby obecne przy inwentaryzacji Zespol Spisowy

..................................................

Zatwierdzam protokot z inwentaryzacji

(podpis Giéwnego Ksiggowego) (podpis Kierownika Jednostki)




Zalgcznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr 85/2021 Wéjta Gminy Grudziadz

Protokét
inwentaryzacji metoda weryfikacji salda konta 020

Inwentaryzacje przeprowadzono w diill «...oouveveriennieneenns

Zespol spisowy w skladzie

Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnosci:
i R R R SR e — osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji ksiggowej

T — — osoba odpowiedzialna za program lub licencjg

Lp. Nazwa programu lub licencji Ilo§¢ | Wartodé

Stan wartosci niematerialnych i prawnych wedlug ewidencji ksiggowej na dzien inwentaryzacji wynosit — Saldo
Wn konta 020....cciceviiiiineeninnininn

(do protokotu mozna zalgczy¢ wydruk obrotéw i sald konta)

- wedlug inwentaryzacji wartoéci niematerialne i prawne SEANOWHY ..euvvvieiiiinre i

- z ewidencji ksiegowej saldo 020 na dziefi weryfikacji wynosito .......ooooiiiin

W okresie od dnia spisu do 27.08.2021 r.

- przychody z tytulu zwigkszenia wartosci niematerialnych i prawnych wynosity.............coeeee
(faktura za zakup)

- rozchody z tytuty zmniejszenia wartosci niematerialnych i prawnych........ccooviinaniin
(protokot przekazania lub likwidacji)

Stan z iINWENTAIYZACTT «.vvvvuvvrrirrresinrnersianinanne




Stan warto$ci niematerialnych i prawnych z ewidencji ksiggowej

Konta 020 na 27.08.2021 r. wynosil.......cocoeviniiiieniiiin,

Osoby obecne przy inwentaryzacji

Zatwierdzam protokét z inwentaryzacji

(podpis Gldéwnego Ksiegowego)

...................................................

(podpis Kierownika Jednostki)
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Zatgcznik Nr 6
do Zarzadzenia Nr 85/2021Wéjta Gminy Grudzigdz

Protokét rozliczen inwentaryzacji i dochodzen
w sprawie réznic inwentaryzacyjnych

Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

L) s - przewodniczacy

D srisesvussesramminsssmneaim e e - cztonek

T - cztonek

na posiedzeniu W dniu ......ooveenrenininenens dotyczacym InWentaryzacji ........coivvnimsnimienenisins W

AACH e reeeerereeerererener ATKUSZE SPISU Z NALULY NIF +1vcvvesrsee e venennnenenenenennennee. GOKONala nastepujgcego
rozliczenia:

) I E PAY 0 0) 11 DG,
b) rodzaj skladnikdw majatkowych: ..o

¢) rozliczenie obejmuje okres 0d ..o Q0

I. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji

1) Ustalony stan ewidencyjny:

- $rodkow trwalych (011) — warto$€ 0goem........ciuiminniinr s zk;
- pozostatych srodkow trwalych (013) — wartos$¢ 0gotem. ... zl;
- oprogramowania (020) — warto§¢ ogolem........cccoviiviinnniinn, zl.

2) Ustalony stan wg spisu z natury :

- $rodkow trwatych (011) — warto$€ 0goOtem.........coiimineeninss s zl;
- pozostalych $rodk6w trwatych (013) — warto$€ 0gotem. ... zt;
- oprogramowania (020) — warto$¢ 0golem........covvimmmminimnns z},

I1. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji innych skladnikéw majatkowych niz w pkt. I wg zestawienia réznic
inwentaryzacyjnych wartos¢:

1) niedobory ogdlem ........ccoceiueniiiiininnens zt;
2) nadwyzki 0gotem ..........covvvscinieinnnenZh

I11. Komisja inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego ustala co nastgpuje:

1 T OO PP O T S PO PSSR ORISR

2) Przyczyny powstania w/w niedoboréw (nadwyzek) ocenia nast¢pujaco:

3) Zdaniem komisji inwentaryzacyjnej stwierdzone niedobory (nadwyzki) nalezy zakwalifikowa¢ jako:




a) niezawinione i spisaé w ciezar kosztéw lub strat

IV. Opinia Gléwnego Ksiggowego — za okres przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji

(data) (podpis i pieczgc)

V. Decyzja Kierownika Gminnego Oérodka Pomocy Spotecznej w Grudzigdzu

1)

4)

Niedobory wskazane w niniejszym protokole powstaly/ nie powstaly w skutek czynu noszacego znamiona
przestepstwa. Zawiadomiono organa powotane do $ciggania przestgpstw
................................................... pismem zdnia ........coooiiiiinninn,

Stwierdzone niedobory zmniejszyly stan aktywow:

............................................................................................................................................

Nalezy uznaé stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory za zawinione, obcigzy¢ ich wartoscig w
RWOCIE! .. 0 visiiis s vessa s v va e Foms o sty conbmamonwwod ve ZE Pana/Panig. . nsmmavensm s cspm swsspamonyss
i dochodzié roszezen z tego tytutu zgodnie
z obowiagzujgcymi przepisami prawa.

Nalezy uzna¢ stwierdzone w wyniku inwentaryzacji —nadwyzki, przyja¢é je na stan

i zaewidencjonowaé w trybie przewidzianym w zakiadowym planie kont i instrukcji inwentaryzacyjnej.

(data) (podpis i pieczgc)




