ZARZADZENIE NR 137/2021

WOJTA GMINY GRUDZIADZ
z dnia 20 grudnia 2021 r.

W sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Grudziadz

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2021 r., poz. 1372) zarzadzam co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Grudziagdz stanowigcym zalacznik
do Zarzagdzenia nr 9/2016 Wéjta Gminy Grudziagdz z dnia 7 wrzeénia 2016 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Grudziagdz wprowadzam nastepujace zmiany:

1. W § 19 wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

a) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
3. Do wilasciwosci Referatu Rozwoju i Inwestycji nalezy:

1) realizacja zadan inwestycyjnych i remontowych prowadzonych na terenie Gminy
(z wylaczeniem sieci wodno- kanalizacyjnej);

2) analiza przedsigwzig¢ inwestycyjnych pod katem uzyskania finansowania inwestycji ze
zrodet pozabudzetowych (w tym ze $rodkdéw unijnych);

3) opracowywanie rocznych i wieloletnich planéw inwestycyjnych wraz ze wskazaniem
zrodet finansowania, przygotowywanie projektow uchwat Rady Gminy w tym zakresie;

4) zapewnienie funkcjonowania urzadzen infrastruktury technicznej i nadzér nad ich
eksploatacja ( z wylaczeniem sieci wodno- kanalizacyjnej);

5) organizowanie odbiordw inwestycji, przekazywanie inwestycji uzytkownikom;

6) wykonywanie czynno$ci umownych dotyczacych zabezpieczania i realizacji roszczen z
rekojmi 1 gwarancji udzielonych przez wykonawcoéw inwestycji, naliczanie odsetek i kar
umownych wykonawcom,;

7) zapewnienie nadzoru inwestycyjnego w trakcie realizacji zadan inwestycyjnych dla
inwestycji wynikajacych z zakresu referatu;

8) planowanie budowy, modernizacji, utrzymania i ochrony drég gminnych, chodnikow i
koordynacja prac zwigzanych z ich utrzymaniem;

9) realizowanie zadan zwigzanych z wykonywaniem nowych punktéw $wietlnych;

10) organizowanie konserwacji i remontéw o$wietlen ulicznych, ewidencja punktow
Swietlnych;

11) rozliczanie oplat za energi¢ elektryczng wykorzystang do o$wietlenia drég na terenie
Gminy;

12) przygotowywanie i nadzor nad realizacjg umow z przewoznikami dotyczace transportu
zbiorowego;

13) nadzor nad organizacjg 1 bezpieczenstwem ruchu drogowego, podejmowanie decyzji w
zakresie oznakowania poziomego i pionowego drég gminnych;

14) szacowanie kosztow inwestycji (wstgpne), opracowywanie koncepcji inwestycji
towarzyszacych;

15) prowadzenie rozliczen inwestycji realizowanych z zewngtrznych zrédet finansowych w
porozumieniu z Referatem Finansow 1 Podatkow;

16) wspotpraca z referatami oraz samodzielnymi stanowiskami w Urzedzie, a takze
jednostkami organizacyjnymi Gminy w zakresie planowanych i realizowanych inwestycji;



17) przeprowadzanie okresowych analiz i sporzadzanie sprawozdan z dzialalnosci
inwestycyjnej i jej efektow;

18) wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z przekazywaniem zakonczonych inwestycji na
majatek trwaty gminy;

19) sporzadzanie wnioskéw o finansowanie oraz wnioskéw o platno$é projektow
finansowanych ze $rodkow zewnetrznych wynikajacych z zakresu zadan referatu wraz z
rozliczaniem nakladow inwestycyjnych w okresie trwania inwestycji;

20) dokonywanie wymaganych uzgodnien projektow inwestycyjnych oraz remontowych;

21) przygotowanie dokumentacji do prowadzenia inwestycji, w tym uzyskiwanie zgody
wiascicieli na dysponowanie nieruchomoscig na cele budowlane;

22) weryfikacja dokumentacji projektowej opracowanej przez podmioty zewngtrzne;

23) udzial w przegladach gwarancyjnych, w przekazywaniu placu budowy, w naradach
koordynacyjnych, odbiorach;

24) opracowywanie opinii i stanowisk w sprawie przebiegu drég krajowych, autostrad,
powiatowych, zaliczania drog do kategorii drog gminnych;

25) uzgodnienia lokalizacji zjazdow z drogi publicznej;

26) wydawanie decyzji na budowg i przebudowg zjazdow z drogi publicznej;

27) prowadzenie ewidencji dréog gminnych 1 drogowych obiektow mostowych, sprawowanie
funkcji zarzadcy w zakresie zarzadzania drogami gminnymi, realizowanie zadan w
zakresie utrzymania zimowego drog, wydawanie decyzji na zajecie pasa drogowego;

28) orzekanie o przywrdceniu pasa drogowego drogi gminnej do stanu poprzedniego w razie
jego naruszenia i wydawanie zezwolen na umieszczenie w pasie drogowym drég gminnych
obiektow niezwigzanych z gospodarka drogowa oraz zajmowanie pasa drogowego drogi
gminnej;

29) udziat w przygotowaniu zatozen wnioskow o dofinansowanie w ramach pracy w zespole
projektowym odpowiedzialnym za przygotowanie dokumentacji aplikacyjnej;

30) przygotowywanie 1 aktualizacja wnioskéw o dofinansowanie wraz 2z pelng
dokumentacjg  towarzyszaca, w tym m.in. przekazanie ich do Instytucji Finansujacych,
kontakt/negocjacje z Instytucjami Finansujagcymi w sprawach zwigzanych z wlasciwym
przygotowaniem i zlozeniem wnioskdw o dofinansowanie, monitorowanie zlozonych
wnioskéw o dofinansowanie, sktadanie korekt i uzupetnien do ztozonych wnioskow;

31) prowadzenie rozliczen, sprawozdawczos$ci z realizacji dofinansowanych projektow;

32) realizowanie dziatan promocyjnych wymaganych zapisami programéw pomocowych;

33) opracowywanie gminnych programéw dotyczgcych m.in. rewitalizacji, strategii rozwoju
itp.;

34) organizowanie biezacych przegladow technicznych;

35) prowadzenie rejestru najemcow lokali mieszkalnych i uzytkowych bedacych wiasnoscia
Gminy;

36) prowadzenie rejestru wnioskoéw o przydzial lokali;

37) prowadzenie spraw zwigzanych z wyposazeniem, naprawami, zakupami dotyczacymi
$wietlic wiejskich oraz remizo-swietlic;

38) utrzymanie budynkow i lokali mieszkalnych nalezacych do zasobu gminy oraz ustalenie
niezbednych prac remontowych;

39) koordynowanie dzialan dotyczacych wymaganych prawem przegladow i okresowych
kontroli budynkéw gminnych;

40) zlecanie i koordynowanie usuwania awarii w budynkach stanowigcych wtasnos¢ gminy;

41) koordynowanie spraw zwigzanych z ustaleniem i stosowaniem czynszu za lokale
mieszkalne 1 uzytkowe;



42) przestrzeganie zasad wynajmowania lokali wechodzacych w skiad mieszkaniowego zasobu
Gminy okreslonych w uchwale Rady Gminy;

43) sporzadzanie uméw oraz anckséw najmu lokali mieszkalnych, socjalnych, zamiennych i
uzytkowych;

44) wspieranie dziatah majacych na celu wykorzystywanie odnawialnych zrédel energii oraz
pomoc przy wprowadzaniu bardziej przyjaznych dla $rodowiska no$nikéw energii oraz
nowych rozwigzan technologicznych;

45) opracowywanie propozycji do budzetu Gminy w zakresie zadan wynikajacych z
lokalowego zasobu Gminy;

46) pozyskiwanie $rodkéw zewngtrznych na prowadzenie prac remontowych cmentarzy
wojennych;

47) przygotowywanie procedur przetargowych na remonty cmentarzy wojennych,
prowadzenie prac remontowych oraz rozliczanie przyznanych dotacji;

48) opieka nad cmentarzami i mogitami wojennymi;

49) wspotdziatanie z Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkow w zakresie dobr kultury,
podejmowanie niezbgdnych dzialan zabezpieczajacych zabytki w nagltych wypadkach
przed zniszczeniem lub uszkodzeniem;

50) prowadzenie postgpowan przypadku znalezienia szczatek ludzkich na terenie Gminy
Grudziadz

51) wykonywanie prac remontowych, porzadkowych i ogrodniczych na terenie gminy
Grudziadz,

52) wykonywanie drobnych napraw sprze¢tu, wyposazenia i pomieszczen,

53) sprzatanie i utrzymanie w czystoéci terendw przeznaczonych do uzytku publicznego
bedacych wiasnosciag Gminy w tym chodnikéw, jezdni, trawnikow, przystankow
komunikacji zbiorowej placéw zabaw 1 miejsc rekreacji,

54) wykonywanie prac porzagdkowych i gospodarczych,

55) w ramach biezacego utrzymania drég interwencyjne naprawy, remonty czastkowe
nawierzchni drég i1 chodnikéw, poboczy, regulacje rowoéw, udraznianie przepustow
drogowych, systemu odprowadzania wody z drogi 1 obiektow mostowych, ustawianie
oznakowania pionowego oraz montaz elementow bezpieczenstwa ruchu drogowego,

56) kierowanie pojazdem stuzbowym wraz z osprzetem ( np. przyczepy),

57) wykonywanie prac przy uzyciu sprz¢tu specjalistycznego (min. zaggszczarki, przecinarki,
dmuchawy, kosy spalinowe, kosiarki),

58) wspoélpraca przy zimowym utrzymaniu drog,

59) prowadzenie prac naprawczo remontowych w lokalach komunalnych nalezacych do zasobu
Gminy Grudziadz,

60) prowadzenie ewidencji usterek 1 awarii oraz nalezytego przechowania uzywanych do
napraw materialow oraz sprzetu,

61) dbatos¢ o powierzony sprzet 1 narzedzia pracy;

62) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg transportu publicznego oraz spraw
zwigzanych z realizacjg postanowien uméw z przewoznikami;

63) opracowywanie lub uaktualnianie dokumentacji dotyczacej publicznego transportu
publicznego;

64) wykonywanie kontroli w terenie w zakresie sposobu wykonywania ustug przez Operatora,
w szczegOlnosci w zakresie standardéw $wiadczenia ustug, napelnienia w autobusach
Operatora;

65) okre$lanie przystankow komunikacyjnych nalezacych do gminy oraz warunkow 1 zasad
korzystania z nich;



66) wydawanie zaswiadczen uprawniajacych Operatora do wykonywania publicznego
transportu zbiorowego na liniach komunikacji gminnej oraz prowadzenie rejestru
wydanych zas§wiadczen;

67) planowanie rozwoju sieci komunikacyjnej;

68) analizowanie prawa miejscowego dotyczacego publicznego transportu zbiorowego oraz
wnioskowanie w sprawach koniecznych zmian w tym zakresie; ‘

69) przygotowywanie standardow rozwigzan komunikacyjnych oraz wyposazenia
infrastruktury przystankowe;j;

70) przygotowywanie planu rzeczowo - finansowego dochodéw i wydatkéw budzetowych na
funkcjonowanie publicznego transportu zbiorowego;

71) rozliczanie dochodéw i wydatkéw na funkcjonowanie publicznego transportu zbiorowego;

72) prowadzenie ewidencji przystankow autobusowych, ktéorych wlascicielem lub
zarzgdzajacym jest gmina;

73) przygotowywanie opisOw przedmiotu zamowienia do postgpowan o udzielenie
zamoOwienia zwigzanych z publicznym transportem zbiorowym;

74) opracowywanie projektoéw odpowiedzi na skargi, wnioski, postulaty, petycje 1 interpelacje
dotyczace transportu publicznego na terenie gminy;

75) przygotowywanie sprawozdan dotyczacych publicznego transportu zbiorowego;

76) wnioskowanie o $rodki zewngtrzne na publiczny transport zbiorowy;

77) rozliczanie otrzymanych ulg, dotacji, doplat na publiczny transport zbiorowy;”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 roku.




