ZARZADZENIE NR 24/2022
WOJTA GMINY GRUDZIADZ
z dnia 24 marca 2022 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Grudziadz

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2021 r., poz. 1372) zarzadzam co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Grudzigdz stanowigcym zatgcznik
do Zarzadzenia nr 9/2016 Wéjta Gminy Grudzigdz z dnia 7 wrze$nia 2016 r. w sprawie

Regulaminu Organizacyjnego Urz¢gdu Gminy Grudziagdz wprowadzam nastgpujace zmiany:
1. W § 19 wprowadza sie nastepujace zmiany:

a) wust. 6.1. dodaje si¢ pkt 14 w brzmieniu:
,»14) Prowadzenie Ustugi ,Mobilny Urzednik”, polegajacej na likwidacji barier
w komunikowaniu si¢ dla osob, ktére z powodu niepelnosprawnosci ruchowej lub
starszego wieku majg ograniczenia w poruszaniu si¢ w stopniu uniemozliwiajgcym

samodzielng wizyte w siedzibie Urzedu.”

2. Zalgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Grudziadz otrzymuje

brzmienie jak zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia Wojta.

3. Zalacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Grudzigdz otrzymuje

brzmienie jak zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia Wojta.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 30 marca 2022 roku.




Schemat organizacyjny Urzedu Gminy Grudzigdz

Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych
Koordynator ds. dostgpnosci

Ds. wojskowych, zarzgdzania kryzysowego, obrony
cywilnej i spraw ochrony przeciwpozarowej

Wéjt Gminy Grudziadz

Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 24/2022

Wojta Gminy Grudzigdz z dnia 24.03.2022 r.

Radca prawny

Y
Sekretarz Gminy
_____________________________ ;
v
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Skarbnik Gminy
S
v v

Kierownik Referatu
Finansow i Podatkow

4

Referat Finansow i Podatkow
Stanowiska pracy:

- ds. ksiegowosci budzetowej
- ds. ksiggowosci budzetowej
- ds. ksiggowosci budzetowej
- ds. plac

- ds. rozliczen oplat za wodg

Komdrka ds. Podatkow:

- ds. wymiaru podatku

- ds. poboru i egzekucji podatku od nieruchomosci,
rolnego i le$nego od 0sob fizycznych i prawnych

- ds. naliczania, poboru i egzekucji podatku od
$rodkdow transportowych i innych dochodow gminy
- ds. rozliczen optat za gospodarowanie odpadami
- ds. egzekucji naleznosci

- ds. egzekucji i kontroli podatkowej

- pomoc administracyjna

Samodzielne stanowiska pracy:

- ds. obstugi Rady Gminy

- ds. obstugi sekretariatu

- ds. informatyki

- ds. informatyki

- ds. sportu, turystyki i promocji

- ds. ewidengji ludnosci

- ds. ewidencji ludnosci i dziatalnosci gospodarczej

Kierownik Referatu Oswiaty

Stanowiska pracy:

Y

- gléwny ksiggowy

- ds. socjalnych i obstugi kasowej
- ds. kadr, zatrudnienia i plac

- ds. ksiggowoéci budzetowej

- ds. ksiegowosci budzetowej

Kierownik Referatu
Organizacyjnego i Kadr

Biuro Obslugi Interesantow:

- ds. obstugi interesantéw
- ds. obstugi interesantow
- pomoc administracyjna
- pomoc administracyjna
- pomoc administracyjna

Stanowiska pomocnicze i obslugi:

- pomoc administracyjna

- sprzgtaczki

- konserwator

- pracownicy zatrudnieni w ramach prac
interwencyjnych i robot publicznych w ilosci zaleznej
od potrzeb i mozliwosci kierowani do prac w roznych
komérkach organizacyjnych

Y

Zastepca Wojta

v

Kierownik Referatu Ochrony Srodowiska
i Rolnictwa

Stanowiska pracy:

- ds. ochrony $rodowiska i lesnictwa

- ds. rolnictwa i gospodarki nieruchomosciami

- ds. gospodarki gruntami, wodociggow i kanalizacji
- ds. gospodarki wodno-kanalizacyjnej

- ds. gospodarki wodno-kanalizacyjnej

- ds. gospodarki komunalnej

- pomoc administracyjna

Kierownik Referatu Rozwoju i Inwestycji

Stanowiska pracy:

- ds. administracji i obshugi projektow

- ds. administracji drogowej i pozyskiwania
zewnetrznych Zrodel finansowania inwestycji

- ds. budownictwa i gospodarki komunalnej

- ds. administracji drogowej i obstugi projektow
- ds. transportu

- robotnik gospodarczy

- robotnik gospodarczy

Samodzielne stanowiska pracy:

- ds. zamowien publicznych
- ds. zamowien publicznych
- ds. planowania przestrzennego
- ds. planowania przestrzennego




Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 24/2022
Wojta Gminy Grudziadz z dnia 24.03.2022 r.

Podstawa .
. . . : Wymiar
Lp. Stanowisko pracy Podporzadkowanie | nawigzania stosunku akafs
pracy
Stanowiska kierownicze
1 | W¢jt Gminy Grudziadz z wyboru 1
2 | Zastgpca Wojta Gminy Grudzigdz | Wojt Gminy powotanie 1
3 | Skarbnik Gminy Wojt Gminy powotanie 1
4 | Sekretarz Gminy Wojt Gminy umowa o prace 1
5 | Kierownik Referatu O$wiaty ;h;?lir/eiithpca Wojta umowa o prace 1
Kierownik Referatu Rozwoju Wojt / Zastepca Wojta
6 |. . umowa o prace 1
1 Inwestycji / Sekretarz
- It(ierownik Referatu Ochrony Wojt / Zastepca Wojta HBRAG P0s 1
Srodowiska 1 Rolnictwa / Sekretarz
Kierownik Referatu
8 |Organizacyjnego i Kadr/ Wojt / Sekretarz umowa o pracg 1
Biuro Obstugi Interesanta
9 Kierownik Referatu Finansow Wojt / Sekretarz / T )
1 Podatkéw Skarbnik
Glowny Ksiggowy w Referacie Wojt / Zastepca Wojta
= Oéwiat}}{/ - / SkJarbnik " 7 umowa o . 1
Samodzielne stanowiska
11 |Radca prawny Wojt umowa o pracg 1
12 |ds. obstugi Rady Gminy Wojt / Sekretarz umowa o prace 1
ds. wojskowych, zarzadzania
13 kl_'yizysowego, DEITLLY 1nlforr.n.ac]1 Wojt / Sekretarz umowa o prace 1
niejawnych, obrony cywilnej i spraw
ochrony p.poz,
14 | ds. obstugi sekretariatu wojta Wjt / Sekretarz umowa o pracg 1
15 |ds. informatyki Wojt / Sekretarz umowa o prace 2
16 |ds. ewidencji ludnosci Wit / Sekretarz umowa o pracg 1
17 |ds. sportu, turystyki i promocji Wojt / Sekretarz umowa o prace 1
18 ds. ewidencj% ludnosci i dziatalnosci Woit / Sekretarz T 1
gospodarcze]
19 |ds. planowania przestrzennego /\K;(;]l:rj;zt::;gpca Wt umowa o pracg 2
20 |ds. zamowien publicznych Wojt / Zastepca Wojta | umowa o prace 2
Referat Finansow i Podatkow
21 |ds. ksiggowosci budzetowe; \Shlr:;ﬁ);ls; I umowa o prace 3




Wojt / Sekretarz /

22 |ds. plac Skarbnik umowa O praceg
. Wojt / Sekretarz /
2 :
3 | ds. wymiaru podatku Skarbnik umowa o prace

24

ds. poboru 1 egzekucji podatku od
nieruchomosci, rolnego i lesnego od

Wojt / Sekretarz /

umowa O praceg

0sob fizycznych i prawnych meahilk
s, nali : : ——
s. na 1czan1'a, pol’)oru 1 egzekucji Wit/ Selereiarz/
25 | podatku od srodkow transportowych : umowa o pracg
P : ] Skarbnik
1 innych dochodow gminy
o Wojt / Sekretarz /
26 | ds. rozliczen oplat za wodg Sk(:ljrbnil: s umowa o prace
ds. rozliczen oplat za Wojt / Sekretarz /
27 . . . umowa o prace
gospodarowanie odpadami Skarbnik
23 |d ferl o Wo;jt / Sekretarz / —
s. egzekucji naleznos$ci Skarbnik prace
. | Wojt / Sekretarz /
29 | ds. egzekucji 1 kontroli podatkowe; Sk(z)ljrbnilf e umowa o prace
.. ) Wojt / Sekretarz /
30 | pomoc administracyjna Skarbnik Umowa o prace
Referat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa
S . Wojt / Zast Wojt
31 |ds. ochrony $rodowiska i le$nictwa OJt 7 £asteped WOIR |\ mowa o pracg
/ Sekretarz
. rolni i i Woijt / Zast Woijt
1 dls 1o mctwefx 1. goslpodarkl Ojt/ Zastgpca Wojta | .
nieruchomos$ciami / Sekretarz
13 ds. gos'poc!ark'i grunt'ami?. Wojt / Zastgpca Wojta T —
wodociagow i kanalizacji / Sekretarz
34 ds. gospodarl?i o Woéjt / Zastgpca Wojta -
wodno-kanalizacyjnej / Sekretarz
. ; Wojt / Zastepca Wojta
: ki k 1
35 | ds. gospodarki komunalne;j / Sekretarz umowa o prace
™ F
36 |pomoc administracyjna ;“g?k;i?szt@pca Woyta umowa o pracg
Referat oswiaty
. " i . Wojt / Zastgpca Wojta
37 | ds. ksiggowosci budzetowe;j / Sekretarz umowa o prace
: . ; : Wojt / Zastgpca Wojta
38 | ds. socjalnych i obstugi kasowej / Sekretarz umowa o prace
Wojt / Zast Wajt
39 |ds. kadr, zatrudnienia 1 plac / Szjkretaii gpes A ara umowa o prace
Referat Organizacyjny i Kadr / Biuro Obstugi Interesanta
40 | ds. obstugi interesantow Wjt / Sekretarz umowa o prace
41 |sprzataczka Wojt / Sekretarz umowa o prace




42

konserwator

Wajt / Sekretarz

umowa o prace

43 | pomoc administracyjna Wojt / Sekretarz umowa o prace
Referat Rozwoju i Inwestycji
ds. administracji drogowej i . ,

44 | pozyskiwania ZJ;W; %rz‘:ejc}ll zrodet W/ Lanigpes Wl umowa o prac
poay . » .. 4 / Sekretarz prack
finansowania inwestycji

s e 4 _— Wojt / Zastepca Wojta

45 | ds. administracji 1 obstugi projektow / SeJkretarz @ J umowa o prace

46 ds. Iadn?lmstrac:p drogowej 1 obstugi | Wojt / Zastgpca Wojta S —
projektow / Sekretarz

47 ds. budown.ictwa 1 gospodarki Wojt / Zastgpca Wojta e
komunalne;j / Sekretarz

Wojt / Zastgpca Wojta

-+ ;

8 |ds. transportu / Sekretarz umowa o prace
Wojt / Zastgpca Wojta

49

robotnik gospodarczy

/ Sekretarz

umowa o prace




