ZARZADZENIE NR 53/2022
WOJTA GMINY GRUDZIADZ
z dnia 30 maja 2022 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Grudziadz

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. 22022 r., poz. 559 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Grudziadz stanowiacym zalacznik
do Zarzadzenia nr 9/2016 Woéjta Gminy Grudziadz z dnia 7 wrzesnia 2016 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Grudzigdz (zmiany: zarzadzenie nr 11/2016
z dnia 30.12.2016 r., zarzadzenie nr 4/2017 z dnia 09.08.2017 r., zarzadzenie nr 8/2017
z dnia 30.11.2017 r., zarzadzenie nr 10/2017 z dnia 29.12.2017 r., zarzadzenie nr 11/2018
z dnia 27.12.2018 r., zarzadzenie nr 4/2019 z dnia 01.03.2019 r., zarzadzenie nr 11/2020
z dnia 07.02.2020 r., zarzadzenie nr 66/2020 z dnia 26.06.2020 r., zarzadzenie nr 80/2020
z dnia 03.08.2020 r., zarzadzenie nr 99/2020 z dnia 29.09.2020 r., zarzadzenie nr 14/2021
z dnia 03.02.2021 r., zarzadzenie nr 29/2021 z dnia 11.03.2021 r., zarzadzenie nr 84/2021
z dnia 30.07.2021 r., zarzadzenie nr 137/2021 z dnia 20.12.2021 r., zarzadzenie nr 24/2022
z dnia 24.03.2022 r.) wprowadzam nastepujace zmiany:

1. W § 19 wprowadza si¢ ust. 6.2. w brzmieniu:

»0.2. Do wilasciwosci Stanowiska ds. obstugi sekretariatu nalezy:

1) prowadzenie sekretariatu;

2) przygotowywanie i redagowanie pism;

3) prowadzenie kalendarza narad, zebran, posiedzen i przyjeé¢ interesantéw oraz
przygotowywanie tych spotkan;

4) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z uzytkowaniem samochodéw bedacych
wiasnoscia gminy Grudzigdz;

5) prowadzenie rejestru delegacji Urzedu Gminy Grudziadz;

6) prowadzenie czynnosci zwigzanych z wysylaniem korespondencji Urzedu.”

2. Skresla sig¢ ust. 10 regulaminu;

3. Zafacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Grudziagdz otrzymuje
brzmienie jak zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia Wojta.

4. Zalgeznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Grudziagdz otrzymuje
brzmienie jak zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia Wojta.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Schemat organizacyjny Urzedu Gminy Grudziadz

Pelnomocnik ds. ochrony informacji nicjawnych

Wojt Gminy Grudziadz

Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 53/2022

Wojta Gminy Grudzigdz z dnia 30.05.2022 1.

Koordynator ds. dostgpnosci / Radca prawny
Ds. wojskowych, zarzqdzania kryzysowego, obrony
cywilnej i spraw ochrony przeciwpozarowej
Y Y Y
Skarbnik Gminy Sekretarz Gminy Zastgpca Wojta
et e e e e - e P
A v v v

Kierownik Referatu
Finansow i Podatkow

Y

Referat Finanséw i Podatkéw
Stanowiska pracy:

- ds. ksiegowosci budzetowej
- ds. ksiggowoéci budzetowej
- ds. ksiggowosci budzetowej
- ds. ptac

- ds. rozliczen oplat za wodg

Komérka ds. Podatkéw:

- ds. wymiaru podatku

- ds. wymiaru podatku

- ds. poboru i egzekucji podatku od nieruchomodci,
rolnego i leénego od 0sob fizycznych i prawnych

- ds. naliczania, poboru i egzekucji podatku od
srodkow transportowych i innych dochodow gminy
- ds. rozliczen optat za gospodarowanie odpadami
- ds. egzekucji naleznoscei

- ds. egzekucji 1 kontroli podatkowej

Sameodzielne stanowiska pracy:

- ds. obshugi Rady Gminy

- ds. informatyki

- ds. informatyki

- ds. sportu, turystyki i promocji

- ds. ewidencji ludnosci

- ds. ewidencji ludnoéci i dziatalnosci gospodarczej

- pomoc administracyjna

Y

Kierownik Referatu Oswiaty

Stanowiska pracy:

A

- glowny ksiggowy

- ds. socjalnych i obstugi kasowej
- ds. kadr, zatrudnienia i plac

- ds. ksiggowosci budzetowej

- ds. ksiggowosci budzetowej

Kierownik Referatu
Organizacyjnego i Kadr

stanowisko pracy: - ds. obstugi sekretariatu
Biuro Obslugi Interesantow:

- ds. obslugi interesantow
- ds. obslugi interesantow
- pomoc administracyjna
- pomoc administracyjna
- pomoc administracyjna

Stanowiska pomocnicze i obstugi:

- pomoc administracyjna

- sprzataczki

- konserwator

- pracownicy zatrudnieni w ramach prac
interwencyjnych i robét publicznych w ilosci zaleznej
od potrzeb i mozliwosci kierowani do prac w réznych
komorkach organizacyjnych

Kierownik Referatu Ochrony Srodowiska
i Rolnictwa

Stanowiska pracy:

- ds. ochrony $rodowiska i le$nictwa

- ds. rolnictwa i gospodarki nieruchomosciami

- ds. gospodarki gruntami, wodociagow i kanalizacji
- ds. gospodarki wodno-kanalizacyjnej

- ds. gospodarki wodno-kanalizacyjnej

- ds. gospodarki komunalnej

- pomoc administracyjna

Kierownik Referatu Rozwoju i Inwestycji

Stanowiska pracy:

- ds. administracji i obstugi projektow

- ds. administracji drogowej i pozyskiwania
zewnetrznych Zrédel finansowania inwestycji

- ds. budownictwa i gospodarki komunalnej

- ds. administracji drogowej i obslugi projektow
- ds. transportu

- robotnik gospodarczy

- robotnik gospodarczy

Samodzielne stanowiska pracy:

- ds. planowania przestrzennego
- ds. planowania przestrzennego
- ds. zaméwien publicznych
- ds. zamowien publicznych




Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 53/2022
Wojta Gminy Grudziadz z dnia 30.05.2022 r.

Lp. . - Podstawa nawiazania | Wymiar
Stanowisko pracy Podporzadkowanie
stosunku pracy etatu
Stanowiska kierownicze
1 | Wojt Gminy Grudzigdz z wyboru |
2 | Zastgpca Wojta Gminy Grudzigdz Wéjt Gminy powolanie 1
3 | Skarbnik Gminy Grudziadz Wojt Gminy powolanie 1
4 | Sekretarz Gminy Grudzigdz Wojt Gminy umowa o pracg 1
5 | Kierownik Referatu O$wiaty s Ll umowa o prac ¢ 1
Sekretarz
Kierownik Referatu Rozwoju Wojt / Zastepca Wojta /
6 |. o umowa o prace 1
1 Inwestycji Sekretarz
7 Kierownik Referatu Ochrony Wojt / Zastgpca Wojta / 7 P |
Srodowiska i Rolnictwa Sekretarz RS
Kierownik Referatu Organizacyjnego s
8 |
1 Kadr / Biuro Obstugi Interesantow IRk e
9 Kierownik Referatu Finansow Wojt / Sekretarz / W s 1
1 Podatkow Skarbnik . P
16 : Roferaci s -
10 G’ovtfny Ksiggowy w Referacie Wojt / Zast@pca Wojta / A O/ |
Oswiaty Skarbnik
Samodzielne stanowiska
11 |Radca prawny Wt umowa o prace 1
ds. wojskowych, zarzadzania
kr hrony infi ji
12 .y-zysowego, S 11? on_n.acp Wojt / Sekretarz umowa o prace 1
niejawnych, obrony cywilnej i spraw
ochrony p.poz
13 |ds. obstugi Rady Gminy Wojt / Sekretarz umowa o pracg 1
14 | ds. informatyki Wojt / Sekretarz umowa o prace 2
15 |ds. sportu, turystyki i promocji Wojt / Sekretarz umowa o prace 1
16 |ds. ewidencji ludnosci Wojt / Sekretarz umowa o prace 1
ds. ewidencji ludnosci i dziatalno$ci
17 . enCJ% A Wojt / Sekretarz umowa o prace 1
gospodarczej




Wojt /Zastgpca Wojta /

18 |ds. planowania t
s. planowania przestrzennego S umowa o prace
19 |ds. zamowien publicznych Wojt / Zastepca Wojta umowa o pracg
Referat Finansow i Podatkow
. . . ' Wojt / Sekretarz /
20 ) S
ds. ksiggowos$ci budzetowej Skarbnik umowa o prace
Wojt / Sekretarz /
21 |ds. ptac
S. P T umowa o prace
, Wojt / Sekretarz /
. rozliczer
22 | ds. rozliczen optat za wode Skarbnik umowa o prace
, Wojt / Sekretarz /
3 |ds.
2 s. wymiaru podatku Skarbnik umowa o prace
ds. poboru i kucji tk
§ poboru 1’egze ucji p(.)da’ u od Wit /Sekretarz ]
24 | nieruchomosci, rolnego 1 lesnego od . umowa o prace¢
g . Skarbnik
0s6b fizycznych 1 prawnych
ds. nali i i ji ;
s. na 1czan1’a, pol?oru 1 egzekucji Wojt / Sekretarz /
25 |podatku od $rodkow transportowych , umowa o prace
" : . Skarbnik
1 innych dochodow gminy
26 ds. rozliczen oplat za gospodarowanie | Wojt / Sekretarz / O
odpadami Skarbnik e
5 bt Wajt / Sekretarz /
27 |ds. egzekucji naleznosci Skarbnik umowa o prac¢
.- ; : Wojt / Sekretarz /
8 |ds. k kontrol i
2 s. egzekucji 1 kontroli podatkowe;j Skarbnik umowa o pracg
= - . Wojt / Sekretarz /
29 |pomoc administracyjna Sl Umowa o pracg
Referat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa
b ; 0] t Woijta /
30 |ds. ochrony srodowiska i le$nictwa Wk Zasispes Wajt umowa o prace
Sekretarz
31 d_s. mlnictwa,i i‘ g0§podarki Wojt / Zastepca Wojta / S
nieruchomosciami Sekretarz
1 (_is. gos.podz'a..rki gruntami, wodociagow | Wojt / Zastepca Wajta / P
1 kanalizacji Sekretarz
. . .. | Wojt/ Zastgpca Wojta /
: d - 1
33 |ds. gospodarki wodno-kanalizacyjnej bt umowa o prace
; , Wojt / Zastgpca Wojta /
34 |ds. darki k 1
s. gospodarki komunalne;j Sekretarz umowa o prace
o0 ; Wojt / Zastgpca Wojta /
35 | pomoc administracyjna e umowa o prace
Referat oswiaty
. : s Wojt / Zastepca Wajta /
36 | ds. socjalnych i obstugi kasowej Sekretarz umowa o prace
- Wojt / Zast Wojta /
37 |ds. kadr, zatrudnienia i plac L e umowa o prace
Sekretarz




; . : . Wojt / Zastgpca Wojta /
38 | ds. ksiggowosci budzetowe;j ! P ) umowa o prace
Sekretarz
Referat Organizacyjny i Kadr / Biuro Obstugi Interesantéw
39 |ds. obshugi sekretariatu Wojt / Sekretarz umowa o pracg
40 | ds. obstugi interesantow Wojt / Sekretarz umowa o prace
41 |pomoc administracyjna Wojt / Sekretarz umowa o prace
42 | sprzataczka Wojt / Sekretarz umowa o prace
43 | konserwator Wajt / Sekretarz umowa o prace
Referat Rozwoju i Inwestycji
- 8. : = Woijt / Zastgpca Wojta /
44 |ds. ad t bstu kt a 0 prac
s. administracji i obstugi projektow | . umowa o prace
ds. administracji d j 1 .
- mlms .rac]l P , Wajt / Zastgpca Wojta /
45 | pozyskiwania zewngetrznych zrodet umowa o prace
i A o Sekretarz
finansowania inwestycji
46 ds. budownilctwa 1 gospodarki Wojt / Zastgpca Wojta / A
komunalne] Sekretarz
47 ds. -adn?lmstraql drogowej 1 obshugi | Wajt / Zastgpca Wojta / R i
projektow Sekretarz
Wojt / Zastgpca Wojta /
48 |ds.t rtu mowa o prac
S Sekretarz " R
, Wojt / Zastgpca Wojta /
49 |robotnik gospodarczy Sekretarz umowa o prace




