Zarzgdzenie nr 61/2022
Wajta Gminy Grudziadz
z dnia 1 czerwca 2022 r.

w sprawie postgpowania przy sporzadzaniu kopii dokumentéw na wniosek strony oraz
w sprawie ustalenia wysokosci oplaty za wydanie kopii z akt sprawy

Na podstawie art. 73 i art. 74 oraz art. 262 § 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r., poz. 735 z pézi. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.1 Oplaty za sporzadzanie kopii dokumentéw na wniosek strony postgpowania administracyjnego
zwigzane s ze zwrotem kosztéw ponoszonych przez Urzad Gminy Grudzigdz na zakup energii
elektrycznej, papieru i toneréw do kserokopiarek oraz nosnikéw danych.

2. Zwrot kosztéw wykonania na wniosek strony ushugi sporzadzenia kopii dotyczy sporzadzania
wszelkich  kopii ~ dokumentéw  stanowiacych  akta  sprawy, o  ktorych  mowa
w art. 73 Kodeksu postepowania administracyjnego, w trakcie toczacego sie postgpowania
administracyjnego lub po jego zakonczeniu.

§ 2. 1. Kopie dokumentow wydawane sg na wniosek strony wyrazony:

1) ustnie w formie zadania ztozonego do protokotu;
2) pisemnie.

2. Skladajac wniosek, strona ubiegajaca si¢ o sporzadzenie kopii dokumentéw powinna zostac
poinformowana o wysokosci obowiazujacej oplaty w tym zakresie oraz koniecznosci jej wniesienia na
rachunek bankowy Urzedu Gminy Grudziadz.

3. Pracownik komorki organizacyjnej prowadzacej sprawe:

1) zaznacza w aktach sprawy dokumenty przeznaczone do skopiowania;

2) oblicza wysokos¢ naleznej opfaty za sporzadzenie kopii;

3) informuje wnioskodawce o wysokosci naleznej optaty oraz koniecznodci jej uiszczenia
w kasie Urzedu Gminy lub na wskazany rachunek bankowy Urzgdu Gminy Grudziagdz;

4) kopiuje dokumenty;

5) wydaje stronie kopie dokumentéw, po uprzednim udokumentowaniu przez strong uiszczenia oplaty
za sporzadzanie kopii;

6) formularz wniosku o wydanie kopii po wypelnieniu przez wnioskodawce i pracownika zostaje
wilaczony do akt sprawy.

§ 3. Odplatnos¢ za wykonanie jednej sztuki kserokopii wynosi:

kserokopia czarno - biala kolorowa
jednostronna formatu A4 0,50 zt 1,00 zt
dwustronna formatu A4 1,00 z1 1,50 zl
jednostronna formatu A3 1,20 zl 2.40 zi
dwustronna formatu A3 2,00 zt 3,00 z

§ 4. Za wydanie kopii dokumentéw na informatycznym no$niku danych pobiera si¢ oplatg
w wysokosei 6 zt za kazdy wydany nosnik

§ 5. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.




Zalacznik
do zarzadzenia nr 61/2022
Wojta Gminy Grudzigdz
z dnia 1 czerwea 2022 1.
Dane Wnioskodawcy:

Wojt Gminy Grudziadz

WNIOSEK

o wydanie kserokopii z akt sprawy / kopii na informatycznym no$niku danych*

Zwracam sie z wnioskiem o wykonanie kserokopii dokumentéw / kopii na informatycznym

nosniku danych* wilosei .................. sztuk do prowadzonej w Urzedzie Gminy Grudziadz sprawy
CIBEVEIROET - s cnsanns s oo A A e N A A N A e S IR s Sygnatura Sprawy .................

(podpis)
Optata wynosi ............. zlotych.

* niepotrzebne skresli¢



