Ogloszenie o naborze Grudziadz, 04.05.2023 r.
SA0.2110.6.2023

Wojt Gminy Grudziadz
oglasza nabor na samodzielne stanowisko urz¢dnicze
audytora wewng¢trznego w Urzedzie Gminy Grudzigdz

1. Nazwa i adres jednostki: Urzgd Gminy Grudzigdz, ul. Wybickiego 38, 86-300 Grudziadz
2. Stanowisko: audytor wewnetrzny

3. Wymagania:

Wymagania niezbedne:

okreslone w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. z 2022 r., poz. 530
z p6ézn. zm.), tj.:
a) posiadanie obywatelstwa panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktorego

obywatelom, na podstawie uméw mie¢dzynarodowych lub przepisow prawa wspdlnotowego, przystuguje
prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

b) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;

C) nickaralnos$¢ za umyslne przestgpstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

d) wyksztalcenie wyzsze;

e) posiadanie nastgpujacych kwalifikacji do przeprowadzania audytu wewnetrznego:

jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing Professional

(CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA), Associationof Chartered Certified

Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE), Certification in Control Self Assessment

(CCSA), Certified Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA) lub

ztozenie, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzaminu na audytora wewngtrznego przed

Komisja Egzaminacyjng powotang przez Ministra Finanséw lub

uprawnienia biegtego rewidenta lub

dwuletnia praktyka w zakresie audytu wewnetrznego i legitymowanie si¢ dyplomem ukonczenia

studiow podyplomowych w zakresie audytu wewnetrznego, wydanym przez jednostke organizacyjna,

ktora w dniu wydania dyplomu byta uprawniona, zgodnie z odrgbnymi ustawami, do nadawania stopnia
naukowego doktora nauk ekonomicznych lub prawnych — za takg praktyke uwaza si¢ udokumentowane

przez kierownika jednostki wykonywanie czynno$ci, w wymiarze czasu pracy nie mniejszym niz %2

etatu, zwigzanych z:

— przeprowadzaniem audytu wewngtrznego pod nadzorem audytora wewnetrznego;

— realizacjg czynnosci w zakresie audytu gospodarowania srodkami pochodzacymi z budzetu Unii
Europejskiej oraz niepodlegajacymi zwrotowi srodkami z pomocy udzielanej przez pahstwa
cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), o ktérym mowa w ustawie
z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 615
z pdzn.zm);

— nadzorowaniem lub wykonywaniem czynno$ci kontrolnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia
23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U. z 2022 r. poz. 623 z p6zn.zm.);

f) znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych 1 przepisow wykonawczych, znajomo$¢ ustawy
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych, znajomo$¢ ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, znajomos$¢ ustawy o samorzadzie gminnym, znajomo$¢ przepisow dotyczacych
rachunkowos$ci budzetowej 1 zasad prowadzenia audytu w jednostkach samorzadu terytorialnego;

g) nieposzlakowana opinia;

h) przedtozenie wskazanych ponizej dokumentow.



Wymagania dodatkowe:

a)
b)

c)
d)

e)
4.

a)

b)
c)

d)
e)
f)

9)
h)

D)
5.

doswiadczenie zawodowe na stanowisku audytora w jednostkach administracji publicznej;

wiedza merytoryczna oraz umiejetnosci praktyczne w zakresie realizacji zadan audytu wewnetrznego,
w tym m. in.: znajomos¢ technik i metodologii audytu wewnetrznego, standardow audytu wewnetrznego,
analizy ryzyka;

umiejetnosé logicznego i analitycznego myslenia oraz formulowania wnioskow;

umiejetnos¢ planowania i dobrej organizacji pracy;

systematyczno$¢ 1 odpowiedzialnosc.

Zakres wykonywanych czynno$ci m.in.:

prowadzenie audytu wewnetrznego dla Gminy Grudzigdz, w tym przygotowywanie na podstawie analizy
ryzyka rocznego planu audytu;

sporzadzanie sprawozdan z wykonania rocznego planu audytu;

prowadzenie czynno$ci doradczych, w tym takze skladanie wnioskow, majacych na celu usprawnienie
funkcjonowania jednostki;

dokonywanie oceny adekwatnosci, efektywnosci i skutecznos$ci systemu kontroli zarzadczej;
prowadzenie biezacych i statych akt audytu;

przeprowadzanie zadan audytowych;

prowadzenie analiz obszarow ryzyka w zakresie dziatalno$ci oraz gospodarki finansowej jednostki;
ocena zgodnosci prowadzenia dziatalno$ci z przepisami prawa oraz obowigzujacymi
w jednostce procedurami;

wykonywanie innych zadan natozonych na audytora.

Warunki pracy na stanowisku:

a) wymiar czasu pracy — 0,2 etatu (1/5) w rownowaznym systemie czasu pracy zgodnie z obowigzujagcym

w Urzedzie Gminy Grudziagdz Regulaminem pracy;

b) praca jednozmianowa w siedzibie Urz¢du Gminy Grudziagdz, wyjscia stuzbowe wedtug potrzeb;
c) miejsce pracy: budynek Urzedu Gminy Grudzigdz, ul. Wybickiego 38;
d) praca przy komputerze.

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych: mniej niz 6 %.

6.

a)
b)

c)

d)
e)

9)

h)

Wymagane dokumenty:

CVv;

list motywacyjny;

kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztatcenie 1 kwalifikacje zawodowe do przeprowadzenia
audytu wewngtrznego oraz inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach zawodowych
1 umiejetnosciach;

kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenia z zakladu pracy potwierdzajace wymagany staz pracy;
o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych;

oSwiadczenie o niekaralnoSci (osoba nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umySlne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe),

wypetiony kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie zgodny ze wzorem
stanowigcym zatacznik do naboru;

podpisana klauzula informacyjna stanowigca zatacznik do naboru;

kandydat, ktoéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorych mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych jest zobowigzany do zlozZenia wraz z dokumentami kopii dokumentoéw
potwierdzajacego niepetnosprawnosc.



7. Termin i miejsce sktadania dokumentow

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do 16.05.2023 r. do godz. 16:15 w Biurze Obstugi
Interesanta Urzedu Gminy Grudzigdz, ul. Wybickiego 38, 86-300 Grudziagdz w zamknietych kopertach
z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko audytora wewnetrznego”. Dokumenty, ktore wptyng do Urzedu Gminy
Grudziadz po danym terminie oraz dokumenty niekompletne nie bedg rozpatrywane. Informacja o wyniku
naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej www.bip.grudziadz.lo.pl
oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Grudzigdz. Zastrzega si¢ mozliwos¢ odwolania naboru bez
podania przyczyny.

Wit

/-/ Andrzej Rodziewicz



