ZARZADZENIE NR 48/2023
WOJTA GMINY GRUDZIADZ
z dnia 28 kwietnia 2023 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Grudziadz

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym

(Dz. U. 22022 r., poz. 559 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Grudziadz stanowigcym zalacznik
do Zarzadzenia nr 9/2016 Wojta Gminy Grudzigdz z dnia 7 wrzeénia 2016 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Grudziadz (zmiany: zarzgdzenie nr 11/2016
z dnia 30.12.2016 r., zarzadzenie nr 4/2017 z dnia 09.08.2017 r., zarzgdzenie nr 8/2017
z dnia 30.11.2017 r., zarzadzenie nr 10/2017 z dnia 29.12.2017 r., zarzadzenie nr 11/2018
z dnia 27.12.2018 r., zarzadzenie nr 4/2019 z dnia 01.03.2019 r., zarzadzenie nr 11/2020
z dnia 07.02.2020 r., zarzgdzenie nr 66/2020 z dnia 26.06.2020 r., zarzadzenie nr 80/2020
z dnia 03.08.2020 r., zarzadzenie nr 99/2020 z dnia 29.09.2020 r., zarzadzenie nr 14/2021
z dnia 03.02.2021 r., zarzadzenie nr 29/2021 z dnia 11.03.2021 r., zarzadzenie nr 84/2021
z dnia 30.07.2021 r., zarzadzenie nr 137/2021 z dnia 20.12.2021 r., zarzgdzenie nr 24/2022
z dnia 24.03.2022 r., zarzadzenie nr 53/2022 z dnia 30.05.2022 r., zarzadzenie nr 121/2022
z dnia 30.12.2022 r.) wprowadzam nastgpujace zmiany:

1. § 15 otrzymuje nastepujace brzmienie:

§ 15. W sklad urzedu wchodza nastgpujgce komorki organizacyjne:
1) Referat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa (OSR);
2) Referat Rozwoju i Inwestycji (RRI);
3) Referat Finansow i Podatkéw (PLF);
4) Referat Wymiaru Podatkow i Kontroli Podatkowej (WPK);
5) Referat Oswiaty (RO);
6) Referat Organizacyjny i Kadr (SAO) / Biuro Obstugi Interesantow (BOI);
7) Referat Planowania Przestrzennego (GBK);
8) Stanowisko ds. ewidencji ludnoéci (SO);
9) Stanowisko ds. obstugi Rady Gminy (RGG);
10) Stanowisko ds. wojskowych, zarzadzania kryzysowego, ochrony informacji
niejawnych, obrony cywilnej i ochrony przeciwpozarowej (BZK);
11) Stanowiska ds. informatyki (SI);
12) Stanowisko ds. sportu, turystyki 1 promocji (STP);
13) Radca prawny (RP);
14) Stanowiska ds. zamdwien publicznych (ZP);
15) Stanowisko ds. ewidencji ludnosci i dziatalnosci gospodarczej (SOD);
16) Audytor wewnetrzny (AW).

2. W § 19 dodaje sie pkt 16 o nastgpujace;j tresci:

16. Do wlasciwosci stanowiska Audytora wewne¢trznego nalezy:



1)

2)
3)

4)
5)
6)
7
)

9

prowadzenie audytu wewngtrznego dla Gminy Grudzigdz, w tym przygotowywanie
na podstawie analizy ryzyka rocznego planu audytu;

sporzadzanie sprawozdan z wykonania rocznego planu audytu;

prowadzenie czynno$ci doradczych, w tym takze sktadanie wnioskow, majacych na celu
usprawnienie funkcjonowania jednostki;

dokonywanie oceny adekwatno$ci, efektywnosci 1 skutecznos$ci systemu kontroli
zarzadczej,

prowadzenie biezacych i statych akt audytu;

przeprowadzanie zadan audytowych;

prowadzenie analiz obszardw ryzyka w zakresie dziatalnosci oraz gospodarki
finansowej jednostki;

ocena zgodnosci prowadzenia dzialalno$ci z przepisami prawa oraz obowigzujacymi
w jednostce procedurami;

wykonywanie innych zadan nalozonych na audytora.

3. Zalacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Grudziadz otrzymuje
brzmienie jak zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia Wojta.

4. Zalgcznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Grudziadz otrzymuje
brzmienie jak zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia Wojta.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.05.2023 1.

(-) Andr odziewicz



Schemat organizacyjny Urzedu Gminy Grudziadz

Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych
Koordynator ds. dostgpnosci

Ds. wojskowych, zarzadzania kryzysowego, obrony

/

Wojt Gminy Grudziadz

/

Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 48/2023

Woéjta Gminy Grudzigdz z dnia 28.04.2023 .

Audytor wewngtrzny

cywilnej i spraw ochrony przeciwpozarowej Radca prawny
A4 ) 4 h 4
Skarbnik Gminy Sekretarz Gminy Zastepca Wojta
[V S ST——— R . O ——— >
Y : Y
Kierownik Referatu Finanséw i Podatkow Samodzielne stanowiska pracy: . Kierownik Referatu Ochrony Srodowiska
Stanowiska pracy: - ds. obslugi Rady Gminy i i Rolnictwa
- ds. ksiggowosci budzetowej - ds. informatyki : Stanowiska pracy:
- ds. ksiggowoéci budzetowej - ds. informatyki - = - ds. ochrony $rodowiska i lesnictwa
- ds. ksiggowosci budzetowej - ds. sportu, turystyki i promocji ' - ds. rolnictwa i gospodarki nieruchomosciami
- ds. ptac - ds. ewidencji ludnosci \ - ds. gospodarki gruntami
- ds. rozliczen optat za wodg - ds. ewidencji ludnoéci i dziatalnosci gospodarczej ! - ds. gospodarki wodno-kanalizacyjnej
- ds. poboru i egzekucji podatku od nieruchomosci, : - ds. gospodarki wodno-kanalizacyjnej
rolnego i le$nego od o0sob fizycznych i prawnych - - - ] = ' - ds. gospodarki komunalnej
- ds. naliczania, poboru i egzekucji podatku od Kierownik Referatu Organizacyjnego i Kadr : - pomoc administracyjna
$rodkow transportowych i innych dochodéw gminy h Stanowiska pracy: !
- ds. rozliczen oplat za gospodarowanie odpadami - ds. obstugi sekretariatu !
- pomoc administracyjna - ds. obstugi interesantow i Kierownik Referatu Rozwoju i Inwestycji
- ds. obstugi l_nt_cresan}éw ! Stanowiska pracy:
- pomoc administracyjna : - ds. administracji i obstugi projektow
Kierownik Referatu Wymiaru Podatkéw - pomoc administracyjna ' - ds. administracji drogowej i pozyskiwania
i Kontroli Podatkowej - pomoc administracyjna e ) < - i zewnetrznych Zrédet finansowania inwestycji
Stanowiska pracy: - Stanowiska pomocnicze 1 obstugi: ! - ds. administracji drogowej i pozyskiwania
- ds. wymiaru podatku - pomoc ad“_“mStm‘:YJ"a : > zewngtrznych zrodet finansowania inwestycji
- ds. wymiaru podatku - sprzataczki ! - ds. budownictwa i gospodarki komunalnej
- ds. egzekugji i kontroli podatkowej - konserwator o 1 - ds. budownictwa i gospodarki komunalnej
- pracownicy zatrudnieni w ramach prac ; - ds. administracji drogowej i obstugi projektow
interwencyjnych i robét publicznych w ilosci zaleznej [ - ds. transportu
od potrzeb i mozliwosci kierowani do prac w réznych ) - geodeta
komérkach organizacyjnych | - robotnik gospodarczy
: - robotnik gospodarczy
1
Kierownik Referatu OSwiaty E
Stanowiska pracy: 1 Kierownik Referatu Planowania Przestrzennego
- glowny ksiggowy i Stanowiska pracy:
- ds. socjalnych i obstugi kasowej -~ ——=memmme - ———m—m e em—-m——————mmmoo—— = "| -ds. planowania przestrzennego
- ds. kadr, zatrudnienia i plac - ds. planowania przestrzennego
- ds. ksiggowosci budzetowej
- ds. ksiggowosci budzetowej
Samodzielne stanowiska pracy:
i - ds. zamowien publicznych

- ds. zamowien publicznych




Zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia nr 48/2023
Wojta Gminy Grudzigdz z dnia 28.04.2023 r.

Lp. Podstawa nawigzania | Wymiar
P Stanowisko pracy Podporzadkowanie 0 a nawia R y
stosunku pracy etatu
Stanowiska kierownicze
1 | Wojt Gminy Grudziadz z wyboru 1
2 | Zastgpca Wojta Gminy Grudziadz Wéjt Gminy powolanie 1
3 | Skarbnik Gminy Grudziadz Wojt Gminy powotanie 1
4 | Sekretarz Gminy Grudziadz Wojt Gminy umowa o pracg 1
; : : Wojt / Zast Woijta /
5 |Kierownik Referatu Oswiaty Ny it vt umowa o prac ¢ 1
Sekretarz
Kierownik Referatu Rozwoju Wajt / Zastgpca Wojta /
@ 1y ¢ umowa o pracg 1
1 Inwestycji Sekretarz
7 Kierownik Referatu Ochrony Wojt / Zastgpca Wojta / el {
Srodowiska i Rolnictwa Sekretarz |
Kierownik Referatu Organizacyjnego :
- ; . Wojt / Sekret u rac 1
i Kadr / Biuro Obstugi Interesantow R 5 g B
9 Kierownik Referatu Finansow Wojt / Sekretarz / it 1
i Podatkéw Skarbnik R
10 Kierownik Referatu Wymiaru Wojt / Sekretarz / e 5 1
Podatkéw i Kontroli Podatkowe;j Skarbnik B S
Kierownik Referatu Planowania Wojt / Zastepca Wojta /
11 umowa o prace¢ 1
Przestrzennego Sekretarz
Glowny Ksiegowy w Referacie Wojt / Zastgpca Wojta /
12
O$wiaty Skarbnik Rl :
Samodzielne stanowiska
13 |Radca prawny Wojt umowa o prace 1
14 | Audytor wewngtrzny Wojt umowa o prace 0,2
ds. wojskowych, zarzadzania
h inft ji .
15 kr'y.zysowego, i i Wojt / Sekretarz umowa o prace 1
niejawnych, obrony cywilnej 1 spraw
ochrony p.poz
16 |ds. obshugi Rady Gminy Wojt / Sekretarz umowa o prace 1
17 |ds. informatyki Wojt / Sekretarz umowa o prace 2




18 |ds. sportu, turystyki i promocji Wéjt / Sekretarz umowa o prace 1
19 |ds. ewidencji ludnos$ci Wojt / Sekretarz umowa o prace 1
. ewi ji ludno$ci i dziatalno$ci .
20 ds erdenCJ{ ACTOR gL gl Wojt / Sekretarz umowa o pracg 1
gospodarczej
21 |ds. zamowien publicznych Wojt / Zastgpca Wojta umowa o prace 2
Referat Finansow i Podatkow
; - . . Wéjt / Sekretarz /
22 | ds. ksiggowosci budzetowej Skarbnik umowa o prace 3
Wojt / Sekretarz /
23 |ds. ptac Skarbnik umowa o prace 1
) Wojt / Sekretarz /
4 . rozliczen opt d .
24 | ds. rozliczen oplat za wode Skarbnik umowa o prace 1
ds. poboru i kucji podatku od ;
.S pobortt 1’eg_ze " pc.> a’ ho Wo;jt / Sekretarz /
25 | nieruchomosci, rolnego i lesnego od Skarbnik umowa o prace 1
0s0b fizycznych 1 prawnych
T : : o )
S nahczam’a, pot’)oru 1 egzekucji Wit / Sekretarz /
26 |podatku od srodkow transportowych . umowa o prace 1
T , . Skarbnik
1 innych dochodow gminy
7 ds. rozliczen oplat za gospodarowanie | Wojt / Sekretarz / Lo {
odpadami Skarbnik = pracs
. . Wojt / Sekretarz /
28 |pomoc administracyjna Skarbnik Umowa o prace 1
Referat Wymiaru Podatkoéw i Kontroli Podatkowej
; Wojt / Sekretarz /
29 |ds. wymiaru podatku Skarbnik umowa o prace 2
oy . ) Wojt / Sekretarz /
. tk .
30 | ds. egzekucji 1 kontroli podatkowe;j Skarbnik umowa o prace 1
Referat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa
; ; Wojt/ Z Wojta /
31 |ds. ochrony srodowiska i le$nictwa ) AL WA umowa o prace 1
Sekretarz
1 d?‘ rolnictwerl i‘ gos_podarki Wojt / Zastgpca Wojta / T — 1
nieruchomos$ciami Sekretarz
; " Wojt / Zastepca Wojta /
33 |ds. dark t
s. gospodarki gruntami Selrtns umowa o prace 1
] . .. | Wojt/ Zastepca Wojta /
34 |ds. darki wodno-kanal
s. gospodarki wodno-kanalizacyjnej Sekretarz umowa o prace 2
. . Wit / Zastgpca Wojta /
. ki k
35 |ds. gospodarki komunalne;j S slerslat umowa o prace 1
. . Wjt / Zastepca Wojta /
36 d t
pomoc administracyjna Sekretarz umowa o prace 1




Referat oswiaty

: . : : Wojt / Zastgpca Wojta /
: Inych

37 |ds. socjalnych i obslugi kasowej Sekretarz umowa o pracg

. Wojt / Zast Ojta /
38 |ds. kadr, zatrudnienia i ptac o)t/ Zastgpea Wojta umowa o prace

Sekretarz
. - : ; Wajt / Zastgpca Wojta /
39 |ds. k

s. ksiggowosci budzetowe; Tk umowa o pracg

Referat Organizacyjny i Kadr / Biuro Obstugi Interesantow

40 |ds. obstugi sekretariatu Wéjt / Sekretarz umowa o prace¢
41 |ds. obstugi interesantow Wojt / Sekretarz umowa o prace
42 | pomoc administracyjna Wojt / Sekretarz umowa o pracg
43 |sprzataczka Wojt / Sekretarz umowa o prace
44 | konserwator Wojt / Sekretarz umowa o pracg
Referat Rozwoju i Inwestycji
" i o Wojt / Zastgpca Wajta /
45 |ds. ad t bstu ktc
s. administracji i obshugi projektow Sekretarz umowa O prace
ds. administracji dr j . .
_S s mlpls ra}cp EIWE) ., Wojt / Zastgpca Wajta /
46 |1 pozyskiwania zewngtrznych zrodet umowa o prace
g = Sekretarz
finansowania inwestycji
47 |98 budown_lctwa 1 gospodarki Wojt / Zastgpca Wojta / W B BES
komunalnej Sekretarz
T cdoinisaci gl ; = =
4g |98 .a 1‘1"111'11S racji drogowej 1 obstugi | Wojt / Zastepca Wojta / i 6 A5
projektow Sekretarz
Wojt / Zastgpca Wojta /
4 .t rtu
9 |ds. transpo Skt umowa o pracg
Wojt / Zastepca Wojta /
det
50 |geodeta P — umowa o praceg
. Wojt / Zastgpca Wojta /
51 |robotnik gospodarczy . umowa o prace
Referat Planowania Przestrzennego
Wojt /Zastgpca Wojta /

52

ds. planowania przestrzennego

Sekretarz

umowa O prace




