Gmina Grudziadz
Wybickiego 38
86-300 Grudziadz

Znak sprawy: UG97 Grudziadz, 2008-11-13

SPECYFIKACJAISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

na obstuge budzetu Gminy Grudziadz oraz jej jednostek
organizacyjnych na lata 2009-2011.
Bankowa obstuga na ustalonych w post¢gpowaniu warunkach
obejmowac bedzie rowniez nowo powstale w trakcie realizacji
zamowienia jednostki organizacyjne gminy.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie przetarg nieograniczony na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2007 r.
Nr 223, poz. 1655)

Zatwierdzono w dniu:
2008-11-13

Wo6ijt Gminy Jan Tesmer



Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia
Obstuga budzetu gminy Grudziadz oraz jej jednostek organizacyjnych na lata 2009-2011.

Bankowa obstuga na ustalonych w postgpowaniu warunkach obejmowac bedzie rowniez nowo powstale w trakcie realizacji

zamowienia jednostki organizacyjne gminy.

1.

3.
3.1

3.2

ZAMAWIAJACY:
Gmina Grudziadz
Wybickiego 38
86-300 Grudziadz

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
Postgpowanie prowadzone bgdzie w trybie: przetarg nieograniczony

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamoOwienia jest Obstuga budzetu gminy Grudziadz oraz jej jednostek
organizacyjnych na lata 2009-2011.

Bankowa obstuga na ustalonych w post¢gpowaniu warunkach obejmowaé bedzie réwniez
nowo powstate w trakcie realizacji zamdwienia jednostki organizacyjne gminy..

Wspoélny Stlownik Zamowien: 66130000-0
Obsluga bankowa polegac bedzie na:

1. otwieranie i prowadzenie rachunkow bankowych (biezacego oraz rachunkow
pomocniczych, rachunkéw funduszy celowych i specjalnych, w tym rachunkow
zwiazanych z rozliczaniem §rodkow otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej

- 1 rachunek podstawowy

- 3 subkonta wydatkow

- ok. 21 pomocniczych

- 2 rachunki bankowe dla instytucji kultury

2. bezptatnej realizacji polecen przelewow wewngtrznych migdzy rachunkami w tym
samym banku

3. realizacji polecen przelewoéw zewngtrznych do obcych bankéw (mozliwos¢ realizacji
papierowej w przypadku awarii systemu elektronicznego

- ok. 1000 sztuk miesigcznie
4. przyjmowanie wptat gotowkowych (nie mozna przewidziec ile)
5. dokonywanie wyptat gotéwkowych

6. udostepnieniu bezptatnego systemu elektronicznej bankowos$ci wraz
z oprogramowaniem, instalacja, serwisem 1 przeszkoleniem pracownikow

- 7 stanowisk
- 8 0s6b uprawnionych do podpisywania

7. wydawaniem codziennie wyciagdéw bankowych papierowych, ktore musza by¢
odzwierciedleniem wyciagoéw elektronicznych
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8. pobieraniu prowizji bankowych z jednego rachunku raz w miesiacu

9. automatyczne przenoszeniu przez bank na rachunek podstawowy budzetu Gminy
odsetek dopisanych do poszczegdlnych subkont wydatkow wskazanych przez
Zamawiajacego.

10. wydawaniu opinii i zaswiadczen o prowadzonych rachunkach bankowych na
potrzeby Zamawiajacego

11. automatycznym lokowaniu wolnych §rodkéw na lokatach overnight 1 weekendowych
12. przyjmowaniu innych negocjowanych kazdorazowo lokat

13. uruchamianiu kredytu krétkoterminowego na rachunku biezacym do wysokos$ci
okreslonej upowaznieniem w uchwale budzetowej na kazdy rok budzetowy
obowiazywania umowy postawiony w ciagu 5 dni od daty obowigzywania umowy na
obstuge budzetu do 31 grudnia kazdego roku.

14. Obstuga kasowa $wiadczeniobiorcOw na ternie Gminy Grudziadz - wyptata
$wiadczen rodzinnych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

3.3 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych. Oferty nie zawierajace pelnego
zakresu przedmiotu zamdwienia zostana odrzucone.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Zamowienie musi zosta¢ zrealizowane w terminie: obstuga od 01 stycznia 2009 roku do
31 grudnia 2011 roku.

Warunki udziatu w postgpowaniu:

4.1 W postgpowaniu moga wzia¢ udziat Wykonawcy nie wykluczeni na podstawie art. 24
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr
223, poz. 1655), spetniajacy warunki i wymagania okre$lone w Specyfikacji Istotnych
Warunkoéw Zamowienia oraz w art. 22 ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

4.2 Wykonawcy bioracy udziat w postgpowaniu musza spetni¢ nastgpujace warunki:

Lp: Warunek do spelnienia i sposob dokonywania jego oceny:

1 | Okres obslugi bankowej w latach 2009-2011

2 | zamawiajacy wymaga, aby stanowiska do bankowosci elektronicznej
funkcjonowaly z dniem obowigzywania umowy

3 | wykonawca w ramach zlozonej oferty jest zobowigzany do zapewnienia
kompleksowej obslugi elektronicznej w standardzie zapewniajacym pelne
bezpieczenstwo, zgodnie z przepisami prawa w zakresie bankowej obstugi
finansowej budzetu gminy

4 | realizacji dyspozycji pieni¢znych w dniu ich przyjecia

5 | mozliwo$¢ umieszczania wolnych S$rodkow pieniegznych na lokatach
krotkoterminowych
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6 | mozliwos¢ zaciagania kredytéw w rachunku biezacym, oprocentowanie
kredytu na rachunku biezacym oparte na stawce WIBOR dla 3M zlotowych
depozytow miedzybankowych wyliczonej jako Srednia z 10 ostatnich dni
poprzedzajacych okres obrachunkowy, marza banku wynosi 0%,
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci pobierania oplat bankowych od
zaangazowania kredytu to jest salda nie wykorzystanej czesci kredytu

7 | wykonawcy ubiegajacy si¢ o0 zaméwienie musza posiadaé¢ oddzial lub fili¢ w
Grudzigdzu oraz uruchomié punkt kasowy w siedzibie zamawiajacego.

8 | Niniejszymi warunkami zaméwienia objete zostana nastepujace jednostki
organizacyjne Gminy Grudziadz: Urzad Gminy Grudziagdz,Gminny OSrodek
Pomocy Spolecznej,Gminny OSrodek Kultury w Malym Rudniku,Gminna
Biblioteka Publiczna w Malym Rudniku.

4.3 Nie spetnienie ktéregokolwiek ze wskazanych wyzej warunkow i wymogéw skutkowaé
bedzie wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w postgpowaniu.

5. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI:

5.1 Woyjasnienia dotyczace Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia udzielane bgda z
zachowaniem zasad okre$lonych w ustawie Prawo Zamoéwien Publicznych (art. 38).

5.2 W niniejszym postgpowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem Ilub droga
elektroniczna. W przypadku o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien Iub informacji
przekazywanych faksem lub droga elektroniczna, kazda ze stron na Zzadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

5.3 Wybrany sposob przekazywania oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji nie
moze ogranicza¢ konkurencji; zawsze dopuszczalna jest forma pisemna, z zastrzezeniem
wyjatkow przewidzianych w ustawie.

5.4 Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami:
a:W zakresie proceduralnym osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami sa:
1 Skarbnik Gminy Alicja Marchlewicz - Skarbnik Gminy tel. (56) 4511144

b: W zakresie merytorycznym osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami sa:
1 Skarbnik Gminy Alicja Marchlewicz - Skarbnik Gminy tel. (56) 4511144

6. WADIUM:

a:W postepowaniu nie jest przewidziane sktadanie wadium.

7. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:
7.1 Wykonawca pozostaje zwiazany oferta przez okres 30 dni.
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7.2
7.3

7.4

8.1
8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

8.9

8.10

Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W uzasadnionych przypadkach co najmniej na 7 dni przed uplywem terminu zwiazania
oferta zamawiajacy moze tylko raz zwroci¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY:
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamdéwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o
udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamoOwienia publicznego. Jezeli oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig o
udzielenie zamoéwienia zostala wybrana, Zamawiajacy moze zadaé przed zawarciem
umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego, umowy regulujacej wspolpracg tych
Wykonawcow.

W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia z przyczyn lezacych
po stronie Zamawiajacego, Wykonawcom, ktorzy zlozyli oferty niepodlegajace
odrzuceniu, przystuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztow uczestnictwa w
postepowaniu, w szczegdlnosci kosztow przygotowania oferty.

Oferta wraz ze stanowiacymi jej integralng czg$¢ zalacznikami musi by¢ sporzadzona
przez Wykonawce $cisle wedtug postanowien niniejszej Specyfikacji.

Oferta musi by¢ sporzadzona wedtug wzoru formularza oferty stanowiacego zatacznik do
niniejszej Specyfikacji.

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub
recznie dlugopisem badz niezmywalnym atramentem.

Proponuje sig, aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z zalacznikami byly kolejno
ponumerowane 1 ztaczone w sposob trwaly oraz na kazdej stronie podpisane przez osobg
(osoby) uprawnione do skladania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, przy czym co
najmniej na pierwszej i ostatniej stronie oferty podpis (podpisy) byt opatrzony pieczgcia
imiennga Wykonawcy. Pozostale strony moga by¢ parafowane.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez osobeg
(osoby) podpisujace ofertg 1 opatrzone datami ich dokonania.

Wykonawca jest obowiazany wskaza¢ w ofercie czgsci zamodwienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

Do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty i oswiadczenia:
. ; c . . Nr zalacznika
Lp: Nazwa dokumentu potwierdzajacego: Wymagany dokument: do SIWZ
1 Oswiadczenie z art. 22 1 24 Oswiadczenie z art. 22 1 24 1

Wskazane dokumenty moga by¢ dorgeczone w formie oryginatow lub kserokopii
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawcg. Zamawiajacy moze
zazada¢ przedstawienia oryginatow lub notarialnie potwierdzonych kopii dokumentow.
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8.11

8.12

8.13

8.14

9.
9.1

9.2

Jezeli w okreslonym terminie Wykonawca nie ztozy oswiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu lub jezeli zlozy
dokumenty zawierajace bledy, Zamawiajacy wezwie go do ich uzupelienia w
wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzupelienia oferta wykonawcy begdzie
podlega¢ odrzuceniu lub konieczne bedzie uniewaznienie post¢gpowania. Uzupelniane
dokumenty lub o$wiadczenia powinny spelnia¢ warunki okreslone w art. 26 ust. 3 art.
ustawy Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655). Zamawiajacy
moze takze w wyznaczonym przez siebie terminie, wezwa¢ do zlozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentow.

Wykonawca zamieszcza ofert¢ w dwoch kopertach oznaczonych nazwa i adresem
Zamawiajacego oraz opisanych w nastgpujacy sposob: ,,Oferta na: Obstuga budzetu
gminy Grudziadz oraz jej jednostek organizacyjnych na lata 2009-2011.

Bankowa obstuga na ustalonych w postgpowaniu warunkach obejmowac begdzie rowniez
nowo powstate w trakcie realizacji zamowienia jednostki organizacyjne gminy. NIE
OTWIERAC przed 2008-12-02 godz. 10:05”
Na wewnetrznej kopercie nalezy poda¢ nazwe i1 adres Wykonawcy, by umozliwi¢ zwrot
nie otwartej oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiajacemu po terminie.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozona przez siebie oferte
wylacznie przed terminem sktadania ofert i pod warunkiem, ze przed uptywem tego
terminu Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu oferty. Powiadomienie to musi by¢ opisane w sposob wskazany w pkt 10.12
oraz dodatkowo oznaczone stowami ,,ZMIANA” lub ,, WYCOFANIE”.

Zamawiajacy odrzuci ofertg, jezeli wystapia okoliczno$ci wskazane w art. 89 ust. 1
ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655).

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT:

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego, pokoj nr: 102 do dnia 2008-12-02 do
godz. 10:00.
Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie skladania ofert zostanga zwrdcone
Wykonawcom bez ich otwierania po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie
protestu.

Zamawiajacy otworzy oferty w obecnosci Wykonawcow, ktorzy zechca przyby¢ w dniu
2008-12-02 o godz. 10:05, w siedzibie Zamawiajacego, pokoj nr 205

10. KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT:

10.1

10.2

Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedlug nastepujacych kryteriow:

Nr: Nazwa kryterium: Waga:
1 | Koszt prowadzenia i obstugi rachunku 45 %
2 | Wysokos$¢ prowizji od wyptat §wiadczen rodzinnych 40 %
3 | Oprocentowanie srodkow na rachunku bankowym 15 %

Punkty przyznawane za podane w pkt 10.1 kryteria beda liczone wedtug nastepujacych
WZOrow:
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Nr kryterium: Wzér:

1 Koszt prowadzenia i obstugi rachunku

Liczba punktow = ( Ozn min1/Ozn warl ) * 100 * waga
gdzie:

- Ozn minl - najnizsza sposrod wszystkich ofert .....

- Ozn warl - podana w ofercie .....

2 Wysokos¢ prowizji od wyptat §wiadczen rodzinnych
Liczba punktow = ( Ozn min2/Ozn war2 ) * 100 * waga
gdzie:

- Ozn min2 - najnizsza sposrod wszystkich ofert .....

- Ozn war?2 - podana w ofercie .....

3 Oprocentowanie srodkéw na rachunku bankowym
Liczba punktow = ( Ozn min3/Ozn war3 ) * 100 * waga
gdzie:

- Ozn min3 - najnizsza sposrod wszystkich ofert .....

- Ozn war3 - podana w ofercie .....

10.3 Po dokonaniu oceny punkty przyznane przez kazdego z cztonkéw Komisji Przetargowe;j
zostang zsumowane dla kazdego z kryteriow oddzielnie. Suma punktow uzyskanych za
wszystkie kryteria oceny stanowi¢ bgdzie koncowa oceng danej oferty.

10.4 W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.

11. UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

11.1 Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia 1
zostala oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryteria oceny ofert.

11.2 Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w sytuacji, gdy wystapia przestanki wskazane w
art. 93 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655).

11.3 Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

a:wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme¢) i adres wykonawcy, ktorego
ofert¢ wybrano i uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy 1 adresy wykonawcow ,
ktorzy zlozyli oferty wraz ze streszczeniem i porownaniem ztozonych ofert,

b: wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne,

c:wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne - jezeli postgpowanie jest prowadzone w
trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogtoszenia albo zapytania o ceng.
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114

115

11.6

Ogloszenie zawierajace informacje wskazane w pkt 11.3 Zamawiajacy umiesci na stronie
internetowej www.bip.grudziadz.lo.pl oraz w miejscu publicznie dostgpnym w swojej
siedzibie.

Umowe¢ z Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, Zamawiajacy podpisze po
uptywie 7 dni od dnia ogloszenia wynikow postgpowania, jednak nie pdzniej niz przed
uplywem terminu zwiazania oferta. Zawarcie umowy bgdzie mozliwe po terminie
zwigzania oferta, jezeli Zamawiajacy przekaze wykonawcom informacje o wyborze
oferty, a wykonawca wyrazi zgode na zawarcie umowy na warunkach okreslonych w
zlozonej ofercie.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zaméwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza
przestanki do uniewaznienia postgpowania.

12. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY::

12.1

W danym postgpowaniu wniesienie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie jest
wymagane.

13. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ:

13.1

13.2

Wykonawcom, ktorych interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznat lub moze dozna¢
uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych, przystuguja $rodki ochrony prawne okreslone we wspomniane]
ustawie.

Wobec czynnosci podjetych przez Zamawiajacego w toku postgpowania oraz w
przypadku zaniechania przez Zamawiajacego czynnosci, do ktorej jest obowiazany na
podstawie ustawy, mozna wnie$¢ pisemny protest do Zamawiajacego.

a:Protest wnosi si¢ w terminach okreslonych w art. 180 ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych.

b: Whniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

C:Zamawiajacy rozstrzyga jednocze$nie — w terminie 10 dni od uptywu ostatniego z
termindw na wniesienie protestu — wszystkie protesty dotyczace:

e tresci ogloszenia,
e postanowien specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia,

e wykluczenia wykonawcy z postgpowania o udzielenie zamowienia, odrzucenia
ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty - w postgpowaniu prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogtoszenia i zapytania o ceng,

e wykluczenia wykonawcy z postgpowania o udzielenie zamodwienia albo
odrzucenia ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty - w postgpowaniu
prowadzonym w trybie przetargu ograniczonego, negocjacji z ogloszeniem,
dialogu konkurencyjnego

d: Protest inny, niz wymieniony w lit. ¢ zamawiajacy rozstrzyga w terminie 10 dni od
dnia jego wniesienia.
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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia
Obstuga budzetu gminy Grudziadz oraz jej jednostek organizacyjnych na lata 2009-2011.
Bankowa obstuga na ustalonych w postgpowaniu warunkach obejmowac bedzie rowniez nowo powstale w trakcie realizacji
zamowienia jednostki organizacyjne gminy.

14. INNE:

Do spraw nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia
maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien
Publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655)

Zatacznikami do niniejszego dokumentu sa:

Nr Nazwa zalgcznika:

1 Oswiadczenie z art. 22 124

Nr Nazwa dokumentu / wzoru:

1 Formularz ofertowy
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