
                   Załącznik nr ... do SIWZ 
 

WZÓR UMOWY nr .../272/2016 

 

W dniu ………. 2016 r. w Grudziądzu pomiędzy:  

Gminą Grudziądz, z siedzibą w Grudziądzu przy ul. Wybickiego 38,  

NIP 876-23-13-291, REGON 871118626 

reprezentowaną przez :  

Andrzeja Rodziewicza  – Wójta Gminy Grudziądz 

przy  kontrasygnacie  

Alicji Marchlewicz – Skarbnika Gminy, 

zwaną w dalszej części Zamawiającym  
a 
…………………. 
reprezentowaną  przez: 
…………………. 
zwanym w dalszej części niniejszej umowy „Wykonawcą” 
 
W wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadzonego w trybie 
przetargu nieograniczonego, pn.: „Świadczenie usług pocztowych dla Gminy Grudziądz  
w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania 
przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów w okresie od 01.01.2017r. do 31.12.2018 
r.” oraz  zgodnie z przepisami art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164  z późn. zm.), zawarta została umowa, zwana dalej: 
„umową” o następującej treści: 
 

§ 1 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych dla Zamawiającego  

w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania  
i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów od 01.01.2017 r. 
do 31.12.2018 r. 

2. Zakres czynności składających się na przedmiot umowy, ich standard oraz szczegółowe 
warunki wykonania przedmiotu umowy zostały określone w Załączniku do niniejszej umowy, 
który stanowi jej integralną część. 

 
§ 2 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy zgodnie z opisem zawartym  
w specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz z przepisami regulującymi 
przedmiotową problematykę, a w szczególności: 
1) ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016r., poz. 1113 z późn. 

zm.), 
2) rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.  

w sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz. U.  z 2013 r., poz. 1468), 
3) ratyfikowanymi umowami międzynarodowymi: Ósmy Protokół Dodatkowy  

do Konstytucji Światowego Związku Pocztowego, Pierwszy Protokół dodatkowy  
do Regulaminu Generalnego Światowego Związku Pocztowego wraz z załącznikiem - 
Regulaminem wewnętrznym Kongresów, Światowa Konwencja Pocztowa oraz 
Porozumienie dotyczące pocztowych usług płatniczych (Dz.U. z 2014 r., poz. 1824) 
Regulamin Generalny Światowego Związku Pocztowego wraz z załącznikiem – 
Regulaminem wewnętrznym Kongresów, Światowa Konwencja Pocztowa oraz 
Porozumienie dotyczące pocztowych usług  płatniczych ogłoszone w dniu 2 października 
2015 r. (Dz.U. 2015 r., poz. 1522), Regulamin Porozumienia dotyczącego pocztowych 



usług płatniczych, Regulamin poczty listowej i Regulamin dotyczący paczek pocztowych 
(M.P. z 2015r., poz. 46), 

4) ustawą z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego 
 (Dz. U. z 2016 r., poz. 23 z późn. zm.), 

5) ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych  
(Dz. U. z 2015 r. , poz. 2164 z późn. zm.), 

6) ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. – Ordynacja podatkowa 
(Dz. U. z 2015 r., poz. 613 z późn. zm.), 

7) ustawą z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks postępowania karnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 
1749) lub ustawy z dnia 24 sierpnia 2001 r. – Kodeks postępowania w sprawach  
o wykroczenia (Dz. U. z 2015 r. poz. 1094 z późn. zm.),  

8) innymi aktami prawnymi związanymi z realizacją usług będących przedmiotem umowy, 
w tym wydanych na podstawie ustawy Prawo Pocztowe oraz wynikających  
z postanowień Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.  

2. Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usługi dostarczania przesyłek do każdego 
wskazanego przez Zamawiającego adresu w Polsce i poza granicami kraju. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczania przesyłek na warunkach i w terminach 
określonych w aktach prawnych regulujących świadczenie usług pocztowych wymienionych 
w § 2 ust. 1 niniejszej umowy. 

4. Przesyłki muszą być nadane przez Wykonawcę w dniu ich przekazania przez 
Zamawiającego w punkcie operatora pocztowego lub w dniu odbioru przez Wykonawcę  
z siedziby Zamawiającego przy ul. Wybickiego 38, 86-300 Grudziądz.  

5. Integralną częścią umowy jest Specyfikacja Istotnych warunków zamówienia oraz oferta 
Wykonawcy z dnia ....12.2016 r. 

 
§ 3 

Umowa obowiązuje od 1 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2018 r. 
 

§ 4 
Zamawiający zobowiązuje się do: 

1) przygotowania przesyłek do nadawania w formie odpowiadającej wymogom dla danego 
rodzaju przesyłek pocztowych, określonych w ustawie, rozporządzeniach oraz innych 
aktach prawnych wydanych na ich podstawie, 

2) nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć: 
a) dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki na listę nadanych przesyłek 

sporządzoną w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla 
placówki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla 
Zamawiającego stanowić będzie potwierdzenie nadania danej  partii przesyłek,  

b) dla przesyłek nierejestrowanych - sporządzenie zestawienia ilościowego przesyłek wg 
poszczególnych kategorii wagowych (wpisane do zestawienia dziennego nadanych 
przesyłek), sporządzonego w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie 
przeznaczony dla placówki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia 
dla Zamawiającego stanowić będzie potwierdzenie nadania danej partii przesyłek,  

c) umieszczanie na każdej nadawanej przesyłce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, 
określając jednocześnie rodzaj przesyłki (zwykły, polecony priorytet, zwrotne 
potwierdzenie odbioru – ZPO) oraz pełną nazwę i adres zwrotny Zamawiającego, 

d) przestrzeganie międzynarodowych przepisów pocztowych dotyczących umieszczania 
na opakowaniu przesyłek wyłącznie informacji pocztowych niezbędnych do 
wyekspediowania przesyłek za granicę. 

 
                                                          

§ 5 
1. Strony ustalają, że obowiązującą je formą wynagrodzenia jest wynagrodzenie ustalone na 

podstawie przedstawionych w Formularzu cenowym załączonym do oferty Wykonawcy, cen 



jednostkowych oraz ilości faktycznie wykonanych usług. Formularz cenowy stanowi 
załącznik nr 2 do niniejszej umowy. 

2. Ceny usług wynikające z Formularza cenowego stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszej 

umowy są stałe w  całym okresie obowiązywania umowy, z zastrzeżeniem sytuacji opisanych 

w §10 W zakresie cen usług nie ujętych w „Formularzu cenowym“ zastosowanie będzie miał 

cennik usług pocztowych Wykonawcy. 

3. Szacunkowe wynagrodzenie wynikające z oferty Wykonawcy wyraża się kwotą brutto  

w wysokości: ………………zł (słownie: …………………………………zł 00/100). 

 
§ 6 

1. Strony zgodnie postanawiają, iż poszczególne ilości nadawanych przesyłek pocztowych 
wymienione w załączniku nr 1 mają charakter szacunkowy i mogą ulec zmianie w zależności 
od potrzeb Zamawiającego. 

2. Wykonawcy nie będzie przysługiwało jakiekolwiek roszczenie z tytułu nienadania przez 
Zamawiającego przewidywanej ilości przesyłek listowych. 
 

§ 7 
1. Strony postanawiają, że rozliczenie za przedmiot umowy będzie się odbywało fakturami  

w systemie rozliczeń miesięcznych bezgotówkowo z dołu za nadanie przesyłek oraz zwroty 
przesyłek. 

2. Strony postanawiają, że termin zapłaty faktur (wystawionych w terminie 7 dni po 
zakończeniu miesięcznego okresu rozliczeniowego), za usługi określone w § 1 ust. 1, będzie 
wynosić 14 dni licząc od daty wystawienia. 

3. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem na rachunek Wykonawcy nr …………….   
 

§ 8  (Skreslony) 
1. Wykonawca lub podwykonawca zobowiązuje się, że w czasie realizacji przedmiotu umowy 

będzie zatrudniał na podstawie umowy o pracę osoby wykonujące wskazane przez 

Zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności 

polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 

1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r., poz. 1666). Warunek zostanie spełniony poprzez 

zatrudnienie na umowę o pracę nowych pracowników lub wyznaczenie do realizacji 

przedmiotu umowy zatrudnionych już u Wykonawcy pracowników. 

2. Wykonawca w dniu zawarcia umowy przekaże Zamawiającemu oświadczenie potwierdzające 

zatrudnienie na umowę o pracę osób, które będą wykonywać wskazane przez Zamawiającego 

czynności  w zakresie realizacji zamówienia, tj.: 

1) dostarczanie korespondencji, 

2) obsługa korespondencji w placówkach pocztowych, 

3) spedycja i transport, 

4) czynności ekspedycyjno-rozdzielcze. 

3. Zamawiający na każdym etapie realizacji przedmiotu umowy ma prawo żądania 

udowodnienia przez Wykonawcę faktu zatrudnienia na umowę o pracę. 

4. Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy 

w sytuacji, gdy poweźmie wątpliwość, co do sposobu zatrudniania  osób wykonujących w/w 

usługi. Powyższe obowiązuje również w przypadku wykonania części zamówienia przez 

podwykonawców.    

 
 
 



§ 9 
1. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź niewykonania lub nienależytego 

wykonania umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu należne odszkodowanie zgodnie 
przepisami ustawy – Prawo pocztowe oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks 
cywilny (Dz.U. z 2016 r., poz. 380 z późn. zm). 

2. Zamawiający obciąży Wykonawcę karą umowną w wysokości 10 % wynagrodzenia,  
o którym mowa w  § 5 ust. 3 w przypadku, gdy Zamawiający odstąpi od umowy z powodu 
okoliczności, za które odpowiada Wykonawca lub w przypadku, gdy Wykonawca odstąpi od 
umowy z przyczyn niezawinionych przez Zamawiającego. 

3. Wykonawca obciąży Zamawiającego karą umowną w wysokości 10 % wynagrodzenia,  
o którym mowa w  § 5 ust. 3 w przypadku, gdy Wykonawca odstąpi od umowy z powodu 
okoliczności, za które odpowiada Zamawiający lub w przypadku, gdy Zamawiający odstąpi 
od umowy z przyczyn niezawinionych przez Wykonawcę. 

4. Zamawiający może odstąpić od umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku 
stwierdzenia nienależytego wykonania przedmiotu umowy w terminie 30 dni od 
stwierdzenia okoliczności stanowiących podstawę odstąpienia.. 

5. Zamawiający zastrzega sobie również możliwość odstąpienia od umowy w razie 
wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 
 w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. 
Odstąpienie od umowy może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych 
okolicznościach. 

6. Rozwiązanie umowy może być dokonane na piśmie przez każdą ze Stron, z zachowaniem 
trzymiesięcznego okresu wypowiedzenia liczonego od pierwszego dnia miesiąca 
kalendarzowego następującego po miesiącu, w którym nastąpiło wypowiedzenie. 

7. Wykonawca wyraża zgodę na potrącanie naliczonych kar umownych z przysługującego mu 
wynagrodzenia. 
 

 § 10 
1. Zamawiający przewiduje zgodnie z art.144 ust. 1 ustawy Pzp., w trakcie realizacji 

zamówienia możliwość wprowadzenia następujących istotnych zmian postanowień umowy: 

1) zmiany warunków i terminów płatności,  
2) zmiany sposobu realizacji zamówienia, jeśli rozwiązania zaproponowane przez 

Zamawiającego lub Wykonawcę przyczynią się do uzyskania wyższej jakości 
końcowej zamówienia, przy czym zmiana ta nie będzie miała wpływu na wysokość 
wynagrodzenia Wykonawcy.  

2. Zmiany, o których mowa w §10 ust. 1 pkt 1 i 2 mogą nastąpić w przypadku:  
1) zmiany przepisów krajowych lub unijnych dotyczących obrotu pocztowego, 
2) gdy zmiany te są korzystne dla Zamawiającego,  
3) gdy zmiany te spowodowane są zmianami organizacyjnymi Zamawiającego (między 

innymi zmiany związane z wprowadzeniem nowego programu elektronicznego 
obiegu dokumentów, zmiany organizacji pracy Zamawiającego)  

3. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawcę nie będą podlegały zmianom przez okres 
realizacji umowy, z trzema wyjątkami:  

1) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na usługi pocztowe może nastąpić zmiana 
cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,  

2) w przypadku, jeśli konieczność wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowań 
prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za usługi pocztowe w 
rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a także w przypadku, kiedy ich wprowadzenie 
wynika z okoliczności powodujących, iż zmiana w/w cen leży w interesie 
publicznym,  

3) ceny określone przez Wykonawcę w ofercie ulegną obniżeniu w toku realizacji 
zamówienia w przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikające ze standardowego 
cennika lub regulaminu Wykonawcy będą niższe od cen wynikających w 
przedłożonej ofercie. Wykonawca ma obowiązek wówczas stosować względem 



Zamawiającego obniżone opłaty pocztowe dla usług, wynikające ze swojego 
aktualnego cennika lub regulaminu.  

 
 

§ 11 
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie będą miały zastosowanie przepisy ustawy 
Prawo zamówień publicznych, odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego. 

 
§ 12 

Spory pomiędzy stronami rozstrzyga sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
 

§ 13 
Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze 
stron. 
 
 
Załącznik nr 1 do umowy - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
Załącznik nr 2 do umowy - Formularz cenowy 
Załącznik nr 3 do umowy - Zwrotka-Ordynacja 
Załącznik nr 4 do umowy - Zwrotka-KPA 
 
 
  ZAMAWIAJĄCY                                                                          WYKONAWCA 


