Gmina Grudziadz
Wybickiego 38
86-300 Grudziadz

PLF.271.1.20.2018 Grudziadz, 2018-07-09

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana dalej (SIWZ)

na
Kompleksowa obsluga bankowa budzetu Gminy Grudziadz oraz
jej jednostek organizacyjnych w okresie od 1 stycznia 2019 do 31
grudnia 2022 r.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm.), zZwanej
dalej ,ustawg Pzp”, o warto$ci szacunkowej nizszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

Zatwierdzono w dniu:
2018-07-09



Specyfikacja istotnych warunkdéw zamdowienia

Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Grudziadz oraz jej jednostek organizacyjnych w okresie od 1 stycznia 2019 do

31 grudnia 2022 r.

3.
3.1.

NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
Gmina Grudziadz

Wybickiego 38

86-300 Grudziadz

Tel.: 056 4511111

Faks: 056 4511132

e-mail: ug@grudziadz.ug.gov.pl

adres strony internetowej: www.grudziadz.ug.gov.pl

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Post¢powanie prowadzone bedzie w trybie: przetarg nieograniczony.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest Kompleksowa obsluga bankowa budzetu Gminy
Grudzigdz oraz jej jednostek organizacyjnych w okresie od 1 stycznia 2019 do
31 grudnia 2022 r.

Wspolny Slownik Zamoéwien: 66110000-4 - Ustugi bankowe, 66112000-8 - Ustugi
depozytowe, 66113000-5 - Ustugi udzielania kredytu

Przedmiotem zamowienia jest Kompleksowa obsluga bankowa budzetu Gminy
Grudziadz oraz jej jednostek organizacyjnych w okresie od 1 stycznia 2019 r. do 31
grudnia 2022 r.:

W sktad jednostek organizacyjnych Gminy Grudziadz wchodza:
1) Urzad Gminy Grudziadz,
2) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej,

3) Szkota Podstawowa w Mokrem,
4) Szkota Podstawowa w Piaskach,
5) Szkota Podstawowa w Watdowie Szlacheckim,

6) Szkota Podstawowa w Sztynwagu,

7) Szkota Podstawowa w Nowej Wi,
8) Szkota Podstawowa w Sosnowce,
9) Szkota Podstawowa w Dusocinie,

10)  Gminne Przedszkole w Matym Rudniku,

11)  Gminny Osrodek Kultury w Matym Rudniku,

12)  Gminna Biblioteka Publiczna w Malym Rudniku.
Kompleksowa obstuga bankowa budzetu gminy obejmuje:
1. Biezacg obstuge bankowa:

a) bezptatne otwarcie i prowadzenie rachunku podstawowego (biezacego) w
ztotych polskich dla budzetu Gminy Grudziadz oraz jej jednostek
organizacyjnych;
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b) bezptatne otwarcie i prowadzenie pomocniczych rachunkéw budzetu Gminy
Grudziadz i jednostek organizacyjnych zgodnie z dyspozycjami wydanymi przez
te jednostki;

c) otwarcie rachunkow bankowych Gminy Grudziadz i jednostek organizacyjnych,
o ktorych mowa pkt 1 - 12 ma nastagpi¢ w terminie umozliwiajgcym sprawne
przekazanie $rodkéw z dotychczasowych rachunkéw Zamawiajacego (w tym
jednostek organizacyjnych) na nowe rachunki wraz z zachowaniem ptynno$ci
obstugi bankowej do dnia 31.12.2018 r.

d) otwieranie kolejnych rachunkéw bankowych bedzie nastgpowato w terminie nie
dluzszym niz do 2 dni roboczych od dnia zlozenia przez Zamawiajacego
pisemnego wniosku o otwarcie rachunku bankowego zlozonego bezposrednio w
banku, punkcie obstugi bankowej (POB) lub przestanego poczta elektroniczng;
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do otwierania kolejnych rachunkéw na zasadach 1
warunkach wskazanych w ofercie;

e) bezptatng realizacj¢ polecen przelewdéw droga elektroniczng i papierowych (w
przypadku awarii systemu elektronicznego);

f) przyjmowanie wptat gotowkowych na wszystkie rachunki bankowe
Zamawiajacego i dokonywanie wyptat gotowkowych przez osoby upowaznione;

g) wydawanie codziennie do godz. 09:00 wyciaggéw bankowych papierowych, ktore
muszg by¢ odzwierciedleniem wyciaggow elektronicznych;

h) udostepnianiu bezptatnego systemu elektronicznej bankowosci wraz z
oprogramowaniem, instalacja, serwisem i przeszkoleniem pracownikéow do dnia
31.12.2018 r.;

i) lokowanie wolnych srodkéw na lokatach overnight i weekendowych,

J) obshuga kasowa, a w szczegdlnosci wyptaty gotowki na podstawie czeku, list
wyptat dostarczonych przez Zamawiajacego 1 jednostki organizacyjne;

k) obstuga bankowa w Punkcie Obstugi Bankowej (POB) petnigcego role kasy
Urzedu Gminy w lokalu wskazanym przez Zamawiajacego - Urzad Gminy
Grudziadz, ul. Wybickiego 38, czynnego w dniach i godzinach pracy Urzedu;
uruchomienie POB nastgpi nie pdzniej niz od dnia 1 stycznia 2019 r;

I) wykonywanie bezptatnych czynnosci zwigzanych z obstuga ptatnosci masowych
- system wirtualnych rachunkéw kontrahenckich, stanowigcych identyfikatory
ptatnosci. Czynnosci, o ktorych mowa polegaja na przyjmowaniu, przetwarzaniu,
identyfikacji oraz konsolidacji ptatno$ci masowych wptywajacych na rachunki
wirtualne i ich ksiggowaniu na rachunku rozliczeniowym Zamawiajacego.

2. Udzielenie kredytu krotkoterminowego na rachunku biezgcym do wysokosci
okreslonej upowaznieniem w uchwale budzetowej na kazdy rok budzetowy
obowigzywania umowy, postawionego w ciggu 5 dni od daty obowigzywania umowy na
obstuge budzetu do 31 grudnia kazdego roku bez dodatkowych prowizji i optat od
udzielonego kredytu. Wykonawca zapewni ponadto mozliwo$¢ zaciggania kredytow w
rachunku biezagcym, oprocentowanie kredytu na rachunku biezacym oparte na stawce
WIBOR dla 1M ztotowych depozytéw miedzybankowych wyliczanej jako $rednia z 10
ostatnich dni poprzedzajacych okres obrachunkowy, a takze mozliwo$¢ umieszczania
wolnych §rodkéw pienieznych na lokatach negocjowanych.
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3. Pozostate ustugi bankowe:

a) wydawanie na wniosek Zamawiajacego ksigzeczek i blankietow czekowych, ich
potwierdzanie;

b) nieodptatne wydawanie na wniosek Zamawiajgcego opinii 0 wywigzywaniu si¢
Zamawiajacego z obowigzkow wobec banku, zaswiadczen o prowadzeniu
rachunku bankowego oraz innych zaswiadczen zwigzanych z prowadzong
obstuga bankowa, sporzadzanie odpisow dokumentow;

c) potwierdzanie stanu sald na rachunkach;

d) mozliwo$¢ generowania wyciggdw bankowych z ustaleniem salda i doktadnego
opisu dokonanej operacji na kazdy dzien roboczy;

e) odtwarzanie historii rachunku.

4. Zamknigcie rachunkéw bankowych w trakcie trwania umowy bedzie dokonywane
przez Wykonawc¢ na podstawie pisemnego wniosku Zamawiajacego ztozonego
bezposrednio w banku, POB lub za posrednictwem poczty elektronicznej i nastapi
najpozniej z uptywem miesigca od daty wptywu do banku wniosku.

5. Generowanie i1 przekazywanie wyciggdw bankowych jako zestawienia operacji
przeprowadzanych na  poszczegdlnych rachunkach bankowych  Wykonawca
zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajagcemu oraz jednostkom organizacyjnym obj¢tym
zamowieniem w formie pliku elektronicznego oraz pliku elektronicznego do wydruku w
formacie PDF najpozniej do godziny 09:00 nastgpnego dnia roboczego. Wyciagi
bankowe przekazywane w formie pliku elektronicznego musza spelnia¢ wszelkie cechy
dowodu ksiegowego oraz zawiera¢ klauzule, ze w zwigzku z art. 7 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1988) dokument jest
wydrukiem i nie wymaga dodatkowego podpisu oraz stempla bankowego. W przypadku
wystapienia zdarzenia losowego skutkujacego brakiem mozliwosci przekazania
wyciggow w formie elektronicznej, Wykonawca zobowigzany jest przekazaé wyciagi w
formie papierowej. Wyciggi w formie elektronicznej Wykonawca przekaze
Zamawiajacemu niezwlocznie po usunigciu skutkow zdarzenia. Wyciggi musza
zawierac:

a) wszystkie informacje o platno$ciach jakie zostaly umieszczone przez
kontrahentéw w opisie platnosci;

b) pelng nazwe rachunku, walut¢ rachunku, pelng nazweg posiadacza rachunku,
informacje o przeprowadzonych wptatach, wyptatach, numer rachunku
beneficjenta, zleceniodawcy 1 jego pelna nazwe, pelny tytul ptatnosci, datg
wplaty, kurs jaki byl zastosowany w przypadku operacji zagranicznych;

€) na zadanie Zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ w mozliwie
najkrotszym terminie informacj¢ o godzinie dokonania wptaty na rachunek
Zamawiajacego.

6. Realizowanie przelewow krajowych:

a) za dokonywanie przelewow krajowych w formie elektronicznej Wykonawca nie
bedzie pobierat optat;

b) za dokonywanie przelewéw w formie papierowej do banku obstugujgcego budzet
jak i za dokonywanie przelewoéw w formie papierowej do banku innego niz bank
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obstugujacy budzet Wykonawca nie bedzie pobieratl optat;

C) realizacja zlecenia ptatnoséci do banku obstugujacego budzet i do banku innego
niz obstugujacy budzet nastagpi w dniu ztozenia zlecenia, tacznie z przekazaniem
srodkoéw do banku beneficjenta. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci przetrzymywania
zlecenia w banku, u beneficjenta muszg one zosta¢ uznane w pierwszym
mozliwym do przeprowadzenia przez bank przelewie;

d) w przypadku awarii systemu bankowosci elektronicznej Zamawiajacy celem
realizacji przelewu w formie papierowej w dniu jego ztozenia, dostarczy przelew
do banku do godz. 14:00.

7. Bezptatnym wydaniu lub przedtuzeniu waznos$ci tokendéw / kluczy sprzetowych /
certyfikatow;

8. Automatycznym przenoszeniu przez bank na rachunek podstawowy budzetu Gminy
odsetek dopisanych do poszczegolnych rachunkow bankowych wskazanych przez
Zamawiajacego.

9. W ramach wykonywania przedmiotu zamowienia Wykonawca jest zobowiazany
zapewni¢ obstuge kasowa Zamawiajacego na warunkach wynikajacych z SIWZ we
wszystkich oddzialach banku Wykonawcy na terenie miasta Grudziadz.

10. System elektronicznej obstugi rachunkow bankowych musi spelia¢ wymogi
bezpieczenstwa teleinformatycznego oraz powszechnie obowigzujacych przepiséw
prawa w zakresie ochrony danych osobowych (RODO).

11. W ramach abonamentu za udostgpnienia ustugi bankowosci elektronicznej
Wykonawca zapewni obstuge w zakresie:

a) realizowanie operacji bankowych we wszystkich trybach (zwyklym, pilnym,
ekspresowym) oraz systemach (ELIXIR, SORBNET, SWIFT i innych);
skladanie polecen przelewu, w tym polecen przelewu =zagranicznego z
wszystkich rachunkéw w ramach dostepnych srodkow w tym kredytowych;

b) dokonywanie przelewow krajowych w dniu ich ztozenia;

c) dokonywanie przelewow pomiedzy rachunkami w banku Wykonawcy bez
zbednej zwloki;

d) szybki dostep do aktualnych informacji o stanie $rodkéw na rachunkach
i przeprowadzonych transakcjach;

e) wymog systemu wielostanowiskowego;

f) w trakcie realizacji umowy Wykonawca dostarczy i zainstaluje odpowiednia
ilo$§¢ dodatkowych urzadzen do bezpiecznej pracy systemu przy korzystaniu z
ustug aktywnych (np. realizacji przelewow);

g) Wykonawca, w tym za posrednictwem systemu bedzie informowat
uzytkownikdw o wszystkich istotnych sprawach zwigzanych z systemem (np.
awarie, przelewy odrzucone przez bank),

h) Wykonawca musi zapewni¢ catodobowag ochrone systemu przed atakami
cyberprzestgpcow;

I) zapewnienie w instalowanym systemie bankowosci elektronicznej wymogow
zwigzanych z bezpieczenstwem pracy;
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J) w przypadku planowania jakiejkolwiek zmiany systemu lub formatu wymiany
danych niezbednej dla prawidlowego funkcjonowania banku, Wykonawca musi
zawiadomi¢ Zamawiajgcego o takiej zmianie z odpowiednim wyprzedzeniem,
pozwalajacym na terminowa modyfikacj¢ systemu informatycznego
Zamawiajacego.

K) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ korzystanie z automatyCznej
komunikacji z systemem finansowo - ksiggowym Zamawiajacego (jak rowniez
jednostek organizacyjnych) poprzez wymian¢ plikoéw danych zrédlowych z
systemu bankowego.

12. Zapewnienie Systemu Obstugi Platnosci Masowych umozliwiajacego ich
jednoznaczng identyfikacj¢ 1 automatyczne elektroniczne ksiegowanie na
indywidualnych kontach rozrachunkowych wptacajacych w systemach ksiegowych
wskazanych przez Zamawiajacego.

13. Zapewnienie obslugi teleserwisowej - w razie potrzeby Zamawiajacego beda
telefonicznie udzielane informacje w zakresie pomocy technicznej.

14. Dokonanie "wyzerowania" rachunkéw bankowych zgodnie z dyspozycjami jednostek
budzetowych, polegajace na przekazaniu w ostatnim dniu roboczym kazdego roku kwot
pozostatych na tych rachunkach na wskazany rachunek bankowy.

15. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci pobierania zadnych optat i prowizji
bankowych:

a) od dokonywanych wptat gotdéwkowych od wplacajacego (Zamawiajacego,
jednostek organizacyjnych i klientéw), ktory bedzie dokonywal ptatnosci na
rachunek/i bankowy/e Zamawiajacego 1 wszystkich jednostek organizacyjnych
objetych zamoéwieniem we wszystkich punktach kasowych banku - Wykonawcy
umowy;

b) od dokonywanych przez Zamawiajacego, jednostki organizacyjne i1 klientow
wyptat gotdowkowych z rachunkéw Zamawiajacego 1 wszystkich jednostek
organizacyjnych objetych zamdéwieniem we wszystkich punktach kasowych
Wykonawcy;

¢) sporzadzanie wyciagdw bankowych oraz wtornikow do wyciaggdw bankowych;
d) od wydawanych za§wiadczen, opinii bankowych.

16. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia w okresie trwania umowy
zmian dotyczacych sposobu przekazywania danych pomigdzy systemem bankowym, a
systemami finansowo - ksiggowymi w przypadku zmiany u Zamawiajgcego systemow
finansowo - ksiegowych. Powyzsze zmiany Wykonawca zobowigzany bedzie
uwzgledni¢ w ramach prowadzonej obstugi bankowej, bez naktadania na Zamawiajacego
dodatkowych optat i prowizji.

17. Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na
podstawie umowy o prace osob wykonujacych bezposredniag obstuge bankowa
Zamawiajacego w siedzibie centrali/oddziatu/filii/punktu kasowego/POB prowadzonego
na terenie miasta Grudzigdz. Szczegdétowe uregulowania w zakresie sposobu
dokumentowania zatrudnienia o0s6b wykonujacych te czynno$ci, uprawnienia
Zamawiajacego w zakresie kontroli spetnienia przez Wykonawce wymagan oraz sankcji
z tytulu niespelnienia tych wymagan okreslono w istotnych postanowieniach umowy,
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stanowigcych Zatgcznik Nr 6 do SIWZ.

Wymagania Zamawiajacego:

18. Wykonawca musi dysponowac siedziba centrali, oddziatem, filia lub punktem
kasowym w Grudzigdzu lub utworzenie oddziatu, filii, punktu kasowego z mozliwoscig
obstlugi kasowej, w tym realizowania wyplat gotéwkowych na zlecenia Zamawiajacego i
jednostek organizacyjnych, nie pdzniej niz z dniem 1 stycznia 2019 r.

19. Wykonawca musi uruchomi¢ w budynku Urzedu Gminy Punkt Obstugi Bankowe;j
(POB) peiacy role kasy Urzedu Gminy:

a) obstuga bankowa bgdzie prowadzona w lokalu znajdujacym si¢ w budynku
Urzedu Gminy Grudzigdz ul. Wybickiego 38, czynnego w dniach i godzinach
pracy Urzedu Gminy Grudziadz;

b) Zamawiajacy na podstawie odrgbnej umowy (umowy najmu) udostepni lokal,
a Wykonawca bedzie zobowigzany (pod rygorem natychmiastowego rozwigzania
umowy) uruchomi¢ POB od dnia 1 stycznia 2019 r. Koszty wyposazenia i
funkcjonowania POB nalezg do Wykonawcy;

c) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ obstuge bankowg w zakresie
dokonywanych przez kontrahentow wplat gotowkowych na rzecz
Zamawiajacego;

d) Wykonawca zobowigzany jest do dokonywania wyptat w formie gotéwkowej na
rzecz kontrahentéw z rachunkéw Zamawiajacego;

e) Wplaty na rzecz Zamawiajacego i wyplaty na rzecz kontrahentow dokonywane
w POB beda zwolnione z optat i prowizji;

f) Wykonawca jest zobowigzany do obslugi kasowej $wiadczeniobiorcOw na
terenie Gminy Grudziadz - wyptata $wiadczen rodzinnych - autowyptaty.
Ustuga, o ktorej mowa polega na wyptacaniu, przetwarzaniu oraz identyfikacji
autowyptat, ksiegowaniu ich w cigzar rachunku rozliczeniowego
Zamawiajacego, na podstawie nr PESEL swiadczeniobiorcow, ktorym dokonano
wyplat.

20. Umowy na obsluge bankowa beda sporzadzane i zawierane odrebnie z kazda
jednostka po rozstrzygnieciu przetargu.

21. Wykonawca zapewni jednakowe warunki prowadzenia obstugi bankowej wszystkim
podmiotom objetym zamdwieniem, jak roéwniez nowo utworzonym podmiotom lub
podmiotom powstatym z przeksztatcenia lub reorganizacji.

22. Zamawiajacy zastrzega sobie swobod¢ lokowania wolnych $rodkéw w innych
bankach, zgodnie z art. 264 ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r., poz. 2077 z p6zn.zm.)

Wstepne dane:

1) Tlos¢ rachunkoéw bankowych (biezacy i pomocnicze) — oK. 50;

2) Realizacja polecen przelewow zewnetrznych — ok. 100 000;
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3) Wydawanie na wniosek Zamawiajgcego ksigzeczek czekowych — ok. 15
4) System elektronicznej bakowosci — ok. 20 stanowisk / ok. 40 0s6b
5) Przedluzanie waznosci tokendéw / kluczy sprzetowych / certyfikatow — ok. 40

6) Autowyptaty — ok. 25 000

Podane w niniejszej Specyfikacji ilosci sq szacunkowe i mogq ulec zmianie w trakcie
realizacji umowy

Zamawiajacy dopuszcza skladania ofert rownowaznych

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

3.2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Oferty nie zawierajace pelnego
zakresu przedmiotu zamdwienia zostang odrzucone.

3.3. Zamawiajacy okre$la nastepujagce wymagania odno$nie zatrudnienia przez Wykonawce
lub Podwykonawce os6b wykonujacych wskazane przez Zamawiajacego czynnoSci w
zakresie realizacji zamowienia na podstawie umowy o pracg:

Szczegotowe wymagania zawarte w Istotnych warunkach umowy stanowiacych
zalacznik do SIWZ

3.4.  Miejsce realizacji: Gmina Grudziadz.

4, INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH, O KTORYCH
MOWA W ART. 67 UST.1PKT 617 LUB ART. 134 UST. 6 PKT 3 USTAWY PZP.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien, 0 ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

5.1. Zamowienie musi zosta¢ zrealizowane w terminie: data rozpoczecia: 2019-01-01, data
zakonczenia: 2022-12-31

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

6.1. O udzielenie zamoéowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu i wymagania okreslone w
niniejszej SIWZ.

6.2. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujace
warunki:

Lp. | Warunki udzialu w postepowaniu

1 Sytuacja ekonomiczna lub finansowa

Zamawiajacy nie okresla warunkéw udziatu w tym zakresie.

2 Z.dolnos¢ techniczna lub zawodowa

Zamawiajacy nie okresla warunkow udzialu w tym zakresie.

3 Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnos$ci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow

O udzielenie zamowienia publicznego moga ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy
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spetniajg warunki, dotyczace posiadania kompetencji lub uprawnien do
prowadzenia okres§lonej dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych
przepisOw. Ocena spelniania warunkow udziatu w postepowaniu bedzie
dokonana na zasadzie spelnia/nie speilnia. W postepowaniu moga wzigé
udziat Wykonawcy, ktorzy wykaza, ze posiadajg zezwolenia na prowadzenie
dzialalnoéci bankowej na terenie Polski, a takze realizacji ustug objetych
przedmiotem zamoéwienia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Prawo Bankowe (Dz. U. z 2017, poz. 1876 t.].), poprzez dolaczenie
do oferty zezwolenia Komisji Nadzoru Finansowego, a w przypadku
okreSlonym w art. 178 ust.1 ustawy Prawo Bankowe - posiadanie innego
dokumentu potwierdzajgcego rozpoczecie dziatalnosci przed dniem wejscia w
zycie ustawy, o ktorej mowa w art. 193 ustawy Prawo bankowe.

7. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA

7.1. Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia Wykonawce na
podstawie przepisow art. 24 ust.1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

7.2. Zamawiajacy, na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy Pzp, wykluczy réwniez z postepowania
0 udzielenie zamo6wienia Wykonawceg:

e w stosunku do ktérego otwarto likwidacje¢, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
W postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli
przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacj¢ jego majatku w trybie
art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (t.j. Dz.
U. 22017 r. poz. 1508 z pdzn. zm.) lub ktérego upaditos$¢ ogloszono, z wyjatkiem
Wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacj¢ majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje
jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo
upadtos$ciowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 2344 z p6zn. zm.).

e ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonal albo nienalezycie
wykonat w istotnym stopniu wczesniejszag umowg¢ Ww sprawie zamoOwienia
publicznego lub umowe koncesji, zawartg z Zamawiajagcym, o ktorym mowa w
art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub
zasadzenia odszkodowania, jezeli nie uptynegly 3 lata od dnia zaistnienia
zdarzenia bedacego podstawg wykluczenia.

7.3.  Wykluczenie Wykonawcy nastapi w przypadkach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 7
ustawy Pzp.

7.4.  Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16—
20 lub ust. 5 ustawy Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki
sa wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczego6lnosci udowodnié¢ naprawienie
szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zado$cuczynienie
pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu
faktycznego oraz wspotprace z organami $cigania oraz podjg¢cie konkretnych srodkow
technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktore sg odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu
postepowaniu Wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje si¢, jezeli wobec
Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem
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sadu zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia oraz nie uptynal okreslony w tym
wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage i
szczegdlne okoliczno$ci czynu Wykonawcy, uzna przedstawione dowody za
wystarczajace.

7.5. Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania, oferte
Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

8. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA

8.1. Do oferty, w celu wstepnego wykazania spetniania warunkoéw udzialu w postgpowaniu
oraz braku podstaw wykluczenia, Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ aktualne na
dzien sktadania ofert:

Lp. Wymagany dokument
1 Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkow
udzialu

8.2. Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji,
o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje Zamawiajacemu o$wiadczenie o
przynaleznosci lub braku przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej] mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp:

Lp. Wymagany dokument

1 Oswiadczenia wykonawcy o przynaleznosci albo braku przynaleznoSci
do tej samej grupy kapitalowe;j.

Oswiadczenie wykonawcy o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do
tej samej grupy kapitatowej - 8.2.  Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia
zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86
ust. 5 wustawy Pzp, przekazuje Zamawiajagcemu o$wiadczenie o
przynaleznosci lub braku przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitatowej, o
ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp

Wraz ze ztozeniem o$swiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania
z innym Wykonawcg nie prowadza do zaklocenia konkurencji w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia.

8.3. Zamawiajacy, na podstawie art. 24aa ustawy Pzp, przewiduje mozliwos¢ w pierwszej
kolejnosci dokonania oceny ofert, a nastepnie zbadania, czy Wykonawca, ktérego oferta
zostala oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki
udziatu w postepowaniu.

8.4. Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwienia, moze wezwa¢ Wykonawce, ktorego oferta
zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie
aktualnych na dzien zlozenia o$wiadczen Ilub dokumentéw, potwierdzajacych
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.

8.5. Wykaz dokumentéw i os$wiadczen sktadanych na wezwanie Zamawiajacego na
potwierdzenie okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp:
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1) W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoéwienia nalezy przedtozy¢:

Lp. Wymagany dokument

1 Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dzialalnoS$ci gospodarczej

2) Dokumenty podmiotéw zagranicznych:

Lp. Wymagany dokument

1 Informacja z odpowiedniego rejestru lub inny réwnowazny dokument

Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej sktada informacj¢ z odpowiedniego rejestru albo, w
przypadku braku takiego rejestru, inny rownowazny dokument wydany przez
wiasciwy organ sagdowy lub administracyjny kraju, w ktorym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej
dotyczy informacja albo dokument, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt
13, 14 i 21 ustawy Pzp, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskow o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu.

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ ww. dokumentow,
zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie
osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem
sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce
zamieszkania tej osoby, z uwzglednieniem termindéw ich waznosci.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce,
Zamawiajacy moze zwréci¢ sie¢ do wlasciwych organdéw odpowiednio kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba,
ktorej dokument dotyczy, o udzielenie niezbgdnych informacji dotyczacych tego
dokumentu.

3) W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych
podmiotdw na zasadach okreSlonych w art. 22a ustawy Pzp, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajagcym nalezyte wykonanie zamoéwienia
publicznego oraz oceny, czy stosunek lgczacy Wykonawce z tymi podmiotami
gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasoboéw, nalezy przedtozyc¢:

Lp. Wymagany dokument

1 Zobowiazanie podmiotow trzecich do oddania do dyspozycji niezbednych
zasobow.

4) Inne wymagane dokumenty:

Lp. Wymagany dokument

1 Wzor oferty na ushugi.
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8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

2 Wykaz cze¢Sci zamowienia, ktorej wykonanie wykonawca zamierza
powierzy¢ podwykonawcom.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania 0
udzielenie zamdwienia, Zamawiajagcy moze na kazdym etapie postgpowania wezwaé
Wykonawcoéw do ztozenia wszystkich lub niektorych oswiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych, ze nie podlegaja wykluczeniu, speiniaja warunki udzialu w
postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio
o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do zlozenia aktualnych o$wiadczen lub
dokumentow.

Wykonawca nie jest obowigzany do zlozenia o$wiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do
wykluczenia, jezeli Zamawiajacy posiada aktualne oswiadczenia lub dokumenty
dotyczace tego Wykonawcy, lub moze je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i
og6lnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych
zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2017r. poz. 570).

W takiej sytuacji Wykonawca zobligowany jest do wskazania Zamawiajagcemu
o$wiadczen lub dokumentoéw, ktore znajdujg si¢ w jego posiadaniu, z podaniem
sygnatury postgpowania, w ktorym wymagane dokumenty lub o$wiadczenia byty
sktadane, lub do wskazania dostepnosci oswiadczen Iub dokumentéow w formie
elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogdélnodostgpnych 1 bezptatnych
baz danych.

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski
wskazanych przez Wykonawce 1 pobranych samodzielnie przez Zamawiajacego
dokumentow.

Oswiadczenia, dotyczace Wykonawcy i innych podmiotow, na ktorych zdolnosciach lub
sytuacji polega Wykonawca na zasadach okre$lonych w art. 22a ustawy Pzp oraz
dotyczace Podwykonawcow, sktadane s3 w oryginale. Dokumenty, inne niz
o$wiadczenia, skladane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z
oryginatem.

Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot,
na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego albo Podwykonawca, w zakresie
dokumentow, ktore dotyczg kazdego z nich.

Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastgpuje w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej.

W przypadku gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do
jej prawdziwos$ci, Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Jezeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie moze przedstawi¢ dokumentow
dotyczacych sytuacji finansowej 1 ekonomicznej wymaganych przez Zamawiajacego,
moze przedstawi¢ inny dokument, ktéry w wystarczajacy sposob potwierdza spetnianie
opisanego przez Zamawiajacego warunku.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski.
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9. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW POLEGAJACYCH NA ZASOBACH
INNYCH PODMIOTOW, NA ZASADACH OKRESLONYCH W ART. 22A
USTAWY PZzZP

9.1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetnienia warunkoéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego
czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej
lub ekonomicznej innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go
z nimi stosunkéw prawnych.

9.2. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow, musi
udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotow, w szczegolnosci przedstawiajagc w tym celu zobowigzanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby
realizacji zamoOwienia.

9.3. Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosSci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na
wykazanie przez Wykonawcg spelniania warunkow udziatu w postepowaniu oraz zbada
czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, a ktorych mowa w pkt 7
niniejszej SIWZ.

9.4. Wykonawca, ktory polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow,
odpowiada solidarnie z podmiotem, ktory zobowiazat si¢ do udostgpnienia zasobow, za
szkode poniesiong przez Zamawiajacego powstata wskutek nieudostgpnienia tych
zasobow, chyba ze za nieudostepnienie zasobow nie ponosi winy.

9.5.  Wykonawca, ktéry powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje
si¢ na ich zasoby, warunkéw udzialu w postgpowaniu, zamieszcza informacje o tych
podmiotach w dokumencie "Os$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu
warunkow udziatu”, o ktorym mowa w pkt. 8.1 SIWZ.

9.6. Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych
podmiotéw na zasadach okreSlonych w art. 22a ustawy Pzp, przedstawienia w
odniesieniu do tych podmiotow dokumentéw wymienionych w pkt 8.5 ppkt 2 SIWZ.

9.7. W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych
podmiotow na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajacym nalezyte wykonanie zamoOwienia
publicznego oraz oceny, czy stosunek tgczacy Wykonawce z tymi podmiotami
gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobow, Zamawiajacy moze zada¢ dokumentow,
ktore okreslajg w szczegolnosci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu;

2) sposOb wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zamdéwienia publicznego;

3) zakres i okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego;

4) czy podmiot, na zdolnoSciach ktorego Wykonawca polega w odniesieniu do
warunkow udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji

zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktorych
wskazane zdolnosci dotycza.
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9.8.

Jezeli zdolnos$ci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa,
podmiotu, na ktorego zdolnosciach polega Wykonawca, nie potwierdzaja spetnienia
przez Wykonawce warunkéw udziatlu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego:

a) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowigzat si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej cze$ci zamdwienia, jezeli
wykaze zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowg lub ekonomiczna,
o ktorych mowa w pkt. 9.1 SIWZ.

10. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW ZAMIERZAJACYCH POWIERZYC

10.3.

WYKONANIE CZESCI ZAMOWIENIA PODWYKONAWCOM
10.1.
10.2.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia Podwykonawcom.

Zamawiajacy wymaga Wskazania przez Wykonawce czg¢sci zamoOwienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm
Podwykonawcow.

Wykonawca,  ktéry  zamierza  powierzy¢  wykonanie czeSci  zamédwienia
Podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z
udzialu w postepowaniu zamieszcza informacje o Podwykonawcach w dokumencie
”Oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu”, o
ktorym mowa w pkt. 8.1 SIWZ.

11. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O

11.2.

UDZIELENIE ZAMOWIENIA
11.1.

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postgpowaniu 1 zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez Wykonawcodw, wypetniony
dokument “Oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz speinianiu warunkoéw
udziatu”, o ktérym mowa w pkt. 8.1 SIWZ, sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych si¢ o zamoOwienie. Dokumenty te potwierdzaja spelnianie warunkow
udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z
Wykonawcoéw wykazuje spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia.

12. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z

WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

12.1.

W niniejszym postgpowaniu komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami
odbywa si¢ za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017r. poz. 1481), osobiscie, za
posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej w
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t.].
Dz. U. z 2017r. poz. 1219).
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12.2.

12.3.
12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

12.10.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja osSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje za posrednictwem faksu Iub przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2017r. poz. 1219), kazda ze stron na zadanie drugiej strony
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Oferte sktada si¢ pod rygorem niewazno$ci w formie pisemnej

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci niniejszej SIWZ.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert - pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci
SIWZ wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa
polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat po uptywie terminu sktadania

wniosku, o ktorym mowa w pkt 12.5, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku, o
ktorym mowa w pkt 12.5.

Tre§¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktorym
przekazat SIWZ, bez ujawniania zrodta zapytania, a jezeli SIWZ jest udostepniona na
stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania
ofert zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiang tresci SIWZ Zamawiajacy udostgpnia na
stronie internetowey;.

Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:

w zakresie formalnym osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami s3:

1 Paulina Topolewska-Dziewicka - tel.: (56) 4511133, e-mail:
p.topolewska_dziewicka@grudziadz.ug.gov.pl

2 Marcin Maryniak - tel.: (56) 4511108, e-mail:
m.maryniak@gopsgrudziadz.pl

w zakresie merytorycznym osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami sa:

1 Alicja Marchlewicz - Skarbnik Gminy tel.: (56) 4511144, e-mail:
skarbnik@grudziadz.ug.gov.pl

13. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

W postepowaniu nie jest przewidziane sktadanie wadium.

14. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

14.1.
14.2.
14.3.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu skladania ofert bieg terminu
zwigzania oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Krajowg Izbe
Odwotawcza orzeczenia.
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14.4.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

15. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

15.1.
15.2.
15.3.
15.4.

155.

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.

15.10.

15.11.

15.12.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.

W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia z przyczyn lezacych
po stronie Zamawiajacego, Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajace
odrzuceniu, przystuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztow uczestnictwa w
postepowaniu, w szczegolnosci kosztow przygotowania oferty.

Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng cze$¢ zatacznikami musi by¢ sporzadzona
przez Wykonawcg $cisle wedlug postanowien niniejszej SIWZ.

Oferta musi by¢ sporzadzona wedlug wzoru formularza oferty stanowigcego zatacznik do
niniejszej SIWZ.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, zrozumiale i czytelnie, napisana
komputerowo lub niescieralnym atramentem.

Strony oferty wraz z zalagcznikami powinny by¢ kolejno ponumerowane, zlaczone w
sposOb trwaty oraz na kazdej stronie podpisane przez osobe (osoby) uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji okreslong w dokumentach
rejestrowych, przy czym co najmniej na pierwszej i ostatniej stronie oferty podpis
(podpisy) winny by¢ opatrzone pieczgcig imienng Wykonawcy. Pozostate strony moga
by¢ parafowane.

Jezeli uprawnienie dla oséb podpisujacych ofert¢ nie wynika z dokumentow
rejestrowych, do oferty nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo udzielone przez osoby
uprawnione, figurujagce w rejestrze handlowym lub innym dokumencie. Pelnomocnictwo
musi by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii po§wiadczonej notarialnie.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty muszg by¢ parafowane przez osobe
(osoby) podpisujace oferte i opatrzone datami ich dokonania - w przeciwnym wypadku
nie beda uwzgledniane.

Ofert¢ oraz pozostate dokumenty i1 o$wiadczenia nalezy zlozy¢ w zamknigtym,
nieprzezroczystym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawarto$ci,
oznaczonym nazwg 1 adresem Zamawiajacego oraz opisanym w nastepujacy sposob:
,Oferta na: Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Grudziadz oraz jej jednostek
organizacyjnych w okresie od 1 stycznia 2019 do 31 grudnia 2022 r. NIE OTWIERAC
przed: 2018-07-24 godz. 09:05”.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie oferte
wytacznie przed terminem skladania ofert 1 pod warunkiem, ze przed uplywem tego
terminu Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu oferty. Powiadomienie to musi by¢ opisane w sposob wskazany w pkt 15.11
oraz dodatkowo oznaczone stowami ,,ZMIANA” lub ,, WYCOFANIE”.
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15.13. W sytuacji, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w

rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. 2018
poz. 419), Wykonawca winien, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, w sposob nie
budzacy watpliwosci, zastrzec wraz z uzasadnieniem, ktdre sposrod zawartych w ofercie
informacji stanowig tajemnic¢ przedsiebiorstwa i nie mogg by¢ udostepniane innym
uczestnikom postgpowania. Informacje te winny by¢ umieszczone odrebnie od
pozostatych informacji zawartych w ofercie, w osobnej wewngtrznej kopercie,
oznaczonej klauzulg: “Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa — nie
udostepniac’.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

16. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.
16.5.

16.6.

16.7.

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajaceg0, pokdj nr: Biuro Obstugi Interesantow,
hol gtéwny, parter do dnia 2018-07-24 do godz. 09:00.

Zamawiajacy niezwlocznie zwrdci oferte Wykonawcy, ktora zostata ztozona po terminie
sktadania ofert.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu: 2018-07-24 0 godz. 09:05, w siedzibie Zamawiajacego,
pokoj nr 205.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwotg, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i
warunkow platnosci zawartych w ofertach.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajagcy zamies$ci na stronie internetowej
informacje dotyczace:

a) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
b) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

C) ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci
zawartych w ofertach.

17. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

17.1.

17.2.

17.3.
17.4.

W ofercie Wykonawca zobowigzany jest poda¢ cen¢ za wykonanie catego przedmiotu
zamoOwienia w zlotych polskich (PLN), z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku.

W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszej SIWZ oraz
wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z
obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

Rozliczenia migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcg prowadzone beda w walucie PLN.

Jezeli zlozono ofertg, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towarow 1 ushug, ktory miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, sktadajac ofert¢, informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe
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(rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bgdzie prowadzi¢ do jego

powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

17.5. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

18. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH

KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT
18.1. Zamawiajacy bedzie ocenial oferty wedtug nastepujacych kryteriow:

Nr Nazwa Kryterium Waga

1 Cena 60 %

2 Oprocentowanie srodkow pienig¢znych na | 40 %
rachunku podstawowym

18.2. Punkty przyznawane za podane w pkt 18.1 kryteria beda liczone wedlug nastgpujacych

WZOrow:

Nr kryterium Wzoér

1 Cena
Liczba punktow = ( Cmin/Cof) * 100 * waga
gdzie:
- Cmin — najnizsza cena spo$rod wszystkich
ofert
- Cof — cena podana w ofercie

2 Oprocentowanie srodkoéw pienigznych na

rachunku podstawowym

Liczba punktow = (Ozn war2/Ozn max2) *
100 * waga

gdzie:

- Ozn war2 — oprocentowanie podane w
badanej ofercie

- Ozn max2 - oprocentowanie najwyzsze
sposrod wszystkich ofert

18.3. Po dokonaniu oceny punkty przyznane przez kazdego z cztonkow Komisji Przetargowe;j
zostang zsumowane dla kazdego z kryteriow oddzielnie. Suma punktéw uzyskanych za

wszystkie kryteria oceny stanowi¢ bedzie koncowg ocen¢ danej oferty.

18.4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien
ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy
dotyczacych ztozonej oferty oraz,

dotyczacych tresci
Zamawiajacym a Wykonawcag negocjacji

zastrzezeniem pkt 18.5, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

18.5. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,
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18.6.

18.7.

18.8.

18.9.

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow
zamoOwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czeséci sktadowe, wydaja sie razaco
niskie w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzg watpliwosci Zamawiajacego co do
mozliwo$ci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi
przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zwroci
si¢ 0 udzielenie wyjasnien, w tym ztozenia dowodoéw, dotyczacych wyliczenia ceny lub
kosztu, w szczegdlnosci w zakresie:

a) oszczednosci metody wykonania zamowienia, wybranych rozwigzan technicznych,
wyjatkowo sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamoOwienia dostepnych dla
Wykonawcy, oryginalnosci projektu Wykonawcy, kosztow pracy, ktorych wartosé
przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za
prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (tj.
Dz.U. 2017 poz. 847);

b) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow;

C) wynikajacym z przepisOw prawa pracy i przepisOw o zabezpieczeniu spotecznym,
obowigzujacym w miejscu, w ktorym realizowane jest zamowienie;

d) wynikajgcym z przepiséw prawa ochrony srodowiska;
e) powierzenia wykonania czesci zamowienia Podwykonawcy.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na
Wykonawcy.

Zamawiajacy odrzuci oferte¢ Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco
niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy odrzuci kazda oferte w przypadku zaistnienia wobec niej przestanek
okreslonych w art. 89 ust. 1 ustawy Pzp.

19. UDZIELENIE ZAMOWIENIA

19.1.

19.2.

19.3.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okre§lonym w niniejszej SIWZ 1 zostata oceniona jako najkorzystniejsza w
oparciu o podane w niej kryteria oceny ofert.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje
wszystkich Wykonawcow o wynikach postepowania zgodnie z art. 92 ust.1 ustawy Pzp
oraz udostepni na stronie internetowej www.bip.grudziadz.lo.pl informacje, o ktoérych
mowa w art. 92 ust 1 pkt 1 i 5-7 ustawy Pzp.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza
sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania 1 oceny, chyba
ze zachodzg przestanki uniewaznienia postgpowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1
ustawy Pzp.
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20. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

20.1. Zamawiajacy zawrze umow¢ w sprawie zamoéwienia publicznego, w terminie i na
zasadach okreslonych w art. 94 ust. 11 2 ustawy Pzp.

20.2. Zakres s$wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

20.3. W przypadku wyboru oferty Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia (konsorcja, spotki cywilne) Zamawiajgcy moze zazadac przed zawarciem
umowy W sprawie zamoOwienia publicznego umowy regulujacej wspotprace tych
Wykonawcow. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ponosza
solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy .

20.4. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w przypadkach okreslonych w art. 93 ust. 1 1 ust.
la ustawy Pzp. O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow
zgodnie z art. 93 ust. 3 ustawy Pzp.

21. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UuMOWwWY

21.1. W danym postgpowaniu wniesienie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie
jest wymagane.

22. ISTOTNE DLA  STRON  POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR
UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY
ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA
TAKICH WARUNKACH

22.1. Integralng czes¢ SIWZ stanowig Istotne Warunki Umowy.

23. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

23.1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma
lub miat interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode
W wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp.

23.2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamoéwieniu oraz specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia przyshuguja réwniez organizacjom wpisanym na listg, o ktorej
mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

23.3. Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci
Zamawiajacego podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.

23.4. Odwolanie powinno wskazywac¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnos$ci Zamawiajacego,
ktorej zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy Pzp, zawiera¢ zwigzlte
przedstawienie zarzutéw, okresla¢ zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i
prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.
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23.5.

23.6.

23.7.
23.8.

23.9.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej w
postaci papierowej albo w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio wtasnorgcznym
podpisem albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Odwolujacy przesyla kopi¢ odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do
wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznaé si¢ z jego trescig przed
uptywem tego terminu. Domniemywa si¢, iz Zamawiajacy mogt zapoznac si¢ z trescia
odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii
nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkow komunikacji
elektronicznej.

Odwotanie wnosi si¢ w terminach okreslonych w art. 182 ustawy Pzp.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawcze] stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

Skarge wnosi si¢ do sadu okrggowego wilasciwego dla siedziby albo miejsca
zamieszkania Zamawiajacego, za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w
terminie 7 dni od dnia dorgczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwolawczej, przesytajac
jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Zlozenie skargi w placowce pocztowej
operatora wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017r. poz. 1481) jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

24. AUKCJA ELEKTRONICZNA

24.1.

W postepowaniu nie jest przewidziany wybor najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem
aukcji elektroniczneyj.

25. POZOSTALE INFORMACJE

25.1.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Grudzigdz, ul Wybickiego
38, 86-300 Grudziadz, tel. 56 45-111-11.

W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowac sie
z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: inspektor@chi24.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn.:
Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Grudzigdz oraz jej jednostek
organizacyjnych w okresie od 1 stycznia 2019 do 31 grudnia 2022 r., nr
PLF.271.1.207.2018 prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym
udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
15791 2018), dalej ,,ustawa Pzp”’;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;
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= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang Wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikow.;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego);

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

25.2. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej SIWZ majg zastosowanie przepisy ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579
z po6zn. zm.) oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

Zalaczniki do SIWZ:

Nr Nazwa zalacznika

1 Wzor oferty.

2 Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkoéw udzialu

3 Oswiadczenia wykonawcy o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitalowe;j

4 Wykaz czg$ci zamdwienia, ktorej wykonanie wykonawca zamierza powierzy¢
podwykonawcom

5 Zobowigzanie podmiotéw trzecich do oddania do dyspozycji niezbgdnych zasobow.

6 Istotne warunki umowy

7 Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Grudziadz
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