Ogloszenie o0 naborze Grudziadz, 13 sierpien 2013 r.
SA0.2110.5.2013

Wéjt Gminy Grudziadz
oglasza nabor na stanowisko urzednicze
mlodszy referent ds. egzekucji naleznosci pieni¢znych
w Referacie Finansow i Podatkow

1. Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Grudziadz, ul. Wybickiego 38, 86-300 Grudziadz
2. Stanowisko: mlodszy referent ds. egzekucji naleznosci pienieznych
3. Wymagania:

Wymagania niezbedne okreslone w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach

samorzadowych ( Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458) tj.:

a) posiadanie obywatelstwa polskiego,

b) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

c) korzystanie z petni praw publicznych,

d) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

e) wyksztalcenie srednie,

f) nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

a) preferowane wyksztalcenie wyzsze: prawo, administracja

b) znajomo$¢ przepisow prawa zwigzanego z problematyka na stanowisku, a w szczegdlnosci
ustaw: ustawy 0 utrzymaniu porzadku i czystosci w gminach, ustawy o finansach publicznych,
ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym, ustawy Kodeks Postgpowania Administracyjnego,
ustawy Ordynacja Podatkowa, ustawy o samorzadzie gminnym.

) dobra znajomo$¢ obstugi komputera oraz oprogramowania MS Office,

d) posiadanie prawa jazdy kat. B,

e) dyspozycyjnos¢, sumiennos$¢, komunikatywnos¢ odpowiedzialnosé,

f) staz pracy w administracji

g) znajomo$¢ procedur dotyczacych postgpowan egzekucyjnych.

4. Zakres wykonywanych czynnosci:

a) prowadzenie egzekucji administracyjnej podatkoéw i optat lokalnych oraz innych naleznosci
cywilno-prawnych,

b) opracowanie postanowien i decyzji administracyjnych,

C) prowadzenie ewidencji tytutdéw wykonawczych,

d) dokonywanie czynnosci egzekucyjnych,

e) kontrola realizacji tytutow wykonawczych,

f) przeprowadzanie doraznych i sprawdzajacych kontroli dotyczacych zgodnosci danych ztozonych
do urzedu w deklaracjach: o wysokosci oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz o
wysokosci podatku od nieruchomosci,

g) sporzadzanie sprawozdan statystycznych,

h) inwentaryzacja tytutow wykonawczych i wysokosci zobowigzan.

5. Warunki pracy na stanowisku:

- pelen wymiar czasu pracy,

- siedziba Referatu Finansow i Podatkow— I pietro

- praca przy komputerze,

- wyj$cia stuzbowe wedlug potrzeb,

- wyjazdy na teren Gminy Grudziadz

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych : mniej niz 6 %.



6. Wymagane dokumenty:

a) Cyv,

b) list motywacyjny,

C) o$wiadczenie ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawgq z dnia 29 sierpnia 1997
r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. 02. 101. 9260)”,

d) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje
oraz wymagany staz pracy (oryginaly do wgladu),

e) os$wiadczenie, ze kandydat ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz Korzysta
z pelni praw publicznych,

f) os$wiadczenie , ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

g) wypelniony kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie zgodny ze
wzorem zamieszczonym w zalaczniku nr 1 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia 28 maja 1996r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow
dokumentacji w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia
akt osobowych pracownika (Dz. U. Nr 62, poz. 286 z p6zn zm.).

7. Termin i miejsce sktadania dokumentow

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w terminie do 27 sierpnia 2013 roku do godz. 15
z podanym telefonem kontaktowym w pok. 102 Urzedu Gminy Grudziadz,
ul. Wybickiego 38, 86-300 Grudziadz w zamknietych kopertach z dopiskiem ,,Nabor na
stanowisko mlodszy referent ds. egzekucji naleznosci pieni¢znych”. Dokumenty, ktore wplyna
do Urzedu Gminy Grudziadz po danym terminie nie beda rozpatrywane. Informacja o
wyniku naboru be¢dzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
www.bip.grudziadz.lo.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Grudzigdz. Zastrzega
si¢ mozliwos¢ odwolania naboru bez podania przyczyny.

Wojt Gminy Grudziadz

/-/ mgr inz. Jan Tesmer


http://www.bip.grudziadz.lo.pl/

