Ogtoszenie o naborze Grudziadz, 26 stycznia 2016 r.
SA0.2110.1.2016

Wojt Gminy Grudziadz
oglasza nabor na samodzielne stanowisko urz¢dnicze
inspektor ds. wojskowych, zarzadzania kryzysowego, ochrony informacji niejawnych,
obrony cywilnej i ochrony przeciwpozarowej,

1. Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Grudziadz, ul. Wybickiego 38, 86-300 Grudziadz

2. Stanowisko: inspektor ds. wojskowych, zarzadzania kryzysowego, ochrony informacji
niejawnych, obrony cywilnej i ochrony przeciwpozarowej,

3. Wymagania:

Wymagania niezbedne okreslone w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach

samorzadowych ( Dz. U. z 2014 r., poz. 1202) tj.:

a) posiadanie obywatelstwa polskiego,

b) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

¢) korzystanie z petni praw publicznych,

d) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

e) wyksztalcenie wyzsze i co najmniej 3-letni staz pracy

f) nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

a) preferowany kierunek wyksztalcenia: zarzadzanie kryzysowe, bezpieczenstwo publiczne,
bezpieczenstwo wewngtrzne, zarzadzanie w stanach zagrozef, prawo, administracja

b) znajomos¢ przepiséw prawa zwigzanego z problematykq na stanowisku, a w szczegoélnosci
ustaw: 0 powszechnym obowiazku obrony RP, o ochronie informacji niejawnych, o stanie
wojennym, o stanie wyjatkowym, o organizowaniu zadan na rzecz obronnosci panstwa
realizowanych przez przedsigbiorcow, ustawy o zarzadzaniu kryzysowym, o stanie kleski
zywiolowej, ustawy Prawo zamowien publicznych, ustawy o finansach publicznych, Kodeks
Postepowania Administracyjnego, ustawy o samorzadzie gminnym,

¢) dobra znajomos¢ obstugi komputera oraz oprogramowania MS Office,

d) mile widziane posiadanie odpowiedniego poswiadczenia bezpieczenstwa oraz odbycie
przeszkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych,

e) posiadanie prawa jazdy kat. B,

f) dyspozycyjnosé, sumienno$é, komunikatywnosé odpowiedzialnosc.

4. Zakres wykonywanych czynnosci:

a) prowadzenie spraw z zakresu zarzadzania kryzysowego takich jak m.in.: opracowywanie
dokumentacji, przygotowywanie organéw samorzadu gminnego do funkcjonowania w czasie
zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa i wojny, nakladanie obowigzku wykonywania $wiadczen
osobistych, rzeczowych na rzecz obrony kraju i w celu zwalczania klgsk zywiotowych,
prowadzenie dokumentacji dziatan i prac zespotow, a w szczegdlnosci planow reagowania
kryzysowego, planéw ¢wiczen, raportow biezacych 1 okresowych, kosztow zdarzen w
przypadkach uruchomienia grup roboczych, raportéw odbudowy, innych niezbednych
materialow,

b) prowadzenie spraw z zakresu obrony cywilnej m.in.: ochrona ludnoscei i srodowiska przed
nadzwyczajnymi zagrozeniami i klgskami zywiotowymi, organizowanie szkolen i Cwiczen
obrony cywilnej, utrzymanie systeméw powszechnego ostrzegania i alarmowania oraz innych
budowli i urzadzen specjalnych, przygotowanie i zapewnienie dziatania elementéw systemu
wykrywania i alarmowania oraz systemu wczesnego ostrzegania, opracowywanie planu obrony
cywilnej, planowanie dzialalnosci w zakresie zadan obrony cywilnej, organizowanie i
prowadzenie szkolenia formacji i ¢wiczen ludnosci z zakresu cywilnej, a takze szkolenia
ludnosci w zakresie powszechnej samoobrony, kierowanie przygotowaniem ewakuacji
ratunkowej oraz likwidacja skutkéw klesk zywiolowych i zagrozen $rodowiska, ustalanie zadan



w zakresic obrony cywilnej instytucjom, podmiotom gospodarczym i innym jednostkom
organizacyjnym dziatajacym na terenie Gminy oraz dokonywanie stanu przygotowan obrony
cywilnej, prowadzenie magazynu sprzgtu obrony cywilnej,

¢) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie informacji niejawnych oraz przepisow
wykonawczych do tej ustawy zadan Petnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych,

d) realizacja zadan Pelnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych,

e) prowadzenie spraw z zakresu ochrony przeciwpozarowej: sprawowanie nadzoru nad
dziatalnoscia ochotniczych strazy pozarnych w Gminie, dbalo$¢ o zapewnienie ochotniczym
strazom pozarnym $rodkéw finansowych, pomieszczen, urzadzen ppoz, sprzgtu, odziezy
specjalnej i umundurowania oraz zabezpieczenie zasobéw wody do gaszenia pozarOw,
prowadzenie rejestru gminnych ochotniczych strazy pozarnych, przygotowywanie projektow
uchwat oraz informacji dotyczacych ochrony przeciwpozarowej na terenie —gminy,
wspotdziatanie z Wojewodzka, Powiatowa Komenda Strazy Pozarnych w zakresie ochrony
przeciwpozarowej,

f) prowadzenie spraw wojskowych i obronnych: wspotdziatanie w przeprowadzaniu rejestracji
mezczyzn oraz sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzenia rejestracji, prowadzenie ewidencji
0s6b o nieuregulowanym stosunku do obowiazku stuzby wojskowej, wspoltpraca z Powiatowa
Komisja Lekarska oraz Wojskowa Komenda Uzupelnien w zakresie przeprowadzenia
kwalifikacji wojskowej, sporzadzanie sprawozdan z dziatalnosci Komisji Kwalifikacyjnej,
realizacja zadan w zakresie zglaszania, zabezpieczania i unieszkodliwiania niewypalow,
nakladanie obowiazku $wiadczen na rzecz obrony kraju, prowadzenie rejestru $wiadczen
osobistych i rzeczowych na rzecz obrony, wspoldziatanie z innymi organami administracji
rzadowej, samorzadowej oraz organami wojskowymi w sprawach zwigzanych z wykonywaniem
powszechnego obowiazku obrony, wykonywanie zadan dotyczacych dorgczania kart powolania,
rozplakatowania obwieszczen akcji kurierskiej oraz ¢wiczen w tym zakresie, opracowywanie 1
aktualizacja planu odtwarzania ewidencji wojskowej, opracowanie zakreséw czynnosci w
dziedzinie obronnosci na czas ,,P”, opracowanie regulaminu organizacyjnego urzgdu gminy na
czas ,,\W” oraz zakresu czynnosci pracownikow, opracowanie i aktualizacja planu operacyjnego
Urzedu Gminy Grudziagdz, aktualizacja dokumentacji Stalego Dyzuru Wojta Gminy,
prowadzenie rejestrow i dziennikéw do rejestracji pism niejawnych, opracowanie i aktualizacja
Planu Organizacji i Funkcjonowania Zastgpczych Miejsc Szpitalnych Gminy Grudziadz,
opracowanie rocznego planu dzialania w zakresie realizacji zadan obronnych oraz planu
szkolenia obronnego Gminy Grudzigdz, reklamowanie 0s6b od obowigzku pelnienia czynnej
stuzby wojskowej w czasie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny, przygotowanie rozliczen
osobom wezwanym w sprawach dotyczacych powszechnego obowigzku obrony (zgodnie z art.
52 ustawy o powszechnym obowiazku obrony RP, prowadzenie postgpowan w sprawie
$wiadczenia pienigznego rekompensujacego utracone dochody w zwigzku z odbywaniem
¢wiczen wojskowych.

5. Warunki pracy na stanowisku:

- pelen wymiar czasu pracy,

- praca przy komputerze,

- wyj$cia stuzbowe wedtug potrzeb,

- wyjazdy na teren Gminy Grudzigdz

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych : mniej niz 6 %.

6. Wymagane dokumenty:

a) CV,

b) list motywacyjny,

¢) o$wiadczenie ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji na stanowisko referent ds. ochrony $rodowiska i le$nictwa zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 poz. 1182 z
pézn. zm).”,

d) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje (oryginaty
do wgladu),

e) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagany 3 —letni staz pracy (oryginaty do wgladu)



f) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie odpowiedniego poswiadczenia
bezpieczenstwa,

g) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych odbycie przeszkolenia w zakresie ochrony informacji
niejawnych,

h) o$wiadczenie, ze kandydat ma pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw
publicznych,

i) oéwiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

i) wypelniony kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie zgodny ze wzorem
zamieszczonym w zatgczniku nr 1 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia
28 maja 1996r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcoéw dokumentacji w sprawach
zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika
(Dz. U. Nr 62, poz. 286 z p6zn zm.).

7. Termin i miejsce sktadania dokumentow

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w terminie do 8 lutego 2016 roku
do godz. 15 z podanym telefonem kontaktowym w pok. 109 Urzedu Gminy Grudziadz,
ul. Wybickiego 38, 86-300 Grudzigdz w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,,Nabor na
stanowisko inspektor ds.  wojskowych, zarzadzania kryzysowego, ochrony informacji
niejawnych, obrony cywilnej i ochrony przeciwpozarowej”. Dokumenty, ktére wplyng do
Urzedu Gminy Grudziadz po danym terminie oraz dokumenty niekompletne nie beda
rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej www.bip.grudziadz.lo.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzg¢du
Gminy Grudzigdz. Zastrzega si¢ mozliwo$¢ odwotania naboru bez podania przyczyny.




