Ogloszenie o naborze Grudziadz, 7 wrzesnia 2016 r.
SA0.2110.5.2016

Wéjt Gminy Grudziadz
oglasza nabér na samodzielne stanowisko urzednicze
radca prawny — % etatu

1. Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Grudzigdz, ul. Wybickiego 38, 86-300 Grudzigdz
2. Stanowisko: radca prawny
3. Wymagania:

Wymagania niezbedne okreslone w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach

samorzadowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 902) oraz w ustawie z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych

(Dz. U.z2016r., poz. 233 z pdzn. zm.)

a) uprawnienie do wykonywania zawodu radcy prawnego -wpis na list¢ radcéw prawnych,

b) wyksztatcenie wyzsze prawnicze,

¢) posiadanie obywatelstwa polskiego,

d) petna zdoIno$¢ do czynnosci prawnych,

e) korzystanie z petni praw publicznych,

f) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

g) nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ przepisdw prawa materialnego i procesowego,

¢) znajomos¢ przepisOw prawa zwigzanego z problematyka na stanowisku,

d) dobra znajomos¢ obshugi komputera oraz oprogramowania MS Office, LEX Wolters Kluwers,
e) posiadanie prawa jazdy kat. B,

b) dyspozycyjnos¢, sumiennos¢, komunikatywnos$¢, odpowiedzialnosé,

¢) umiejetnos¢ analitycznego myslenia i negocjacii,

d) dodatkowym atutem bedzie do§wiadczenie pracy w administracji samorzadowe;j.

4. Zakres wykonywanych czynnosci:

a) zapewnienie obshugi prawnej Urzedu Gminy Grudziadz,

b) zapewnienie obstugi prawnej Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej, instytucji kultury,
jednostek o$wiatowych oraz organizacji wymienionych w art. 3 ustawy z dnia 23 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, dziatajgcych na terenie Gminy
Grudziadz,

¢) opiniowanie pod wzgledem formalno — prawnym projektow aktow prawnych organéw samorzadu
gminy (uchwal, zarzadzen, decyzji), zawieranych uméw i porozumien, sporzadzanie opinii
prawnych w sprawach kierowanych przez pracownikow Urzedu, weryfikowanie dokumentacji
tworzonej w ramach postgpowania administracyjnego, programow pomocowych, w sferze
zamowien publicznych, itp.,

d) reprezentowanie interesow Gminy Grudziadz w ramach udzielonych pelnomocnictw przez Wojta
Gminy przed sadami i innymi organami i instytucjami, zapewnienie poprawnego obiegu
dokumentoéw wynikajacych z zastgpstwa procesowego,

¢) przygotowywanie stosownych dokumentoéw do sadow w sprawach, ktérych Gmina jest strong,

f) wspomaganie pracownikow komorek organizacyjnych Urzedu Gminy w redagowaniu istotnych
dokumentéw wywotujgeych skutki prawno-finansowe.

5. Warunki pracy na stanowisku:

a) praca siedzaca, przy komputerze, w budynku Urzedu Gminy Grudziadz i poza nim, wyjscia
stuzbowe wedlug potrzeb,

b) miejsce pracy znajduje si¢ w pokoju na Il pigtrze, w budynku nie przystosowanym dla osob
niepelnosprawnych, stanowisko zwigzane z przemieszczaniem si¢ w budynku i poza nim,

¢) budynek Urzedu nie jest wyposazony w windy,




d) 1/4 wymiaru czasu pracy z zastrzezeniem, ze 2/5 ustalonego czasu pracy odbywaé si¢ bedzie w
lokalu jednostki.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych : mniej niz 6 %.

6. Wymagane dokumenty:

a) CV,

b) list motywacyjny,

c) oswiadczenie ,, Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji na stanowisko radca prawny zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 1. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 poz. 922).”,

d) kserokopie dokumentow potwierdzajagcych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje zawodowe
(oryginaty do wgladu),

e) kopig¢ wpisu na listg radcow prawnych,

f) kserokopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie w administracji (Swiadectwa pracy lub
zaswiadczenia o zatrudnieniu-oryginaly do wgladu)

g) o$wiadczenie, ze kandydat ma petng zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzysta z pelni praw
publicznych,

h) oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

1) wypelniony kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie zgodny ze wzorem
zamieszczonym w zataczniku nr 1 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
28 maja 1996r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach
zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika
(Dz. U. Nr 62, poz. 286 z pdzn zm.),

J) kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia o ktorych mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o
pracownikach samorzadowych jest zobowigzany do zlozenia wraz z dokumentami kopii
dokumentow potwierdzajacego niepelnosprawnosc,

7. Termin i miejsce sktadania dokumentow

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w terminie do 23 wrzesnia 2016 roku
do godz. 13% z podanym telefonem kontaktowym w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Gminy
Grudzigdz, ul. Wybickiego 38, 86-300 Grudzigdz w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,,Nabor
na stanowisko radca prawny”. Dokumenty, ktére wptyna do Urzgdu Gminy Grudzigdz po danym
terminie oraz dokumenty niekompletne nie beda rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru
bedzie umieszczona na  stronie  internetowej  Biuletynu  Informacji  Publicznej
www.bip.grudziadz.lo.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Grudziadz. Zastrzega si¢
mozliwos¢ odwotania naboru bez podania przyczyny.




