Ogloszenie o naborze Grudziadz, 5 stycznia 2017 1.
SA0.2110.1.2017

Wojt Gminy Grudziadz
oglasza nabodr na stanowisko urzednicze
w Referacie Finansow i Podatkow
podinspektor ds. naliczania, poboru i egzekucji podatku od Srodkow transportowych i
innych dochodow gminy

1. Nazwa i adres jednostki: Urzgd Gminy Grudzigdz, ul. Wybickiego 38, 86-300 Grudziadz

2. Stanowisko: podinspektor ds. naliczania, poboru i egzekucji podatku od Srodkéw
transportowych i innych dochodéw gminy

3. Wymagania:

Wymagania niezbedne okreslone w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 902)
a) posiadanie obywatelstwa polskiego,
b) peina zdolnos$¢ do czynnosci prawnych,
C) korzystanie z petni praw publicznych,
d) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
e) wyksztalcenie:
- §rednie: ekonomiczne
- wyzsze: studia I lub II stopnia na kierunkach finanse, podatki, rachunkowos¢, marketing i
zarzadzanie
f) w przypadku wyksztalcenia Sredniego wymagany co najmniej 3-letni staz pracy,
g) nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

a) preferowane wyksztatcenie wyzsze: finanse, rachunkowos¢, podatki, marketing i zarzadzanie,

b) znajomo$¢ przepisow prawa zwigzanego z problematyka na stanowisku, a w szczegolnosci ustaw:
Ordynacja podatkowa, podatkach i1 optatach lokalnych, o finansach publicznych, o rachunkowosci,
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji, wraz z rozporzadzeniami do w/w ustaw,

C) znajomos¢ zagadnien z zakresu funkcjonowania samorzadu terytorialnego,

d) bardzo dobra znajomos$¢ obstugi komputera,

e) posiadanie prawa jazdy kat. B,

f) sumienno$¢, komunikatywnos$¢, odpowiedzialnosé, wysoka kultura osobista,

g) dodatkowym atutem bedzie do§wiadczenie pracy w administracji samorzadowe;j.

4. Zakres wykonywanych czynnosci:

a) prawidtowe i biezace prowadzenie spraw w zakresie:
- czynszOw za najem pomieszczen tgcznie z optatg za centralne ogrzewanie,
- wystawianie wezwan przesadowych do zaplaty i kierowanie wnioskow do sadu o wszczecie
egzekucji,
- optat: z tytutu wieczystego uzytkowania gruntow, skarbowej, eksploatacyjnej, za zajgcie pasa
drogowego, z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci, parkingu,
- podatku od srodkow transportowych,



- naliczanie podatku VAT z tytutu prowadzonych optat i wystawianie deklaracji VAT-7 do Urzedu
Skarbowego.

b) terminowe wystawianie na figurujace zalegtosci upomnien i tytutdéw wykonawczych, kierowanie
ich na drogg egzekucji administracyjnej oraz wspotdziatanie z urzgdem skarbowym w zakresie
likwidacji zalegtosci,

C) wystawianie na wniosek zainteresowanego w przypadkach przewidzianych przez prawo
informacji z zakresu dziatania stanowiska,

d) prawidtowe ustalanie i pobieranie dodatku za zwtoke od kwot wptaconych po terminie ptatnosci,

e) systematyczne Sledzenie terminowego ptacenia naleznosci,

f) terminowe i rzetelne sporzadzanie sprawozdan rachunkowych oraz wystawianie za§wiadczen o
udzielonej pomocy publicznej przedsigbiorcom (tytutu umorzenia podatku) oraz sporzadzanie
miesi¢cznych sprawozdan do RIO o udzielonej pomocy de minimis w rolnictwie,

g) prowadzenie rejestru podan o odroczenie i umorzenie w zakresie wszelkich podatkéw 1 optat z
terenu gminy, przygotowywanie ich do decyzji Wojta oraz dostarczenie decyzji wnioskodawcom,

h) przygotowywanie projektow uchwat w zakresie podatku od $rodkéw transportowych majacych
charakter cywilnoprawny,

1) prowadzenia gospodarki kasowej Urzedu Gminy Grudziadz.

5. Warunki pracy na stanowisku:

a) praca siedzaca, przy komputerze, w budynku Urz¢gdu Gminy Grudzigdz i poza nim, wyjscia
stuzbowe wedtug potrzeb,

b) miejsce pracy znajduje si¢ w pokoju na I pigtrze, w budynku nie przystosowanym dla oséb
niepetnosprawnych,

) budynek Urzedu nie jest wyposazony w windy,

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych : mniej niz 6 %.

6. Wymagane dokumenty:

a) CV,

b) list motywacyjny,

c) oswiadczenie ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji na stanowisko ,,podinspektor” zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 poz. 922).”,

d) kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje zawodowe
(oryginaty do wgladu),

e) kserokopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie w administracji (§wiadectwa pracy lub
zaswiadczenia o zatrudnieniu-oryginaty do wgladu)

f) oswiadczenie, ze kandydat ma petng zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzysta z pelni praw
publicznych,

g) oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umySlne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

h) wypeliony kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie zgodny ze wzorem
zamieszczonym w zataczniku nr 1 Rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 28
maja 1996r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcoOw dokumentacji w sprawach
zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika
(Dz. U. Nr 62, poz. 286 z p6zn zm.),

i) kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia o ktorych mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o
pracownikach samorzadowych jest zobowigzany do zlozenia wraz z dokumentami kopii
dokumentow potwierdzajacego niepetnosprawnosc,



7. Termin 1 miejsce sktadania dokumentow

Wymagane dokumenty nalezy sktadaé w terminie do 16 stycznia 2017 roku do godz. 15% z
podanym telefonem kontaktowym w Biurze Obstugi Interesanta Urzgdu Gminy Grudziadz, ul.
Wybickiego 38, 86-300 Grudziadz w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko
podinspektor”. Dokumenty, ktére wptyng do Urzedu Gminy Grudziagdz po danym terminie oraz
dokumenty niekompletne nie beda rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bedzie
umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej www.bip.grudziadz.lo.pl
oraz na tablicy informacyjnej Urzgdu Gminy Grudzigdz. Zastrzega si¢ mozliwos¢ odwotania
naboru bez podania przyczyny.

Woéjt Gminy Grudzigdz

/-/ Andrzej Rodziewicz


http://www.bip.grudziadz.lo.pl/

