Ogloszenie o naborze Grudziadz, 7 lutego 2019 1.
SA0.2110.1.2019

Wéjt Gminy Grudziadz
oglasza nabor na stanowisko urzednicze
podinspektor ds. poboru i egzekucji podatku od nieruchomosci,
rolnego, i lesnego od oséb fizycznych i prawnych
w Referacie Finansow i Podatkow

1. Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Grudziadz, ul. Wybickiego 38, 86-300 Grudziadz
2. Stanowisko: podinspektor ds. poboru i egzekucji podatku od nieruchomosci, rolnego,
i le$nego od osob fizycznych i prawnych

3. Wymagania:

Wymagania_niezbedne okreslone w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach

samorzadowych ( Dz. U. z 2018 r., poz. 1260 z p6zn. zm.) tj.:

a) posiadanie obywatelstwa polskiego,

b) petna zdolnosé do czynnosci prawnych,

¢) korzystanie z petni praw publicznych,

d) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umySlne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

e) wyksztalcenie:
- $érednie ekonomiczne
- wyzsze: studia I lub II stopnia na kierunku finanse, rachunkowos¢, podatki, ekonomia,
administracja,

f) w przypadku wyksztatcenia $redniego wymagany co najmniej 3-letni staz pracy z zakresu dziatania
stanowiska,

g) nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

a) preferowane wyksztalcenie wyzsze: finanse, rachunkowos¢, podatki, ekonomia, administracja,

b) znajomo$¢ przepisOw prawa zwiazanego z problematyka na stanowisku, a w szczegolnosci
ustaw: Ordynacja podatkowa, o podatkach i optatach lokalnych, o podatku lesnym, o podatku
rolnym, o rachunkowosci, 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji,
wraz z rozporzadzeniami do w/w ustaw,

¢) znajomos¢ zagadnien z zakresu funkcjonowania samorzadu terytorialnego,

d) bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera,

e) posiadanie prawa jazdy kat. B,

f) sumiennos¢, komunikatywno$¢, odpowiedzialnos¢, wysoka kultura osobista.

4. Zakres wykonywanych czynnosci to w szczegblnoscei:

a) prawidlowe i biezace prowadzenie spraw zgodnie z ustawg o rachunkowosci:
- poboru podatku od nieruchomosci od 0séb fizycznych i prawnych,

- poboru podatku rolnego od 0s6b fizycznych i prawnych,
- poboru podatku lesnego od 0s6b fizycznych i prawnych,
b) uzgadnianie obrotow w okresach miesiecznych gminy:
- przypisow i odpisow,
- wplat ( oraz miesigczne uzgadnianie z ksiegowoscia budzetowa),
- sald zalegtosci i nadptat (kwartalnie),

¢) wystawianie upomnien po kazdej racie ptatnosci,

d) terminowe wystawianie tytulow wykonawczych z terenu calej gminy i kierowanie ich na droge
egzekucji administracyjnej oraz wspotdziatanie z urzedami komorniczymi w zakresie likwidacji
zalegtosci podatkowych,

e) zabezpieczanie zaleglosci podatkowych poprzez wpis w ksiggg wieczysta hipoteki przymusowej,
kaucyjnej lub zastawu hipotecznego,



f) wystawianie na wniosek petenta w przypadkach przewidzianych prawem zaswiadczen w
zakresie pobieranych przez Gming podatkéw i optat,

g) prawidlowe ustalenie i pobieranie dodatku za zwloke od kwot wplaconych po terminie
ptatnosci,

h) systematyczne $ledzenie terminowego placenia naleznosci,

i) terminowe i rzetelne sporzadzanie sprawozdan rachunkowych.

5. Warunki pracy na stanowisku:

a) wymiar czasu pracy — pelny etat (1/1) w réwnowaznym systemie czasu pracy zgodnie
z obowiazujacym w Urzedzie Gminy Grudziadz Regulaminem Pracy,

b) praca jednozmianowa w siedzibie Urzedu Gminy Grudziadz, wyjscia stuzbowe wedtug potrzeb,
wyjazdy na teren Gminy Grudziadz,

¢) miejsce pracy: I pigtro Urzgdu Gminy Grudziadz, ul. Wybickiego 38,

d) praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

) umowa o pracg na czas okreslony min. 6 miesieccy z mozliwoscig przedtuzenia na czas
okreslony, a nastepnie na czas nieokreslony,

f) zatrudniona osoba podejmujaca prace na stanowisku urzedniczym po raz pierwszy zostanie
skierowana do odbycia stuzby przygotowawczej, ktora konczy sie egzaminem.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych : mniej niz 6 %.

6. Wymagane dokumenty:

a) CV,

b) list motywacyjny,

¢) o$wiadczenie ,,Wyrazam zgodg na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbgdnych do
realizacji procesu rekrutacji na stanowisko ,,podinspektor” zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018
r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 poz. 1000 z p6zn. zm.)” wraz z podpisang
klauzula informacyjna stanowiaca zatacznik do naboru,

d) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje (oryginaty
do wgladu),

e) kserokopie dokumentow potwierdzajacych 3- letni staz pracy (oryginaly do wgladu) w
przypadku wyksztatcenia Sredniego,

f) oswiadczenie, ze kandydat ma petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych,

g) oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

h) wypetniony kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sig¢ 0 zatrudnienie zgodny ze wzorem
stanowiacym zatacznik do naboru,

i) kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia o ktorych mowa w art. 13a ust. 2 ustawy 0
pracownikach samorzadowych jest zobowiazany do zlozenia wraz z dokumentami kopii
dokumentéw potwierdzajgcego niepelnosprawnosc.

7. Termin i miejsce sktadania dokumentow

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do 22 lutego 2019 roku do godz. 13:00
z podanym telefonem kontaktowym w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Gminy Grudziadz,
ul. Wybickiego 38, 86-300 Grudziadz w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,,Nabor na
stanowisko podinspektor - SA0.2110.1.2019”. Dokumenty, ktore wplyng do Urzgdu Gminy
Grudziadz po danym terminie oraz dokumenty niekompletne nie beda rozpatrywane. Informacja
o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
www.bip.grudziadz.lo.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzgdu Gminy Grudzigdz. Zastrzega si¢
mozliwosé¢ odwolania naboru bez podania przyczyny.
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