Ogloszenie o naborze Grudziadz, 11 marca 2019 r.
SA0.2110.2.2019

Wojt Gminy Grudzigdz
oglasza nabor na stanowisko urzgdnicze
podinspektor ds. rozliczen oplat za gospodarowanie odpadami
w Referacie Finanséw i Podatkéw

1. Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Grudziadz, ul. Wybickiego 38, 86-300 Grudzigdz
2. Stanowisko: podinspektor ds. rozliczen oplat za gospodarowanie odpadami
3. Wymagania:
Wymagania niezbedne okreslone w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych ( Dz. U. z 2018 r., poz. 1260 z pézn. zm.) tj.:
a) posiadanie obywatelstwa polskiego,
b) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,
c) korzystanie z petni praw publicznych,
d) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
e) wyksztalcenie:
- Srednie ekonomiczne
- wyzsze: studia I lub II stopnia na kierunku finanse, rachunkowos$¢, podatki, ekonomia,
w przypadku wyksztalcenia $redniego wymagany co najmniej 3-letni staz pracy z zakresu dziatania
stanowiska,
f) nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

a) preferowane wyksztalcenie wyzsze: finanse, rachunkowos¢, podatki, ekonomia,

b) znajomo$¢ przepisOw prawa zwigzanego z problematykg na stanowisku, a w szczeg6lnosci ustaw:
ustawy o utrzymaniu porzadku i czystosci w gminach, ustawy o finansach publicznych, ustawy
Prawo zaméwien publicznych, ustawy o samorzadzie gminnym,
wraz z rozporzadzeniami do w/w ustaw,

¢) znajomos$¢ zagadnien z zakresu funkcjonowania samorzadu terytorialnego,

d) bardzo dobra znajomos$¢ obstugi komputera,

e) posiadanie prawa jazdy kat. B,

f) sumiennos$¢, komunikatywnosé, odpowiedzialnosé, wysoka kultura osobista.

4. Zakres wykonywanych czynnosci:

a) przyjmowanie i weryfikacja danych zawartych w deklaracjach skladnych przez wlascicieli
nieruchomosci,

b) utworzenie i stala aktualizacja bazy danych rejestru gminnego wszystkich wlascicieli
nieruchomosci zamieszkatych objetych systemem gospodarki odpadami komunalnymi,

¢) wspétudziat w opracowaniu potrzebnych dokumentéw, projektéw uchwal i aktéw prawa
miejscowego wymaganych ustawg o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach oraz stala ich
weryfikacja,

d) ksiggowanie wplat optat za odpady komunalne,

e¢) wydawanie postanowien i upomnien dotyczacych oplat za odpady komunalne,

f) miesi¢gczne uzgadnianie wptywow,

g) uzgadnianie dochodéw w celu sporzadzenia sprawozdan finansowych.

5. Warunki pracy na stanowisku: '
a) wymiar czasu pracy — pelny etat (1/1) w rownowaznym systemie czasu pracy zgodnie

z obowigzujacym w Urzedzie Gminy Grudziadz Regulaminem Pracy,

b) praca jednozmianowa w siedzibie Urzgdu Gminy Grudzigdz, wyjscia stuzbowe wedtug potrzeb,
wyjazdy na teren Gminy Grudziadz,

c¢) miejsce pracy: I pigtro Urzgdu Gminy Grudziadz, ul. Wybickiego 38,

d) praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,




€) umowa o prac¢ na czas okreslony min. 6 miesiecy z mozliwoscig przedtuzenia na czas okreslony,
a nastepnie na czas nieokreslony,

f) zatrudniona osoba podejmujaca prace na stanowisku urzedniczym po raz pierwszy zostanie
skierowana do odbycia stuzby przygotowawczej, ktéra konczy sie egzaminem.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych : mniej niz 6 %.

6. Wymagane dokumenty:

a) CV,

b) list motywacyjny,

c) o$wiadczenie ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji na stanowisko ,,podinspektor” zgodnie z ustawa z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 poz. 1000 z p6zn. zm.)” wraz z podpisana
klauzula informacyjna stanowiaca zatgcznik do naboru,

d) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje (oryginaty do
wgladu),

e) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych 3- letni staz pracy (oryginaty do wgladu) w przypadku
wyksztalcenia Sredniego,

f) os$wiadczenie, ze kandydat ma pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw
publicznych,

g) o$wiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

h) wypelniony kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie zgodny ze wzorem
stanowigcym zalacznik do naboru,

i) kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia o ktérych mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o
pracownikach samorzadowych jest zobowigzany do zlozenia wraz z dokumentami kopii
dokumentow potwierdzajacych niepelnosprawnosé.

7. Termin i miejsce sktadania dokumentéw

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do 21 marca 2019 roku do godz. 15:15
z podanym telefonem kontaktowym w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Gminy Grudziadz,
ul. Wybickiego 38, 86-300 Grudziadz w zamknietych kopertach z dopiskiem ,Nabdr na
stanowisko podinspektor - SA0.2110.2.2019”. Dokumenty, ktére wplyng do Urz¢gdu Gminy
Grudziadz po danym terminie oraz dokumenty niekompletne nie bgda rozpatrywane. Informacja
o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
www.bip.grudziadz.lo.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzgdu Gminy Grudzigdz. Zastrzega si¢
mozliwo$¢ odwotania naboru bez podania przyczyny.
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