Zarzadzenie Nr 31/2010
Wojta Gminy Grudziadz
z dnia 7 lipea 2010 r.

w sprawie prowadzenia rachunkowosci wykorzystania funduszy pomocowych dla Projektu  Nr
PRW.L6011-60-42/09  00034-6921-UM0200060/09 . Budowa siec wodociggowej
1 kanalizacyjnej w miejscowosciach Parski, Nowa Wies” realizowanego w ramach Dziatania 321
— Podstawowe ushugi dla gospodarki i ludnodci wiejskiej objetego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2007 - 2013 w wojewodztwie Kujawsko — Pomorskim.

Na podstawie art. 4 ust. | ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r.
Nr 76, poz. 694 z pozniejszymi zm.), ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. Nr 157, poz. 1240 z pozn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z 2 marca 2010 r. w
sprawie szczegolowe) klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz srodkow
pochodzacych ze Zrodel zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207 7 poZniejszymi zm.) oraz
rozporzgdzenia Ministra Finansow z 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczegétowych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budZetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. Nr 153, poz.
1752) na podstawie umowy Nr PRW.1.6011-60-42/09 00034-6921-UMO0200060/09 o
dofinansowanie Projektu zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Stuzby finansowe prowadza rachunkowosé realizowanego Projektu Nr PRW.1.6011-60-
42/09 00034-6921-UM0200060/09 .,Budowa sieci wodociggowe] i kanalizacyjnej w
migjscowosci Parski, Nowa Wies”, zwanego dalej Projektem. zgodnie z praktyka dobrej
rachunkowosci (wyodrebnienie ksiggowe od innych zrodet finansowania). by mozliwe bylo przy
kazdej kontroli wykazanie petnej ewidencji odnosnie Projektu dofinansowanego ze srodkow
funduszy unijnych.

2. Stuzby finansowe zobowigzane sg stosowac okreélone ustawa zasady rachunkowosei dla
jasnego, rzetelnego i wiernego wykorzystania i zarzadzania funduszami pomocowymi.

§ 2. W celu jednakowego ksiggowania i grupowania operacji istotnych dla wykorzystania
srodkow zaangazowanych w realizacj¢ Projektu, stuzby finansowe zobowigzane sa do
stosowania rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szezegdtowej klasyfikacji dochodaw.
wydatkdw, przychodow i rozchodow oraz srodkéw pochodzaeych ze Zzrodet zagranicznych z 2
marca 2010 r. (Dz. U. Nr 38, poz. 207 z p6zniejszymi zm.) i Zakladowego planu kont i zasad
rachunkowosci.

§ 3.1. Rachunkowos¢ wykorzystania funduszy pomocowych dla Projektu prowadzona jest

w ksiggach Urzgdu Gminy przy pomocy systemu komputerowego — FK Ksiegowo$é Optimum?.
Dostep do systemu ksiggowego zabezpieczonego haslem maja osoby na stanowisku ksiggowego,
3. Do ewidencji wykorzystania funduszy pomocowych stosuje sie nastepujgce konta z
zaktadowego Planu Kont:

« 011 - Srodki trwate

* 080 — Inwestycje (srodki trwale w budowie)

= 130 - Rachunek biezgcy

* 133 — Rachunek budzetu

* 137 — Rachunki wydzielony do obslugi érodkéw whasnych



+ 138 — Rachunki srodkéw na prefinansowanie

*+ 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowvch

* 224 — Rozrachunki budzetu

= 227 — Rozliczenie dochodow ze srodkow funduszy pomocowych
+ 228 - Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych
+ 240 - Pozostale rozrachunki

= 257 = Naleznoscei z tytuhu prefinansowania

* 268 — Zobowigzania z tytulu prefinansowania

= 800 — Fundusz jednostki

* 810 - Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje

» 860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

+ 901 — Dochody budzetu

+ 902 - Wydatki budzetu

+ 907 — Dochody z funduszy pomocowych

» 908 — Wydatki z funduszy pomocowych

+ 960 — Skumulowana nadwyzka lub niedobdr na zasobach budzetu

4. Ksiggowanie operacji z udziatem funduszy europejskich na prefinansowanie dotyczace
realizacji Projektu:

a) Uimowanie w ksiegach rachunkowych jednostki:

1) Wptyw srodkow na realizacj¢ projekiu:

Wn 138 — Rachunek srodkow na prefinansowanie

Ma 228 - Rozliczenie wydatkow z funduszy pomocowych

2) Realizacja faktury :
Wn 080 — Inwestycje
Ma 201 - Rozrachunki z dostawcami

3) Wplyw srodkow z budzetu na oplacenie udziatu wiasnego:
Wn 137 — Rachunek wydzielony do obslugi srodkéw wlasnych
Ma 223 — Rozliczenie wydatkdw budzetowych

4) Zaplata faktury VAT wykonawcey ze srodkow pochodzacych z udziatu wlasnego:
Wn 201 — Rozrachunki z dostawcami
Ma 137 — Rachunek wydzielony do obstugi srodkow wiasnych

5) Zaptata faktury VAT wykonawcy ze srodkéw pochodzacych z zaciagnietej pozyezki w BGK:
Wn 201 — Rozrachunki z dostawcami
Ma 138 — Rachunek srodkéw na prefinansowanie

6) Przeksiggowanie wydatkéw na podstawie sprawozdania:

Wn 228 — Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych
Ma 800 — Fundusz jednostki

Wn 223 - Rozliczenie wydatkéw budietowych

Ma 800 — Fundusz jednostki

7) Ksiggowanie srodkow na dotacjg:
Wn 810 - Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestvcje



Ma 800 — Fundusz jednostki

&) Przeksiggowanie dotacji:
Wn 800 — Fundusz jednostki
Ma 810 - Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje

9} Przyjecie srodka trwalego do uzywania w wyniku inwestycji :
Wn 011 Srodki trwate
Ma Inwestycje srodki trwale w budowie

b) Uimowanie w ksiggach rachunkowych budzetu:
1) Wphyw pozyczki w wysokosci optaconej faktury:
Wn 138 - Rachunek $rodkéw na prefinansowanie
Ma 268 — Zobowigzania z tvtutu prefinansowania

2) Wplata na rachunek wykonawcy:

Wn 228 - Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy pomocowyvch, platnodé wysokosci
zaciagnigtej pozyczki:

Ma 138 — Rachunek srodkow na prefinansowanie

3) Wptlata na rachunek wykonawey wysokosci udzialu wlasnego Gminy:

Wn 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowvch

Ma 133 - Rachunek budzetu

4) Wphw srodkow od wojewody i refundacja pozyczki:

Wn 133 — Rachunek budzetu

Ma 224 — Rozrachunki budzetu

Wn 138 — Rachunek srodkdw na prefinansowanie

Ma 227 - Rozliczenie dochoddw ze srodkow funduszy pomocowych
5) Splata pozyezki na prefinansowanie:

Wn 268 — Zobowiazania z tytutu prefinansowania

Ma 138 - Rachunek srodkdéw na prefinansowanie

6) Przeksiggowanie dochodow :
Wn 227 - Rozliczenie dochoddow ze $rodkéw funduszy pomocowych
Ma 907 - Dochody z funduszy pomocowych

Wn 224 ~ Rozrachunki budzetu
Ma 90} — Dochody budzetu

7) Przeksiggowanie wydatkow :
Wn 908 — Wydatki z funduszy pomocowych
Ma 228 — Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych

Wn 902 — Wydatki budzetu
Ma 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

8} Przeksiggowanie roczne wydatkow i dochodow:

Whn 960 - Skumulowana nadwyzka lub niedobor budzetu
Ma 908 - Wydatki z funduszy pomocowych

Wn 960 — Skumulowana nadwyzka lub niedobér budietu
Ma 902 — Wydatki budzetu



Wn 907 - Dochody z funduszy pomocowych

Ma 960 — Skumulowana nadwyzka lub niedobor budzetu
Wn 901 — Dochody budzetu

Ma 960 — Skumulowana nadwvzka lub niedobdr budZzetu

W przypadku braku wplywy érodkéw powstaje ujemne saldo na funduszach , ktdre w bilansie
nalezy wykazaé¢ ze znakiem minus .

§ 4. 1. Gmina dla zapewnienia plynnosci finansowania projektu korzysta z prefinansowania. W
tym celu otwiera rachunek projektu w Banku Gospodarstwa Krajowego w Warszawie Oddzial w
Toruniu, za posrednictwem, ktorego bedzie dokonywata platnosci zwigzanych z realizacja
Projektu. Na rachunek ten skiada sie rachunek srodkéw wlasnveh oraz rachunek pozyezki.

2. Odsetki od pozyczki zaciagnigtej w ramach prefinansowania. jako koszty obstugi dlugu sg
planowane | wykonane w wydatkach budzetu na zasadach ogélnyeh.

§ 5. Procedura dokonywania platnosci za roboty odebrane w ramach realizowanego Projektu
powinna obejmowac nastgpujgce etapy:

1) Rejestracja wplywu faktury wraz z protokolem odbioru.

2) Kontrola merytoryezna faktury — polega ona na sprawdzeniu, czy zdarzenie gospodarcze
przedstawione w dokumencie ksiggowym jest zgodne z rzeczywistoscia, zawartymi umowami,
procedurami wynikajacymi z ustawy o zamowieniach publicznych i innych. Waine znaczenie
merytoryczne majg takie szezegoly kontroli, jak:

- prawidtowe nazewnictwo dokonanych operacyi, ich symbolika klasyfikacyjna.

- pomiar ilosciowy i wartosciowy (w tym ceny, stawki itp.).

- informacje o platnosei,

- dane o rachunku bankowym,

- identyfikacja podmiotowa 1 przedmiotowa,

- informacje dodatkowe (np. atesty jakosciowe),

3) Kontrola formalna faktury - dokument ten musi spelnia¢ okreslone wymogi formalne zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie zwrotu podatku
niektorym podatnikom, zaliczkowego zwrotu podatku, zasad wystawiania faktur, sposobu ich
przechowywania oraz listy towardow i ustug. do ktorveh nie maja zastosowania zwolnienia od
podatku od towardw i ustug (Dz. UL z 2004 r. nr 97 poz. 971).

4) Kontrola rachunkowa faktury — polega na doktadnym sprawdzeniu, czy dane liczbowe na
dowodach ksiggowvch sa prawidlowo wyliczone rachunkowo, zgodnie z zasadami dzialan
matematycznych 1 obowigzujacymi normami (normy zaokraglen, obliczen podatkowych itp.)
oraz czy odpowiadaja kwotom wynikajacym z harmonogramu rzeczowo-finansowego. Osoby
dokonujgce kontroli rachunkowej powinny przeprowadzi¢ obliczenia od poczatku w sposob
prawidlowy, niezaleznie od danvch wynikowych na dowodzie ksiegowym. Kontrolujacy nie
moze z gory akceptowac sposobow obliczen bez wzgledu na to. kto je uprzednio wykonywal.
Dowdéd po kontreli rachunkowej nie moze juz zawiera¢ zadnych bledoéw rachunkowych.
Przeprowadzenie powyzszych kontroli musi byé odpowiednio uwidocznione za pomoca daty i
podpisow 0s6b sprawdzajacych.

5) Stuzby finansowo - ksiegowe sporzadzajg dyspozyeje przelewow. Na kazde) fakturze nalezy
wskaza¢ proporcje /udzialu srodkéw wlasnveh 1 srodkéw podlegajacyeh refundacji z funduszy
strukturalnych).

6) Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych dowody ksiggowe (faktura wraz z dyspozycjami
przelewow) uznane za prawidlowe sa kierowane do fazy dekretacji, a nastgpnie przechodza do
akceptac)l. Akceptac)i dokonuje Wajt (kierownik jednostki) lub Sekretarz oraz Skarbnik Gminy
(glowny ksiggowy) lub zastgpca glownego ksiggowego.
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7) Przygotowane dokumenty dostarcza si¢ do Banku Gospodarstwa Krajowego Oddzial w
Toruniu w celu dokonania platnosei wykonawcom,

8) Po otrzymaniu z BGK Oddzial w Toruniu wyciagu z rachunku bankowego Projektu nastgpuje
zgodne z dekretem ksiegowanie.

9)Celem wyodrgbnienia finansowania zadania wedtug zrodet . paragrafom dochodow i
wydatkow srodkéw wlasnych nadaje sig analitycznie koficowke 9 a srodkom funduszy unijnych
koncowke 7

§ 6. Wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja Projektu przechowywane sa w siedzibie Urzedu
Gminy w odpowiednio zabezpieczonej szafie, w oddzielnym segregatorze.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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