o

10.

Zatacznik do Zarzadzenia Nr 8/2011
Wojta Gminy Grudziadz
z dnia 1 kwietnia 2011 r.

REGULAMIN PRACY

stalej komisji przetargowej

Stata komisja przetargowa zwana dalej ,komisjg” dziala w trybie i na zasadach

okreslonych w niniejszym regulaminie.

Komisja dziata na podstawie Zarzadzenia Nr 8/2011 Wojta Gminy Grudziagdz z dnia

1 kwietnia 2011 r.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie przepisy

ustawy Prawo Zamowien Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,

poz. 759 z p6zn. zm.).

Czlonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac

si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i do§wiadczeniem.

Komisja dziata w co najmniej 3 osobowym sktadzie.

Komisja nie moze podejmowaé czynnos$ci bez udziatu przewodniczacego lub jego

zastgpey chyba, ze ich nieobecnos¢ spowodowana jest okolicznosciami obiektywnymi, a

czynno$ci zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia nie mogg by¢ zaniechane,

wzglednie zostala wyznaczona przez przewodniczacego osoba sposrod cztonkow komisji
do prowadzenia prac komisji.

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

7.1. odebranie o$wiadczen zlozonych przez cztonkéw komisji, o zaistnieniu lub braku
istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ustawy Prawo Zamodwien
Publicznych,

7.2. wyznaczanie termin6w posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

7.3. wyznaczenie 0soby na zastepstwo w przypadku nieobecnosci,

7.4. podzial prac migdzy czlonkow komisji,

7.5. nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego

7.6. biezace relacjonowanie wojtowi przebiegu postgpowania u dzielenie zamowienia
publicznego,

7.7. informowanie wojta o problemach zwigzanych z pracami komisji lub zastrzezeniach
zglaszanych przez poszczeg6lnych cztonkow komisji.

Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi sekretarz

komisji.

Jezeli dokonanie oceny ofert wymaga wiadomosci specjalnych, wojt na wniosek kazdego

z cztonkow komisji moze zasiegna¢ opinii bieghych.

Komisja, przygotowujac postgpowanie o udzielenie zamoOwienia publicznego, w

szczegolnosci przygotowuje 1 przekazuje do zatwierdzenia przez wojta:

10.1.propozycje¢ wyboru trybu udzielania zamdwienia wraz z uzasadnieniem,

10.2.projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, zaproszenia do udzialu w
postgpowaniu, zaproszenie do sktadania ofert albo zapytania o ceng,

10.3.0gloszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,

10.4.projekty innych dokumentow.



11.

12.
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Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia

publicznego:

11.1.udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,

11.2.prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji,

11.3.dokonuje otwarcia ofert,

11.4.0cenia spetnienie warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do wojta o
wykluczenie wykonawcow jesli ich nie spetniaja,

11.5.wnioskuje do wdjta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych w ustawie
Prawo Zamowien Publicznych,

11.6.0cenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

11.7.przygotowuje  propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie
indywidualnej oceny ofert badZ wystepuje o uniewaznienie postepowania,

11.8.przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi,

11.9.przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami moze sporzadzi¢ zbiorcze
zestawienie oceny ofert z pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej
oferty.

Kierownik jednostki zatwierdza lub nie propozycje komisji.

Komisja przygotowuje tres¢ ogloszenia o wynikach przetargu i niezwtocznie powiadamia

o tym wszystkich oferentow oraz podaje je do publicznej wiadomosci poprzez

wywieszenie w siedzibie Urzgdu Gminy, opublikowanie na stronie internetowej gminy

oraz w Biuletynie Zamo6wien Publicznych.



