ZARZADZENIE NR 64/2011
WOJTA GMINY GRUDZIADZ
z dnia 6 grudnia 2011 r.

W sprawie ustalenia ,,Listy rodzajow przesytek wplywajacych do Urzedu Gminy

Grudziadz, ktére nie sa otwierane przez punkt kancelaryjny”

Na podstawie § 42 ust. 3 Instrukcji kancelaryjnej, stanowiacej zatacznik
nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011
w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji zakresu dzialania archiwow zakladowych

(Dz.u. nr 14, poz. 67) zarzadzam, co nastepuje:

§1. Ustalam ,List¢ rodzajow przesylek wplywajacych do Urzedu Gminy
Grudziadz, ktére nie sa otwierane przez punkt kancelaryjny” stanowiaca
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 64/2011
Wojta Gminy Grudziadz z dnia 6 grudnia 2011 r.

Liste rodzajow przesylek wplywajacych do Urzedu Gminy Grudziadz,

ktore nie s otwierane przez punkt kancelaryjny:

1. Przesytki opatrzone dopiskiem ,,do rgk wtasnych”,

2. Przesylki imienne (imig¢, nazwisko, adres, bez funkcji, nazwy komorki
organizacyjnej lub nazwy urzedu),

3. Przesyltki wartosciowe,

4. Przesylki niejawne zgodnie z obowiazujacymi przepisami o ochronie

informacji niejawnych.
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