ZARZADZENIE NR 57/2012
WOJTA GMINY GRUDZIADZ
z dnia 31 grudnia 2012 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Wojta Gminy Grudzigdz nr 20/2009 z dnia 27 sierpnia 2009 r.
w sprawie powolania Jednostki Realizujacej Projekt projektu pn. ,, Ochrona dolnego odcinka
Osy 1 odcinka Wisly poprzez uporzadkowanie gospodarki wodno-sciekowej w
miejscowosciach Nowa Wies, Swierkocin, Parski, Lisie Katy, Mokre, Zakurzewo, Wielki

Welcz, Lesniewo, Dusocin”

Na podstawie art.30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym

(Dz. U.z2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.)— zarzadzam co nast¢puje:

§ 1

W zalgczniku nr 1 do Zarzadzenia Wojta Gminy Grudzigdz nr 20/2009 z dnia 27 sierpnia
2009 r. w sprawie powotania Jednostki Realizujacej Projekt projektu pn. ,, Ochrona dolnego
odcinka Osy i odcinka Wisty poprzez uporzadkowanie gospodarki wodno-$cickowej w
miejscowosciach Nowa Wies, Swierkocin, Parski, Lisie Katy, Mokre, Zakurzewo, Wielki

Welcz, Lesniewo, Dusocin™ pkt. 9 otrzymuje nastgpujace brzmienie:

9. W sklad JRP wchodza nastepujace stanowiska:

a. Kierownik JRP- 0,3 etatu

b. Pomoc administracyjna- 0,8 etatu

c. 4 osoby wykonujace czynnosci w ramach umowy zlecenia w zaleznosci od potrzeb

realizacji projektu”
§2

Zalgeznik nr 2 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Grudziadz nr 20/2009 z dnia 27 sierpnia 2009 r.
w sprawie powolania Jednostki Realizujacej Projekt projektu pn. ,, Ochrona dolnego odcinka
Osy i odcinka Wisly poprzez uporzadkowanie gospodarki wodno-Sciekowej w
miejscowosciach Nowa Wies, Swierkocin, Parski, Lisie Katy, Mokre, Zakurzewo, Wielki

Welcz, Lesniewo, Dusocin” otrzymuje nastgpujace brzmienie:




Schemat organizacyjny JRP:

MAO
y
Kierownik JRP
pomoc administracyjna osoby wykonujgce czynnosci w
ramach umowy zlecenia w
zaleznosci od potrzeb realizacji
projektu
§3

Zalgeznik nr 4 do Zarzadzenia Wojta Gminy Grudziadz nr 20/2009 z dnia 27 sierpnia 2009 r.
w sprawie powolania Jednostki Realizujacej Projekt projektu pn. ,, Ochrona dolnego odcinka
Osy 1 odcinka Wisly poprzez uporzadkowanie gospodarki wodno-Sciekowej w
miejscowosciach Nowa Wies, Swierkocin, Parski, Lisie Katy, Mokre, Zakurzewo, Wielki

Welcz, Lesniewo, Dusocin” otrzymuje nastgpujgce brzmienie:

Zakres obowiazkow stanowisk w ramach Jednostki Realizujacej Projekt:

Jak

. pomoc administracyjna 0,8 etatu:

a. Opracowanie harmonogramow przetargoéw dla poszczegdlnych zadan w ramach projektu.

b. Opracowanie SIWZ dla poszczegdlnych przetargow, a takze ogloszen o rozpoczgciu
postgpowania, opisu technicznego przedmiotu zamdowienia.

c. Prowadzenie dokumentacji postgpowan przetargowych w sposob przejrzysty, czytelny i
zgodny z ustawg Prawo zamowien publicznych.

d. Opracowanie wzoru umowy z wykonawcami na poszczegOlne zadania w ramach
projektu.

e. Nadzorowanie wykonania uméw przez wykonawcow, w szczegolnosci w zakresie:
terminu wykonania przedmiotu zamoéwienia, skladania wymaganych dokumentéw w
okreslonych ustawowo terminach zaplaty naleznych odsetek karnych.




-

e

Kontakty z wykonawcami na etapie prowadzenia postgpowania przetargowego, w tym
udzielanie odpowiedzi na zapytania oferentéw, prowadzenie biezacej korespondencji
oraz rozmow roboczych.

Inne czynnosci z zakresu postgpowan przetargowych i zamowien z wolnej reki
wynikajace ze specyfiki projektu przekazane na pismie przez Kierownika JRP.

Obsluga kancelaryjna JRP w oparciu o obowiazujaca w Urzedzie Gminy Grudziadz
instrukcje kancelaryjng.

Obstuga sekretariatu JRP, w tym w szczegdlnosci: obstuga faksu, drukarki, skanera,
centrali telefoniczne;.

Przechowywanie dokumentéw JRP w ramach prowadzonego projektu zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa w zakresie archiwizacji dokumentow.

Sporzadzanie na wniosek Kierownika JRP i MAO tresci pism, notatek stuzbowych.
Zapewnienie nadzoru inwestorskiego dla realizowanych zadan

Pelnienie funkcji inspektora nadzoru budowlanego dla trwajacych prac budowlanych
Kontakty z wlasciwymi instytucjami budowlanymi, w tym w szczegolnosci:
Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego w Grudzigdzu, Starostwem
Powiatowym w Grudzigdzu.

Biezacy monitoring stanu zaawansowania prac w ramach poszczegdlnych zadan projektu.
Sporzadzanie protokotow odbioru wykonanych robét (czesciowe i koncowe).
Weryfikacja dokumentow uzyskanych przez wykonawcoéw pod wzgledem inwestycyjno-
technicznym, w tym $wiadectwa przejscia, atesty, certyfikaty.

Sporzadzanie biezacych protokotéw z ustalef migdzy Beneficjentem, a wykonawcami.
Sporzadzenie protokolu odbioru i przekazania do eksploatacji.

Inne czynnosci z zakresu obstugi inwestycyjno-technicznej wynikajgce ze specyfiki
projektu przekazane na pismie przez Kierownika JRP.

Do obowigzkow os6b wykonujacych czynno$ci w ramach uméw zlecen nalezy:
Prowadzenie dokumentacji finansowej projektu zgodnie z przepisami krajowymi, w tym
w szczegolnosei ustawa o rachunkowosci 1 ustawa 1 finansach publicznych, a Funduszem
Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

Zapewnienie wyodrgbnionego rachunku bankowego, prowadzenie wlasciwych
przewalutowan.

Opracowuje niezbedng dokumentacje¢ finansowa wynikajaca z umowy o dofinansowanie
projektu, w tym w szczegdlnosci: wnioski o przekazanie srodkow (zaliczka, platnosc
posrednia, platnos¢ koncowa, dotacja rozwojowa) i przedstawia je do zatwierdzenia
MAOQO.

Inne czynnosci finansowo-ksiggowe wynikajace ze specyfiki projektu przekazane na
pismie przez Kierownika JRP.

Prowadzenie spraw kadrowych 0sob bioragcych udzial w projekcie.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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