Zarzadzenie Nr 55/2013
Wajta Gminy Grudziadz
z dnia 2 grudnia 2013 r.

w sprawie wprowadzenia zmiany w szczegdtowych zasadach (polityki) rachunkowosci dotyczace;j
ewidencji i rozliczania srodkow otrzymanych na realizacje Projektu wspoétinansowanego przez Unig
Europejska Programu Infrastruktura i Srodowisko pn. ,,Ochrona zlewni rzeki Osy i Wisty na terenie
gminy Grudziadz — etap II” nr umowy: POIS.01.01.00-00-220/10-00 w ramach dziatania 1.1.:
Gospodarka wodno — sciekowa z dnia 28 pazdziernika 2011 r.

Na podstawie art. 10 ust. | pkt 3 lit. a ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2013 r. poz. 330, poz. 613 oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U .z 2010 r. Nr 128, poz. 861)

zarzadzam co nast¢puje:

§ 1. 1.Wprowadza si¢ zmiany do instrukcji prowadzenia ewidencji ksiggowej i rozliczenia zadania
inwestycyjnego pn. ,,Ochrona zlewni rzeki Osy i Wisly na terenie gminy Grudzigdz — etap II”, ktora
stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia w § 2 pkt 2 zostaje dopisane konto analityczne 130-
1201010605904# Wydatki POIS wklad wlasny — refundacje.

2. W pkt. § 5 pkt 2 wprowadzono nowy nr r-ku bankowego 85 9500 0008 0008 8721 2000 0310.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg od 1 maja 2013 r.
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 55/2013
Wdjta Gminy Grudziadz

z dnia 2 grudnia 2013 r.

I. Wprowadzenie

§ 1.

Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych w Urzedzie Gminy Grudzigdz reguluje zarzadzenie
nr 24/2011 z dnia 3 czerwca 2011 roku Wojta Gminy Grudziadz w sprawie wprowadzenia
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.

IL. Szczegolowe zasady rachunkowosci Projektu ,,Ochrona zlewni rzeki Wisly i Osy na terenie
gminy Grudziadz — etap I1”

§ 2.
1. Warto$¢ Projektu i Zzrodla finansowania

1) Planowany catkowity koszt realizacji Projektu wynosi 6910 012,30 z PLN (slownie: szes¢
milionéw dziewigéset dziesigé tysigcy dwanascie 30/100 PLN)

2) Maksymalna kwota wydatkow kwalifikowalnych wynosi 4 387 857,81 PLN (stownie: cztery
miliony trzysta osiemdziesiat siedem tysigcy osiemset pigédziesiat siedem 81/100 PLN).

3) Dofinansowanie na realizacj¢ Projektu, obliczone przy uwzglednieniu stopy dofinansowania
projektu, w kwocie nie wigkszej niz 3 729 679,14 PLN (stownie: trzy miliony siedemset dwadziescia
dziewig¢ tysigey szescset siedemdziesiat dziewigc 14/100 PLN), w tym 0% tej kwoty tytulem dotacji
celowej oraz 100% tej kwoty tytutem platnosci. Kwota dofinansowania jest uzalezniona od wartosci
wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych w toku realizacji projektu zatwierdzonych przez IW
zgodnie z obowiazujacymi w systemie realizacji PO IiS dokumentami.

4) w przypadku zmiany wielkosci dofinansowania, spowodowanej m.in. zmniejszeniem kosztow
realizacji Projektu w wyniku przeprowadzonych procedur przetargowych, niniejsze zarzadzenie nie
musi by¢ aktualizowane.

2. Zasada wyodrebnienia ewidencji ksiggowej.

1) Dla obstugi projektu ,,Ochrona zlewni rzeki Osy i Wisly na terenie gminy Grudziadz — etap II”,
zwanego w dalszej czesci zarzadzenia Projektem wyodrgbniono oprocentowany rachunek bankowy
dla potrzeb przekazywania zaliczki w formie dotacji celowej, prowadzony przez Bank Spoétdzielczy
w Lasinie o numerze 95 9500 0008 0008 8721 2000 0130.

Konta dla Jednostki Realizujacej Projekt

ORGAN JPR POIS

133 - Rachunek bankowy budzetu POIS
140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe POIS
222 - Rozliczenie dochodow budzetowych POIS

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych POIS



902 - Wydatki budzetu dotyczace realizacji POIS

960 — Skumulowane wyniki Projektu POIS

961 — Wynik wykonania Projektu POIS

JEDNOSTKA JPR POIS

011 - Srodki trwate POIS

080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje) POIS

080 — 1001010605701# Srodki trwate w budowie (inwestycje) POIS koszty kwalifikowane
080 — 1101010605902# Srodki trwate w budowie (inwestycje) POIS pozyczka WFOSIGW
080- 1201010605903# Srodki trwate w budowie (inwestycje) POIS wklad wiasny.

130 — Rachunek dochodéw i wydatkéw budzetowych POIS

130 — 0000000000000 zasilenie UG

130- 1001010605701# Wydatki kwalifikowane POIS

130- 1101010605902# Wydatki POIS pozyczka WFOSIGW

130- 1201010605903# Wydatki POIS wktad whasny

130- 1201010605904# Wydatki POIS wktad wiasny

222 — Rozliczenie dochodow POIS

223 — Rozliczenie wydatkow POIS

240 — Pozostate rozrachunki POIS

245 — Wplywy do wyjasnienia POIS

720 — Przychody z tytutu dochodow budzetowych POIS

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz érodki z budzetu na
inwestycje POIS

860 — Wynik finansowy POIS

Konto pozabilansowe:

975 — Wydatki strukturalne POIS

998 — Zaangazowanie wydatkow inwestycyjnych

Wykaz kont, ktore jednostka (Urzad Gminy) wykorzystuje do ewidencji Projektu od momentu
podpisania umowy. W ksiggach rachunkowych Organu i Jednostki zostaly wyodrgbnione dla Projektu
konta syntetyczne i analityczne.

JEDNOSTKA UG




011 — POIS Srodki trwate Projektu

080 — 48UE Ochrona zlewni rzeki Osy i Wisly na terenie gm . Grudziadz — etap II POIS 01.01.00-00-
220/10

130 — POIS Ochrona zlewni rzeki Osy i Wisly na terenie gm . Grudziagdz — etap 11 POIS 01.01.00-00-
220/10

201 — POIS Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

225 — POIS Ochrona zlewni rzeki Osy i Wisly na terenie gminy Grudziagdz — etap II
229 ## FP POIS

229 - #KCH POIS

229 FUSH POIS

231 POIS Wynagrodzenia

800 —01 POIS Fundusz w inwestycjach

800 — 02 POIS Fundusz Srodkéw Trwatych

810 — 44UE Ochrona zlewni rzeki Osy i Wisly na terenie gm . Grudziadz — etap II nr POIS.01.01.00-
00-220/10

Konto pozabilansowe:
975 — POIS Wydatki strukturalne
998 — POIS Zaangazowanie wydatkow

3) W przypadku braku $rodkow na wydzielonym rachunku bankowym, w zwiazku z opoznieniem
przelewu lub innych istotnych powoddéw dopuszcza sie finansowanie poniesionych wydatkow
Projektu z rachunku pomocniczego na rachunek Projektu zasilajac go. Zwrot kwot nastapi natychmiast
po otrzymaniu kolejnej transzy dotacji.

4. Ustalenie zakresu wydatkow kwalifikowalnych Projektu.

1) Warunkiem uznania wydatkéw za kwalifikowalne jest poniesienie ich zgodnie z podpisana umowg
o dofinansowanie Projektu oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO IS
wydanymi przez Ministra Rozwoju Regionalnego.

2) Okres kwalifikowania wydatkéw rozpoczyna si¢ od dnia 01.01.2008 r. i koniczy si¢ w dniu
31.12.2015 1

3) Kwalifikowanie kosztow w Projekcie nastgpuje metoda memoriatowa.
4) Prowadzona jest ewidencja zakupionych $rodkéw trwalych ze wskazaniem Zrodla finansowania.

5) Zgodnie z art. 57 ust. 1 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 Projekt musi zachowac trwalosc
przez okres 5 lat od daty zakonczenia realizacji Projektu, pod rygorem zwrotu srodkow.

5. Zasady ewidencji przychodéw osiagnietych w trakcie realizacji Projektu.



W ramach Projektu nie moga wystgpowac przychody ze sprzedazy, wynajmu, ustug.
6. Zasada postepowania z VAT.

W programie Operacyjnym Infrastruktura i Srodowisko istnieje obowiazek ztozenia ,,O$wiadczenia
o kwalifikalnosci VAT”. Gmina Grudzigdz w tym o$wiadczeniu zadeklarowata, ze nie ma prawa do
odliczenia podatku VAT z uwagi na fakt, iz zakupy w ramach ktorych podatek VAT zostatl poniesiony
nie shuzg czynnosciom opodatkowanym. Podatek VAT w tym Projekcie jest wydatkiem
kwalifikowalnym.

7. Obowiazki sprawozdawcze i informatyczne wobec instytucji nadzorujacej Projekt sa ustalone w
umowie Projektu oraz w dokumentach programowych POIS

Il METODY I TERMINY INWENTARYZOWANIA SKEADNIKOW MAJATKOWYCH
PROJEKTU.

§ 3.

Na dzien bilansowy w drodze potwierdzenia sald inwentaryzuje si¢ $rodki pieni¢zne na rachunku
bankowym, w drodze weryfikacji, naktady na $rodki trwate w budowie zgodnie z przyjetymi zasadami
rachunkowos$ci wszystkie pozostate konta zwiazane z Projektem. Skfadniki majatku trwatego
inwentaryzowane s3 w drodze spisu z natury w terminach obowiazujacych w Gminie Grudziadz.

IV. OPIS DOKUMENTOW
§4.

1. Numer ewidencyjny nadawany jest automatycznie przez program finansowo — ksiggowy VULCAN.
Przyjeto, ze w Projekcie podstawe zapisu w ksiggach rachunkowych stanowia nastgpujace dowody
ksiggowe — faktury, polecenia ksi¢ggowania, dokumenty zakupu, wyciagi bankowe, OT, PT.

2. Otrzymane dokumenty ksiggowe opisane i zatwierdzane sg zgodnie z obowigzujagcymi w Gminie
Grudzigdz przepisami oraz opisywane tak, aby widoczny byl zwigzek z Projektem, zgodnie
z wytycznymi zawartymi w dokumentach programowych PO IiS.

3. Opis dokumentu ksiggowego powinien zosta¢ sporzadzony zgodnie z dokumentem ,,Przyktadowy
opis faktury dla Beneficjenta Dzialania stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

V. Archiwizacja

§5.

1. Oryginaly dokumentacji ksiggowej przechowuje si¢ w budynku Urzgdu Gminy Grudziadz (na
zasadzie wyodrebnionej dokumentacji), w segregatorach Projektu oznaczonych logo POIS.
Kserokopie oraz potwierdzenie odbioru oryginatu dokumentu podpisane przez osobg odpowiedzialng
z JRP za jego rozliczenie i pozostaja w ogdlnych dokumentach Urzgdu Gminy i sa przechowywane
zgodnie z zasadami zawartymi w ,,Instrukcji obiegu dokumentow finansowo-ksiggowych w Urzgdzie
Gminy Grudzigdz”.

2. Oryginaly dokumentacji technicznej przechowywane sa w Referacie Ochrony Srodowiska.
3. Oryginaly dokumentacji przetargowej przechowywane sa w Referacie Ochrony Srodowiska.

4. Oryginaly innych dokumentéow (wnioski o platno$¢, pisma itp.) przechowywane sa Referacie
Ochrony Srodowiska.



5. Jednostka Realizujaca Projekt zobowigzuje si¢ do archiwizowania w wersji papierowej oraz na
nosnikach danych w sposob gwarantujacy nalezne bezpieczenstwo informacji wszelkich danych
zwigzanych z realizacja Projektu, w szczegdlnosci dokumentacji zwigzanej z zarzadzaniem
finansowym, technicznym, procedurami zawierania uméw z wykonawcami, przez okres co najmniej 3
lat od daty zamknigcia POIS. Gmina zostanie poinformowana przez Instytucje Wdrazajaca o dacie
zamknigcia POIS.

VI Trwalos¢ projektu

1. Gmina Grudziadz zobowiazuje si¢ do zapewnienia trwalosci Projektu w rozumieniu art. 57 ust. 1
rozporzadzenia 1083/2006, w okresie 5 lat od daty zakonczenia realizacji Projektu pod rygorem
zwrotu srodkow.

2. Gmina niezwlocznie poinformuje Instytucje Wdrazajaca o wszelkich okolicznosciach mogacych
powodowa¢ zasadnicza modyfikacje Projektu.

VII Zasady funkcjonowania kont rozrachunkowych Projektu

1. Wplyw dotacji (zaliczki) na rachunek bankowy Projektu
ORGAN JPR POIS 133/901
JEDNOSTKA JRP 130/720 POIS
2. Nakfady inwestycyjne
080-10 /zespot ,,2”
080-11/zespét ,,2”
080-12/zespot ,,2”
3. Zaplata za zakupione materialy, ustugi:
Wn zespot ,,2” wg analityk poszczegdlnych kontrahentow Ma rachunek bankowy
4. Rozliczenie naktadéw po sporzadzeniu OT i przyjeciu do uzytkowania i eksploatacji
011 POIS /080 — poszczegolne analityki
5. Przeksiggowanie dotacji do wysokosci poniesionych naktadéw po przyjeciu na $rodki trwate

1. Ewidencja ksiggowa Gminy Grudziadz dotyczaca inwestycji ,,Ochrona zlewni rzeki Osy i Wisly na
terenie gminy Grudzigdz — etap II” od poczatku jest prowadzona w ramach juz istniejacych ksiag
rachunkowych poprzez wprowadzenie na potrzeby projektu odrebnych analitycznych.

2. Gmina Grudziagdz prowadzi wyodrebniony rachunek bankowy, dla Projektu w Banku
Spotdzielczym w Lasinie NRB 95 9500 0008 0008 8721 2000 0130. Do chwili otrzymania zaliczki
z Ministerstwa Finansow wszystkie wydatki ponoszone byly z rachunku wydatkéw gminy 32 9500
0008 0008 8721 2000 0003. Gmina prowadzi od 01.05.2013 r. wyodrgbniony rachunek NRB 85 9500
0008 0008 8721 2000 0310.

3. Sposob dokumentowania operacji ksiggowych, kontroli pod wzgledem formalnym i rachunkowym i
dekretacji dokumentow ksiggowych dla ww. projektu jest nastgpujacy:

Lp. Czynnoé¢ Procedura kontroli
1. Wplyw faktury do referatu Otrzymana faktura musi zawierac :
ksiggowosci - odnotowana dat¢ wplywu do Gminy Grudziadz

- dekretacje kierownika jednostki, lub osoby przez niego
upowaznionej

- sprawdzenie pod wzgledem  merytorycznym
(rzeczowym) tzn. ustalenie prawdziwosci, rzetelnosci,
celowosci i zgodnosci z przepisami operacji gospodarczej
potwierdzonej tymi dowodami oraz sprawdzeniu, czy
dokumenty te zostaly wystawione przez upowaznione




osoby. Kontrola merytoryczna ma na celu przede
wszystkim sprawdzenie zgodnosci danych dotyczacych
danej operacji, zawartych w dowodzie poddanym
kontroli, ze stanem faktycznym (np. czy roboty
budowlane odpowiadaja pozycjom w harmonogramie
rzeczowo — finansowym okreslonym w specyfikacji
zamoOwienia

- podpis osoby sprawdzajacej pod wzgledem
merytorycznym
Sprawdzenie faktury pod wzgledem | Kontroli podlegaja informacje zawarte na fakturze takie

formalnym

jak:

- nazwa i adres podmiotu wystawiajacego dokument,
- nazwa, adres i NIP Gminy Grudziadz,

- nr faktury,

- data wystawienia dokumentu

- opis operacji gospodarczej,

- zalaczniki dofaczone do faktury.

Sprawdzenie faktury pod wzglgdem
rachunkowym

Ustalenie, czy podmiot wystawiajgcy dokument:

- zastosowal wlasciwa stawke podatku VAT,

- prawidlowo naliczyl zobowiazanie, tj. czy wartos¢
brutto jest suma wartosci netto i kwoty podatku VAT.

Dekretacja faktury

- okreélenie wiasciwej podziatki klasyfikacji budzetowe;
do ktérej dany dokument nalezy zaliczyc,

- wskazanie kont syntetycznych i analitycznych na jakich
dany dokument ma by¢ zaksiggowany,

- ztozenie podpisu przez osobg dokonujaca dekretacji

Zatwierdzenie dokumentu do wyplaty

Zlozenie podpisow przez osoby upowaznione W
miejscach do tego wyznaczonych zgodnych z karta
wzoréw podpisow stanowiaca zalgcznik nr 4 do
Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo - ksiggowych

Wprowadzenie ~ dokumentu  do
ewidencji ksiggowej

Wprowadzenie dokumentu do programu finansowo-
ksiegowego

Oznaczenie faktury
ewidencyjnym

numerem

Numer ewidencyjny nadany jest automatycznie przez
program finansowo-ksiggowy, ktory skiada¢ si¢ bedzie z
trzech czescei tj. 00000X/YY

Oznaczenie kodem ksiggowym
dokumentow, ktore zostaty
poniesione do roku 2008-2009
stanowiace podstawe do refundacji.

W zwiazku z poniesieniem nakladow na prace
przygotowawcze Projektu oraz zamknigciem ksiag
ksiegowych umozliwiajacych przeniesienie zapisow
ksiggowych ustala si¢ dla tych dokumentow KOD C
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