Zf&RZADZENIE NR 12/2014
WOJTA GMINY GRUDZIADZ
z dnia 31 marca 2014 roku

w sprawie wprowadzenia zasad i trybu przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu
gminy dla instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22013 r., poz. 594, poz. 645, poz. 1318), oraz art. 2 pkt 2, art. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885, poz. 938, poz. 1646)

zarzadzam co nast¢puje:

§ 1. 1. Ustala si¢ zasady i tryb przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych
i celowych z budzetu gminy dla samorzadowych instytucji kultury, zgodnie z zatacznikiem Nr I do
zarzadzenia.

2. Wprowadza si¢ druk ,Rozliczenie dotacji przyznanej z budzetu gminy sporzadzone przez
samorzadowa instytucje kultury” zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do zarzgdzenia,

§ 2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem maja zastosowanie przepisy ustawy
o finansach publicznych oraz ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom samorzadowych instytucji kultury oraz
Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2014 roku.

WOJT




Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 12/2014 Wéjta Gminy Grudziadz
z dnia 31 marca 2014 roku

ZASADY I TRYB PRZYZNAWANIA, PRZEKAZYWANIA 1 ROZLICZANIA DOTACJI
PODMIOTOWYCH i CELOWYCH Z BUDZETU GMINY DLA SAMORZADOWYCH INSTYTUCJI
KULTURY

Dzial 1
Tryb przyznawania dotacji

. W budzecie jednostki samorzadu terytorialnego planowane s3 dotacje przystugujace
samorzadowym instytucjom kultury, dla ktérych jednostka samorzadu terytorialnego petni funkcje
organizatora.

2. Dotacje podmiotowe, o ktérych mowa w ust. 1 przeznaczone sa na dofinansowanie dziatalnosci
biezacej w zakresie realizowanych zadan statutowych, w tym na utrzymanie obiektu, w ktorym
prowadzona jest dziatalnos¢ samorzadowej instytucji kultury.

3. Z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego moga by¢ przekazane samorzadowym instytucjom
kultury, dla ktérych jednostka samorzadu terytorialnego petni funkcje organizatora, dotacje celowe
przeznaczone na:

1) finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji,2) realizacj¢ wskazanych zadan i
programow.

2. Podstawa udzielenia dotacji jest uchwata Rady Gminy Grudzigdz okreslajaca budzet jednostki
samorzadu terytorialnego na rok budzetowy.

§ 2.1. Dyrektorzy samorzadowych instytucji kultury przedkiadajg Wojtowi Gminy Grudzigdz w
terminie do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy zatozenia do projektu planu
finansowego w szczegdtowosci okreslonej w zataczniku do uchwaty Rady Gminy w sprawie trybu
prac nad projektem uchwaly budzetowej wraz z materiatami kalkulacyjnymi i objasnieniami.

2. Dyrektorzy samorzadowych instytucji kultury przedkladajg takze wykaz zadan przewidzianych do
realizacji w ramach dotacji z budzetu gminy.

3. Wojt Gminy ma prawo zada¢ od Dyrektorow samorzadowych instytucji kultury w wyznaczonym
terminie uzupelienia przedlozonych objasnien oraz zlozenia dodatkowych informacji dotyczacych
zalozen do projektu planu finansowego.

4. Waijt po dokonaniu weryfikacji i oceny przedtozonych zatozen do projektéw planow finansowych i
kalkulacji szczegétowych opracowuje projekt budzetu gminy w czesei dotyczgcej kwot dotacji dla
samorzadowych instytucji kultury.

5. Wysoko$¢ dotacji dla samorzadowych instytucji kultury ustalana jest w oparciu o zlozone przez
Dyrektorzy samorzadowych instytucji kultury zalozenia do projektu planu finansowego na rok
budzetowy, po uwzglednieniu mozliwosci finansowych gminy.

6. Wysoko$é dotacji na dany rok budzetowy ustala Rada Gminy w uchwale budzetowej.

7. Podstawa gospodarki finansowej samorzadowej instytucji kultury jest plan dziatalnosci instytucji,
zatwierdzony przez Dyrektora jednostki.

§ 3.1. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor instytucji kultury moze w trakcie roku budzetowego
wystapi¢ o zwigkszenie ustalonej w budzecie dotacji.

2. Wniosek wraz z uzasadnieniem sktadany jest Wojtowi Gminy Grudziadz.

3. Decyzje dotyczacg zmiany kwoty dotacji podejmuje Rada Gminy.

4. Korekta planu wynagrodzen osobowych moze nastagpi¢ na uzasadniony wniosek Dyrektora
instytucji kultury tylko za zgoda Wojta Gminy.



Dzial 2
Tryb przekazywania dotacji

1. Dotacja podmiotowa na dzialalnosé biezgca przekazywana jest na rachunek bankowy samorzadowej
instytucji kultury w wysokosci 1/12 dotacji rocznej ustalonej dla tej instytucji w budzecie organizatora
w terminie do 10 dnia kazdego miesigca.

2. W okresach zwiekszonego tempa wykonania zadan biezacych instytucji kultury powodujacego
wzrost jej wydatkow - na uzasadniony wniosek Dyrektora - organizator moze zwigkszy¢ miesieczng
kwote dotacji o ktorej mowa w pkt. 1. Przekazanie dotacji w zwigkszonej wysokosci spowoduje
zmniejszenie miesiecznych kwot dotacji przypadajacych do przekazania instytucji kultury w okresie
pozostajgcym do konca roku budzetowego.

Dzial 3
Zasady rozliczania dotacji

1. Podstawg dzialalnosci samorzadowej instytucji kultury oraz podstawa dokonywania wydatkow jest
plan finansowy instytucji, zatwierdzony przez Dyrektora.

2. Wykorzystanie dotacji nastepuje przez zaplate za zrealizowane zadania, na ktére dotacja byla
udzielona.

3. Dotacja udzielana instytucji kultury niewykorzystana do koinca roku kalendarzowego, podlega
zwrotowi do budzetu Gminy Grudziadz w terminie do dnia 31 stycznia roku nastepnego.

4. Od kwoty dotacji zwroconej po terminie nalicza si¢ odsetki jak dla od zaleglosci podatkowych,
poczynajac od dnia nastgpnego po dniu, w ktorym uplynal termin zwrotu dotacji.

5. Kierownik samorzadowej instytucji kultury przedstawia rozliczenia otrzymanej dotacji, wykazujgc
kwote otrzymanej i wykorzystanej dotacji . stosownie do zrealizowanych zadan.

6. Rozliczenie dotacji sporzadza si¢ na podstawie danych wynikajacych z ksigg rachunkowych oraz
zrodlowych dowodow ksiggowych potwierdzajgcych poniesione wydatki.

7. Wzbr rozliczenia dotacji za rok ubiegly stanowi zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
8. W przypadku, gdy czes¢ dotacji zostala wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, czgs¢ ta
podlega zwrotowi do budzetu Gminy Grudziagdz wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla

zaleglo$ci podatkowych w terminie 15 dni od dnia stwierdzenia tej okolicznosci.

9. Instytucja kultury zostaje powiadomiona o sytuacji, o ktorej mowa w pkt. 6 odrgbnym pismem po
zweryfikowaniu rozliczenia dotacji.

10. Dyrektor samorzadowej instytucji Kultury obowigzany jest do sporzadzania sprawozdan
finansowych i opisowych w terminach:

1) do dnia 31 lipca kazdego roku sprawozdanie z realizacji planu finansowego za okres I pdirocza
danego roku.

2) do dnia 31 marca roku nast¢pnego:



- uproszczony bilans,

- rachunek zyskow i strat,

- sprawozdanie opisowe z wykonania przychodow i kosztow,

- informacje dodatkowa do sprawozdania opisowego.

2. Dyrektor samorzadowej instytucji kultury zobowiazany jest do:
1) pelnej realizacji zadan statutowych,

2) racjonalnego, celowego i oszezednego gospodarowania srodkami publicznymi, z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,

3) stosowania powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa,

4) sporzadzania okresowych sprawozdan finansowych, zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych,

5) sporzgdzania innych sprawozdan, zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
6). Organizator ma prawo do przeprowadzenia kontroli w zakresie wydatkow sfinansowanych przez
samorzagdowg instytucje kultury ze srodkdéw dotacji przekazanej z jego budzetu. Kontrolg

przeprowadza si¢ w siedzibie samorzadowej instytucji kultury.

7). Czynnoéei kontrolnych dokonuje pracownik upowazniony przez Wojta Gminy.



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 12/2014 Wdjta Gminy Grudziadz
z dnia 31 marca 2014 roku

ROZLICZENIE DOTACJI PODMIOTOWE] PRZYZNANEJ Z BUDZETU GMINY

SPORZADZONE PRZEZ SAMORZADOWA INSTYTUCJE KULTURY
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