ZARZADZENIE NR 43/2014
WOJTA GMINY GRUDZIADZ
z dnia 1 pazdziernika 2014 roku

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji okresowej w jednostkach podleglych oraz
w Urzedzie Gminy

Na podstawie art. 10 i art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2013 r., poz. 330 z pozn. zmianami) oraz Zarzadzenia Nr 54/2010 z dnia 15 listopada 2010 1.

zarzgdzam, co nast¢puje:

§ 1. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji okresowej w Urzedzie Gminy oraz podleglych
jednostkach przez Komisj¢ Inwentaryzacyjng w nastgpujacym sktadzie:
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej: Jacek Zyglewicz
Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej:
1. Joanna Elszkowska
Dorota Kruczkowska
Stawomir Piernicki
Magdalena Mozdzynska
Mirostaw Baranski
Bozena Pyszora
Regina Bardonska
Tomasz Makowski
Wojciech Zielecki
. Anna Lewandowska
. Sylwester Socha
. Magdalena Kierzkowska
. Krystyna Wasielewska
. Elzbieta Wierzchowska
. Wiktoria Pawlikowska
. Ewa Gajewska
. Ewa Zychowicz
. Marek Bardonski
. Agnieszka Maliszewska
. Jadwiga Szewczyk
. Wojciech Kruczkowski
. Anna Szajer
. Dominika Gasiorowska
. Weronika Lewandowska
. Agnieszka Marchlewicz
. Pawel Mlotkowski

R N ol

B OB B B B B B — — e e e e e
o Y, T S S T N R B - R B o R S B el =

w terminie od 01.12.2014 r. do 15.01.2015r.

§ 2. 1.Pelng inwentaryzacjg okresowa nalezy objaé wszystkie skltadniki majatkowe zgodnie
z harmonogramem stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia. Zatacznik od nr 2 do nr
7 sq integralng czg$cig niniejszego zarzadzenia.

3. Wykaz jednostek objetych spisem stanowi zatgeznik nr 8.



§. 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 43/2014 Wéjta Gminy Grudziadz
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji za 2014 r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI

L.p. | Przedmiot inwentaryzacji Obiekt Termin Metoda
inwentaryzacji przeprowadzenia inwentaryzacji

inwentaryzacji

1. Srodki trwate Urzad Gminy, teren | od 01.12.2014 r. do | Spis z natury na
catej Gminy 10.01.2015r. arkuszach spisu z

natury

2. Srodki trwale(grunty i érodki trwale | Teren calej Gminy | od 01.12.2014 r. do | Weryfikacja sald

trudnodostepne) 10.01.2014 r.

3. Obce érodki trwate Urzad Gminy, teren | od 01.12.2014 r. do | Spis z natury na
calej Gminy 10.01.2015r. arkuszach spisu z

natury

4, Srodki  trwate Teren catej Gminy | od 01.12.2014 r. do | Weryfikacja sald

(inwestycje) 10.01.2015 r. (wzér Nr 6)

5. Pozostate $rodki trwale Urzad Gminy od 01.12.2014 r. do | Spis z natury na
(poszczegolne 10.01.2015r. arkuszach spisu z
komorki natury
organizacyjne)

Jednostki
pomocnicze gminy.
Stowarzyszenia
(OSP)

6. Warto$ci niematerialne i prawne Urzad Gminy 02.01.2015 . Protokél z
(poszczegolne do 10.01.2015 . weryfikacji sald
komorki (wzor Nr 4)
organizacyjne)

7. Udziaty i akcje Urzad Gminy od 02.01.2015 r. do | Protokét z
(poszczegolne 10.01.2015 . weryfikacji
komérki sald(wzor nr 5)
organizacyjne)

8. Materiaty Urzad Gminy od 02.01.2015 r. do | Spis z natury na
(poszczegolne 10.01.2015r. arkuszach spisu z
komérki natury
organizacyjne)

9. Srodki pieniezne w drodze Kasa Urzedu 31.12.2014 r. Protokét z
Gminy inwentaryzacji

(Zatacznik Nr 2)
10. | Srodki pienigzne na rachunkach Urzad Gminy 02.01.2015r. Protokét z
bankowych (wraz z kontami (Referat do 10.01.2015 r. weryfikacji sald
kredytow i pozyczek z ksiag Finansowy) (wzor Nr 3)
rachunkowych budzetu

11. | Druki $cistego zarachowania Stanowiska inne niz | 31.12.2014 r. Protokot z
kasa inwentaryzacji

(wykorzystac¢
protokot z kasy)

12. | Naleznosci Referat Finansowy | 01.12.2014r. Pisemne

do 15.01.2015 . potwierdzenia salda
kontrahenta

13. | Rozrachunki budzetu Referat Finansowy | 01.12.2014r. Protokot z

do 15.01.2015 1. weryfikacji sald
14. | Kapital i fundusze celowe ZFSS Referat Finansowy | 01.12.2014 . Protokot z

do 15.01.2015 . weryfikacji sald
15. | Przychody przyszlych okresow Referat Finansowy | 01.12.2014r. Protokot z

do 15.01.2015 . weryfikacji sald




16. | Koszty przyszlych okresow Referat Finansowy | 01.12.2014r. Protokét z
do 15.01.2015r. weryfikacji sald
17. | Inne nie wymienione powyzej | Referat Finansowy | 01.12.2014r. Protokét z

sktadniki aktywow i pasywow

do 15.01.2015 .

weryfikacji sald




Zatacznik Nr 2

PROTOKOL
inwentaryzacji stanu kasy

Inwentaryzacja stanu kasy przeprowadzona w dniu .............c.coiiiiiiinn przez Zespotl spisowy w
skladzie:
) e
2 e
) e
W toku kontroli ustalono
1. Rzeczywisty stan gotowki w kasie ...................... zl.
Stan gotowki wg raportoéw kasowych:
[ SR ————— za okres od dnia ........ do dnia............. WYNOSit...oovieiiiininnen, zl,
Dssawsannmmmvans amivemes za okres od dnia ........ do dnia............. WYNOSit....cooviiiiininane, zl,
) F za okres od dnia ........ do dnia............. wynosit..........cooeiinnn, zl,
2. Z oswiadczenia zlozonego przez Kasjera .............cocviiiiiiiiiiniiiiiin wynika, ze w wyzej

wymienionych raportach kasowych ujgto do dnia inwentaryzacji wszystkie dowody Zrodlowe stanowiace
podstawe przychodu i rozchodu gotowki w kasie. Na o§wiadczeniu wymieniono nominatami $rodki pienigzne w
kasie.

Zapas gotowki w kasie wynosit ..........oooviin zt i zostat ustalony przez Kierownika jednostki pismem z
dnia...........

3. Stan drukéw $cistego zarachowania przechowywanych w kasie.

Z ksigzki drukow $cislego zarachowania wynika, Zze na dzien inwentaryzacji tj...............ccoiviinninnns w kasie
znajdowaly sig;

- blankiety czekow gotdwkowych w ilodci ........ SV 111707016 51| GURMBITISINMISENRE s (1 1) 1] cARpmIemEm R

- kwitariusz przychodowy w ilosci.................. sztukod nr................ O s wssassumavewemer

Stan drukow scistego zarachowania byt zgodny lub niezgodny ze stanem rzeczywistym.

4. Ostatnia inwentaryzacja kasy zostala przeprowadzona wg stanu na dzief........................

5. Ostatnia kontrola kasy zostala przeprowadzona w dniu...................... (protokét zdnia ................. )

6. Obowigzki kasjera peli Pani ..........ccccoovviiiiiiiiiiinnn. zatrudniona na stanowisku kasjera
otk svrmnmag Kasjerka posiada zakres obowigzkoéw stuzbowych okreslonych w zakresie czynnodci
pracownika z dnia.............

7. W aktach osobowych Pani........................... znajduje si¢ zapytanie o udzielenie informacji o osobie
skierowane do Ministra Sprawiedliwosci Krajowy Rejestr Karny.

Kasjer zlozyl o$wiadczenie o odpowiedzialnoéci materialnej za powierzong gotéwke i inne walory z

8. Gotowka oraz druki $cistego zarachowania przechowywane sg w kasetce umieszczonej w kasie pancernej w
pomieszczeniu biurowym. W budynku zainstalowana jest sygnalizacja alarmowa i pozarowa. Caly budynek
posiada calodobowy monitoring sprawowany przez firme................................

Na powyzszych ustaleniach inwentaryzacjg¢ zakonczono.

Protok6t sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach. Do ustalen zawartych w protokole nie
wniesiono zastrzezeri.

Zatwierdzam protokot z inwentaryzacji

(podpis Skarbnika/Glownego Ksiggowego) (podpis Kierownika Jednostki)



Zatacznik Nr 3

Protokol
Inwentaryzacji stanu §rodk6w na rachunkach bankowych, kredytéw pozyczek w
budzecie Gminy Grudziadz

Zespot spisowy w skladzie:

1.

2.

3.

Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnosci:

N B S — osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji ksiggowej
R P e — osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji ksiggowej

L.P. | Nrrachunku Stan $rodkow na rachunkach bankowych
Jednostka Wg wyciagu Wg potwierdzenia | Wg ewidencji
Nazwa banku bankowego Nrz | saldana31.12.2014 | ksiggowej na
dnia 1 31.12.2014 r.
1.
2
3.
4,
5.
6

Do protokotu dotaczyé potwierdzenia sald z bankéw.

Osoby obecne przy inwentaryzacji Zespot Spisowy

Zatwierdzam protokot z inwentaryzacji

(podpis Skarbnika/Glownego Ksiggowego) (podpis Kierownika Jednostki)




Zalacznik Nr 4

Protokot
inwentaryzacji metoda weryfikacji salda konta 020

Inwentaryzacje przeprowadzono w dniu .........cocoovviiiiiiiniin,

Zespot spisowy w skladzie

Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnosci:
& srnomnmm R AR T TR — osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji ksiggowej
S omesmumsenn S AR — osoba odpowiedzialna za program lub licencje

1. Nazwa programu lub licencji lloé¢ | Wartos¢ Komorka organizacyjna
w ktorej program lub
licencja funkcjonuje.

1. POGRUN 1

Stan wartosci niematerialnych i prawnych wedlug ewidencji ksiggowej na dzien inwentaryzacji wynosit — Saldo
W konta 0206w vvvvvmmns sossnsmsses
(do protokotu mozna zataczy¢ wydruk obrotow i sald konta)

- wedlug inwentaryzacji wartosci niematerialne i prawne stanowily................coooiiin
- z ewidencji ksiggowej saldo 020 na dziefi weryfikacji wynosito ...............ooooii

W okresie od dnia spisudo 31.12.2014 r.

- przychody z tytutu zwigkszenia wartosci niematerialnych i prawnych wynosity...................
(faktura za zakup)

- rozchody z tytutu zmniejszenia wartosci niematerialnych i prawnych................cn
(protokot przekazania lub likwidacji)

Stan z INWeNtaryZacji .........vvvevervnreiireemeieiereieinnas

Stan wartoéci niematerialnych i prawnych z ewidencji ksiggowej

Konta 020 na 31.12.2014 r. wynosit............ocoiiiiiiiiiinnn,

Osoby obecne przy inwentaryzacji Zespol spisowy




Zatwierdzam protokot z inwentaryzacji

(podpis Skarbnika/Gtéwnego Ksiggowego) (podpis Kierownika Jednostki)



Zatacznik Nr 5

Protokot
inwentaryzacji metodg weryfikacji salda konta 030

Inwentaryzacj¢ przeprowadzono W dniu ..........cocoveeeiiiniinininnnn.

Zespol spisowy w skladzie

Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnosci:
e — osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji ksiggowej
R R A S — osoba odpowiedzialna za zadania inwestycyjne

Udziaty
L.p. | Wyszczegblnienie Tlogé Warto$é Dowod nabycia

] Geotermia Grudzigdz Spétka z o.0.

Ogodlem warto$¢ udziatéw

Wartos¢ udzialéow wedlug ewidencji ksiegowej na dzien inwentaryzacji wynosit — Saldo Wn konta 030

(do protokotu zataczy¢ wydruk obrotéw i sald konta 030 na dziefi inwentaryzacji).

Rozliczenie inwentaryzacji

- wedtug weryfikacji udziatu lub akcji stanowily..........coooiiiiiii

- z ewidencji ksiggowej saldo Wn konta 030 na dzien weryfikacji wynosito.............ccooeeiiiinnnn

W okresie od dnia spist .......oovviiiiiiiiiinnnn, do31.12.2014 r.

- przychody z tytutu zwigkszenia naktadow na udzialy lub akcje wynosity..........cooooeiiiiiinnnn

(akt notarialny, wpis do KRS)

- rozchody z tytutu zmniejszenia udziatéw lub akcji wynosity................ooinnn

Warto$¢é udziatow lub akcji z ewidencji ksiggowej konta 030 na dziefi 31.12.2014 r. wynosit..........coovveinnnn.
Osoby obecne przy inwentaryzacji Zespol spisowy

Zatwierdzam protokot z inwentaryzacji




(podpis Skarbnika/Gléwnego Ksiggowego) (podpis Kierownika Jednostki)



Zatacznik Nr 6

Protokot
inwentaryzacji metoda weryfikacji salda konta 080

Inwentaryzacje przeprowadzono w dniu ............ocooeiiiiiiiiiiniiinnn,

Zespot spisowy w skiadzie

Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnosci:
s — osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji ksiggowej
RN — — osoba odpowiedzialna za zadania inwestycyjne

Nazwa zadania Nr konta z ewidencji Warto$¢ naktadéw na inwestycje
inwestycyjnego ksiegowej pomocniczeji | z ewidencji ksiggowej z dokumentéw Zrédlowej
szczegolowej

Ochrona zlewni rzeki
Osy i Wisy na terenie
gminy Grudziadz — etap
11

010.01010.6059




Warto$¢ inwestycji wedlug ewidencji ksiggowej na dziefi inwentaryzacji wynosit — Saldo Wn konta

(do protokotu zatgczy¢ wydruk obrotow i sald konta 080 na dzieri inwentaryzacji).

Rozliczenie inwentaryzacji

- wedlig weryfikacji inwestycji (Srodkéw trwalych w budowie) wedlug ewidencji ksiggowej
stanowily... ...

- z ewidencji ksiggowej saldo Wn konta 080 na dzien weryfikacji wynosito................cooeiiiin

W okresie od dnia spisu .......cooeiiiiiiiininn, do 31.12.2014 r.

- przychody z tytutu zwiekszenia naktadow na inwestycje wynosity............cooeeiiiiniinn,

- rozchody z tytulu zmniejszenia inwestycji wynosity.................o

Stan z inwentaryzacji na dzieft 31.12.2014 r. wynosil..........cocorveneie.

Stan inwestycji ($rodkéw trwalych w budowie) z ewidencji ksiggowej konta 080 na 31.12.2014
L0711 [0 ] S —

Osoby obecne przy inwentaryzacji Zespot spisowy

...................................................

Zatwierdzam protokoét z inwentaryzacji

(podpis Skarbnika/Gléwnego Ksiggowego) (podpis Kierownika Jednostki)



Zatgcznik Nr 7

Protokol rozliczen inwentaryzacji i dochodzen w sprawie
réznic inwentaryzacyjnych

Komisja Inwentaryzacyjna w skladzie:

1) Przewodniczacy

................................................................................................

..................................................................................................

..................................................................................................

..................................................................................................

I. Komisja inwentaryzacyjna w wyzej wymienionym sktadzie w obecnosci
Skarbnika/Glownego KSiggoWeg0o.........coviuiniiiiiiiiniiiiiieee s

na posiedzeniu W dniu...........ccocoiviiiiiiiiiiii

dokonala rozliczenia inwentaryzacji na zataczniku Nr (wzor nr 7) stanowigcym integralng
czgs$¢ protokotu.

II. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji

Wartosé
1. Qgolem niedobory. . v wussmmmererarsmes zt
2. Ogbleny madwyzkl. .o vis s smmmonmuysaviss zt

I11. Komisja Inwentaryzacyjna — po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajgcego ustala co
nastgpuje:

Zdaniem komisji inwentaryzacyjnej stwierdzono:
a) niedobory
- niezawinione i nalezy spisa¢ je w cigzar kosztow lub strat

................................................................................................................

b) nadwyzki
- niezawinione i nalezy spisa¢ je w cigzar kosztow lub strat

.................................................................................................................



- zawinione, obcigzy¢ ich wartosciag osoby odpowiedzialne

...............................................................................................................

...............................................................................................................

Vs snmpmmms sasamenmeniams x v e e AR S R Ry
T ———
T PR ——
B
PP
IV. Opinia prawna Radcy Prawnego
L Podpisi pIgezed. v smmmsnummmmmmmsscvams

V. Opinia Skarbnika/Gléwnego Ksiggowego — za okres przeprowadzania i rozliczania
inwentaryzacji

................................................................................................................

VL. Decyzja Wéjta/Kierownika Jednostki

1. Niedobory wskazane w niniejszym protokole powstaly (nie powstaly) skutkiem czynu
noszacego znamiona przestepstwa. Zawiadomiono organa powolane do $cigania
2T RTS8 AL
oraz jednostke nadrzedng pismem z dnia ...........cooeeeieininnn. T

2. Stwierdzone niedobory zmniejszyty stan aktywow:

.....................................................................

......................................................................

3. Nalezy uzna¢ stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory za zawinione,
ObeigZy¢ ich wattoselag W KWOGIE:vivsrssmsmsmsanssspvvssissssassmvas sosrs zt
PENA PRI oo minmsss i s nm s sy s e b i dochodzié¢ roszczen z tego tytulu, zgodnie z

obowigzujgcymi przepisami prawa.

4. Nalezy uzna¢ stwierdzone w wyniku inwentaryzacji nadwyzki przyjete zostaly na stan i
zaewidencjonowane w trybie przewidzianym w zakladowym planie kont i instrukcji
inwentaryzacyjnej.

Data......c.oovviviiiiiaianenn Padpis 1 IE0ZEE: v w vimevansnssssus
Zatwierdzam protokét z inwentaryzacji



(podpis Skarbnika/Gléwnego Ksiggowego) (podpis Kierownika Jednostki)



Zatgcznik Nr 8

WYKAZ JEDNOSTEK DO PRZEPROWADZENIA PELNEJ
INWENTARYZACJI OKRESOWEJ

1. Urzad Gminy Grudziadz;

2. Swietlice wiejskie (remizo —S$wietlice): Piaski, Wielki Welcz, Parski, Stary Folwark,
Szynych, Zakurzewo, Wegrowo, Gogolin, Rozgarty, Skarszewy, Sosnowka, Turznice, Biaty
Bor, Swierkocin, Dusocin;

3. Budynki mienia komunalnego: Mokre, Piaski;

4. Ochotnicze Straze Pozarne: Ruda, Wielki Welcz, Szynych, Piski, Dusocin.

5. Samorzady Mieszkancow Wsi — 25 solectw;

6. Gminny Os$rodek Sportéw Wodnych ,,DELFIN” w Bialym Borze



Podpisy Komisji Inwentaryzacyjnej:

1. Joanna Elszkowska
2. Dorota KruczKowska......ccooiuiaiainnieasai i
3. Slawomir Piernicki.........cccoouees
4. Magdalena Moidiyfiska...........
5. Mirostaw Baranski.............
6. Bozena Pyszora........

7. Regina Bardonska................. i-

8. Tomasz Makowski

10.
11.
12.
13.
14.
15. Wiktoria Pawlikowska

16. Ewa GajewsKka....cccooevevneneennas 9 .......................................................

17. Ewa Zychowicz...ccceeueene. % C&]C’fé ...................................................

18. Marek Bardonskl........h.._.,/.t.(.ké..(.

19. Agnieszka MalSZEWSK. 2 vorensdent Ll DR ATXTAE oo vuvi sisminssnmisissssisssssnusnsssrersvn
. 8
20. Jadwiga SzewcezZyK....covveureennans Lol
21. Wojciech Kruczkowski........
S

22. Anna Szajer............eq ........................ .
23. Dominika Gasiorowska...........
24. Weronika Lewandowska

25. Agnieszka Marchlewicz......... oper

26. Pawel MIOtKOWSKi..cvuevurrnenn s ‘L‘QUW(L‘:

-----------------------------------------------------------------



