ZARZADZENIA NR 56/2012
WOJTA GMINY GRUDZIADZ

z dnia 31.12.2012 r.

w sprawie instrukceji regulujacej ulgi w splacie zobowigzan
i umarzania zaleglosci podatkowych

Na podstawie art. 4 ust. | ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22009 r., Nr 152, poz. 1223 ze zm.) i art. 59 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 157, p6éz. 1240 ze zm.) oraz rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010 r., Nr 208,
poz. 1375)

zarzadzam, co nast¢puje:

§1

Ustalam instrukcj¢ w sprawie ulg w splacie zobowigzan i umarzania zaleglosci
podatkowych w Gminie Grudziadz. stanowigca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom odpowiedzialnym za pobdr podatkow i opfat
lokalnych w zakresie powierzonych im obowigzkéw stuzbowych.

§3
Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Skarbnik Gminy.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia z mocg obowigzujgcg od
dnia 1 stycznia 2013 r.
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Zalacznik

do Zarzadzenia nr 56/2012

Wojta Gminy Grudzigdz

z dnia 31.12.2012 r.

w sprawie instrukcji regulujgcej ulgi

w splacie zobowigzan i umarzania zaleglosci podatkowych

INSTRUKCJA REGULUJACA ULGI W SPLACIE ZOBOWIAZAN
I UMARZANIA ZALEGEOSCI PODATKOWYCH

Stosowanie ulg w zaplacie zobowigzan podatkowych oraz umarzanie zaleglosci
podatkowych odbywa si¢ w oparciu o art. 67a i 67b ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. —
Ordynacja podatkowa.

Ulgi w splacie zobowigzan podatkowych w formie roztozenia na raty lub odroczenia terminu

platnosci moga by¢ udzielone tylko na wniosek zobowigzanego.

Umarzanie zobowigzan podatkowych moze nastgpi¢ na wniosek zobowigzanego i z urzedu.

Wplywajace wnioski o rozlozenie na raty zobowigzan podatkowych lub o odroczenie

terminu  platnosci, a takze o umorzenie zalegtosci podatkowych winny by¢

zaewidencjonowane w kancelarii, w rejestrze wptywajacej do urzedu korespondencji.

Pracownik kancelarii po wpisaniu podania do rejestru i opatrzeniu datg wplywu

przekazuje podanie wraz z inng korespondencjg kierownikowi jednostki (lub osobie

upowaznionej), ktory kieruje podanie do Referatu Finansoéw i Podatkow.

Po otrzymaniu podania i po zapoznaniu si¢ z jego trescia, pracownik Referatu Finansow

1 Podatkow, winien postgpi¢ nastepujgco:

1) W sprawach nie budzacych watpliwosci, co do uzasadnienia 1 udokumentowania
,waznego interesu podatnika", badz ,interesu publicznego", podanie nalezy
rozpatrywa¢ bez zbednej zwloki, bezposrednio po zlozeniu podania, zgodnie
z przepisami art. 139 § 2 ustawy — Ordynacja podatkowa.

2) Jezeli sprawa jest bardziej skomplikowana, pracownik zalatwiajgcy podanie winien
wezwac podatnika do:

a) uzupelnienia uzasadnienia podania (dotyczy podatnika begdacego osoba fizyczng)
w trybie przepisdéw art. 169 § | ustawy — Ordynacja podatkowa przez wykazanie
istnienia ,,waznego interesu podatnika" lub waznego ,interesu publicznego"
(np. kleska zywiotowa, dlugotrwata choroba, zagrozenie upadloscig firmy, utrata

plynnosci finansowej, itp.),



b) szczegdtowego udokumentowania osiaganych przez podatnika bedacego osobg
fizyczng oraz jego wspdtmatzonka dochoddéw poprzez dostarczenie:

- za$wiadczen z zaktadu pracy o wysokosci wynagrodzenia,

- kopii odcinkéw rent lub emerytur,

- zaswiadczen z Urzedu Pracy o zarejestrowaniu si¢ bezrobotnego i ewentualnie
o pobieraniu zasitku dla bezrobotnych,

- zaswiadczenia o korzystaniu z pomocy spoteczne;j,

- kopii orzeczenia sagdu w sprawie rozwodu oraz wysokosci zasadzonych
alimentow,

- kopii deklaracji podatkowych opatrzonych datownikiem Urzedu Skarbowego
(dot. 0sob prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg),

- innych dokumentéw potwierdzajacych zasadnos¢ ztozonego wniosku,

¢) szczegblowego udokumentowania osigganych dochodéw podatnika bedacego
osoba prawng poprzez dostarczenie:

- sprawozdania finansowego, np.: bilans, rachunek zyskow i strat,

- kopii deklaracji podatkowych opatrzonych datownikiem Urzedu Skarbowego,

- zaswiadczenia Urzedu Skarbowego o zaleglosciach,

- opinii banku prowadzgcego rachunki jednostki,

- innych dokumentéw potwierdzajacych zasadnos¢ przyznania ulgi.

d) zlozenia informacji w trybie przepisow art. 169 § 1 ustawy — Ordynacja
podatkowa, wymaganej przepisami art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
0 postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. Nr 123, poz.
1291) o uzyskanej pomocy ze $rodkéw publicznych w okresie ostatnich trzech lat

(dotyczy osob fizycznych bedacych przedsiebiorcami i 0s6b prawnych).

§7. Ponadto pracownik zatatwiajacy sprawe zobowigzany jest do ustalenia faktycznej sytuacji

§8.

materialnej i majatkowej osob fizycznych ubiegajacych sie o ulgi poprzez spisanie
protokotu o stanie majatkowym. Protokét ten powinien by¢ podpisany przez pracownika
przeprowadzajacego badanie i przez podatnika. Jezeli protokét nie zawiera wszystkich
okolicznosci majacych istotne znaczenie dla ustalenia stanu majatkowego i mozliwosci
platniczych podatnika, nalezy sporzgdzi¢ nowy protokét w celu usunigcia stwierdzonych
brakow. W razie watpliwosci, co do stanu materialnego nalezy wezwaé podatnika, do
wyjawienia majatku nieruchomego stosownie do art. 39 ustawy — Ordynacja podatkowa.

Po przeprowadzeniu postgpowania, pracownik winien zawiadomi¢ podatnika w trybie

art. 200 ustawy — Ordynacja podatkowa o udostepnieniu do wgladu akt. Po zapoznaniu sig



z aktami sprawy podatnik podpisuje ,,O$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z aktami sprawy",

ktore jest dotagczane do pozostatych dokumentow.

§9. Decyzje o roztozeniu na raty lub odroczeniu terminu platnosci jak rdwniez w sprawie
umorzenia, badz odmowy umorzenia zaleglosci powinny zgodnie z art. 210 § 4 ustawy —
Ordynacja podatkowa zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne. Uzasadnienie to powinno
zawiera¢ wskazanie faktow, ktore organ uznat za udowodnione oraz dowoddéw, na ktorych
si¢ opart. W uzasadnieniu decyzji odmawiajacej catkowicie lub czgsciowo udzielenia ulgi
w splacie naleznosci nalezy wskaza¢ na przyczyny, z powodu ktérych powolanym
w podaniu argumentom i dowodom odmdwiono wiarygodnosei i mocy dowodowej. Ocena
materiatu zgromadzonego w sprawie nie moze nosi¢ cech dowolnosci.

§10.Decyzje powinny réwniez zawieraé pouczenie o przystugujacym podatnikowi prawie
whniesienia odwotania do samorzadowego kolegium odwotawczego.

§11.Decyzje te sporzadza si¢ w dwdch egzemplarzach. Jeden egzemplarz decyzji wysyla sie
podatnikowi, a drugi:

- 0 rozfozeniu na raty lub odroczeniu wraz z podaniem — przekazuje pracownikowi
prowadzacemu indywidualne konta podatnikow w celu odnotowania terminow
platnosci rat.

- o umorzeniu zaleglosci podatkowej — przekazuje pracownikowi windykacji, ktory
dokonuje odpisdéw umorzonych zalegtosci w kartach kontowych dtuznika.

§12.Jezeli decyzja o uldze (roztozenie zobowigzan na raty, badz odroczenie splaty zaleglosci
podatkowych) podjeta zostata po wszczeciu egzekucii, nalezy o powyzszym natychmiast
zawiadomi¢ Urzad Skarbowy celem zawieszenia post¢powania egzekucyjnego.

§13.W razie, gdy odroczono termin ptatnosci naleznosci, badZ naleznosci roztozono na raty po
dokonaniu zaj¢cia ruchomosci lub wierzytelnosci 1 nie uchylono dokonanych czynnosci
egzekucyjnych, jezeli splacanie rat jest mozliwe tylko po zwolnieniu zajgtego mienia
spod zajecia, Wojt Gminy na prosbe dtuznika moze wystgpi¢ do komornika skarbowego
0 zwolnienie zajetego mienia.

§14.Jezeli umorzenie dotyczy czescei zalegtosei, tytul wykonawcezy nalezy zaktualizowad.

§15.Jezeli sprawe skierowano na droge postepowania egzekucyjnego, o umorzeniu zalegtosci
nalezy bezzwlocznie poinformowac¢ Urzad Skarbowy, wycofujge tytul wykonawczy.
Tytuly wykonawcze dotyczace zalegtosci, ktore zostaty umorzone podlegaja wykresleniu
z ewidencji tytutow wykonawczych.

§16.Dtuznikom, ktorzy systematyczne zalegaja w placeniu podatkow, a w szczegdlnosci nie

dotrzymujg ustawowych termindéw platnosci, badz terminéw wynikajacych z decyzji



o odroczeniu zobowiazan lub splaty zaleglosci, mozna udzieli¢ ulg w splacie zalegtosci
tylko w przypadkach szczegolnych, jak np. klgski zywiotowe, wypadki losowe, powazna
choroba podatnika lub cztonka rodziny.

§17.0dsetki za zwloke od zaleglosci odroczonych lub roztozonych na raty pobiera sig jedynie
do dnia wniesienia pro$by przez zobowigzanego.

§18.Ksiegowa prowadzaca indywidualne konta podatnikow powinna na biezgco S$ledzi¢
przestrzeganie przez zobowigzanych terminéw platnosci rat i odroczenia terminu.

§19.W razie niedotrzymania przez diuznika terminu platnosci rat lub terminu odroczenia
i nieprzywrocenia mu tych termindéw, nalezy wszcza¢ lub kontynuowal wszczete
postepowanie egzekucyjne w celu przymusowego $ciagnigcia naleznosci  wraz
z odsetkami. W takich przypadkach odsetki za zwlok¢ od nieuiszczonej jeszcze kwoty,
pobiera si¢ od dnia uptywu terminu platnosci okreslonego w nakazie platniczym.

§20.Stosownie do przepisow ustawy o finansach publicznych, wyznaczony pracownik
Referatu Finansow i Podatkow sporzadza po zakonczeniu kazdego kwartalu wykaz
podatnikow bedacych przedsigbiorcami, ktérym umorzono zaleglosci w podatkach
1 oplatach lokalnych oraz podaje go do publicznej wiadomosci przez wywieszenie na

tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy.

Rozdzial 11

Umarzanie zaleglo$ci podatkowych z urze¢du

§21.W szczegdlnych przypadkach zobowigzania podatkowe moga by¢ umarzane z urzedu.
§22.Umorzenia z urz¢du mozna dokonaé jedynie w sytuacjach przewidzianych w art. 67
ust. 4 ustawy — Ordynacja podatkowa, tzn. w przypadku jezeli:
1) zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze w postgpowaniu egzekucyjnym nie
uzyska si¢ kwoty przewyzszajacej wydatki egzekucyjne;
2) kwota zalegltosci podatkowej nie przekracza pigciokrotnej wartosci kosztow upomnienia
w postepowaniu egzekucyjnym;
3) kwota zaleglosci podatkowej nie zostala zaspokojona w zakonczonym postgpowaniu
likwidacyjnym lub upadtosciowym;
4) podatnik zmart nie pozostawiajac zadnego majatku lub pozostawit ruchomosci
nicpodlegajace egzekucji na podstawie odrebnych przepisow albo pozostawit
przedmioty codziennego uzytku domowego, ktérych tgczna wartos¢ nie przekracza

kwoty  stanowigcej trzykrotno$¢ przecigtnego wynagrodzenia oglaszanego



przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego na podstawie przepiséw o emeryturach
i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych w  poprzednim kwartale
1 jednoczesnie brak jest spadkobiercow innych niz Skarb Panstwa oraz nie
ma mozliwosci orzeczenia odpowiedzialnosci podatkowej osoby trzecie;j.
§23. Wniosek wraz z cata dokumentacja dotyczgcg rezultatow dzialan podjetych celem

$ciggnigcia zaleglosci, a w szezegdlnoscei:

1) informacja ksicgowej o wysokosci zaleglosci podatkowych 1 okresu, ktorego
dotycza;

2) upomnieniami wraz z potwierdzeniami odbioru;

3) tytutami wykonawczymi zwroconymi z Urzedu Skarbowego;

4) informacjg o braku spadkobiercow:

5) informacja z Sadu o braku ksig¢gi wieczystej;

zostaje przekazany Skarbnikowi Gminy.

§24. Ostateczng decyzj¢ w sprawie umorzenia zalegtosci podatkowych podejmuje W6jt Gminy.



