ZARZADZENIE NR 11/2015
WOJTA GMINY GRUDZIADZ
(Kierownika Urzedu Gminy Grudzigdz)
z dnia 15 czerwca 2015 r.

w sprawie powolania stalej komisji przetargowe;j

~

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 19 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamodwien Publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907
z pozn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powoluje stalg komisj¢ przetargowg w Urzedzie Gminy Grudzigdz w nastepujgcym skladzie:

. Weronika Chatubowicz — przewodniczacy
. Wojciech Kruczkowski

. Magdalena Mozdzynska

. Tomasz Makowski

. Joanna Elszkowska

. Jacek Zyglewicz

. Jakub Maleszewski

~ N B W o —

§2

Komisja dziala¢ bedzie zgodnie z regulaminem pracy statej komisji przetargowej,
stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Traci moc zarzadzenie nr 15/2014 Wéjta Gminy Grudziadz z dnia 12 listopada 2014 r.
w sprawie powolania stalej komisji przetargowe;.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik

do Zarzadzenia nr 11/2015

Wojta Gminy Grudzigdz (Kierownika UG Grudziadz) z dnia 15 czerwea 2015 t.
w sprawie powolania stalej komisji przetargowe;

REGULAMIN PRACY

stalej komisji przetargowej

Stala komisja przctargowa zwana dalej ,komisjg” dziata w trybiec i na zasadach

okreslonych w niniejszym regulaminie.

Komisja dziata na podstawie Zarzadzenia nr 11/2015 Wéjta Gminy Grudzigdz z dnia

15 czerwca 2015 r.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie maja zastosowanie przepisy

ustawy Prawo zamoéwieni publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2013 r, poz.

907 z pdzn. zm.).

Czlonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujac

si¢ wylgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i do§wiadczeniem.

Komisja dziata w co najmniej 3 osobowym skladzie, wskazywanym kazdorazowo przez

przewodniczacego.

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosei:

6.1. udzielanic wyjasnien dotyczgcych tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia, po otrzymaniu ich od wiaciwego merytorycznie pracownika Urzedu.

6.2. odebranie oswiadczen zlozonych przez czlonkéw komisji, o zaistnieniu lub braku
istnicnia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ustawy Prawo zamowich
publicznych,

6.3. wyznaczanie termindéw i uczestniczenie w posiedzeniach komisji, w tym przede
wszystkim na otwarciach ofert, a w przypadku nieobecnosci wyznaczenie osoby na
zastepstwo,

6.4. podzial prac migdzy cztonkow komisji,

6.5. biezgce relacjonowanie wojtowi przebiegu postepowania u dziclenie zamoéwienia
publicznego,

6.6. informowanic wojta o problemach zwigzanych z pracami komisji lub zastrzezeniach
zglaszanych przez poszezegdlnych czionkow komisji,

6.7. prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzieleniec zaméwienia publicznego.

Jezeli dokonanie oceny ofert wymaga wiadomosci specjalnych, wéjt na wniosek kazdego

z cztonkow komisji moze zasiggng¢ opinii biegtych.

Przewodniczacy komisji lub wskazana przez niego osoba na zastgpstwo, przygotowujac

postgpowanic o udzielenie zamoéwienia publicznego, w szczegdlnosci przygotowuje

i przekazuje do zatwierdzenia przez wajta:

8.1. propozycje¢ wyboru trybu udzielania zamdwienia wraz z uzasadnieniem,

8.2. projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zaproszenia do udziatu w
postgpowaniu, zaproszenie do skladania ofert albo zapytania o cene, po uprzednim




otrzymaniu niezbednych informacji i dokumentow, a w szczegolnosci opisu
przedmiotu zamowienia od odpowiedzialnego merytorycznie za realizacje
zamowienia pracownika Urzedu,

8.3. ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

8.4. projekty innych dokumentow.

9. Komisja w =zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego:

9.1. prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji,

9.2. dokonuje otwarcia ofert,

9.3. ocenia spetienic warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do wojta o
wykluczenie wykonawcow jesli ich nie spetniaja,

9.4. wnioskuje do wojta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych w ustawie
Prawo zamowien publicznych,

9.5. ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

9.6. przygotowuje propozycjc wyboru oferty najkorzystnicjszej na podstawie
indywidualnej oceny ofert badZ wystgpuje o uniewaznienie postgpowania,

9.7. przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi,

9.8. przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami moze sporzadzi¢ zbiorcze
zestawienie oceny ofert z pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej
oferty.

10. Kierownik jednostki zatwierdza lub nie propozycje komisji.

11. Komisja przygotowuje tres¢ ogloszenia o wynikach przetargu i niezwlocznie powiadamia
o tym wszystkich oferentéw oraz podaje je do publicznej wiadomosci poprzez
wywieszenie w siedzibie Urzedu Gminy, opublikowanie na stronie internetowej gminy
oraz w Biuletynie Zamowien Publicznych.




