ZARZADZENIE Nr 16/2015
Wajta Gminy Grudziadz
(Kierownnika Urzedu Gminy Grudziadz)
z dnia 22 czerwca 2015 r.

w sprawie powotania Administratora Bezpieczenstwa Informacji
w Urzedzie Gminy Grudziadz.

Na podstawie art. 36a ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U. 22014 r. poz. 1182 z pézn. zm.)

Zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Wyznaczam si¢ Paniag Barbar¢ Starczewska na Administratora Bezpieczenstwa Informacji
w Urzedzie Gminy Grudziadz.

§2.

W zakresie wykonywanych obowigzkow Administrator Bezpieczenista Iﬁformacji podlega
bezposrednio Wojtowi Gminy Grudziadz.
§3.

Zakres czynnosci Administratora Bezpieczensta Informacji okresla zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 4.

Zobowiazuj¢ pracownikow Urzedu Gminy Grudziadz do udostgpniania wszelkich informacji i
danych niezbednych do wykonywania funkcji Administratora Bezpieczenstawa Informacji,
kétre uzna on za niezbedne do wykonywania swoich obowiazkow.

§ 5.

Traci moc zarzadzenie nr 16/2011 Wojta Gminy Grudziadz z dnia 13 maja 2011 r. w sprawie
powolania Administratora Bezpieczenstwa informacji oraz osoby jego zastgpujacej
w Urzedzie Gminy Grudzigdz.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do zarzadzenia
nr 16/2015 Wojta Gminy Grudziadz
z dnia 22 czerwca 2015 r.

Obowigzki Administratora Bezpieczenstwa Informacji:

a)

b)

g)

h)

)

k)
D

dbanie o poprawnos¢, weryfikacja i aktualizacja dokumentacji zwiazane] z
przetwarzaniem 1 ochrong danych osobowych oraz sprawdzanie zgodno$ci z
obowiazujacymi przepisami,

doprowadzenie stanu istniejgcego do wymogdéw ustawy o ochronie danych
osobowych oraz aktow wykonawczych,

sporzgdzanie upowaznien oraz prowadzenie ewidencji wydanych upowaznien do
przetwarzania danych osobowych,

przeglad zbioréw danych gromadzonych na stanowiskach oraz przygotowywanie
wnioskow rejestracyjnych zbiorow danych,

przygotowywanie oraz opiniowanie umoéw dotyczacych powierzenia przetwarzania
danych osobowych,

prowadzenie szkolen wewnetrznych w zakresie ochrony danych osobowych
raz w roku oraz w przypadku zdecydowanych zmian w przepisach,

reprezentowanie Urzgdu w kontaktach z GIODO,

wspolpraca ze stanowiskami ds. informatycznych Urzgdu w zakresie tych obszarow,
ktore scisle wigzg sie z ochrong danych osobowych,

opiniowanie dokumentéw Urzedu pod katem zgodnosci z przepisami ustawy
o ochronie danych osobowych,

nadzér nad fizycznym zabezpieczeniem pomieszczen, w ktérych przetwarzane sa
dane osobowe,

opracowanie zasad i sposobow przechowywania kluczy do pomieszczen. W ktorych
przetwarzane sg dane osobowe,

nadzér nad przestrzeganiem przepisow o ochronie danych osobowych oraz
aktualizacja stanu zabezpieczen w razie zmian organizacyjnych lub prawnych,

asysta w przypadku wystgpienia incydentdéw zwigzanych z ochrong danych
osobowych,

rozpatrywanie wnioskow o udostepnienie danych osobowych,

konsultacje w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych,




m)

d)

g)

h)

)

k)
Y

okreslenie zasad i procedur (we wspolpracy ze stanowiskami ds. informatycznych
Urzedu) zapewniajgcych bezpieczenstwo systemu informatycznego
przetwarzajgcego dane osobowe

aktualizacja dokumentacji zwiazanej z ochrong danych osobowych
przygotowywanie wnioskow rejestracyjnych zbioréw danych

przygotowywanie oraz opiniowanie umow dotyczacych powierzenia przetwarzania
danych osobowych

prowadzenie szkolen wewngtrznych w zakresie ochrony danych osobowych
w przypadku zdecydowanych zmian w ustawodawstwie

reprezentowanie Urzedu w kontaktach z GIODO

wspolpraca z Dziatem IT Urzgdu w zakresie tych obszarow, ktére scisle wiaza sie
z ochrong danych osobowych

opiniowanie dokumentéw Urzedu pod katem zgodnosci z przepisami ustawy
0 ochronie danych osobowych

zarzadzanie upowaznieniami do przetwarzania danych osobowych

nadzor nad przestrzeganiem przepisow o ochronie danych ‘osobowych oraz
aktualizacja stanu zabezpieczen w razie zmian organizacyjnych lub prawnych

asysta w przypadku wystgpienia incydentow zwigzanych z ochrong danych
osobowych

rozpatrywanie wnioskow o udostgpnienie danych osobowych

konsultacje w sprawach zwigzanych z ochrona danych osobowych

okreslenie zasad i procedur (we wspoétpracy z Dziatem IT Urzedu) zapewniajacych
bezpieczenstwo systemu informatycznego przetwarzajacego dane osobowe

nadzor nad wprowadzaniem przez Dziat IT, adekwatnych do potrzeb i mozliwosci
Klienta rozwigzan technologicznych w zakresie zabezpieczen systeméw
informatycznych przetwarzajacych dane osobowe

wydawanie zalecen przy konsultacji z Zleceniodaweg co do wyposazenia Urzedu
w urzadzenia do bezpiecznego przechowywania i zabezpieczenia danych osobowych

(np. opiniowanie przedstawianych ofert).



