ZARZADZENIE NR 58/2016
WOJTA GMINY GRUDZIADZ
z dnia 18 lipca 2016 r.

w sprawie powolania stalej Komisji przetargowe;j

Na podstawie art. 30 wust. 1 ustawy 2z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 19 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164)
zarzadzam, co nast¢puje:

§1. Powotuje Stata Komisje Przetargowa w nastepujacym sktadzie:

1) Paulina Topolewska-Dziewicka — przewodniczacy:
2) Wojciech Kruczkowski - cztonek;

3) Magdalena Mozdzynska — cztonek:

4) Tomasz Makowski — cztonek;

S) Joanna Elszkowska — cztonek:

6) Mateusz Tarczykowski — cztonek;

7) Jakub Maleszewski — cztonek;

8) Wilodzimierz Michalak — cztonek;

9) Anna Palczewska — cztonek.

§2. Komisja dziata¢ bedzie zgodnie z regulaminem pracy Statej Komisji Przetargowe;,
stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3. Traci moc zarzadzenie nr 11/2015 Wojta Gminy Grudzigdz z dnia 15 czerwca 2015 r.
w sprawie powotania Stalej Komisji Przetargowej zmienione zarzadzeniem nr 61/2015 Wojta
Gminy Grudzigdz z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie powotania Staltej Komisji

Przetargowej.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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3) ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego;
4) projekty innych dokumentow.

§6.1. Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego:
1) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji;
2) dokonuje otwarcia ofert;
3) ocenia spelnienie warunkdow stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do Wojta
o wykluczenie wykonawcow, jesli ich nie spelniaja;
4) wnioskuje do Wojta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych w ustawie
Prawo zamowien publicznych;
5) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu;
6) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie
indywidualnej oceny ofert badZ wystepuje o uniewaznienie postepowania;
7) przyjmuje 1 analizuje wnoszone odwolania oraz przygotowuje projekty odpowiedzi,
8) przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami moze sporzgdzi¢ zbiorcze
zestawienie oceny ofert z pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej
oferty.

§7 Jezeli dokonanie oceny ofert wymaga wiadomosci specjalnych, Wojt na wniosek kazdego
z cztonkdéw Komisji moze zasiggng¢ opinii biegtych.

§8 Przedstawienie oceny ofert oraz propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty
przewodniczacy przedstawia Kierownikowi zamawiajacego lub jego petnomocnikowi.

§9 Komisja przygotowuje tre$¢ ogloszenia o wynikach przetargu i niezwlocznie powiadamia
o tym wszystkich oferentow oraz podaje je do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie
w siedzibie Urzedu Gminy, opublikowanie na stronie internetowej gminy oraz w Biuletynie
Zamowien Publicznych.

§10 W sprawach nicurcgulowanych w nini¢jszym regulaminic majg zastosowanic przepisy
ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2015 1, poz. 2164)




Zatacznik do Zarzadzenia nr .../2016
Wojta Gminy Grudziadz z dnia 18 lipca 2016 .
w sprawie powotania Statej Komisji Przetargowe;

REGULAMIN PRACY
Stalej Komisji Przetargowej

§1.1. Niniejszy regulamin okresla organizacje, sklad, tryb pracy i zakres obowigzkow
cztonkéw  Statej Komisji Przetargowej, (dalej zwanej ,.Komisjg”) powotlanej dla
przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamowien publicznych oraz jej
kompetencje.
2. Komisja nie moze dokonywa¢ czynnosci innych, niz okreslone w ustawie lub niniejszym
regulaminie.

§2.1. Komisja dziala w co najmniej trzyosobowym sktadzie, wskazywanym kazdorazowo
przez przewodniczacego.
2. W sklad Komisji wchodza:

1) przewodniczacy;

2) czionkowie.

§3.1. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy, a podczas nieobecnosci wyznaczona osoba
zastepujaca przewodniczgcego.

2. czlonkowie Komisji wykonujg prace zlecone przez przewodniczacego.

3. cztonkowie Komisji rzetelnie 1 obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac
si¢ wylgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg 1 doswiadczeniem.

§4.1. Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegdlnosci:

1) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia, po otrzymaniu ich od wiasciwego merytorycznie pracownika Urzgdu;

2) odbieranie oswiadczen zlozonych przez cztonkow Komisji o zaistnieniu lub braku
istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ustawy Prawo zaméwien
publicznych;

3) wyznaczanie termindw i uczestniczenie w posiedzeniach Komisji, w tym przede
wszystkim na otwarciach ofert;

4) podzial prac miedzy cztonkéw Komisji;

5) biezace relacjonowanie Wojtowi przebiegu postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego;

6) informowanic Wojta o problemach zwigzanych 2z pracami Komisji lub
zastrzezeniach zglaszanych przez poszcezegodlnych cztonkdw Komisji;

7) prowadzenic dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§5.1. przewodniczacy Komisji lub wskazana przez niego osoba zast¢pujaca, przygotowujgc
postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, w szczegdlnosci przygotowuje
i przekazuje do zatwierdzenia przez Wojta:
1) propozycj¢ wyboru trybu udzielania zamowienia wraz z uzasadnieniem;
2) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zaproszenia do udzialu
w  postepowaniu, zaproszenie do skladania ofert albo zapytania o ceng, po
uprzednim otrzymaniu niezb¢dnych informacji i dokumentow, a w szczegdlnosci
opisu przedmiotu zamowienia od odpowiedzialnego merytorycznie za realizacje
zamoOwienia pracownika Urzedu;



