Z'ARZADZENIE NR 74/2016
WOJTA GMINY GRUDZIADZ
z dnia 12 wrze$nia 2016 roku

w sprawie okreslenia trybu prac i szezegSlowosci materiatow dotyczacych sporzadzenia projektu
budzetu i wieloletniej prognozy finansowej Gminy Grudzigdz na 2017 rok

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
2 2016 r., poz. 446), oraz art. 230 ust. 1 i art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, poz. 938 i poz. 1646, z 2014 r., poz. 379, poz. 911, poz. 1146,
poz. 1626 i poz. 1877, z 2015 r., poz. 238, poz. 532, poz. 1045, poz. 1117, poz. | 130, poz. 1189, poz.
1190, poz. 1269, poz. 1358, poz. 1513, poz. 1830, poz. 1890 i poz. 2150 oraz z 2016 r., poz. 195, poz.
1257) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ wytyczne do opracowania projektu uchwaty budzetowej na 2017 rok oraz wieloletniej
prognozy finansowej Gminy Grudziadz.

§ 2. Dyrektorzy, Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy, Kierownicy referatow i samodzielni
pracownicy Urzedu Gminy w celu sporzadzenia projektu budzetu i wieloletniej prognozy finansowej
przedkiadaja w terminie do 10 pazdziernika 2016 r. nastgpujace materiaty informacyjne:

I. Prognoze wydatkow biezacych wraz z objasnieniem przyjetych wartosci na rok 2017.
W objasnieniach nalezy réwniez opisa¢ wydatki, ktére w kolejnych latach moga charakteryzowac sig
znacznym wzrostem lub spadkiem. Czg$¢ tabelaryczng prognozy wydatkéw nalezy sporzadzi¢ wg
wzoru stanowigcego zalaczniki nr 1 -1 ¢ do Zarzadzenia.

2. Prognoze dochodéw na rok 2017 oraz planowane dochody majatkowe na lata 2017 — 2020 wraz
7z objasnieniami przyjetych wartosci. Czesé tabelaryczng prognozy nalezy sporzadzi¢ wg wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 2 do Zarzgdzenia.

3. Uzasadnienie do planowanych wynagrodzen obejmujace zmiany wielkosci zatrudnienia, planowane
umowy — zlecenia i o dzieto, wzrost wynagrodzen itp.

- Gminy Osrodek Kultury w Malym Rudniku oraz Gminna Biblioteka Publiczna w Malym Rudniku
sporzadza kalkulacj¢ wynagrodzen zgodnie z zalacznikiem nr 3 do Zarzgdzenia.

- Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej i Urzad Gminy sporzadza kalkulacje wynagrodzen zgodnie
z zalgceznikiem nr 3 do Zarzgdzenia.

- Gminne Szkoly Podstawowe, Gimnazja i Przedszkole Gminne sporzadza kalkulacje wynagrodzen
zgodnie z zalgcznikiem nr 5 do Zarzadzenia.

4. Planowane wydatki na remonty wraz z opisem planowanych robot.

5. Plan dotacji udzielanych z budzetu gminy na podstawie Ustawy o Systemie O$wiaty z podaniem
informacji o: planowanej liczbie dzieci wysokosci przypadajacej na | dziecko, tacznej kwocie dotacji
na 2017 rok.

6. Koszty utrzymania $wietlic przypadajace na poszczegdlne $wietlice.

7. Planowane kwoty dotacji celowych na zadania realizowane na podstawie ustawy o dziafalnosci
pozytku publicznego i wolontariacie.




8. Planowane wydatki majatkowe na lata 2017 — 2020 wraz z opisem i uzasadnieniem planowanych
inwestycji, planowanych zakupéw inwestycyjnych i innych wydatkéw majatkowych. Wzér
zestawienia stanowi zalgcznik nr 4 do Zarzadzenia.

9. Kwoty wydatkow biezacych i majatkowych wynikajacych z limitow wydatkow na planowane
i realizowane przedsiewzigcia, sporzadzone wedlug wzoru okreslonego w zalgcznik nr 6 do
zarzadzenia. Przez przedsigwzigcia nalezy rozumie¢ wieloletnie:

1) programy, projekty lub zadania, w tym zwigzane z:

a) programami finansowanymi z udzialem $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy
o Finansach Publicznych;

b) umowami o partnerstwie publiczno-prywatnym.

10. Zaciggnigte zobowigzania, ktorych platnosé przewidziana zostala w roku 2017 i w latach
kolejnych.

§ 3. Przy prognozowaniu kwot nalezy uwzgledni¢ nast¢pujace zalozenia:

- prognozowany wzrost wynagrodzen dla pracownikéw niebgdacych nauczycielami przyjmuje si¢ na
poziomie roku 2016 (103,0%);

- wysoko$¢ wynagrodzen dla pracownikéw bedacych nauczycielami — Rozporzadzenie Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 4 lipca 2016 r. (Dz. U. 2 2016 r., poz. 1029).

- minimalne wynagrodzenie za prac¢ w 2017 r. 2 000,00 zl;
- PKB w ujeciu realnym: wzrost o 3,9%;
- $rednioroczny wzrost cen towaréw i ustug konsumpceyjnych ogotem 1,3%;

- wydatki biezace — planowanie oparte na przewidywanym wykonaniu w 2016 r. a ewentualny,
konieczny wzrost — nie przekraczajacy wskaznika inflacji — 101,3%.

§ 4. Solectwa sg zobowigzane do dostarczenia wnioskéw do Wojta Gminy w sprawie przeznaczenia
srodkéow Funduszu Soleckiego wraz z uzasadnieniem przedsigwzig¢ i1 szacunkowym kosztem
w terminie do 30.09.2016 r.

§ 5. Upowazniam Skarbnika Gminy do:

1) weryfikacji otrzymanych materiatdw planistycznych pod katem zgodnosci i ewentualnych
odstepstw od zatozen i wytycznych okreslonych w zarzadzeniu,

2) wydawania polecen dotyczacych formy czgéci opisowej i tabelarycznej oraz dodatkowego zakresu
materiatéw niezbgdnych do opracowania projektu budzetu na 2016 rok i wieloletniej prognozy
finansowe;j.

§ 6. Zalozenia okre$lone w niniejszym zarzadzeniu nie stanowig zamknigtego katalogu, co oznacza, Ze
moga by¢ zmieniane, uzupetniane i modyfikowane, bez koniecznosci kazdorazowego dokonywania

zmian w zarzadzeniu.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik Nr 1

PROJEKT PLANU WYDATKOW NA 2017 ROK

dziaki....u
rozdziat.....................
Nazwa zadan planowanych do Plan po Przewidywane | Projekt Wskaznik Objasnienia/uzasadnienie wzrostu Paragraf Kwota
realizacji w ramach rozdziatu zmianach wg wykonanie w | planu na zmiany(6:5%100) | lub spadku/kalkulacja
stanu na 2016 roku 2017 rok
31.08.2016
1 2 3 4 5 6 7 8

Uwaga! Dla jednego zadania przewidziano kilka paragrafoéw — dotyczy kolumny 7 i 8, w ktérych nalezy podzieli¢ planowang kwotg na 2017 rok na paragrafy

Sporzadzajacy:.......ccovvvuiiiiieieiee ZatwWierdZaJac Vi cvosesmmrrs s s s s e




Zalgcznik Nr la

PROJEKT PLANU WYDATKOW NA 2017 ROK

realizowanych przez Jednosthe.  iovves crvssvimmism svivim v iavaninnn vs bvsvn v vcens s S va e Lo is 0is

Dzial | Rozdzial | Paragraf | Wyszczegélnienie Plan po Przewidywane Plan na 2017 rok
zmianach wg | wykonanie za
stanu na 2016r.
31.08.2016

SPOrzadzajacy: i Zatwierdzajacy. oo o nuismsiriaisen s

Miejscowosc, data




Zalgeznik Nr 1b

PLAN WYDATKOW JEDNOSTEK POMOCNICZYCH
W RAMACH BUDZETU GMINY GRUDZIADZ NA 2017 ROK
fealizowanych przez Referat/Stanowiskols . covvvinsmnmminin s st s o sss oo
Dzial Rozdzial Jednostka Plan z tego: Paragraf Kwota Objasnienia
pomocnicza | wydatkow planowanych
ogolem na wvdatkl . ; wydatkow
ydatki wydatki
2017 biezgce majatkowe
OGOLEM
ShoMAAMMBCY L e ZatIOTITA IO s o smvmnmemmomn s s s

miejscowosc, data



Zalgeznik Nr l¢

Plan wydatkow realizowanych na podstawie Ustawy — Prawo Ochrony Srodowiska w Gminie

Grudziadz na 2017 rok

realizowanych przez Referat/stanowisko/

Dzial Rozdziat Wyszczegolnienie | Plan Paragraf Kwota Objasnienia
wydatkow planowanych
ogolem na wydatkow
2017 r. podstawa

prawna




realizowanych przez Referat/stanowisko/

PROJEKT PLANU DOCHODOW NA 2017 ROK

Zalgcznik Nr 2

Lp. | Dzial | Rozdzial | Wyszczegdlnienie dochodéw (wg | Plan po Przewidywane | Prognozana Objasnienia/uzasadnienie | Prognozowane
zrodel) zmianach wg wykonanie w 2017 rok wzrostu lub spadku dochody

stanu na 2016 roku kalkulacja

31.08.2016r. 2017 | 2018 | 2019
1.
2
34
4.

RAZEM
Dzial | Rozdziatl Wyszczegolnienie Plan po zmianach wg stanu na | Przewidywane wykonanic za 2016 Plan na 2017 rok
31.08.2016r. L.

SPOrZBAZAIACT . vouasmessas snsnassnminssss ironsss Zatwierdaml ccaanpmananainssiisessi e

Miejscowosé, data




Zalgcznik Nr 3
Dzial......
Rozdzial..........
PROJEKT PLANU FINANSOWEGO WYNAGRODZEN PRACOWNIKOW NA 2017 ROK
Poz. | Wyszczegolnienie Zatrudni | Srednie Fundusz wynagrodzen z tego:
enie wynagrodzeni | osobowych ogélem wynagrodzenie | nagrody ekwiwalenty, | dodatki
(ctaty) enal etat (6+7+8+9) (umowa) jubileuszowe odprawy specjalne
(6:3) emerytalne
1 2 3 4 S
E Plan na 2016 rok wg uchwaly budzetowej
2. Przewidywane wykonanie za 2016 rok(2)
3. Plan na 2016 rok z tego:
- kwota zwickszenia wydatkow (np. z tyt.
Planowanych zmian wstanie zatrudnienia,
podwyzek)

1) wg stanu na 01.01.2016 .
2) wg stanuna 31.12.2016 1.
Plan wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen na 2017 rok:

dzial.........
rozdzial...........
Poz. | Wyszczegolnienic Plan na 2017 rok

Wynagrodzenia osobowe

Dodatkowe wynagrodzenia roczne

1
2
3. Sktadki na ubezpieczenie i fundusz pracy
4 Wynagrodzenia bezosobowe

Ogolem

Liczba ctatow

Planowane zatrudnienie pracownikéw sezonowych, pracownikéw w ramach robét publicznych na 2017 r.:

dziat.... ..

rozdzial...........

Poz. | okres/liczba miesigcy ilo$¢ osdb/stanowisko

L.

2.

3

4.

T 1 e T BT, Zatwierdzil. .. ... s

Miejscowosé, data




Zalgeznik Nr 4

ZESTAWIENIE PLANOWANYCH ZADAN, ZAKUPOW I INNYCH WYDATKOW INWESTYCYJNYCH W 2017 ROKU

realizowanych przez Referat/stanowisko/..................oo

L.p. | Dziat | Rozdzial | § Nazwa zadania/zakupu Planowane wydatki na 2017 rok Czy jest Czy jest Czy jest mpzp?
majatkowego uregulowana projekt?
wlasnosc?
Razem: 0,00
Sporzadzajacys: ey ZAWICTAZI . covssanasmmsnmnmmamms s i remen e s =

Miejscowos¢, data




Zalgcznik Nr 5
Pieczeé naglowkowa

Dzial ... ......
Rozdzial

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO WYNAGRODZEN W SZKOELACH NA 2017 ROK

§ 4010
Poz. Wyszczegolnienie zatrudnienie(etaty) Srednie Fundusz wynagrodzen z tego:
wynagrodzenie | osobowych
na | etat (6+7)
(6:3)

1 2 3 B 5 6 7
1 Plan na 2016 wg uchwaly budzetowej X X

osobowe wynikajace ze nagrody, odprawy
stosunku pracy emerytalne i rentowe

1. nauczyciele wg statusu

- stazysci

- kontraktowi

- mianowani

- dyplomowani

2. pracownicy administracji 1 obstugi

2. Przewidywane wykonanie za 2016 rok

1. nauczyciele wg statusu
- stazysci

- kontraktowi

- mianowani

- dyplomowani

2. pracownicy administracji i obstugi

3. Plan na 2017 rok

1. nauczyciele wg statusu

- stazysci

- kontraktowi

- mianowani

- dyplomowani

2. pracownicy administracji i obstugi

N

Uwaga: do wypelnionej tabeli prosze dolgezy¢ kalkulacje planowanych na 2016 rok wynagrodzen osobowych oraz kalkulacje pozostaltych kwot sktadajgcych sie na
wynagrodzenia




Plan wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen na 2017 r. :

Wyszezegdlnienie Plan na 2017 r.

Wynagrodzenia osobowe nauczycieli i pracownikow obstugi

Dodatkowe wynagrodzenie roczne

Skiadki na ubezpieczenia spoleczne i fundusz pracy

Wynagrodzenia bezosobowe

Ogélem 0,00

wiejskie i mieszkaniowe planowane na 2017 r.

Wyszczegolnienie Plan na 2017 r.

Dodatki wiejskie i mieszkaniowe

Skiadki na ubezpieczenia spoleczne i fundusz pracy

Ogotem 0,00

Wyszczegdlnienie liczba

liczba uczniéw 2016/2017

liczba oddziatow 2016/2017




Zalgeznik Nr 6

KARTA PRZEDSIEWZIECIA WIELOLETNIEGO

1. Nazwa przedsigwzigcia wieloletniego:

2. Cel przedsigwzigcia wieloletniego:

3. Rodzaj zadania(wlasciwe zaznaczyc):

LMaqukowc 1 Biezace |




