ZARZADZENIE NR 90/2016
WOJTA GMINY GRUDZIADZ
z dnia 30 listopada 2016 roku

w sprawie wprowadzenia harmonogramu czynnosci zwigzanych z zamknigciem roku budzetowego

oraz powolania Komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2016 r., poz. 446, z pdzn. zm.), oraz art. 26 ust | ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowoéci (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pézn. zm.) i Zarzadzenia Nr 54/2010 Wojta Gminy
Grudziadz z dnia 15 listopada 2010 r.

zarzgdzam co nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ harmonogram czynnosci zwigzanych z zamknigciem roku budzetowego:

Czynno§¢ Termin
Weryfikacja polityki rachunkowosci do 20 grudnia
Wydanie przez kierownika jednostki zarzadzenia do 30 listopada
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
Przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie od 1 grudnia do 31 grudnia

z obowigzujacymi metodami i technikami
Okreslenie daty wplywu dokumentow ksiggowych do | 20 —31 grudnia
jednostki w celu ujecia w ksiggach minionego roku

Wstepna kontrola kompletnosci, rzetelnosci i 15 — 30 grudnia
poprawnosci zapisow w ksiggach rachunkowych

Ujecie w ksiggach pozostatych zewngtrznych do 25 stycznia
dokumentéw (wyrokdw saddw, postanowien

komorniczych)

Ustalenie, zweryfikowanie i ujgcie w ksiggach do 23 marca

rachunkowych réznic inwentaryzacyjnych
Uzgodnienie sald kont analitycznych z kontami | do 23 marca
syntetycznymi
Korekta ksigg rachunkowych do 28 marca

§2. Powola¢ zespoly spisowe do przeprowadzenia spisu z natury na dziefi 31 grudnia 2016 . nizej
wymienionych sktadnikow majatkowych:

a) gotowki;

b) drukow $cistego zarachowania w Urzedzie Gminy,

¢) srodkéw trwatych i wyposazenia znajdujacego si¢ poza terenem strzezonym/laptopy, telefony
komorkowe;

d) sprzetu komputerowego do wydawania dowodow osobistych uzyczonego przez ministerstwo

e) weryfikacji $rodkow trwatych do ktorych dostep jest utrudniony (sieci wodociagowe, kanalizacyjne,
grunty, drogi).

§ 3. 1. Do przeprowadzenia spisu z §2 a, b wyznaczam zespot spisowy w skltadzie:
1. Przewodniczaca — Ewa Gajewska

2. Czlonek — Magdalena Kierzkowska
3. Czlonek — Anna Lewandowska




2. Do przeprowadzenia spisu z §2 ¢, d, e:

I. Przewodniczacy — Magdalena Mozdzynska
2. Cztonek — Tomasz Makowski

3. Czlonek — Pawel Miotkowski

4, Czlonek — Jakub Malaszewski

5. Cztonek — Anna Jankowska

6. Cztonek — Mateusz Tarczykowski

§ 4. Osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie spisdw ponosza peing odpowiedzialnos$é za wlasciwe
oraz zgodne z przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 5. Przeprowadzi¢ droga weryfikacji prawidlowos¢ stanéw wynikajacych z zamkniecia ksiag
rachunkowych oraz poréwnanie ich z odpowiednimi dokumentami. Weryfikacje stanow
ewidencyjnych przeprowadza pracownicy prowadzacy konta analityczne. Wyniki weryfikacji ujmuje
si¢ w odpowiednich protokotach.

§ 6. Inwentaryzacj¢ w zakresie uzyskania od bankow i kontrahentow pisemnego potwierdzenia sald
przeprowadza pracownicy referatu planowania finansow.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




