Z:ARZADZENIE NR 26/2017
WOJTA GMINY GRUDZIADZ
z dnia 15 marca 2017 r.

w sprawie powolania stalej komisji przetargowej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22016 r., poz. 446 z pézn.zm.) w zwigzku z art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pdzn.zm.) zarzgdzam,
co nast¢puje:

§1. Powolujg¢ stalg komisj¢ przetargowg w nastepujacym skladzie:

1)  Weronika Chalubowicz — przewodniczacy;
2) Wojciech Kruczkowski — cztonek;

3) Paulina Topolewska-Dziewicka - cztonek
4) Mateusz Tarczykowski — cztonek;

5) Jakub Maleszewski — cztonek;

6) Joanna Elszkowska — czlonek;

7) Agnieszka Maliszewska — czlonek

8) Magdalena Mozdzynska — cztonek;

9) Tomasz Makowski — czlonek;

10) Wlodzimierz Michalak — czlonek;

11) Anna Palczewska — czlonek.

§2. Komisja dziala¢ bedzie zgodnie z regulaminem pracy stalej komisji przetargowej,
stanowigcym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3. Traci moc zarzadzenie nr 58/2016 Wojta Gminy Grudzigdz z dnia 18 lipca 2016 r.
w sprawie powolania statej komisji przetargowe;.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia nr 26/2017
Wojta Gminy Grudziadz z dnia 15 marca 2017 r.
w sprawie powolania statej komisji przetargowej

REGULAMIN PRACY
stalej komisji przetargowej

§1.1. Niniejszy regulamin okresla organizacj¢, sklad, tryb pracy i zakres obowigzkow
czlonkow stalej komisji przetargowej, (dalej zwanej ,,Komisja™) powotanej dla przygotowania
i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamowien publicznych oraz jej kompetencje.

2. Komisja nie moze dokonywa¢ czynnosci innych, niz okreslone w ustawie lub niniejszym
regulaminie.

§2.1. Komisja dziala w co najmniej trzyosobowym skladzie, wskazywanym kazdorazowo
przez przewodniczacego.
2. W sktad Komisji wchodza:

1) przewodniczacy;

2) czlonkowie.

§3.1. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy, a podczas nieobecnosci wyznaczona osoba
zastepujaca przewodniczacego.

2. Czlonkowie Komisji wykonujg prace zlecone przez przewodniczacego.

3. Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujac
si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i do$wiadczeniem.

§4.1. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolnodci:

1) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamodwienia, po otrzymaniu ich od wlasciwego merytorycznie pracownika Urzedu;

2) odbieranie o$wiadczen zlozonych przez czlonkéw Komisji o zaistnieniu lub braku
istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ustawy Prawo zamowien
publicznych;

3) wyznaczanie termindw i uczestniczenie w posiedzeniach Komisji, w tym przede
wszystkim na otwarciach ofert;

4) podzial prac miedzy czlonkéw Komisji;

5) biezace relacjonowanie Wojtowi przebiegu postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego;

6) informowanie Wojta o problemach zwigzanych 2z pracami Komisji lub
zastrzezeniach zglaszanych przez poszczegdlnych cztonkéw Komisji;

7) prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§5.1. Przewodniczacy Komisji lub wskazana przez niego osoba zastgpujgca, przygotowujgc
postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, w szczegolnosci przygotowuje
i przekazuje do zatwierdzenia przez Wojta:
1) propozycje wyboru trybu udzielania zamowienia wraz z uzasadnieniem;
2) projekt specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia, zaproszenia do udzialu
w postgpowaniu, zaproszenie do skladania ofert albo zapytania o ceng, po
uprzednim otrzymaniu niezbgdnych informacji i dokumentow, a w szczegdlnosci
opisu przedmiotu zamowienia od odpowiedzialnego merytorycznie za realizacje
zamowienia pracownika Urzedu;



3) ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego;
4) projekty innych dokumentéw.

§6.1. Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego:
I) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji;
2) dokonuje otwarcia ofert:
3) ocenia spetnienie warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do Wojta
0 wykluczenie wykonawcow, jesli ich nie spetniaja;
4)  wnioskuje do Wéjta o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych w ustawie
Prawo zaméwien publicznych;
5) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu;
6) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie
indywidualnej oceny ofert badz wystepuje o uniewaznienie postgpowania;
7) przyjmuje i analizuje wnoszone odwolania oraz przygotowuje projekty odpowiedzi,
8) przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami moze sporzadzi¢ zbiorcze
zestawienie oceny ofert z pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej
oferty.

§7. Jezeli dokonanie oceny ofert wymaga wiadomosci specjalnych, Wéjt na wniosek kazdego
z czlonk6éw Komisji moze zasiggnaé opinii bieglych.

§8. Oceng ofert oraz propozycj¢ wyboru najkorzystniejszej oferty przewodniczacy
przedstawia Kierownikowi zamawiajacego lub jego petnomocnikowi.

§9. Komisja przygotowuje tres¢ ogloszenia o wynikach postgpowania i1 niezwlocznie
powiadamia o tym wszystkich oferentéw oraz podaje je do publicznej wiadomosci poprzez
wywieszenie w siedzibie Urzedu Gminy, opublikowanie na stronie internetowej gminy oraz w
Biuletynie Zamowien Publicznych.

§10. 1. W przypadku zam6wienia na roboty budowlane lub ustugi, ktérego warto$¢ jest rowna
lub przekracza rownowartos¢ kwoty 1.000.000 euro, powoluje si¢ zespot 0sob do nadzoru nad
realizacjq udzielonego zam6wienia, skladajacy sie co najmniej z dwoch osob.

2. Zespolu, o ktérym mowa powyzej nie powoluje sie, jezeli co najmniej dwoch czionkow
komisji bedzie nadzorowato udzielone zaméwienie w zakresie swoich obowigzkow.

§11. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie maja zastosowanie przepisy
ustawy Prawo zamo6wien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2015 r, poz. 2164
z pézn.zm.)




