ZARZADZENIE NR 90/2017
WOJTA GMINY GRUDZIADZ
z dnia 7 wrzesnia 2017 roku

w sprawie okreslenia trybu prac i szczegbtowosci materialow dotyczacych sporzadzenia projektu
budzetu i wieloletniej prognozy finansowej Gminy Grudzigdz na 2018 rok

Na podstawie art. 230 ust. 1 i art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U.z2016r. poz. 1870 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ wytyczne do opracowania projektu uchwaty budzetowej na 2018 rok oraz wieloletniej
prognozy finansowej Gminy Grudziadz.

§ 2. Dyrektorzy, Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy, Kierownicy referatow i samodzielni
pracownicy Urzedu Gminy w celu sporzadzenia projektu budzetu i wieloletniej prognozy finansowej
przedkiadaja w terminie do 10 pazdziernika 2017 r. nastepujgce materiaty informacyjne:

1. Prognozg wydatkdw biezacych wraz z objasnieniem przyjetych wartosci na rok 2018.W objasnieniach
nalezy rowniez opisa¢ wydatki, ktore w kolejnych latach moga charakteryzowaé si¢ znacznym
wzrostem lub spadkiem. Czgs¢ tabelaryczna prognozy wydatkow nalezy sporzadzié wg wzoru
stanowigcego zalaczniki nr 1 — 1 ¢ do Zarzadzenia.

2. Prognoz¢ dochodéw na rok 2018 oraz planowane dochody majatkowe na lata 2018 — 2021 wraz
z_objasnieniami przyjetych wartosci. Czes¢ tabelaryczng prognozy nalezy sporzadzié wg wzoru
stanowigcego zalacznik nr 2 do Zarzadzenia.

3. Uzasadnienie do planowanych wynagrodzen obejmujgce zmiany wielkosci zatrudnienia, planowane
umowy — zlecenia i o dzieto, wzrost wynagrodzen itp.

- Gminy Osrodek Kultury w Matym Rudniku oraz Gminna Biblioteka Publiczna w Matym Rudniku
sporzadza kalkulacje¢ wynagrodzen zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do Zarzgdzenia.

- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej i Urzad Gminy sporzadza kalkulacje wynagrodzen zgodnie z
zalacznikiem nr 3 do Zarzadzenia.

- Szkoly Podstawowe, Gimnazja i Przedszkole Gminne sporzadza kalkulacj¢ wynagrodzen zgodnie
z zalacznikiem nr 5 do Zarzadzenia.

4. Planowane wydatki na remonty wraz z opisem planowanych robot.

5. Plan dotacji udzielanych z budzetu gminy na podstawie Ustawy o Systemie Oswiaty z podaniem
informacji o: planowanej liczbie dzieci wysokosci przypadajacej na 1 dziecko, facznej kwocie dotacji
na 2018 rok.

6. Koszty utrzymania $wietlic przypadajace na poszczegdlne Swietlice.

7. Planowane kwoty dotacji celowych na zadania realizowane na podstawie ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i wolontariacie.

8. Planowane wydatki majatkowe na lata 2018 — 2021 wraz z opisem i uzasadnieniem planowanych
inwestycji, planowanych zakupdéw inwestycyjnych i innych wydatkow majgtkowych. Wzér
zestawienia stanowi zalgcznik nr 4 do Zarzadzenia.



9. Kwoty wydatkéw biezacych i majatkowych wynikajacych z limitow wydatkéw na planowane
i realizowane przedsigwzigcia, sporzadzone wedlug wzoru okreslonego w zalacznik nr 6 do
zarzadzenia. Przez przedsigwzigcia nalezy rozumiec¢ wieloletnie:

1) programy, projekty lub zadania, w tym zwigzane z:

a) programami finansowanymi z udziatem srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy
o Finansach Publicznych;

b) umowami o partnerstwie publiczno-prywatnym.
10. Zaciagnigte zobowigzania, ktdrych platnos¢ przewidziana zostata w roku 2018 i w latach kolejnych.
§ 3. Przy prognozowaniu kwot nalezy uwzgledni¢ nastepujace zalozenia:

- prognozowany wzrost wynagrodzen dla pracownikéw niebgdacych nauczycielami przyjmuje si¢ na
poziomie roku 2017 (103,0%);

- wysoko$¢ wynagrodzen dla pracownikéw bedacych nauczycielami — Rozporzadzenie Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 4 lipca 2016 r. (Dz. U. 22017 r., poz. 613).

- minimalne wynagrodzenie za prace w 2018 r. 2 100,00 zi;
- PKB w ujgciu realnym: wzrost o 3,8%;
- Srednioroczny wzrost cen towarow i ustug konsumpceyjnych ogétem 2,3%;

- wydatki biezace — planowanie oparte na przewidywanym wykonaniu w 2017 r. a ewentualny,
konieczny wzrost — nie przekraczajacy wskaznika inflacji — 102,3%.

§ 4. Sotectwa s zobowiazane do dostarczenia wnioskow do Wdjta Gminy w sprawie przeznaczenia
srodkéw Funduszu Soteckiego wraz z uzasadnieniem przedsiewzigé i szacunkowym kosztem w terminie
do 30.09.2017 r.

§ 5. Upowazniam Skarbnika Gminy do:

1) weryfikacji otrzymanych materiatow planistycznych pod katem zgodnosci i ewentualnych odstgpstw
od zatozen i wytycznych okreslonych w zarzadzeniu,

2) wydawania polecen dotyczacych formy czesci opisowej i tabelarycznej oraz dodatkowego zakresu
materialdw niezbgdnych do opracowania projektu budzetu na 2018 rok i wieloletniej prognozy
finansowe;j.

§ 6. Zalozenia okreslone w niniejszym zarzadzeniu nie stanowig zamknigtego katalogu, co oznacza, ze
moga by¢ zmieniane, uzupetniane i modyfikowane, bez koniecznosci kazdorazowego dokonywania

zmian w zarzadzeniu.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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PROJEKT PLANU WYDATKOW NA 2018 ROK

Zatacznik Nr 1

dzial.......
TOZAZIAY s i vsintss
Nazwa zadan planowanych do Plan po Przewidywane | Projekt planu na Objasnienia/uzasadnienie wzrostu lub Paragraf Kwota
realizacji w ramach rozdziatu zmianach wg wykonanie w | 2018 rok spadku/kalkulacja
stanu na 2017 roku
31.08.2017
1 2 3 4 6 7 8

Uwaga! Dla jednego zadania przewidziano kilka paragraféw — dotyczy kolumny 718, w ktoérych nalezy podzieli¢

Zatwierdzajacy

planowana kwote na 2018 rok na paragrafy




Zatacznik Nr la

PROJEKT PLANU WYDATKOW NA 2018 ROK

realizowanych przez jednostKe. ... ... ..ot
Dziat | Rozdziat | Paragraf | Wyszczegolnienie Plan po Przewidywane Plan na 2018 rok

zmianach wg | wykonanie za

stanu na 2017 .

31.08.2017
Sporzadzajacy:...........coceiiiiiiiiiiniinn. ZatWICTAZaJACY sus s suins s st st s 55

Miejscowos¢, data



Zalgcznik Nr 1b

PLAN WYDATKOW JEDNOSTEK POMOCNICZYCH
W RAMACH BUDZETU GMINY GRUDZIADZ NA 2018 ROK

realizowanych przez Referat/stanowisko/..............oviiiiiiiiiii
Dziat Rozdziat Jednostka Plan z tego: Paragraf Kwota Objasnienia
pomocnicza | wydatkow planowanych
g(g)‘l”;m na C\ydatki | wydatki L
8 biezace majatkowe
OGOLEM
S POTZAAZA MY i v vwiomns & ¥nsusaiind § vss ZAVWIRTUZAYAET T2 s sinieiviion 5.5 Finmaininnhib o siwnins  hinin

miejscowosc, data



realizowanych przez Referat/stanowisko/

Zatqcznik Nr Ic

Plan wydatkéw realizowanych na podstawie Ustawy — Prawo Ochrony Srodowiska w Gminie
Grudzigdz na 2018 rok

Dzial

Rozdzial

Wyszczegolnienie

Plan
wydatkow
ogdtem na
2018 r.

Paragraf

Objasnienia
planowanych
wydatkow
podstawa
prawna




realizowanych przez Referat/stanowisko/

PROJEKT PLANU DOCHODOW NA 2018 ROK

Zalgcznik Nr 2

Lp. | Dzial | Rozdzial | Wyszczegolnienie dochodéw (wg | Plan po Przewidywane Prognoza na Objasnienia/uzasadnienie | Prognozowane
Zrédet) zmianach wg wykonanie w 2018 rok wzrostu lub spadku dochody

stanu na 2017 roku kalkulacja

31.08.2017r. 2019 | 2020 | 2021
1.
2.
3
4.

RAZEM
Dzial | Rozdziat § Wyszczegoblnienie Plan po zmianach wg stanu na | Przewidywane wykonanie za 2017 Plan na 2018 rok
31.08.2017r. r.

Sporzadzajacy:.........oooeiiiiiiiie e ZAWICTAZIL ..o oa: sosensnamsmmsn snumasmuans smumans

Miejscowos¢, data



Zalacznik Nr 3

| D7 AT: —
Rozdzial.............
PROJEKT PLANU FINANSOWEGO WYNAGRODZEN PRACOWNIKOLW NA 2018 R.
Poz. Wyszczegélnienie Zatrudnienie Srednie Fundusz z tego
(ctaty) wynagrodzenie wynagrodzen Wynagrodzenie Nagrody Ekwiwalenty Dodatki
na 1 etat osobowych (umowa) jubileuszowe odprawy specjalne
ogdtem emerytalne
1 2 3 4 5 6 7 8 9
L. Plan na 2017 rok wg uchwaly budzetowej
2. Przewidywane wykonanie za 2017 rok
3. Plan na 2018 z tego
- kwota zwigkszenia wydatkow (np. z tyt.
Planowanych zmian w stanie zatrudnienia,
podwyzek ptac
1) Wg stanuna 01.01.2017 r.
2) wg stanu na 31.12.2017 r.
Plan wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen na 2017 rok
Dziat.. ...
Rozdzial........
Poz. Wyszczegdlnienie Plan na 2018 rok
1. Wynagrodzenia osobowe
2. Dodatkowe wynagrodzenie roczne
3. Skfadki na ubezpieczenie spoteczne i
fundusz pracy
4. Wynagrodzenie bezosobowe
Ogodtem
Liczba etatow

Planowane zatrudnienie pracownikow interwencyjnych w ramach robét publicznych na 2018 .

Dziat.....
Rozdzial........
Poz. Okres/liczba miesigcy | Ilo$¢ oséb/stanowisko
1
2.
3.
4
Sporzadzajacy:................oo

N1CSCOWOSE AT ot v oo s s P AR SO M SR ZAAWICTAZM . ccossvmims sommsminomms v 555505 Ghr siim s s e it ittt i it



realizowanych przez Referat/ stanowisko/

ZESTAWIENIE PLANOWANYCH ZADAN, ZAKUPOW I INNYCH W

Zalgcznik Nr 4

YDATKOW INWESTYCYJNYCH W 2018 ROKU

TL.p. Dzial | Rozdziat | § Nazwa zadania/zakupu Planowane wydatki na 2018 rok Czy jest Czy jest Czy jest mpzp?
majatkowego uregulowana projekt?
wilasno$¢?
Razem: 0,00
Sporzadzajgcy:. .. .ocesevsnsssemunrnanssissensaass ZAtWICTAZIE ..o+ oe et e

Miejscowos¢, data




Zatgcznik Nr 5
Piecze¢ naglowkowa

Rozdziat... .....

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO WYNAGRODZEN W SZKOELACH NA 2018 ROK
4010

Poz. Wyszczegdlnienie zatrudnienie(etaty) Srednie Fundusz wynagrodzen z tego:

wynagrodzenie | osobowych osobowe wynikajace ze nagrody, odprawy

?6"‘ 31)etat (6+7) stosunku pracy emerytalne i rentowe

1 2 3 4 3 6 7

1. Plan na 2017 wg uchwaly budzetowej X X

1. nauczyciele wg statusu

- stazysci

- kontraktowi

- mianowani

- dyplomowani

2. pracownicy administracji i obstugi

2. Przewidywane wykonanie za 2017 rok

1. nauczyciele wg statusu

- stazysci

- kontraktowi

- mianowani

- dyplomowani

2. pracownicy administracji i obstugi

3. Plan na 2018 rok

1. nauczyciele wg statusu

- stazys$ci

- kontraktowi

- mianowani

- dyplomowani

2. pracownicy administracji i obstugi

Uwaga: do wypelnionej tabeli prosze dotgczy¢ kalkulacje planowanych na 2018 rok wynagrodzen osobowych oraz kalkulacje pozostatych kwot skiadajgcych sie na
wynagrodzenia




Plan wynagrodzei i pochodnych od wynagrodzen na 2018 r. :

Poz. Wyszczegolnienie Plan na 2018 r.
1. Wynagrodzenia osobowe nauczycieli i pracownikow obstugi
2. Dodatkowe wynagrodzenie roczne
3. Skiadki na ubezpieczenia spofeczne i fundusz pracy
4. ‘Wynagrodzenia bezosobowe
Ogétem 0,00
Dodatki wiejskie i mieszkaniowe planowane na 2018 r.
Poz. Wyszczegolnienie Plan na 2018 r.
1. Dodatki wiejskie i mieszkaniowe
2. Skladki na ubezpieczenia spoteczne i fundusz pracy
Ogotem 0,00
Poz. Wyszczegdlnienie liczba
1. liczba uczniéw 2017/2018
2. liczba oddziatéw 2017/2018




Zalgcznik Nr 6

KARTA PRZEDSIEWZIECIA WIELOLETNIEGO

1. Nazwa przedsigwzigcia wieloletniego:

2. Cel przedsigwziecia wieloletniego:

3. Rodzaj zadania(wlasciwe zaznaczyc):

| Majatkowe | Biezace |




