ZARZADZENIE NR 82/2018
WOJTA GMINY GRUDZIADZ
z dnia 24 pazdziernika 2018 roku

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji okresowej w jednostkach podleglych oraz w
Urzegdzie Gminy

Na podstawie art. 10 i art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2018 r., poz. 395 z pdzn. zmianami) oraz Zarzadzenia Nr 54/2010 z dnia 15 listopada 2010 r.

zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji okresowej w Urzedzie Gminy oraz podleglych
jednostkach przez Komisj¢ Inwentaryzacyjng w nast¢pujacym skladzie:
Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej: Magdalena Mozdzyniska
Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnych:
1. Adamska Lidia

Aniolowska Adrianna
Bardonska Regina
Bardoniski Marian
Chatubowicz Weronika
Dabrowska Mirostawa
Diugotecka Anna
Elszkowska Joanna
Gajewska Ewa

. Halik- Pietryka Emilia

. Kielbowicz Anna

. Kierzkowska Magdalena

. Kozlowski Jakub

. Kruczkowska Dorota

. Kruczkowski Wojciech

. Lewandowska Anna

. Makowski Tomasz

. Maliszewska Agnieszka

. Marchlewicz Agnieszka

. Michalak Wlodzimierz

. Miler Ewelina

. Mlotkowski Pawel

. Palczewska Anna

. Silkowska Eryka

. Sowa Monika

. Spychalski Dawid

. Strzeszewska Dominika

. Szule Daria

. Szwejkowska Zofia

. Szyman Ilona

. Sleboda Piotr

. Tarczykowski Mateusz

. Topolewska-Dziewicka Paulina
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34. Tredowska Ewa
35. Zielecki Wojciech
36. Zychowicz Ewa
37. Zulezyk Kinga
38. Zurek Anna

w terminie od 15.11.2018 r. do 15.01.2019 1.

§ 2. 1.Pelng inwentaryzacja okresowg nalezy obja¢ wszystkie skladniki majatkowe zgodnie
z harmonogramem stanowigcym zalgcznik nr I do niniejszego zarzgdzenia. Zalgczniki od nr 2 do nr
7 sq integralng czescig niniejszego zarzadzenia.

3. Wykaz jednostek objetych spisem stanowi zalgcznik nr 8.

§. 4. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 82/2018 Wdjta Gminy Grudziadz
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji za 2018 r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJ1

L.p. | Przedmiot inwentaryzacji Obiekt inwentaryzacji | Termin Metoda
przeprowadzenia | inwentaryzacji
inwentaryzacji

1. Srodki trwale Urzad Gminy, teren od 01.12.2018 r. do | Spis z natury na
calej Gminy 10.01.2019 r. arkuszach spisu z

natury

2. Srodki trwale(grunty i $rodki | Teren calej Gminy 0d 01.12,2018 r, do | Weryfikacja sald

trwate trudnodostepne) 10.01.2019 r.

3 Obce $rodki trwale Urzad Gminy, teren od 01.12.2018r. do | Spis z natury na
calej Gminy 10.01.2019 r. arkuszach spisu z

natury

4, Srodki trwale w budowie | Teren calej Gminy od 01.12.2018 r. do | Weryfikacja sald

(inwestycje) 10.01.2019 r.
(wzor Nr 6)

5. Pozostale $rodki trwale Urzad Gminy od 01.12.2018 r. do | Spis z natury na
(poszczegdlne komdrki | 10.01.2019 1. arkuszach spisu z
organizacyjne)Jednostki natury
pomocnicze gminy.

Stowarzyszenia (OSP)
6. Wartoéci  niematerialne i | Urzad Gminy 02.01.2019 r, Protokot z
prawne (poszczegodlne komorki weryfikacji sald
organizacyjne) do 10.01.2019 r.
(wzbr Nr 4)

1. Udzialy i akcje Urzad Gminy 0d 02.01.2019 r. do | Protokdl z
(poszczegolne komdrki | 10.01.2019 1. weryfikacji
organizacyjne) sald(wzor nr 5)

8. Srodki pienigzne w drodze Kasa Urzgdu Gminy 31.12,2018 r, Protokol z

inwentaryzacji
(Zalacznik Nr 2)
9, Srodki pienigzne na Urzad Gminy (Referat | 02.01.2019r. Protokét z
rachunkach bankowych (wraz z | Finansowy) weryfikacji sald
kontami kredytow i pozyczek z do 10.01.2019 r. (wz6r Nr 3)
ksiagg rachunkowych budzetu

10. | Druki écislego zarachowania Stanowiska inne niz [ 31.12.2018 r. Protokél z

kasa inwentaryzacji
(wykorzystaé

protokél z kasy)




11. | Naleznoéci Referat Finansowy 01.12.2018 r. Pisemne
potwierdzenia
do 15.01.2019 1. salda kontrahenta
12, | Rozrachunki budzetu Referat Finansowy 01.12.2018 r. Protokél z
weryfikacji sald
do 15012019 r.
13. | Kapitat i fundusze celowe ZFSS | Referat Finansowy 01.12.2018 r. Protokél z

do 15.01.2019 1.

weryfikacji sald

14. | Przychody przyszlych okreséw | Referat Finansowy 01.12.2018 r. Protokét z
weryfikacji sald
do 15.01.2019 .
15. | Koszty przysztych okresow Referat Finansowy 01.12.2018 r. Protokdt z
weryfikacji sald
do 15.01.2019 .
Inne nie wymienione powyzej | Referat Finansowy 01.12.2018 r. Protokol z

16.

sktadniki aktywow i pasywow

do 15.01.2019 1.

weryfikacji sald




Zalgeznik Nr 2

PROTOKOL
inwentaryzacji stanu kasy

Inwentaryzacja stanu kasy przeprowadzona w dniu .............cocceiiiiiinnn przez Zespél spisowy
w skladzie:
1) vivismnisnriimsiiiv s e o e e e
T ——
T TI——
W toku kontroli ustalono
1. Rzeczywisty stan gotdwki w kasie ..........ooeevvnennn, zl.
Stan gotéwki wg raportéw kasowych:
1 S ——— za okres od dnia ........ dodnia............. WYNOSIE conssivesissssmi s zl,
. U za okres od dnia ........ do dnia............. WYNOSIL. .. oo ivasraisiveisns zl,
2 | R —— za okres od dnia ........ o L ——— i T zl,
2. Z oswiadczenia zloZonego Przez KasJera .....ciccvivveiivivisiverivarsrsvevineevasissressuis wynika, ze w wyzej

wymienionych raportach kasowych ujeto do dnia inwentaryzacji wszystkie dowody zrédlowe stanowigce
podstawe przychodu i rozchodu gotéwki w kasie. Na o$wiadczeniu wymieniono nominalami $rodki pienigzne w
kasie.

Zapas gotéwki w kasie wynosil .............oonnn zl i zostal ustalony przez Kierownika jednostki pismem z

3. Stan drukéw $cislego zarachowania przechowywanych w kasie.

Z ksigzki drukéw $cistego zarachowania wynika, ze na dzien inwentaryzacji.................coooeii. w kasie
znajdowaly sig;

- blankiety czekéw gotdéwkowych w ilodei ........ szikiod Nl im0 Mmoo

- kwitariusz przychodowy w ilodci.................. sk od nE.. i QO coasswmsiva v

Stan drukéw $cistego zarachowania byt zgodny lub niezgodny ze stanem rzeczywistym,

4. Ostatnia inwentaryzacja kasy zostala przeprowadzona wg stanu na dziefl..............oo.onnne,

5. Ostatnia kontrola kasy zostala przeprowadzona w dniu...................... (protokédt zdnia ..o )

6. Obowiagzki kasjera pelni Pani .......cocoiviiiiiiiininiininnnn zatrudniona na stanowisku kasjera
(o1 OO Kasjerka posiada zakres obowigzkéw sluzbowych okre§lonych w zakresie czynnosci
pracownika z dnia.............

7. W aktach osobowych Pani.............coovvviniennnn znajduje sig zapytanie o udzielenie informacji o osobie
skierowane do Ministra Sprawiedliwosci Krajowy Rejestr Karny.

Kasjer zlozyl o$wiadczenie o odpowiedzialnoci materialnej za powierzong gotéwke i inne walory z
data...............

8. ,Gotowka oraz druki écistego zarachowania przechowywane sa w kasetce umieszczonej w kasie pancernej w
pomieszczeniu biurowym. W budynku zainstalowana jest sygnalizacja alarmowa i pozarowa. Caly budynek
posiada calodobowy monitoring sprawowany przez firme.........oooovvviiiiiiiiininnnnn

Na powyzszych ustaleniach inwentaryzacj¢ zakoinczono.

Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach. Do ustalen zawartych w protokole nie wniesiono
zastrzezen.

Zatwierdzam protokdt z inwentaryzacji

(podpis Skarbnika/Glownego Ksiggowego) (podpis Kierownika Jednostki)



Zalgcznik Nr 3
Protokol
Inwentaryzacji stanu Srodkdw na rachunkach bankowych, kredytéw pozyczek w

budzecie Gminy Grudzigdz

Zespol spisowy w skladzie:

1.
2.
3.
Inwentaryzacjg przeprowadzono w obecnosci:
S R R A — osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji ksiegowej
R R A — osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji ksiggowej
L.P. | Nrrachunku Stan $rodkéw na rachunkach bankowych
Jednostka Wg wyciggu Wg potwierdzenia | Wg ewidencji
bankowego Nrz | saldana31.12.2018 | ksiggowej na
Nazwa banku dnia r. 31.12.2018 .
L
2.
3.
4.
5
6

Do protokolu dolgczy¢ potwierdzenia sald z bankow.

Osoby obecne przy inwentaryzacji Zespol Spisowy




Zatwierdzam protokdl z inwentaryzacji

(podpis Skarbnika/Gléwnego Ksiggowego) (podpis Kierownika Jednostki)



Zalgcznik Nr 4

Protokol
inwentaryzacji metoda weryfikacji salda konta 020

Inwentaryzacje przeprowadzono w dnitt ..........cocvevieiiiiiniininiennnn,

Zespol spisowy w skladzie

Inwentaryzacjg przeprowadzono w obecnosci:
— osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji ksiggowej

I SO — osoba odpowiedzialna za program lub licencjg
I Nazwa programu lub licencji Ilod¢ | Wartos¢ Komérka organizacyjna
w ktorej program lub
licencja funkcjonuje.
1. POGRUN |

Stan warto$ci niematerialnych i prawnych wedlug ewidencji ksiggowej na dzien inwentaryzacji wynosit — Saldo
Whn konta 020,00

(do protokolu mozna zalgczy¢ wydruk obrotéw i sald konta)

- wedlug inwentaryzacji warto$ci niematerialne i prawne stanowily................co

- z ewidenc;ji ksiggowej saldo 020 na dzien weryfikacji wynosito ...

W okresie od dnia spisu do 31.12.2018 r.



- przychody z tytulu zwigkszenia wartosci niematerialnych i prawnych wynosily...................
(faktura za zakup)

- rozchody z tytulu zmniejszenia wartosei niematerialnych i prawnych......cooooviviiiiiinin
(protokét przekazania lub likwidacji)

Stan.zinwentary2acii e sy s

Stan wartoéci niematerialnych i prawnych z ewidencji ksiggowej

Konta 020 na 31.12.2018 r. wynosil......coooooviiiiiiiiiiceen,

Osoby obecne przy inwentaryzacji Zespol spisowy

Zatwierdzam protokét z inwentaryzacji

(podpis Skarbnika/Gléwnego Ksiegowego) (podpis Kierownika Jednostki)



Zalgcznik Nr 5

Protokol
inwentaryzacji metoda weryfikacji salda konta 030

Inwentaryzacjg przeprowadzono w dnitt .........cooovviieiiiiiiiniinn,

Zespol spisowy w skladzie

Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnoscei:
— osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji ksiggowej

— osoba odpowiedzialna za zadania inwestycyjne

....................................

Udzialy

L.p. | Wyszczegélnienie Tlos¢é Wartos¢ Dowéd nabycia

1. Geotermia Grudziadz Spolka z o.0.

Ogéblem warto$¢ udziatow

Warto§¢ udziatow wedlug ewidencji ksiegowej na dzien inwentaryzacji wynosit — Saldo Wn konta 030

(do protokolu zalgczyé wydruk obrot6w i sald konta 030 na dziei inwentaryzacji).
Rozliczenie inwentaryzacji

- wedlug weryfikacji udziatu lub akcji stanowily.........cooooiiiiinii

- z ewidencji ksiggowej saldo Wn konta 030 na dzien weryfikacji wynosito.............ocooiiiiii
W okresie od dnia spisu ..........cvviiiiiiiin, do31.12.2018 r.

- przychody z tytulu zwigkszenia nakladéw na udzialy lub akcje wynosity..........coooooiiin,
(akt notarialny, wpis do KRS)



- rozchody z tytulu zmniejszenia udzialow lub akeji wynosily...........oooiiiiiiiis
Warto$¢ udzialdw lub akeji z ewidencji ksiggowej konta 030 na dzient 31.12.2018 r. wynosil..........ccviiiiinnn
Osoby obecne przy inwentaryzacji Zespol spisowy

Zatwierdzam protokét z inwentaryzacji

(podpis Skarbnika/Gléwnego Ksiegowego) (podpis Kierownika Jednostki)



inwentaryzacji metoda weryfikacji salda konta 080

Inwentaryzacje przeprowadzono w dniu

Zespol spisowy w skladzie

Protokél

Inwentaryzacjg przeprowadzono w obecnosci:

Zalgcznik Nr 6

— osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji ksiggowej
— osoba odpowiedzialna za zadania inwestycyjne

Nazwa zadania
inwestycyjnego

Nr konta z ewidencji
ksiggowej pomocniczej i
szczegodlowej

Warto$¢ nakladéw na inwestycje

z ewidencji ksiggowej

z dokumentdw Zrodlowej

Ochrona zlewni rzeki Osy
i Wisy na terenie gminy
Grudzigdz —etap 11

010.01010.6059




Warto$é inwestycji wedlug ewidencji ksiggowej na dzienn inwentaryzacji wynosit — Saldo Wn konta
(do protokotu zalgczy¢ wydruk obrotéw i sald konta 080 na dzien inwentaryzacji).
Rozliczenie inwentaryzacji

- wedlug weryfikacji inwestycji ($rodkéw trwalych w  budowie) wedlug ewidencji ksiggowej

StanoOWily.....oovi
- z ewidencji ksiggowej saldo Wn konta 080 na dziefi weryfikacji wynosito.................ooviiinnn
W okresie od dnia spisu ..........coiiiiniiinnnns do31.12.2018 r.

- przychody z tytulu zwiekszenia nakladdw na inwestycje wynosily...........o.oocoeiii,

- rozchody z tytutu zmniejszenia inwestycji wynosily............cooeei i

Stan z inwentaryzacji na dzieft 31.12.2018 r. wynosil..........ccoviniininnnn,

Stan inwestycji ($rodkéw trwalych w budowie) z ewidencji ksiggowej konta 080 na 31.12.2018

WYHOSH s ensnnss

Osoby obecne przy inwentaryzacji Zespol spisowy



Zatwierdzam protokdt z inwentaryzacji

(podpis Skarbnika/Gl6éwnego Ksiggowego) (podpis Kierownika Jednostki)



Zalgcznik Nr 7

Protokol rozliczen inwentaryzacji i dochodzen w sprawie
réznic inwentaryzacyjnych

Komisja Inwentaryzacyjna w skladzie:

1) Przewodniczacy

.................................................................................... IR R

2) Cztonek

3) Czlonek

4) Czlonek

I. Komisja inwentaryzacyjna w wyzej wymienionym skiadzie w obecnosci
Skarbnika/Glownego Ksiggowego......ovvvvvvvieiiiiinnnnnn. s i

T8 PSSO W QNN s i i .0 S 8 S O 58 KR

dokonata rozliczenia inwentaryzacji na zalgczniku Nr (wzér nr 7) stanowigcym integralng cz¢s$¢
protokolu.

II. Rozliczenie wynikdw inwentaryzacji

Wartosé
BT 0110901 (o [0 50 g RN —————— zl
2, Dgbletarnad Wylth « cvocamms avssmmn s zl

III. Komisja Inwentaryzacyjna — po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajgcego ustala co
nastepuje:

Loy smpmmvemmnmons T O S—
S e
SO T
B o cormm e e b s M REATEE SR SR s R
Zdaniem komisji inwentaryzacyjnej stwierdzono:

a) niedobory
- niezawinione i nalezy spisa¢ je w cigzar kosztéow lub strat

- zawinione, obcigzy¢ ich wartoscig osoby odpowiedzialne
b) nadwyzki
- niezawinione i nalezy spisaé¢ je w ci¢zar kosztow lub strat



- zawinione, obcigzy¢ ich wartoscig osoby odpowiedzialne

--------------------------------------------------------- R e A R R R S SR SRR I R R AR
]

Podpisy czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej

Lo epmn s pminans us T ——
Dy e T
. RR— e
Gt st st b AR G
o R RS e -
IV. Opinia prawna Radcy Prawnego
Daba o cumsumnnis Podpis i pieczgé...... S——

V. Opinia Skarbnika/Gléwnego Ksi¢ggowego — za okres przeprowadzania i rozliczania
inwentaryzacji

Data....ooovvvriviiiiniinnes it el Podpis | pleszec ey, o awmae apvsvversn

VI. Decyzja Wajta/Kierownika Jednostki

1. Niedobory wskazane w niniejszym protokole powstaly (nie powstaly) skutkiem czynu
noszgcego znamiona przestgpstwa. Zawiadomiono organa powolane do $cigania

PUZESTEDSEW s v v imaius e s 5 9 0w FRERHGHS PH0 MRS SR e R e R A TR TS -
oraz jednostke nadrzedng pismem z dnia ...........ooooveeiinn N

2. Stwierdzone niedobory zmniejszyly stan aktywow:

3. Nalezy uznaé stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory za zawinione,
Obcigzy¢ ich wartodcig w kwocie................ s AR R AR zt
PV PN .o o s S0, 0000 0. R W BT e ...1 dochodzié¢ roszezen z tego tytulu, zgodnie z

obowigzujgcymi przepisami prawa.

4. Nalezy uznaé stwierdzone w wyniku inwentaryzacji nadwyzki przyjete zostaly na stan i
zaewidencjonowane w ftrybie przewidzianym w zakladowym planie kont i instrukcji
inwentaryzacyjnej.

Drads g snsanwn v Podpis i pieczgé............ s a5
Zatwierdzam protoko! z inwentaryzacji

(podpis Skarbnika/Gléwnego Ksiggowego) (podpis Kierownika Jednostki)



Zalgcznik Nr 8

WYKAZ JEDNOSTEK DO PRZEPROWADZENIA PELNEJ
INWENTARYZACJI OKRESOWEJ

1. Urzad Gminy Grudzigdz;

2. Swietlice wiejskie: Bialy Bor, Gogolin, Grabowiec, Parski, Rozgarty, Skarszewy, Sosndwka,
Stary Folwark, Swierkocin, Turznice, Watdowo Szlacheckie, Wegrowo, Zakurzewo;

Remizo — $wietlice: Dusocin, Piaski, Szynych, Wielki Welcz

3. Budynki mienia komunalnego;

4. Ochotnicze Straze Pozarne: Ruda, Wielki Welcz, Szynych, Piski, Dusocin.

5. Samorzgdy Mieszkancéw Wsi — 25 solectw;

6. Gminny Osrodek Sportow Wodnych ,,DELFIN” w Bialym Borze

7. SP ZOZ Gmina Grudzigdz.



Podpisy Komisji Inwentaryzacyjnej:

Lp. Nazwisko i imi¢ Podpis
1. Adamska Lidia

Z Aniotowska Adrianna

3 Bardonska Regina

4. Bardonski Marian

5. Chalubowicz Weronika
6. Dabrowska Mirostawa
1. Dlugolgcka Anna

8. Elszkowska Joanna

9 Gajewska Ewa

10. Halik- Pietryka Emilia

L L Kietbowicz Anna

12. Kierzkowska Magdalena
13 Kozlowski Jakub

14. Kruczkowska Dorota
15 Kruczkowski Wojciech
16. Lewandowska Anna

L7 Makowski Tomasz

18. Maliszewska Agnieszka
19. Marchlewicz Agnieszka
20. Michalak Wtodzimierz
2l Miler Ewelina

22, Mlotkowski Pawel

23, Palczewska Anna

24, Silkowska Eryk




25. Sowa Monika

26. Spychalski Dawid

27. Strzeszewska Dominika
28. Szulc Daria

29, Szwejkowska Zofia

30. Szyman Ilona

31 Sleboda Piotr

32, Tarczykowski Mateusz
33. Topolewska-Dziewicka Paulina
34. Tr¢dowska Ewa

35. Zielecki Wojciech

36. Zychowicz Ewa

37 Zulczyk Kinga

38. Zurek Anna




