ZARZADZENIE NR 4/2019
WOJTA GMINY GRUDZIADZ
(Kierownika Urzedu Gminy Grudziadz)

z dnia 1 marca 2019
w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urz¢du Gminy Grudzigdz

Na podstawie art.33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U.z2018 r. poz. 994 z p6zn. zm.)- zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Gminy Grudzigdz przyjetym Zarzadzeniem

nr 9/2016 Wojta Gminy Grudziadz z dnia 7 wrzes$nia 2016 r. wprowadzam nastepujace zmiany:
1) w §l15 otrzymuje brzmienie:

» W sklad urzedu wchodza nastepujace komorki organizacyjne:

2)

y

1) Referat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa (OSR);

2) Referat Rozwoju i Inwestycji (RRI);

3) Referat Finansow i Podatkow (PLF);

4) Referat Oswiaty (RO);

5) Referat Organizacyjny i Kadr (SAO) /Biuro Obstugi Interesantow (BOI);

6) Stanowisko ds. ewidencji ludnosci (SO);

7) Stanowisko ds. obstugi Rady Gminy (RGG);

8) Stanowisko ds. wojskowych, zarzagdzania kryzysowego, ochrony informaciji
niejawnych, obrony cywilnej i ochrony przeciwpozarowej (BZK);

9) Stanowisko obstugi sekretariatu woéjta (SW);

10) Stanowiska ds. informatyki (SI);

11) Stanowisko ds. sportu, turystyki i promocji (STP);

12) Radca prawny (RP)

13) Stanowiska ds. zamowien publicznych(ZP);

14) Stanowisko ds. ewidencji ludnosci i dziatalnosci gospodarczej (SOD)

15) Stanowiska ds. planowania przestrzennego (GBK).”;

w §19 wprowadza ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Do wlasciwosci stanowisk ds. planowania przestrzennego nalezy:

w zakresie planowania i zagospodarowania przestrzennego:

a) koordynowanie i1 obstuga dzialan zwigzanych z opiniowaniem i uzgadnianiem
dokumentow planistycznych Gminy;

b) przygotowanie materiatdéw do dokumentow planistycznych Gminy;

¢) prowadzenie i aktualizacja rejestru miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego;

d) dokonywanie oceny zmian w zagospodarowaniu przestrzennym Gminy i
przygotowanie wynikow tej oceny;

e) przechowywanie planow zagospodarowania przestrzennego oraz wydawanie wypisow
1 Wyrysow;

f) dokonywanie analiz, wnioskow w sprawie sporzadzenia lub zmiany miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego;

g) wydawanie zaswiadczen o przeznaczeniu nieruchomosci w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego 1 w studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania gminy;

h) prowadzenie postgpowan administracyjnych i przygotowanie projektéw decyzji zakresu
ustalania warunkow zabudowy i lokalizacji inwestycji celu publicznego;




3)

i) realizowanie zadan z zakresu ochrony gruntow rolnych i lesnych w tym:
- przeznaczania gruntéw na cele nierolnicze lub nielesne;
- wylgczania gruntow z produkcji;
j) gromadzenie i udostepnianie informacji o Srodowisku i jego ochronie w zakresie
prowadzonych spraw;
ustalanie oplaty z tytutu wzrostu warto$ci nieruchomosci w zwigzku z ustaleniami
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;
wspoldziatanie z organami administracji rzgdowej w zakresie nadzoru urbanistyczno-
architektonicznego;
nadawanie numeréw porzadkowych budynkom;
przygotowywanie projektéw o nadaniu nazw ulic oraz innych wynikajacych z zakresu
dzialania stanowiska;
ocena zniszczen powstalych w wyniku klgsk zywiotowych;
opiniowanie i uzgadnianie koncesji wynikajacej z ustawy Prawo geologiczne i gornicze.;

w § 19 ust. 3 pkt 34 otrzymuje brzmienie:

,»34) organizowanie biezacych przegladéw technicznych.”

3) Zalgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Grudzigdz otrzymuje

brzmienie jak zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia Wojta.

4) Zalacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Grudzigdz otrzymuje

brzmienie jak zalacznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.03.2019 r.

-----------------------------------------------------

(podpis wojta)
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Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 4/2019
Wojta Gminy z dnia 01.03.2019

Podstawa
nawigzania stosunku Wymiar
Lp Stanowisko pracy Podporzadkowanie pracy etatu
Stanowiska kierownicze
1 | Wéjt Gminy Grudzigdz z wyboru 1
2 |Zastgpca Wojta Gminy Grudzigdz | Wojt Gminy powolanie 1
3 | Skarbnik Gminy Wéjt Gminy powolanie 1
4 | Sekretarz Gminy Wojt Gminy umowa o pracg 1
5 |Kierownik Referatu Oswiaty Wojt / Sekretarz umowa o prace 1
Kierownik Referatu Rozwoju i Wojt /Zastepca Wojta/
6 i umowa o prace 1
Inwestycji Sekretarz
7 Kierownik Referatu Ochrony Wojt/Zastepca Wojta/ — 1
Srodowiska i Rolnictwa Sekretarz umo prace
Kierownik Referatu
8 | Organizacyjnego i Kadr/Biuro Wojt / Sekretarz umowa o prace 1
Obstugi Interesanta
9 Kierownik Referatu Finansow i Wojt/ Sekretarz/ S B B 1
Podatkéw Skarbnik EER
Gtéwny Ksiggowy w Referacie Wajt /Zastgpca Wajta/
1 Oswiaty Skarbnik umowa o prace 1
Samodzielne stanowiska
11 |Radca prawny Wojt umowa o prace 0,75
12 | Ds. obstugi Rady Gminy Wojt / Sekretarz umowa o prace 1
Ds. wojskowych, zarzadzania
13 kryz ysowego, ochrony IITfOI'I'n‘aC_] ' Wojt/Sekretarz umowa o prace 1
niejawnych, obrony cywilnej i spraw
ochrony p.poz,
14 | Ds. obstugi sekretariatu wojta Wojt / Sekretarz umowa o prace 1
15 |Ds. informatyki Wojt / Sekretarz umowa o prace 2
16 |Ds. ewidencji ludnosci Wojt / Sekretarz umowa o prace 1
17 | Ds. sportu, turystyki i promocji Wojt / Sekretarz umowa o prace¢ 1
Ds. ewidenciil e s
8 s. ewidencji ludnosci i dzialalnosci Wéjt / Sekretarz mowa b prage I

gospodarczej




Wojt /Zastgpca Wojta/

19 |Ds. planowania przestrzennego Sekretarz umowa o pracg
20 |Ds. Zamowien publicznych Wojt/ Zastgpea Wojta | umowa o prace
Referat Finansow i Podatkéw
. r _ : Wojt / Sekretarz/
21 |Ds. ksiggowosci budzetowe] Skarbnik umowa o prace
22 |Ds. ptac g{:;itb/mss retzis/ umowa o pracg
: Wit / Sekretarz/
23 | Ds. wymiaru podatku Skarbnik umowa o praceg
Qs. poboru lre.gzekucp p'oda’tku od Wit/ Sekretarz/
24 | nieruchomosci, rolnego i lesnego od : umowa o praceg
. ; Skarbnik
0s6b fizycznych i prawnych
S nallczan'la, po}noru i egzekucji Wit / Sekretarz/
25 |podatku od $rodkow transportowych . umowa o pracg
s . . Skarbnik
i innych dochodéw gminy
- Wojt / Sekretarz/
. 1ozl
26 |Ds. rozliczen oplat za wodg | umowa o praceg
)8 Ds. rozliczen oplat za Wojt / Sekretarz/ I —
gospodarowanie odpadami Skarbnik prace
e b Wojt / Sekretarz/
29 | Ds. egzekucji naleznosci Sk umowa o praceg
Referat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa
. o § i B Wojt /Zastgpea Wojta/
30 |Ds. ochrony srodowiska i lesnictwa Selretarz umowa o prace
3 Ds. rolmctw? i go§podark1 Wit /Zastgpeca Wojta/ ———
nieruchomosciami Sekretarz
0 Ds. go§p0fiarl.(1 grun.tam},- Woijt /Zastepca Wojta/ T —
wodociggéw i kanalizacji Sekretarz
3 Ds. ggspoc!arlfl wodno- Wojt /Zastepca Wojta/ _—ee
kanalizacyjnej Sekretarz
Referat oswiaty
34 |Ds. ksiggowosci budzetowej Wojt / Sekretarz umowa o prace
35 | Ds. socjalnych i obstugi kasowej Wojt / Sekretarz umowa o prace
36 |Ds. kadr, zatrudnienia i ptac Wojt / Sekretarz umowa o pracg

Referat Organizacyjny i Kadr/Biuro Obstugi Interesanta




37

Ds. obstugi interesantow

Wojt / Sekretarz

umowa o prace

38 |Sprzataczka Woijt / Sekretarz umowa o prace
39 |Konserwator Wojt / Sekretarz umowa o prace
40 |Pomoc administracyjna Wojt / Sekretarz umowa o prace
Referat Rozwoju i Inwestycji
Ds. administracji drogowej i Wéjt /Zastepca Wojta/
41 |pozyskiwania zewngtrznych zrodet | Sekretarz umowa o prace
finansowania inwestycji
- i .. .., | Wbojt/Zastepca Wojta/
42 | Ds. administracji i obshugi projektow Sekretarz umowa o prace
43 Ds. budowr.uctwa i gospodarki Wojt /Zastgpca Wojta/ ———
komunalne;j Sekretarz




