ZARZADZENIE NR 15/2019
WOJTA GMINY GRUDZIADZ
(Kierownika Urz¢du Gminy Grudziadz)
z dnia 27 grudnia 2019 roku

w sprawie powotania koordynatora czynnosci kancelaryjnych
w Urzedzie Gminy Grudzigdz

Na podstawie § 2 ust. 2 Instrukcji kancelaryjnej, stanowiacej zalgcznik
nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji zakresu dziatania archiwow zakfadowych (Dz.u. nr
14, poz. 67) zarzadzam, co nastepuje:

§1. Wyznaczam Pania Monik¢ Sowe - Inspektora ds. obstugi interesantow
w Biurze  Obslugi Interesantow na koordynatora czynnosci kancelaryjnych
w Urzgdzie Gminy Grudziadz.

§2. Koordynator czynnosci kancelaryjnych odpowiada na sprawowanie biezacego
nadzoru nad prawidlowoscia ~ wykonywania  czynnosci  kancelaryjnych,
w szczegolnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zalatwianych spraw,
wiasciwego zakladania spraw i prowadzenia akt sprawy.

§3. Traci moc zarzadzenie nr 65/2011 Wojta Gminy Grudzigdz z dnia 6 grudnia
2011 r. w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie
Gminy Grudziadz.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




