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ARCHIWUM PANSTWOWE
Plac Rapackiego 4
(piecze¢ archiwum panstwowego) tel. 622-47-54 Fax. 621 p."] 29
87-100 TORUN
NIP: 956-19-54-351

Znak sprawy: I11 402-17/10

Protokot kontroli archiwum zakladowego

Urzedu Gminy w Grudziqdzu
ul. Wybickiego 38
86-300 Grudziqdz

Podstawg prawng przeprowadzane]j kontroli stanowig: art. 21, ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca

1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 673, z pdZn. zm.).

Informacje wstepne.

. Kontrol¢ przeprowadzil w dniu 5 sierpnia 2010 r. mgr Janusz Bonczkowski — archiwista

Archiwum Panstwowego w Toruniu nr upowazrienia do kontroli 407-4/2010 w
obecnoSci przedstawiciela jednostki kontrolowanej Pani Reginy Bardonskiej —
inspektora Urzedu Gminy w Grudziadzu.

Jednostka kontrolowana zostala utworzona w 1990 r. (I sesja odbyta si¢ w dniu 7
czerwca 1990 r.). Jednostka kieruje obecnie Pan Jan Tesmer — Wojt Gminy Grudziadz,
organem nadrzednym lub nadzorujacym jednostki jest........................... e
Statut i regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki — obowiazuje: uchwala Nr
VI1/36/2003 Rady Gminy w Grudziadzu z dnia 17 lutego 2003 r. w sprawie uchwalenia
Statutu Gminy Grudziadz oraz uchwata Nr XXX1/345/2002 Rady Gminy w Grudziadzu z
dnia 26 marca 2002 r. w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy w

Grudziadzu z pozn. zm.

(data i nazwa aktu prawnego)

w stanie likwidacji, upadlosci, przeksztalcenia — nie.

Ostatnia kontrolg archiwum panstwowe przeprowadzilo w dniu: 26 wrzesnia 2006 r.

7. Archiwum zakladowe bylo takze kontrolowane w dniu: 24.03.2009 r. lustracja zalecen
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b)

¢)

d)

1L

2)

a)

pokontrolnych przeprowadzito Archiwum Panstwowe w Torunia.

W jednostce kontrolowanej obowiazujg przepisy kancelaryjno-archiwalne:
instrukcja kancelaryjna wprowadzona zarzgdzeniem: Prezesa Rady Ministréw z dnia
22.12.1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkow
mi¢dzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z p6zn. zm.);

jednolity rzeczowy wykaz akt wprowadzony: jako zatacznik Nr 2 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 10.03.2003 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw migdzygminnych (Dz. U. Nr 69,
poz. 636);

instrukcja archiwalna wprowadzona zarzadzeniem: zarzadzenie 18/2007 Wojta
Gminy Grudziadz z dnia 10.12.2007 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji o organizacji i

zakresie dzialania archiwum zaktadowego Urzedu Gminy Grudziadz.

Ustalenia kontroli.

Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, szczegdlnie w  zakresie
poprawnosci Kklasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci |
regularno$ci przekazywania jej do archiwum zakladowego: w Urzedzie Gminy w
Grudziadzu stosowane sa przepisy kancelaryjno-archiwalne w zakresie klasyfikacji i
kwalifikacji akt stosowane sg w sposdb prawidtowy. Poszczegolnym teczkom nadawany
jest symbol klasyfikacyjny oraz kategoria archiwalna z obowiazujacego rzeczowego
wykazu akt. Poszczegolne komorki organizacyjne przekazuja akta do archiwum
zaktadowego w miare regularnie. Jednakze porzadkowania i ewidencjonowania
dokumentacji dokonuje pracownik z Zaktadu Ustug Archiwistycznych ,,Absolwent” z
Bydgoszczy, co jest niezgodne z § 36 instrukcji kancelaryjnej Prezesa Rady Ministrow z
dnia 22.12.1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkoéw
migdzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z p6zn. zm.), ktéry mowi, ze to pracownicy
komorek organizacyjnych Urzgdu Gminy w Grudziadzu powinni porzadkowaé,
ewidencjonowac i przekazywac¢ dokumentacjg¢ do archiwum zaktadowego.
Zbior dokumentacji.

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

dokumentacja wlasna:

- aktowa:

kategorii A w ilosci 8,49 mb, z lat 1990-2009
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kategorii B w ilodci 115,40 mb, z lat [1954] 1990-2009

w tym akta kategorii ,,B50” (listy ptac oraz akta osobowe pracownikow

interwencyjnych) w iloéci 7,90 mb, z lat 1990-2008, kat. ,,BE50” (akta osobowe

pracownikow wiasnych) w ilosci 1,90 mb, z lat [1954] 1990-2008,

nierozpoznana w ilosci.............. B revepn e 1ju 1o W7 R e
- techniczna:

kategorii A w ilosci......-.....mb,.....-....jedn. inw.,.....-.....jedn. arch., z lat.....-.......

kategorii B w ilosci 7,00 mb, jedn. inw., z lat 1990-2002 (z pozwoleniami na

budowe)

nierozpoznana w ilosci............. R oryginaly rysunkéw w kalkach z lat....-....

- elektroniczna na noSnikach magnetycznych i optycznych:

kategorii A w ilosci ..-.. jedn. inw. ..-..., czasu nagran ....... C - A1 Eiavess
kategorii B w iloSci......-.......jedn. inw., z lat........ccocnininnanne e
nierozpoznana w ilosci......-....... jedn. inw., Z lat....coeniiiinnnen e

- Kkartograficzna:

kategorii A w ilosci......-......jedn. inw.,......-.......jedn. arch.(arkuszy) z lat......-........
kategorii B w ilosci......-..... jedn. inw.,......-.......jedn. arch.(arkuszy) z lat......-........
nierozpoznana w ilosci............. SO arkuszy z lat........ccccueucnnn e

- audiowizualna:

nagrania:

kategorii A w ilodci.....-......jedn. inw.,.....-......czasu nagran z lat............ —sesisesE
kategorii B w ilosci.....-......jedn. inw.(nagran),.....-.....czasu nagran z lat.......-........
nierozpoznana w ilosci.......m....... padelek 2 1ah s -
inne w ilosci............ S, sztuk z lat.......ooooviiiiiiiiiinnnnn iy g snnesesa it TR
fotografie:

kategorii A w iloSci...-... jedn. inw.,...-....negatywow,...-...pozytywow, z lat....-......
kategorii B w ilosci...-...jedn. inw.,...-....sztuk, z lat.........ccccooooeeee. T
nierozpoznana w ilosci............. A szt Z ot s S T—
inne w ilo$Ci....vvernivriennns iersesessaiaeas sztuk, Z lat...ccoeeeeiiinineeinnnns S ereeesessersrresearaseans
filmy:

kategorii A w ilosci...-...tytutow(tematow),...-...sztuk, sztuk mat. wyjs., z lat....-....
kategorii B w ilosci...-...tytutdw(tematow),...-...sztuk, z lat................ R
nierozpoznana w ilosci........cceenev.. Frrseresesrassiaane sztuk, z lat................ eeeerrresennrres
iNNe W iloS$Cieuivieneerieeniennnee et sztuk, z lat................ naresans T

— blizsze informacje o zbiorze dokumentacji: w archiwum zakladowym

.
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przechowywane sa akta kat. A z nastgpujacych komorek organizacyjnych:

—~ Referat Planowania i Finanséw w postaci: sprawozdafn budzetowych z lat
1990-2005; budzetow z lat 1991-2006, 2008; bilanséw — inwestycje z lat 1990-
1993: bilanséw z lat 1993-1998, 2000; bilanséw zbiorczych z lat 1995-1997;
bilanse sprawozdan z wykonania budzetu z lat 1990-2002, 2006-2007;
zakladowego planu kont z roku 1992, 1995; sprawozdan z funduszu plac z lat
1993-1994; protokotéw z kontroli z roku 1995-2000; rocznych sprawozdan o
wynagrodzeniach i czasie pracy z lat 1995, 1999-2001; statystyki gminy i
sprawozdan z lat 1994-2000; instrukcje dot. gospodarki kasowej z lat 1993-
1999, w sprawie zasad kontroli wewngtrznej i obiegu dokumentacji z lat 1993-
1999, instrukcje w sprawie zasad przeprowadzenia inwentaryzacji z roku 1999,
protokoly z kontroli zewnetrznych z lat 1995, 1998, sprawozdanie o stanie i
ruchu $rodkéw trwatych z lat 1990-1995, sprawozdanie o kosztow utrzymania
zasobow mieszkaniowych z lat 1995-2000, sprawozdania o zatrudnieniu i
wynagrodzeniach z lat [1986]1990-1993

— Kadry uchwaly rady z lat 1999-2006, sprawozdania o stanie zatrudnienia z lat
1991-2001, rejestr skarg i wnioskdéw z lat [1973] 1990-2005, zarzadzenia wéjta
z 1at 2001-2009

— Zarzad Gminy w postaci protokolow z posiedzen Zarzadu z lat 1998-2002;

— Rada Gminy w postaci: protokotéw z Sesji Rady z lat 1990-2006; uchwat
Rady Gminy z lat 1993, 1995-1998; protokotéw z posiedzen Zarzadu z lat
1990-1998; protokotow z posiedzen Komisji Rewizyjnej z lat 1990-2006;
protokotow z posiedzen Komisji Budzetu, Finanséw i Planowania z lat 1990-
2006; protokotow z posiedzen Komisji Zdrowia, Owiaty, Kultury i Spraw
Socjalnych z lat 1990-2006: protokolow z posiedzen Komisji Rolnictwa,
Rzemiosta i Handlu z lat 1990-2006; protokotow z posiedzen Komisji
Bezpieczefistwa, Ochrony Ppoz. i Ochrony Srodowiska z lat 1990-2002;
protokoléw z posiedzen Klubu Radnych Forum Samorzadowego z roku 1998;
protokotow z wyboréw do rad sofeckich z roku 2003, protokoly z narad
soltysow z lat 2003-2006, sprawozdanie z wykonania budzetu z lat 2003-2005;

—  Stanowisko Administracyjne — Ogolne w postaci: Statutu Gminy z roku 1995,
Regulaminu Organizacyjnego z roku 1990, protokotéw z kontroli zewnetrznych
z lat [1989]1990-2001, zarzadzen wlasnych z lat 1992-1998, zarzadzen Wajta z
lat 1992-2000;

— Referat Gospodarki Komunalnej w postaci decyzji o warunkach zabudowy z
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b)

lat 2004-2009, plany zagospodarowania przestrzennego z lat 1995, 1998, 2000,
2003-20009.

Na pozostala cz¢s¢ zasobu sklada si¢ dokumentacja niearchiwalna (kat. B)
w ilosci 122,40 mb, w tym: akta osobowe (kat. BE50) z lat [1954] 1990-2005,
w ilosci 1,90 mb; listy plac (kat. B50) z lat 1990-2008, w ilosci 5,40 mb; akta
osobowe pracownikow interwencyjnych z lat 1993-2005, w ilosci 2,50 mb, a

takze dokumentacja techniczna z lat 1990-2002, w ilosci 7,00 mb.

dokumentacja odziedziczona po (nalezy podaé¢ nazwy zespolow akt i daty

skrajne, ilo§¢ mb, jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na

kategori¢ A i kategori¢ B, a takze — jeSli zachodzi, potrzeba — rodzaje

dokumentacji, jak w punktach I1.2.a):

Gromadzkiej Radzie Narodowej w Mokrym: materialy archiwalne kat. A
(np. protokoty z posiedzen prezydium GRN z lat 1971-1972, instrukcja
kancelaryjna dla biura GRN z roku 1969) — tacznie w ilosci 0,37 mb;

Urzedzie Gminy w Grudziadzu — materiaty archiwalne (kat. A) z lat 1973-
1989 w postaci: planu pracy z roku 1984, ostatecznej wersji planow jednostki
wiasnej z roku 1983, sprawozdan i analiz dotyczacych realizacji planéw z roku
1983, realizacji Gminnego Planu Rocznego z roku 1988, rocznego planu
gminny z roku 1984, planu finansowo-rzeczowego na rok 1990, sprawozdan
dotyczacych realizacji przepisow ochrony gruntow z lat 1985-1986, map i
ewidencji gruntéw z lat 1980-1983, kart inwentaryzacyjnych kopalin z lat 1980-
1990, 0.90 mb

decyzji i opinii o lokalizacji i budowy budynkoéw z lat 1973-1989 (kat. A) (3,30
mb)

dokumentacja zwigzana z przekazaniem gospodarstwa na rzecz nastepey (kat.
B50) z lat 1957-1984, w ilosci 6,45 mb;

dokumentacja zwigzana z przekazaniem gospodarstwa na skarb panstwa (kat.
BES50) z lat 1947-1988, w ilosci 0,24 mb;

karty gospodarstw (B50) z lat 1978-1990, w ilosci 1,20 mb;

kartoteki wynagrodzen (kat. B50) 1979-1990, w ilosci 0,64 mb;

ksiazki meldunkowe (kat. B50) z lat 1945-1974, w ilosci 0,24 mb:
dokumentacja techniczna z lat 1951-1989, w ilosci 9,50 mb;

pozostata dokumentacja niearchiwalna z lat 1973-1989, w ilosci 5,70 mb;

dokumentacja zdeponowana /obca/, (jak w punkcie 11.2.b):

akta zbiorowe (kat. A) z USC Dusocin, Grudzigdz-wie$, Mokre, Piaski, Ruda,
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4.

Szynych, Swierkocin z lat 1945-1970, w ilosci 1,20 mb; skroconych odpiséw akt
urodzen, malzenistw i zgonow (kat. B) z lat 1945-1970, w ilosci 0,84 mb;

» Terenowy Zespol Ustug Projektowych w postaci: list plac i akt osobowych (kat.
B50) z lat 1992-1997, w ilosci 0,08 mb oraz pozostatej dokumentacji
niearchiwalnej z lat 1992-1997, w ilosci 1,20 mb;

» Gminny Zespol Ekonomiczno-Administracyjny w postaci: list ptac (B50) z lat
1978-1995, w ilosci 8,00 mb; dokumentacji technicznej (kat. B) z lat 1951-1981, w
ilosci 1,80 mb; pozostatej dokumentacji niearchiwalnej z lat 1962-1983, w ilosci
3,40 mb;

» Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Grudzigdzu w postaci dokumentacji
niearchiwalnej z lat 1990-2005, w ilosci 17,60 mb.

Zbior dokumentacji obejmuje ogolem 193,55 mb, w tym

- kategorii A 14,26 mb

- kategorii B 179,29 mb
w tym

- kategorii BES0 2.14 mb

Stan zbioru (skomentowa¢ dane zawarte w punktach 2 i 3 w poréwnaniu ze stanem z
poprzedniej kontroli okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji): w poréwnaniu do
poprzedniej kontroli ilos¢ materiatow archiwalnych zwigkszyla si¢ o 3.72 mb, a
dokumentacji niearchiwalnej o 38,4 mb. Ogoétem ilos¢ dokumentacji od poprzedniej
kontroli zwigkszyla si¢ o 42,12 mb, co mialo zwiazek z przekazaniem do archiwum
zakladowego zaleglej dokumentacji. Stan fizyczny dokumentacji jest dobry.

Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe (podaé
podstawe prawng przejecia): zgodnie z § 9.1 instrukcji archiwalnej wprowadzonej
zarzadzeniem 18/2007 Wojta Gminy Grudzigdz z dnia 10.12.2007 w sprawie
wprowadzenia instrukcji o organizacji i zakresie dzialania archiwum zaktadowego Urzedu
Gminy Grudziadz nalezy przekaza¢ do Archiwum Panstwowego w Toruniu materiaty
archiwalne po Gromadzkiej Radzie Narodowej w Mokrym, Urzedzie Gminy w
Grudziadzu, ktére obejmuja ok. 1,3 mb, z lat 1971-1990.

Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegolnosci uklad akt, kwalifikacja
do kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowos¢ zewidencjonowania i
znakowania teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletnos¢ materialow
archiwalnych): dokumentacja zostata ztozona do dwdch pomieszczen archiwalnych. W
pierwszym przechowywane sa materialy archiwalne wlasne i odziedziczone
(przechowywane na osobnych pétkach w kolejnosci spisow zdawczo-odbiorczych) oraz
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czes¢ dokumentacji niearchiwalnej (pouktadane w kolejnosci spiséw zdawczo-
odbiorczych, osobne polki zajmuje dokumentacja kat. BE50 i B50). W drugim
pomieszczeniu przechowywana jest glownie dokumentacja zdeponowana ulozona w
poszczegdlnymi Urzedami. Na wybranych teczkach sprawdzono kwalifikacje akt do
kategorii archiwalnej, ktora byla zgodna z rzeczowym wykazem akt. Opis poszczegolnych
teczek zawieral: symbol klasyfikacyjny, hasto oraz kategori¢ archiwalna z rzeczowego
wykazu akt, daty skrajne, piecze¢ Urzedu Gminy a w przypadku teczek zawierajacych
materialy archiwalne podano ilo$¢ stron w teczce. Teczki wytworzone przez Radg i
Zarzad Gminy oprawiono w formie ksigzkowej zgodnie z § 47.2 instrukcji kancelaryjne;j
Dokumentacja przekazywana jest do archiwum zakladowego na podstawie spisow
zdawczo-odbiorczych, a poszczegoOlne teczki oznaczono sygnaturami archiwalnymi.

Kompletnos¢ materiatléw archiwalnych przedstawiono w pkt. 1.2 protokotu kontroli.

. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym jest porzadkowana na

biezaco, po zasiggnieciu opinii archiwum panstwowego — tak, przez Pana Mirostawa
Kumkowskiego z Zakladu Ustug Archiwistycznych ,,Absolwent” z Bydgoszczy, ostatnio

w 2010 r. w sposob prawidtowy.

. Ewidencja.

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace $rodki ewidencyjne:

a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych — tak

b) spisy zdawczo-odbiorcze — tak, w podziale na kategori¢ A i B — tak

c¢) spisy materialow archiwalnych przekazywanych do archiwum panstwowego — tak
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — tak

e) ewidencje wypozyczen — tak

f) inne $Srodki ewidencyjne: ...-...

. Ocena prowadzenia ewidencji: zgodnie z § 8.3 instrukcji archiwalnej wprowadzonej

zarzadzeniem 18/2007 Wojta Gminy Grudzigdz z dnia 10.12.2007 w sprawie
wprowadzenia instrukcji o organizacji i zakresie dzialania archiwum zakladowego Urzedu
Gminy Grudziadz, zaprowadzono nastepujace $rodki ewidencyjne: wykaz spisow
zdawczo-odbiorczych w ktorym zarejestrowano w kolejnosci wptywu spisy zdawczo-
odbiorcze. W poszczegdlnych rubrykach wpisano date wplywu, nazwe¢ komorki
organizacyjnej, ilos¢ zdawanych aktach a w polu uwagi oznaczono dodatkowo kategorig
archiwalng. Spisy zdawczo-odbiorcze zaprowadzono w dwoch zbiorach. Pierwszy
zaprowadzono w kolejnosci numerdéw poszczegélnych spisow zdawczo-odbiorczych.
Drugi komplet spisoéw zdawczo-odbiorczych zaprowadzono w podziale na poszczegdlne
komorki organizacyjne. W spisach oznaczono numer klasyfikacyjny, hasto oraz kategorig
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10.
11.

12.

13

14.

16.

z rzeczowego wykazu akt, daty skrajne liczbg teczek oraz miejsce przechowywania w
archiwum zakfadowym. W przypadku przekazania akt do archiwum zakladowego lub
wybrakowania dokumentacji uzupetniano rubryke nr 8 spisu zdawczo-odbiorczego. Spisy
materialow archiwalnych przekazywanych do archiwum panstwowego oraz spisy
brakowanej dokumentacji niearchiwalnej zaprowadzono w dwéch osobnych teczkach
(sprawy ufozono w kolejnosci ze spisu spraw). Jedynie ewidencj¢ wypozyczen
zaprowadzono w sposob nieprawidlowy w formie zeszytu i karty udostepnienia akt (druk

nie jest zgodny z § 8.3¢ zalgcznik nr 3 instrukeji archiwalnej).

Udost¢pnianie akt (terminowo$¢ zwrotow akt, stan fizyczny udost¢pnianych akt):
akta zwracane sa w terminie, a ich stan fizyczny po wypozyczeniu jest dobry. Ewidencja
wypozyczen zostata zaprowadzono w sposob nieprawidtowy w formie zeszytu oraz druku
niezgodnego z § 8.3¢ zalacznik nr 3 instrukcji archiwalnej.

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa si¢ regularnie, za zezwoleniem,
archiwum panstwowego, ostatnio w 2010 r.

Jednostka kontrolowana nie ma zezwolenia generalnego na brakowanie dokumentacji

niearchiwalnej.

. Przekazanie materialow archiwalnych do archiwum panstwowego mialo ostatnio

miejsce w 2005 r. i objelo 4,36 mb, zespolu akt dokumentacja zwiazana z parcelacja
gospodarstw poniemieckich, z lat 1945-2000.

Osoba odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zakladowego jest: Regina
Bardonska zatrudniona w innej formie posiadajaca wyksztalcenie Srednie oraz
ukonczony w 1998 r. Kurs archiwalny stopnia | zorganizowany przez Centralny Osrodek
Kurséw Kancelaryjno-Archiwalnych Stowarzyszenia Archiwistow Polskich Oddziat
Dydaktyczny w Toruniu.

W archiwum zatrudnieni sa takze: ..-. w innej formie ...-.. osoba(y) posiadajaca

wyksztalcenie ...-... nieukonczony w ...-... r. kurs archiwalny stopnia ............. ——

. Warunki pracy w archiwum zakladowym sa dobre, poniewaz: oba pomieszczenia sa

czyste, suche, ogrzewane oraz dobrze oswietlone. Ponadto zostaly wyposazone w
podstawowy sprzet biurowy. Jedynie w jednym z pomieszczen zauwazono na $cianie pod
oknem $lady zawilgocenia.

Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, ilo§¢ pomieszczen, powierzchnia,
wyposazenie, zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi
czynnikami): na lokal archiwum zaktadowego sktadaja si¢ dwa pomieszczenia w piwnicy
budynku o lacznej powierzchni 60 m2 Na ich wyposazenie sklada sie trzydziesci siedem
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17.

18.

regaldow metalowych oraz podstawowy sprzet biurowy. Zabezpieczenie przed kradzieza

i pozarem stanowig drzwi obite blacha zamykane na zamki patentowe, okna okratowane

(dodatkowo zabezpieczone plyta z blachy), dwie gasnice proszkowe oraz koc i worek

gasniczy. Termohigrometry wskazywaty temperaturg 23°C i 39% wilgotnosci.

Inne ustalenia kontroli (m. in. o$wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki

udzielane USINIE); ..nimswminisnsisssmnssrs o Y Y S R T SRS R RS

Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez

archiwum panstwowe: z zalecen pokontrolnych wydanych podczas kontroli w dniu 26

wrzesnia 2006 r. wykonano w calosci:

— wprowadzono w zycie instrukcje archiwalng zarzadzeniem nr 18/2007 Wojta Gminy
Grudziadz z dnia 10.12.2007 w sprawie wprowadzenia instrukcji o organizacji i
zakresie dzialania archiwum zaktadowego Urzedu Gminy Grudziadz;

— skompletowano w znacznej wigkszosci materiaty archiwalne z poszczegdlnych
komorek organizacyjnych;

— zewidencjonowano na spisach zdawczo-odbiorczych odziedziczone materiaty
archiwalne.

Nie przekazano natomiast do Archiwum Panstwowego w Toruniu materiatow

archiwalnych z lat 1971-1990 oraz akt zbiorowych z lat 1945-1970 do Urzedu Stanu

Cywilnego w Grudziadzu.

III Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli przekazemy odrebnvm pismem.

Protokol podpisali:

URZAD GMINY
GRUDZIADZ
ul. Wybickiego 38, 86-300 Grudziadz
tel. (056) 45 11 111
fax (058) 45 11 132

;//@Wy ....... bercanis Peter . g N, Daadhonl

\
(kierownik konttolowanej jednostki) (archiwista zaktadowy) (przegrowadzajacy kontrolg)

Zataczniki:

Protokét sporzadzono w 2 egz.

Egz. nr 1 - jednostka kontrolowana
Egz. nr 2 - AP w Toruniu
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