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PROTOKOt KONTROLI

Urzad Gminy w Grudzigdzu dziatajac na podstawie art. 47 ust. 1 i 2 oraz art. 187 ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z péin. zm.) oraz
art. 67 ust. 1 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zaktadach opieki zdrowotnej i Rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 18 listopada 1999 roku w sprawie szczegotowych zasad sprawowania
nadzoru nad samodzielnymi publicznymi zaktadami opieki zdrowotnej i Regulaminu kontroli
w jednostkach organizacyjnych Gminy Grudzigdz (Zarzadzenie Nr 7/2008 Wojta Gminy Grudzigdz
z dnia 14 lipca 2008 r.) przeprowadzit kontrole prawidtowosci wykonywania przez kierownika
jednostki zadari w zakresie gospodarki finansowej za lata 2007 i 2008. Kontrole przeprowadzit
Skarbnik Gminy Alicja Marchlewicz na podstawie upowaznienia Nr 3/2009 Wojta Gminy Grudzigdz w
dniach 14.10.2009 - 16.10.2009 r.

Kontrole przeprowadzono metoda reprezentatywng, obejmujgc nig wybrane losowo operacje
finansowo - gospodarcze, dowody Zrodtowe oraz ewidencje ksiegowa. W oparciu o dokumentacje
udostepniong kontroli stwierdzono uchybienia i nieprawidtowosci.

Jednostka nadrzedng nad kontrolowang jednostka jest Urzad Gminy w Grudzigdzu.

W okresie objetym kontrolg Kierownikiem jednostki jest Pani mgr Beata Romaniuk zatrudniona na
tym stanowisku od dnia 01.01.2003 r. na podstawie powotania.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o przepisy:

- Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. 249, poz. 2104 z péin. zm.),

- Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pozn.
zm.)

- Ustawy z 30 sierpnia 1991 r. o zaktadach opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408 z p6zn. zm.)

- Regulaminu Wynagradzania ZOZ Gminy Grudzigdz

Wyjasnien w czasie kontroli udzielali:

- Pani mgr Beata Romaniuk — Kierownik ZOZ Gmina Grudzigdz

- Pani Grazyna Maciejewska — Gtowny Ksiegowy zatrudniona na tym stanowisku na podstawie
umowy o prace od dnia 01.04.1999 r.

I Realizacja planéw finansowych

Plan finansowy na dzien 31.12.2007 r. wynidst:

Przychody ogotem 1.059.882,51 zt

Koszty ogotem: 1.032.266,59 zt



Koszty wynagrodzen —369.078,72 zt

Koszty ubezpieczen spotecznych —70.622,27 zt
Koszty materiaty i wyposazenie —41.949,46 zt
Koszty ustug obcych — 538.980,41 z1

Pozostate koszty — 11.635,73 zt

Plan finansowy na 2008 r. wyniost:

Przychody ogotem na dzieri 31.12.2008 r, 1.295.778,70 zt
Koszty ogétem: 1.253.726,07 zt

Koszty wynagrodzen — 443.760,31 zt

Koszty ubezpieczen spotecznych — 80.250,50 zt
Koszty materiaty i wyposazenie — 78.959,85 zi
Koszty ustug obcych — 640.581,13 zt

Pozostate koszty — 10.174,28 zt

Plany Finansowe sg pozytywnie zaopiniowane przez Rade Spoteczng Zaktadu Opieki Zdrowotnej
Gminy Grudzigdz. S3 zgodne z informacjami o przebiegu wykonania planu finansowego przekazanymi
do Gminy Grudzigdz za lata 2007 i 2008.

Kontrolg objeto wydatki poniesione przez ZOZ Gmina Grudzigdz w miesigcach VII — I1X/2007,
V-X/200/8.

Kontroli poddano dowody ksiegowe — faktury, rachunki, polecenia ksiegowania, wyciagi bankowe.

Zachowana jest chronologia powstatych zdarzen finansowych, zobowigzania sg regulowane
z zachowaniem terminéw ptatnosci.

W czasie kontroli stwierdzono brak opracowania dokumentu ,Polityka (zasady) rachunkowosci”,
instrukcji kasowej oraz zabezpieczenia wartosci pienieznych. Zarzadzeniem Kierownika Zakladu
Opieki Zdrowotnej Gminy Grudzigdz z dnia 22.07.2002 r. wprowadzono zasady kontroli wewnetrzne;
i tryb obiegu dokumentow. Nalezy wyeliminowac nieprawidtowosci w zakresie rachunkowosci.
Dostosowac opisujgcq przyjete zasady rachunkowosci oraz ewidencje ksiegowg do potrzeb jednostki
i wymogow wynikajgcych z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
Nr 76, poz. 694 z pozn. zm.)

Il Wynagrodzenia pracownikéw Zespotu Opieki Zdrowotnej Gminy Grudzigdz.

Kontrolg objeto wyptate wynagrodzen pracownikow ZOZ Gmina Grudzigdz w miesigcach losowo
wybranych , tj. kwiecien, maj, czerwiec 2007 r.

W trakcie kontroli ustalono:

Wyptacane wynagrodzenia dla pracownikow zatrudnionych w ZOZ Gmina Grudzigdz z wyjgtkiem
wynagrodzenia Pani Kierownik byly wyptacane niezgodnie z zatgcznikiem do regulaminu
wynagradzania, nalezy uaktualni¢ Zat. Nr 1 do regulaminu wynagradzania okreslajgcy wysokosc
stawek wynagrodzenia zasadniczego w poszczegolnych grupach pracownikow.



Il Stan i kompletno$¢ urzadzen ksiegowych oraz prawidtowos¢ i terminowos¢ zapisow w ewidencji
ksiggowe;j.

W roku 2007 i 2008 rachunkowos¢ jednostki prowadzona byta technikg komputerowg w swojej
siedzibie. W trakcie kontroli ustalono, ze uzywane oprogramowanie ewidencji ksiggowej nie spetnia
wymogdéw art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. System musi zapewniac
kompleksowa obstuge w zakresie rachunkowosci jednostki umozliwiajgce m. in.

- prowadzenie kartoteki dowodow ksiegowych,
- wydruk dokumentu z dekretem oraz podpisem osoby, ktéra dokonuje tych zapisow.
- nie posiada nr licencji, oraz nie jest aktualizowany

Dane wykazywane w ewidencji ksiegowej, dotyczace kontrolowanych wydatkéow s3 zgodne
z dokumentami Zrédfowymi. Dokonano sprawdzenia dokumentow Zrodlowych bedgcych podstawa
dokonania operacji finansowych. Kontrolowane dokumenty byly prawidtowo zatwierdzone
i podpisane przez glownego ksiegowego i kierownika jednostki.

Stwierdzono brak wskazania ujecia dowodow ksiegowych (dekretacja). Nalezy doprowadzi¢ zapisy
ksiegowe do zgodnosci z art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

W kontrolowanej jednostce jest prowadzona kasa, w trakcie kontroli uzupetniono brakujgce ustalenie
przez kierownika jednostki wysokosci pogotowia kasowego. Ze wzgledu na pobierane w osrodkach
zdrowia opfat za szczepienia nalezy wprowadzi¢ druki kwitariuszy przychodowych K-103, ktére
w petni spetniajg wymog druku scistego zarachowania. Do tej pory stosowane byly druki KP i KW
Z numeracjg recznag.

Whiesiono zastrzezenia do ksiegowan raportéow kasowych. Raporty kasowe muszg posiadac dekret
oraz jeden numer dla catego dokumentu. Rachunki wystawiane za ustugi medyczne przez lekarzy nie
posiadajg numeru NIP ZOZ Gmina Grudzigdz.

Zobowigzania dotyczace podatku dochodowego od osob fizycznych oraz skladek na Zakiad
Ubezpieczen Spotecznych s3 regulowane w terminie i wynikajg z prawidtowo naliczonych kwot.

Rozliczenie wynagrodzen pracownikow odbywa sie poprzez konto 234 Rozrachunki z pracownikami
a nie przez konto 231 Wynagrodzenia.

IV Gospodarka sktadnikami majatkowymi

Na podstawie Aneksu Nr 4 do Zakltadowego Planu Kont z dnia 15.01.1999 r. przyjeto, ze do ewidencji
wpisuje sie srodki od kwoty 800,00 zt do kwoty 3.499,00 zt Pozostate $rodki ponizej 800,00 zt ujmuje
sie tylko w ewidencji pozaksiegowej ilosciowe], spisujac w koszty pod datg zakupu. W roku 2007
dokonano zakupu kosiarki spalinowe]j o wartosci 800,00 zt i nie wpisano jej do ewidencji ksiggowej.

Amortyzacja srodkow trwalych dokonuje sie metodg liniowa , zgodnie z przepisami ustawy
o0 podatku dochodowym od osob prawnych z dnia 15 lutego 1992 r. (Dz. U. Nr 54 z 2000 r. z pézn.
zm.).

Inwentaryzacja sktadnikow majatkowych jest przeprowadzana w okresach okreslonych zarzgdzeniem
kierownika jednostki i przeprowadzana w terminach zgodnych 2z okreslonymi w ustawie
o rachunkowaosci.

Na tym protokdét zakoriczono.



Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Protokot kontroli przekazano dnia 23.10.2009 r.

Grudzigdz, dnia 23.10.2009 r.

/data, piecze¢ i podpis kontrolowanego/



