Pani Kierownik
Zakladu Opiceki Zdrowotnej
Gminy Grudzigdz

PROTOKOL KONTROLI

Urzad Gminy w Grudziadzu dzialajac na podstawie art. 68 wust. 11 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157. poz. 1240 z pdzn.
zm). oraz art. 67 ust. 1 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zakladach opieki zdrowotnej
i Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 18 listopada 1999 roku w sprawie szczegotowych
zasad sprawowania nadzoru nad samodzielnymi publicznymi zakladami opieki zdrowotnej
i Regulaminu kontroli w jednostkach organizacyjnych Gminy Grudzigdz Zarzadzenie Wojta
Gminy Grudziadz Nr 7/2008 z dnia 14 lipca 2008 roku) przeprowadzil kontrole problemowa
gospodarki finansowej SP Z0OZ Gmina Grudziadz w okresie od 21.03.2011 r. do 25.03.2011 r.

Zakres kontroli:

I Ustalenia ogdélno — organizacyjne.

I.1. Dane ogolne dotyczace kontroli.

1.2, Informacje ogadlne.

1.3. Kierownictwo jednostki.
1.4.Wewnetrzne regulacje prawne jednostki.
1.5. Akta osobowe pracownikow.

[T Rachunkowosc¢ i sprawozdawczos¢.

2.1. Dokumentacja opisujace przyjete zasady (polityke) rachunkowosci.
2.2. Ewidencja w ksi¢gach rachunkowych.
2.3. Dowody ksiggowe.

2.4, Terminowos¢ regulowania zobowiazan.
2.5. Sprawozdawczos¢ finansowa.

2.6. Gospodarka srodkami pieni¢znymi.

2.7. ZamoOwienia publiczne.




I. Ustalenia ogolno — organizacyjne.

1.1. Dane dotyczgce kontroli.

Kontrola problemowa SP ZOZ Gminy Grudziadz w zakresie gospodarki finansowej w 2009
roku.

» Osoba kontrolujgca — Alicja Marchlewicz Skarbnik Gminy Grudzigdz dzialajaca na
podstawie upowaznienia nr 3/2011 wydanego przez Wojta Gminy Grudziadz

» Okres objety kontrola: rok 2009

» Kontrola zostala przeprowadzona w okresie od 21.03.2011 do 25.03.2011 r.

1.2. Informacje ogolne.
Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Gminy Grudziadz, ul. Wybickiego 38, 86-
300 Grudziadz dziata na podstawie

» Uchwaty Nr [/1/98 z dnia 3 listopada 1998 r. Rady Gminy w Grudzigdzu w sprawie
przeksztatcenia publicznych zaktadow opieki zdrowotnej na terenie gminy Grudziadz

» Organizacj¢ 1 zasady funkcjonowania jednostki okresla Statut uchwalony przez Rade
Spoleczng SP ZOZ Nr 2/98 z dnia 6 listopada 1998 i zatwierdzony Uchwala Nr 11/8/98
Rady Gminy Grudzigdz z dnia 10 listopada 1998 r.

» Wpisu w Sadzie Rejonowym w Toruniu, VII Wydzial Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sadowego data rejestracji 05.03.2001 r.. KRS 0000002133

» NIP 876 -20—-02-013

» REGON 871120020

1.3 Kierownictwo jednostki.

» Kierownikiem SP Z0Z Gminy Grudzigdz jest od dnia 01.01.2003 r. na podstawie
powolania pani mgr Beata Romaniuk.

» Glownym Ksiggowym SP Z0OZ w Kkontrolowanym okresie byla Pani Grazyna
Maciejewska zatrudniona na tym stanowisku na podstawie umowy o prac¢ od dnia
01.04.1999 r,

1.4. Wewnetrzne regulacje prawne jednostki.
Obowigzujgca dokumentacja.

» Zarzadzeniem Nr 5/2009 Kierownika SP ZOZ z dnia 29.12.2009 r. wprowadzono:

- Polityke rachunkowosci,

- Instrukcje w sprawie gospodarki kasowej

- Instrukcje Inwentaryzacyjna.

- Instrukcje obiegu i wypetniania dokumentow.




1.5. Teczki akt osobowych

Dokonano kontroli teczek akt osobowych osob zatrudnionych w SP Z0Z Gmina Grudzigdz.
Z ustalen kontroli wynika, ze we wszystkich teczkach znajduja si¢ aktualne umowy o prace,
aktualne zaswiadczenia BHP, badania okresowe oraz przydzialy czynnosci.

W aktach osobowych Pani Zofii Kolodziejskiej znajduje si€ o8wiadczenie o przyjeciu
odpowiedzialnosci za powierzone pieniadze i inne wartosci. Kasjer zobowigzal si¢ do
przestrzegania obowigzujacych przepisow w zakresie prowadzenia operacji kasowych

i ponoszeniu odpowiedzialnosci za ich naruszenie.

IT Rachunkowos¢ i sprawozdawczos¢

2.1. Dokumentacja opisujgca przyjete w jednostee zasady (polityke) rachunkowosci.
W kontrolowanej jednostce zasady (polityke rachunkowosci wprowadzono Zarzadzeniem Nr
5/2009 w dniu 29.12.2009 roku. Wezesniej w jednostce nie bylo takiej dokumentacii.
» w dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci okreslono rok obrotowy
i wchodzace w jego sklad okresy sprawozdawcze,
» okreslono sposob prowadzenia ksiag,
» okreslono metody wyceny aktywow i pasywow
» okreslono plan kont
» zasady postgpowania przy sporzadzaniu sprawozdan
W przywolanej dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci nie okreslono zasad

ochrony zbiorow ksiag rachunkowych oraz ich przechowywania i udostepniania.

2.2 Ewidencja w ksi¢gach rachunkowych.

Na podstawie przedtozonych do kontroli ksiag rachunkowych obejmujacych rok 2009
ustalono co nastgpuje:

- na dzien otwarcia ksigg rachunkowych w roku obrotowym 2009 uje¢to aktywa i pasywa
(naleznoscei i zobowigzania Konta zespolu — 2) w takiej wysokosci jak na dzien zamknigcia
ksigg rachunkowych w 2008 roku,

- konta stuzace do ewidencjonowania rozrachunkow jednostki naleznosci 1 zobowigzan sg
zgodne z Zakladowym Planem Kont,

- do ksigg rachunkowych konta Zespotu — 2 wprowadzono kompletnie i poprawnie wszystkie

zakwalifikowane w danym miesiacu. dowody ksiggowe.




- zapisy w ksiegach rachunkowych odzwierciedlaja rzeczywisty stan, zgodny z zaistniala
operacja gospodarcza (naleznosci i zobowigzania).

- dokonano kontroli ksiggi drukéw scistego zarachowania w okresie od 01.01.2009 do
31.12.2009 r. Ksigga jest prawidlowo opisana i przesznurowana r¢cznie nadano numery stron
od 1 do 38.

W ksigdze tej znajdowaly sie druki KP. KW. czeki gotowkowe. Ksiega jest prowadzona

prawidlowo.

2.3. Dowody ksi¢gowe.

Na podstawie wybranych do kontroli zrédlowych dowodoéw ksiggowych za okres maj —
grudzien 2009 roku ustalono co nast¢puje:

- dowody ksiggowe spelniaja wymogi okreslone w art. 21 ust. 1 — 5 ustawy

- dokonano sprawdzenia dowodow ksiggowych pod wzgledem merytorycznym. formalno -
rachunkowym.

Stwierdzono nieprawidlowos¢ w zatwierdzaniu i rozliczaniu podrozy stuzbowej Pani
Kierownik SP ZOZ. Delegacja zostala podpisana i zatwierdzona przez glownego ksiggowego.
Osoba, ktora deleguje Kierownika SP ZOZ oraz zatwierdza do wyplaty delegacje stuzbowa
jest Wojt Gminy. Ponadto w umowach i na rachunkach ktore byly wystawione przez lekarzy
za $wiadczone ustugi medyczne brak wskazania rachunku na ktory nalezy przekaza¢ érodki
finansowe. W trakcie kontroli usunieto t¢ nieprawidlowos¢, podpisujac stosowne aneksy do
umow.

- na dowodach ksiggowych dokonano wskazania i zakwalifikowania dowodu ksi¢gowego do
ujecia w ksiegach rachunkowych ora dekretowano dowody.

- w badanej probie nie wystgpity przypadki bledow zrodtowych,

- bledy w wewngtrznych dowodach ksiggowych poprawiane byly przez skreslenie bledne)
tresci lub kwoty z zachowaniem czytelnosci skreslonego zapisu, wpisywanie tresci poprawnej

i ztozenie podpisu osoby odpowiedzialnej za jej dokonanie.

2.4. Terminowos¢ regulowania zobowigzan.

W kontrolowanej jednostce ustalono co nastg¢puje:

- zaliczki na podatek dochodowy od osob fizycznych za rok 2009 byly odprowadzane
w terminach ustawowych,

- SP 707  Gmina Grudziadz jako podatnik podatku nie pobieral zryczaltowanego

wynagrodzenia z tytulu terminowego oplacania podatku dochodowego stosownie do tresci




§ 1 ust. 1 pkt I rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 24 grudnia 2002 roku w sprawie
wynagradzania platnikow i inkasentow pobierajacych podatki na rzecz budzetu panstwa
(Dz. U. Nr 240. poz. 2065)

- odprowadzanie skladek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy.

Ustalono. ze w okresie obj¢tvm kontrolg tj. w 2009 roku SP Z0Z Gminy Grudziadz
prawidlowo naliczal i przekazywal skladki na ubezpieczenie spoleczne i fundusz pracy.
zachowujac terminy okreslone przepisami. Nie pobierano wynagrodzenia przyslugujacego
platnikowi skladek stosownie do tresci § 1 1 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 14 grudnia 1998 roku w sprawie wysokosci i trybu wyptaty wynagrodzenia
platnikom sktadek z tytutu wykonywania zadan z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby

1 macierzynstwa (Dz. U. Nr 153, poz. 1005).

2.5. Sprawozdawczo$¢ finansowa.

Na podstawie kontroli bilansu oraz rachunku zyskow i strat SP ZOZ Gminy Grudziadz za rok
2009 stwierdzono:

- przedstawione dane w bilansie i rachunku zyskow i strat odzwierciedlaja stan rzeczywisty,

- podstawa zapisow w ksi¢gach rachunkowych sa Zrodlowe dowody ksiegowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczych.

SP Z0Z Gminy Grudziadz za 2009 sporzadzal sprawozdania:

- kwartalne Rb N o stanie naleznosci, Rb Z o stanie zobowiazan wedlug tytulow dtuznych,
gwarancji 1 porgczen,

- roczne: Rb UN uzupelniajgce o stanie naleznosci z tytulu papieréw wartosciowych wg
wartosci ksiegowej, Rb UZ uzupetniajace o stanie zobowigzan wg tytulow dluznych.

Na podstawie czynnosci kontrolnych ustalono. co nastepuje:

- sprawozdania zostaly sporzadzone wg wzoru okreslonego w zalaczniku do rozporzadzenia
Ministra Finansow,

- naleznosci jednostki okreslono wg wartoéci nominalne;j.

- na podstawie ewidencji ksiegowej w sprawozdaniach prawidlowo pod wzgledem
merytorycznym i formalnie rachunkowym,

- sprawozdania byly przekazywane w terminie odbiorcom sprawozdan.

2.6. Gospodarka srodkami pieni¢znymi.

Rozliczenia gotowkowe.




W wewngtrznej strukturze organizacyjnej SP ZOZ przewidziano prowadzenie rozliczen

gotowkowych za posrednictwem kasy. Zasady gospodarki kasowej zostaly okreslone w

Instrukcji gospodarki kasowe;j.

Obowiazki Kkasjera pelni Pani Zofia Kolodziejska. ktora ma w przydziale czynnosci

prowadzenie kasy oraz zlozyla stosowne oswiadczenie o odpowiedzialnosci za powierzone

pieniadze i inne walory pieni¢zne.

Kontroli poddano raporty kasowe ujete w miesigcach:

- styczniu 2009 roku

RK 1,2 02.01.2009 do 30.01.2009

RK 3/2009, 4/2009 02.02.2009 do 27.02.2009

RK 5/2009 02.03.2009 do 31.03.2009

RK 6/2009, 7/2009 01.04.2009 do 28.04.2009

RK 8/2009 9/2009 04.05.2009 do 29.05.2009

RK 10/2009 11/2009 01.06.2009 do 30.06.2009

RK 12/2009, 13/2009 01.07. do 31.07.2009

RK 14/2009, 15/2009 od 01.08.2009 do 30.08.2009

RK 16/2009, 17/2009 od. 02.09. do 30.09.2009

RK 18/2009, 19/2009 od 01.10.2009 do 30.10.2009

RK 20/2009, 21/2009 od 02.11 do 30.11.2009

RK 22/2009, 23/2009 od 01.12. do 31.12.2009

W okresie objetym kontrola:

- raporty byly sporzadzone za wlasciwe okresy,

- operacje kasowe zostaly prawidlowo udokumentowane,

- salda poczatkowe raportow kasowych byly zgodne z saldami koncowymi raportow
poprzednich,

- osoby wykazane w rozchodowym dowodzie kasowym potwierdzaly odbior gotowki.

- kasjer kazdorazowo potwierdzal podpisem i data wyplaty gotowki z kasy.

- sprawdzenia raportow kasowych dokonywal Kierownik SP ZOZ.

7 ustalen kontroli to glowny ksiggowy powinien dokonywac sprawdzenia raportow a nie

kierownik jednostki.

Operacje bezgotowkowe:

Kontroli poddano prawidlowos¢ ksiggowania operacji bankowych w miesigcach maj -

grudzien 2009 roku.

Ustalono, co nastgpuje:




- dokumentacje obrotéw na koncie rachunek bankowy stanowia wyciagi bankowe,

- obroty na koncie rachunek bankowy byly ewidencjonowane zgodnie z trescig operacji
gospodarczych wynikajacych z dowodow ksiggowych,

- zachodzi zgodno$¢ zapisow miedzy ksiggowoscig jednostki a ksiggowoscia banku w
zakresie rachunku bankowego jednostki.

Dane wykazane w bilansie na dzien 31.12.2009 roku sa zgodne z ewidencja ksi¢gowa.
Bankiem obshigujagcym SP Z0Z Gminy Grudzigdz jest Bank Gospodarki Zywnosciowej
Oddzial w Grudziadzu.

Do realizacji przelewow uzywany jest program elektroniczny banku.

Celowos¢ ponoszonych wydatkow w SP Z0Z Gmina Grudziadz nie budzi zastrzezen,
niedosyt stanowi jedynie bardzo lakoniczny opis merytoryczny dokumentow lub jego

catkowity brak.
2.7. Zaméwienia publiczne.

W kontrolowanym okresie SP ZOZ przeprowadzil jedno postgpowanie o zamowienie
publiczne. Kontrola objeto prawidlowos¢ z zakresie stosowania procedur przetargowych.

Powolana Komisja w skladzie trzech 0sob na posiedzeniu dokonata wyboru najkorzystniejsze]
oferty. Postgpowanie .zapytanie o cen¢” dotyczyto zakupu lekow na 2009 rok. Wartos¢

zamowienia na 2009 rok wyniosta brutto 2 850,64 PLN.

W czasie kontroli wyjasnien udzielala Pani Beata Romaniuk — kierownik SP Z0Z.

Na tym protokol zakonczono.

Protokol sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.
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