Urzad Gminy Grudzigdz

86-300 GRUDZIADZ

PLF.3225.5.2012 Grudzigdz, dnia 22.11.2012 roku

Protokdt z kontroli problemowej gospodarki finansowej SPZOZ Gminy Grudzigdz z siedzibg
w Mokrem , przeprowadzonej w dniach od dnia 8 listopada 2012 roku do dnia 16 listopada
2012roku ( z przerwg w dniu 15 listopada 2012 r. ) przez inspektora Referatu Finansow i
Podatkéw Urzedu Gminy w Grudzigdzu.

Zakres kontroli :

I. Ustalenia ogdlno-organizacyjne.

1.1. Dane ogolne dotyczace kontroli.

1.2. Informacje ogdlne.

1.3. Kierownictwo jednostki.
1.4.Wewnetrzne regulacje prawne jednostki.
Il. Rachunkowosc i sprawozdawczosé.

2.1. Dokumentacja opisujgca przyjete w jednostce zasady (polityke) rachunkowosci.
2.2. Ewidencja w dowodach rachunkowych.
2.3. Dowody ksiegowe.

2.4. Terminowosc regulowania zobowigzan.
2.5. Sprawozdawczosc finansowa.

2.6. Gospodarka srodkami pienieznymi.

lll. Zamowienia publiczne.

IV. Zalecenia pokontrolne.

I. Ustalenia ogélno-organizacyjne.

1.1. Dane ogolne dotyczace kontroli.



* Tematyka kontroli- kontrola problemowa SPZOZ Gminy Grudzigdz w zakresie gospodarki
finansowej w 2010 2011 roku

* Osoby kontrolujace :

- Dorota Kruczkowska — inspektor ds. ksiegowosci budzetowe] dziatajagca na podstawie
upowaznienia wydanego przez Wojta Gminy w Grudzigdzu w dniu 05.11.2012 roku o
numerze SA0.077.2.10.2012

* okres objety kontrolg : rok 2010 2011

* kontrola przeprowadzona zostata w okresie od dnia 8 listopada 2012 roku do dnia 16
listopada 2012 roku

1.2. Informacje ogolne.

SPZOZ Gminy Grudzigdz dziata w oparciu o przepisy ustawy o rachunkowosci z dnia 29
wrzesnia 1994 roku ( tekst jednolity Dz. U. Nr 76, poz.694 z 2002 r. z pézn. zm.), ustawy z
dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalnosci leczniczej ( Dz. U. Nr 112, poz.654), Uchwaty Nr
I/1/98 z dnia 3 listopada 1998 roku Rady Gminy Grudzigdz w sprawie przeksztatcenia
publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej na terenie Gminy Grudzigdz, ustawy z dnia 27
sierpnia 2004 roku o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowych ze $rodkéw publicznych
(Dz.U. Nr 28, poz. 153 z pdz. zm.) , Statutu Zaktadu Opieki Zdrowotnej Gminy Grudzigdz po
zmianach zatwierdzonego Uchwatg Rady Gminy Grudzigdz Nr XXI/106/2012 z dnia 25
czerwca 2012 roku

1.3. Kierownictwo jednostki.

* Kierownikiem SP ZOZ Gminy Grudzigdz jest Pani Beata Romaniuk powotana aktem w dniu
01.01.2003 roku

* Gtéwnym Ksiegowym SPZOZ Gminy Grudziadz jest Pani Beata Oleszek — zatrudniona na
podstawie umowy o prace w dniu 01.09.2010 .

1.4. Wewnetrzne regulacje prawne jednostki.

* Zarzadzenie Nr 5/2009 z dnia 29.12.2009 roku Kierownika Zaktadu Opieki Zdrowotnej
Gminy Grudzigdz w sprawie wprowadzenia i stosowania :

- Polityki rachunkowaosci
- Instrukcji w sprawie gospodarki kasowe;j
- Instrukcji Inwentaryzacyjnej

- Instrukcji obiegu i wypetniania dokumentéw



* Zarzadzenie Nr 4/2009 Kierownika Zaktadu Opieki Zdrowotnej Gminy Grudzigdz z dnia
28.12.2009 roku w sprawie wprowadzenia i stosowania Regulaminu Wynagradzania w
Zaktadzie Opieki Zdrowotnej Gminy Grudzigdz

- Zat. Nr 1 do regulaminu wynagradzania SPZOZ Gminy Grudzigdz okredla:
A. — widetki stawek wynagrodzenia zasadniczego dla pracownikdw dziatalnosci podstawowej
B. — widetki stawek wynagrodzenia pracownikéw ekonomicznych i administracyjnych

- Zat. Nr 2 do regulaminu wynagradzania SPZOZ Gminy Grudziadz okresla wykaz stanowisk,
na ktérych przystuguje dodatek funkcyjny i stawek dodatku funkcyjnego.

Powyzszy Regulamin Wynagradzania w SP ZOZ Gminy Grudzigdz zostat zatwierdzony
Uchwata Nr 6/2009 Rady Spotecznej ZOZ.

* Zarzadzenie Nr 1/2011 Kierownika Zaktadu Opieki Zdrowotnej Gminy Grudziadz z dnia
04.04. 2011 roku w sprawie ustalenia zasad kontroli zarzadczej.

Standardy tej kontroli to wdrazanie ich w nastepujacych obszarach :
1. Srodowisko wewnetrzne

2. cele i zarzadzanie ryzykiem

3. mechanizmy kontroli

4. informacja i komunikacja

5. monitorowanie i ocena

Il. Rachunkowos¢ i sprawozdawczosé.

2.1. Dokumentacja opisujaca przyjete w jednostce zasady (polityke) rachunkowosci zostata
wprowadzona Zarzgdzeniem Kierownika SP ZOZ Nr 5/2009 z dnia 29.12.2009 roku.

Ustalono, co nastepuje :

W dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci okreslono rok obrotowy jednostki
i wchodzgce w jego skiad okresy sprawozdawcze, okreslono sposdb prowadzenia ksiag
rachunkowych poprzez ustalenie zaktadowego planu kont, przyjeta przez jednostke
dokumentacja zwiera opis systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw. Ksiegi
rachunkowe prowadzone s3 w formie komputerowej, przy pomocy nastepujgcych
programow:

- »Ksiggowos¢ Optivum” — gtéwny program — licencja Nr 021969 ( data rozpoczecia
eksploatacji 01.01.2010r. ) , stuzacy do ewidencji wszystkich operacji gospodarczych Zaktadu




w formie analityczno- syntetycznej lub niekiedy w formie syntetycznej dla rozliczer z
pracownikami z tytutu wynagrodzen za prace.

- witasciwy modut w/w programu prowadzi rozliczenia z tytutu wynagrodzen za prace i uméw
zlecenia

- do rozliczen z ZUS dla sktadek emerytalno-rentowych, ubezpieczenia zdrowotnego a takze
Funduszu Pracy stosuje sie wiasciwg wersje programu PLATNIK — wersja ZUS

Programy ksiegowe dziatajg pod kontrolg systemu operacyjnego Microsoft WINDOWS XP
HOME Edition.

2.2. Ewidencja w ksiegach rachunkowych.

Na podstawie przedtozonych do kontroli ksigg rachunkowych obejmujacych rok 2010 i 2011,
ustalono co nastepuje :

- na dzien otwarcia ksigg rachunkowych w roku obrotowym 2010 i 2011 ujeto aktywa i
pasywa (naleznosci i zobowigzania kont Zespotu -2- ) w takiej wysokosci jak na dzien
zamknigcia ksigg rachunkowych odpowiednio w 2009 i w 2010 roku

- konta stuzace do ewidencjonowania rozrachunkéw jednostki naleznosci i zobowigzan sa
zgodne z Zaktadowym Planem Kont

- wprowadzono kazde zdarzenie gospodarcze, ktére nastapito w okresie sprawozdawczym

- zapisy w dzienniku i na kontach ksiegi gtéwnej powigzane sg ze sobg w sposdb
umozliwiajacy ich sprawdzenie

- informacje pochodzace z ksigg rachunkowych, umozliwiaja sporzadzenie w terminie
obowigzujacych jednostke sprawozdan oraz dokonanie rozliczen finansowych

2.3. Dowody ksigegowe.

Na podstawie wybranych do kontroli zZrodtowych dowodéw ksiegowych za okres wrzesien-
grudzien 2010 roku i czerwiec — sierpien 2011 roku ustalono, co nastepuje:

- dowody ksiegowe spetniaty wymogi okreslone w art. 21 ust.1 pkt. 1- 5 ustawy

- na dowodach ksiegowych dokonywano wskazania i zakwalifikowania dowodu ksiegowego
do ujecia w ksiegach rachunkowych oraz dekretowano dowody

- dokonano sprawdzenia dowoddéw ksiegowych pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym

W badanych prébach nie wystapity przypadki btedéw w Zrédtowych dowodach ksiegowych, a
btedy w wewnetrznych dowodach ksiggowych poprawiane byly przez skreslenie btednej



tresci lub kwoty z zachowaniem czytelnosci skreslonego zapisu i wpisaniem tresci poprawnej
i ztozenie podpisu osoby odpowiedzialnej za jej dokonanie

2.4. Terminowos¢ regulowania zobowigzan.
* Odprowadzanie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych.

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze zaliczki na podatek dochodowy od osob
fizycznych za rok 2010 i 2011 byty odprowadzane w terminach ustawowych ( Zat. Nr 1 do
protokotu ).

* Odprowadzanie sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy.

Ustalono, ze w okresie objetym kontrolg tj. w 2010 roku naliczong sktadke na ubezpieczenie
spoteczne za m-c VI/2010 w wysokosci 12.209,00 zt odprowadzono w wysokosci 12.209,03 w
dniu 06.07.2010 r. Nadptacong sktadke za m-c VI/2010 w wysokosci 0,03 zt pomniejszono w
przelewie sktadki za m-c VII/2010 roku. Wyjasnien w/w temacie udzielita Pani Kierownik
SPZOZ Beata Romaniuk. Natomiast w 2011 roku naliczona sktadka na Fundusz Pracy za m-c
I/2011 roku w wysokosci 984,21 zt zostata przekazana w dniu 14.02.2011 r. w wysokosci
974,21 zt (Zat. Nr 1A do protokotu). Powstate zobowigzanie z tego tytutu zostato
uregulowane przelewem w dniu 10.03.2011 roku w wysokosci 10,00 zt. Wyjasnienia w tej
sprawie udzielita Pani Gtéwna Ksiegowa Beata Oleszek, ktére stanowi ( Zat. Nr 2 do
protokotu.)

2.5. Sprawozdawczos¢ finansowa.

* Na podstawie kontroli bilansu oraz rachunku zysku i strat SP ZOZ Gminy Grudzigdz za rok
20101 2011 ( Zat. Nr 3 do protokotu) stwierdzono, ze :

- przedstawione dane w bilansie i rachunku zyskéw i strat odzwierciedlajg stan rzeczywisty

- podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych s3 zrédtowe dowody ksiegowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczej

* SPZOZ Gminy Grudzigdz za rok 2010 i 2011 sporzgdzat sprawozdania :

- kwartalne : Rb-N o stanie naleznosci, Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytutéw dtuznych,

gwarancji i poreczen,

- rocznych: Rb-UN uzupetniajgce o stanie naleznosci z tytutow papieréw wartosciowych wg
wartosci ksiegowej, Rb-UZ uzupetniajace o stanie zobowigzan wg tytutow diuznych

2.6. Gospodarka srodkami pienieznymi.

Obstuge bankowg jednostki prowadzi Bank Gospodarki Zywnosciowej SA z siedzibg w W-wie
przy ulicy Kasprzaka 10/16 — Oddziat Operacyjny w Grudzigdzu.



Operacje bezgotowkowe.

Kontroli poddano prawidtowos¢ ksiegowania operacji bankowych w miesigcach pazdziernik-
grudzien 2010 roku oraz czerwiec — sierpien 2011 roku. Ustalono, co nastepuje :

- dokumentacje obrotéw na koncie rachunek bankowy stanowig wyciggi bankowe

- obroty na koncie rachunek bankowy byty ewidencjonowane zgodnie z trescig operacji
gospodarczych wynikajacych z dowoddw ksiegowych,

- zachodzi zgodnos$¢ zapisow miedzy ksiegowoscig jednostki, a ksiegowoscig banku w
zakresie rachunku bankowego jednostki,

- dane wykazane w bilansie na dzien 31.12.2010 r. i 31.12.2011 r. s3 zgodne z ewidencjg
ksiegowa

lll. Zamoéwienia publiczne.

Kierownik SPZOZ Gminy Grudzigdz wprowadzit nastepujgce uregulowania dotyczace
udzielania zamoéwien publicznych:

* Zarzadzenie w sprawie regulaminu udzielania zamodwier publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro na podstawie art.4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowieri Publicznych ( Dz.U z 2010 r. Nr 113, poz.
759 ze zm. )

* Zarzadzenie w celu realizacji postanowien ustawy Prawo Zamowier Publicznych —
powotanie statej Komisji do spraw postepowania w sprawie o udzielenie zamoéwien
publicznych w jednostce

W roku 2010 zostaty przeprowadzone procedury zapytania o cene wg zataczonych
protokotow z posiedzen Komisji ( Zat. Nr 4 do protokotu ) w wyniku czego zostaty zawarte
nastepujace umowy :

- umowa nr 1/2010 z dnia 01.02.2010 roku na dostawe lekéw
- umowa nr 2/2010 z dnia 01.02.2010 roku na dostawe sprzetu medycznego
- umowa nr 3/2010 z dnia 01.02.2010 roku na dostawe materiatow opatrunkowych

Natomiast w roku 2011 przeprowadzono procedury zapytania o cene wg zataczonego
protokotu z posiedzenia Komisji ( Zat. Nr 5 do protokotu ) w wyniku ktorego zostaty zawarte

nastepujgce umowy :
-umowa nr L-01/2011 z dnia 01.02.2011 r. na dostawe lekow

- umowa nr M-0 2/2011 z dnia 01.02.2011 r. na dostawe materiatéw opatrunkowych




W wyniku przeprowadzonej analizy powyiszych procedur Zamoéwienn Publicznych nie
stwierdzono zadnych uchybien.

IV. Zalecenia pokontrolne - BRAK UWAG.

a. przedktadajagc niniejsze wystgpienie pokontrolne nie zgtaszam uwag, wnioskéw ani
zalecen pokontrolnych.

Protokot zostat sporzadzony w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach , po jednym dla kazdej ze
stron.

Podmiot kontrolowany Kontroiulacy
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