ZARZADZENIE NR 66/2020
WOJTA GMINY GRUDZIADZ

z dnia 26 czerwcea 2020 r.,
w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzgdu Gminy Grudzigdz

Na podstawie art.33 ust, 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2020 r., poz. 713) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminiec Organizacyjnym Urzedu Gminy Grudzigdz stanowigcym zalgeznik do
Zarzadzenia nr 9/2016 Woéjta Gminy Grudziadz z dnia 7 wrzesnia 2016 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Grudzigdz wprowadzam nastepujgce zmiany:
1) w §19 wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
a) ust. 10 otrzymuje brzmienie:
,,10. Do whasciwosci Stanowiska ds. obslugi sekretariatu wojta nalezy:
1) prowadzenie sekretariatu Wojta Gminy Grudzigdz przygotowywanie i redagowanie
pism dla Wéjta;
2) prowadzenie kalendarza narad, zebran, posiedzef i przyje¢ intercsantow oraz
przygotowywanie tych spotkan;
3) prowadzenie dokumentacji zwigzane] z uzytkowaniem samochodu bedacego
wlasnoscig gminy Grudziadz;

4) prowadzenie rejestru delegacji Urzgdu Gminy Grudzigdz.”

2) Zalacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Grudzigdz otrzymuje
brzmienie jak zalgcznik nr 1 do niniéjszego zarzadzenia;
3) Zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Grudzigdz otrzymuje
brzmienie jak zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania

(podpis wojta)
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Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 66/2020
Wojta Gminy z dnia 26.06.2020 1.

Podstawa
) nawigzania stosunku Wymiar
Lp Stanowisko pracy Podporzadkewanie pracy etatu

Stanowiska kierownicze

1 | Wéjt Gminy Grudzigdz z wyboru

2 | Zastepca Wojta Gminy Grudzigdz | Wojt Gminy powolanie

3 | Skarbnik Gminy Wéjt Gminy powolanie

4 | Sekretarz Gminy Wit Gminy umowa o prace

5 |Kierownik Referatu Oswiaty Wit / Sekretarz umowa ¢ prace
Kierownik Referatu Rozwoju i Wit /Zastepca Wojta/

6 . umowa o prace
Inwestycii Sekretarz

7 Kierownik Referatu Ochrony Wojt/Zastepca Wojta/ ATOWa O DIAC
Srodowiska i Rolnictwa Sekretarz 0 pracy
Kierownik Referatu

8 |Organizacyjnego i Kadr/Biuro Wojt / Sekretarz umowa o prace
Obshugi Interesanta

9 Kierownik Referatu Finanséw i Wojt/ Sekretarz/ LMOWa O DIAC
Podatkéw Skarbnik prace
Gtéwny Ksiggowy w Referacie Wojt /Zastepca Wojta/

101 0swiaty Skarbnik Uumowa o prace

Samodzielne stanowiska

11 [Radca prawny Wajt umowa o prace

12 |Ds. obstugi Rady Gminy Wajt / Sekretarz umowa o prace
Ds. wojskowych, zarzadzania

13 kryz ysowego, ochrony n}forr'n-acy Wojt/Sckretarz umowa o pracg
niejawnych, obrony cywilnej 1 spraw
ochrony p.poz,

14 |Ds. obshugi sekretariatu wojta Wojt / Sekretarz umowa o prace

15 |Ds. informatyki Wajt / Sekretarz umowa o prace

16 |Ds. ewidencji ludnosci Wojt / Sekretarz umowa o prace

17 |Ds. sportu, turystyki i promocji Wojt / Sekretarz umowa o prace

18 Ds. ewidencji ludnosci i dziatalnosci Wit / Sekrotarz umowa o prace

gospodarczej




19

Ds, planowania przestizennego

Woijt /Zastepca Wojta/
Sekretarz

umowa o prace

20

Ds. Zaméwien publicznych

Wit/ Zastepca Wojta

Umowa o prace

Referat Finansow i Podatkow

. . ) . Wojt / Sekretarz/
21 |Ds. ksiggowosci budzetowe] Skarbnik umowa o prace
Wéjt / Sekretarz/
22 | Ds. ptac Skarbnik umowa o praceg
. Wojt / Sekretarz/ ]
23 | Ds. wymiaru podatku Skarbnik umowa o pracg
D.S. poboru 1’e'gzekucp p'oda’tku od Wit / Sekretarz/
24 | nieruchomodci, rolnego i lesnego od . umowa o pracg
. . Skarbnik
0s6b fizycznych i prawnych
Ds. nahczan}a, po]:)oru i egzekucji Wit/ Sekretarz/
25 |{podatku od srodkéw transportowych . umowa o prace
. . . Skarbnik
i innych dochodéw gminy
T Wojt / Sekretarz/
26 | Ds. rozliczen optat za wodg Skarbnik umowa o prace
27 Ds. rozliczen oplat za Wojt / Sekretarz/ UMOWa © DI
gospodarowanie odpadami Skarbnik prace
. N Wojt / Sekretarz/
28 | Ds. egzekucji naleznosci Skarbnik umowa o0 prace
- . . | Wjt / Sekretarz/
29 | Ds. egzekucjii kontroli podatkowej Skarbnik umowa o pracg
. . Wojt/Sekretarz/
30 |{Pomoc administracyjna Skarbnik Umowa o prace
Referat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa
31 |Ds. ochrony srodowiska i lesnictwa Wojt /Zastepea Wojta/ urmowa o prace
Sekretarz
32 D_S' rolnlctw? i go.spodarkl Woijt /Zastepca Wojta/ JIMOWa 0 PIace
nieruchomosciami Sekretarz
Ds. gospodarki gruntami, Wojt /Zastepca Wojta/
33 wodociggow i kanalizacji Sekretarz UmOWa 0 prace
Ds. gospodarki wodno- Woijt /Zastgpca Wojta/
34 kanalizacyjnej Sekretarz UmOowa 0 prace
Referat oswiaty
35 | Ds. ksiggowosci budzetowej Wojt / Sekretarz UMOWa O prace
36 |Ds. socjalnych i obstugi kasowe] Wajt / Sekretarz umowa o prace




37 |Ds. kadr, zatrudnienia i plac Wojt / Sekretarz umowa o prace
Referat Organizacyjny i Kadr/Biuro Obstugi Interesanta
38 |Ds. obstugi interesaniow Wojt / Sekretarz umowa o prace
39 |Sprzataczka Wajt / Sekretarz umowa o prace
40 | Konserwator Wajt / Sekretarz umowa o pracg
41 |Pomoc administracyjna Wojt / Sekretarz umowa o prace
Referat Rozwoju i Inwestycji
Ds. administracji drogowej 1 Wéjt /Zastgpca Wojta/
42 | pozyskiwania zewngtrznych Zrodet | Sekretarz umowa o prace
finansowania inwestycji
43 | Ds. administracji i obstugi projektow \S)\gclﬁ{jr’;grazstezpca Wojta/ umowa o pracg
44 Ds. budowr.lictwa i gospodarki Wéjt /Zastepca Wojta/ umowa o prace
komunalne] Sekretarz




