Ogloszenie o naborze Grudziadz, 03.08.2020 r.
SA0.2110.3.2020

Wojt Gminy Grudzigdz
oglasza nabor na stanowisko urzednicze
podinspektor ds. egzekucji i kontroli podatkowej w Referacie Finansow i Podatkow

1. Nazwa i adres jednostki: Urzagd Gminy Grudziadz, ul. Wybickiego 38, 86-300 Grudziagdz
2. Stanowisko: podinspektor ds. egzekucji i kontroli podatkowej
3. Wymagania:

Wymagania niezbedne okre$lone w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. 22019 1., poz. 1282 z poZn. zm.)
a) posiadanie obywatelstwa polskiego,
b) petna zdolno$é do czynnosci prawnych,
c) korzystanie z pelni praw publicznych,
d) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,
e) wyksztatcenie:
- érednie: ekonomiczne
- wyzsze: studia I lub II stopnia na kierunkach finanse, podatki, rachunkowosc¢, marketing i
zarzadzanie lub studia podyplomowe z zakresu rachunkowosci, finanséw, podatkow;
f) w przypadku wyksztalcenia $redniego wymagany co najmniej 3-letni staz pracy,
g) nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

a) preferowane wyksztalcenie wyzsze: finanse, rachunkowo$é, podatki, marketing i zarzgdzanie lub
studia podyplomowe w/w zakresie

b) znajomo$¢ przepisoOw prawa zwiazanego z problematyka na stanowisku, a w szczegolnosci ustaw:
Ordynacja podatkowa, podatkach i oplatach lokalnych, o finansach publicznych, o rachunkowosci,
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, wraz z rozporzadzeniami do w/w ustaw,

¢) znajomo$¢ zagadnien z zakresu funkcjonowania samorzadu terytorialnego,

d) bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera,

e) posiadanie prawa jazdy kat. B,

f) sumiennosc, komunikatywnos¢, odpowiedzialnos¢, wysoka kultura osobista,

g) dodatkowym atutem bedzie doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku.

4. Zakres wykonywanych czynnosci:

a) wykonywanie czynnosci sprawdzajacych u podatnikow, platnikow oraz nastepcoéw prawnych,
bedacych osobami fizycznymi, osobami prawnymi oraz jednostkami organizacyjnymi, W tym
spotkami nieposiadajgcymi osobowosci prawnej,

b) wspélpraca z innymi organami podatkowymi zmierzajgca do rzetelnego przeprowadzenia kontroli,

¢) sprawdzenie wywigzywania si¢ podatnikow z obowiazkow wynikajacych z przepisow prawa
podatkowego,

d) kontrola rzetelnosci deklarowanych podstaw opodatkowania w oparciu o akty notarialne,
ewidencje gruntow i budynkow,

e) kontrola powszechnosci i prawidtowosci opodatkowania zgodnie Zz przepisami prawa
podatkowego,

f) kontrola zgodnosci ze stanem faktycznym deklaracji i informacji skladanych przez podatnikow
Woéjtowi Gminy Grudzigdz, na ktérych cigzy obowigzek podatkowy,

g) przygotowanie niezbednych dokumentéw w celu przeprowadzenia kontroli podatkowej,

h) zawiadomienie podatnika o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej,

i) przeprowadzenie kontroli podatkowej u podatnika,




j) zakoriczenie kontroli podatkowej,

k) sporzadzenie protokotu z kontroli podatkowej,

I) podjecie dziatan majacych na celu likwidacje niezgodnosci ustalonych w wyniku kontroli
podatkowej,

m)$cista wspélpraca ze stanowiskami ds. egzekucji naleznoci pienigznych i ds. wymiaru,

n) kontrole dorazne w jednostkach organizacyjnych gminy Grudzigdz.

5. Warunki pracy na stanowisku:

a) wymiar czasu pracy — pelny etat (1/1) w réwnowaznym systemie czasu pracy zgodnie z
obowigzujacym w Urzgdzie Gminy Grudziadz Regulaminem Pracy,

b) wyjécia stuzbowe wedtug potrzeb, wyjazdy na teren Gminy Grudzigdz,

c) miejsce pracy: Il pigtro Urzedu Gminy Grudziadz, ul. Wybickiego 38, w budynku nie
przystosowanym dla 0s6b niepetnosprawnych, budynek Urzgdu nie jest wyposazony w windy

d) praca siedzgca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

€) umowa o prace ha czas okreslony min. 6 miesiecy z mozliwoscig przedtuzenia na czas okreslony,
a nastepnie na czas nieokreslony,

f) zatrudniona osoba podejmujaca pracg na stanowisku urzedniczym po raz pierwszy zostanie
skierowana do odbycia stuzby przygotowawczej, ktora konczy sie egzaminem.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych : mniej niz 6 %.

6. Wymagane dokumenty:

a) CV,

b) list motywacyjny,

c) podpisana klauzula informacyjna stanowigca zatacznik do naboru,

d) kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje zawodowe
(oryginaly do wgladu),

e) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wymagany staz pracy ($wiadectwa pracy lub
saswiadezenia o zatrudnieniu-oryginaty do wgladu)

f) wypelniony kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢ 0 zatrudnienie zgodny ze wzorem
stanowiacym zatacznik do naboru,

g) o$wiadczenie, ze kandydat ma pelng zdolnosé do czynnoci prawnych oraz korzysta z pelni praw
publicznych,

h) o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

i) kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia o ktérych mowa w art. 13a ust. 2 ustawy 0
pracownikach samorzadowych jest zobowigzany do zlozenia wraz z dokumentami kopii
dokumentéw potwierdzajacego niepetnosprawnosc,

7. Termin i miejsce skladania dokumentow

Wymagane dokumenty nalezy sktadaé¢ w terminie do 19 sierpnia 2020 roku do godz. 15:15 z
podanym telefonem kontaktowym w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Gminy Grudziadz, ul.
Wybickiego 38, 86-300 Grudzigdz w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,,;Nabor na stanowisko
podinspektora Referat Finanséw i Podatkéw”. Dokumenty, ktore wplyng do Urzgdu Gminy
Grudzigdz po danym terminie oraz dokumenty niekompletne nie beda rozpatrywane. Informacja
o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
www.bip.grudziadz.lo.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzgdu Gminy Grudzigdz. Zastrzega si¢
mozliwoé¢ odwolania naboru bez podania przyczyny.




